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Inspektion av arkivvarden vid Kungliga Tekniska hdg skolan,
Universitetsforvaltningen

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid KigagTekniska
hogskolan (KTH) under tre dagar den 18 — 20 noverB0&4 dels vid
Universitetsforvaltningen den 18 november, delsettdurval av skolor den
19 — 20 november. Inspektionen utgjorde en systepmektion och omfattade
samtliga moment inom arkivverksamheten. Vidare driksarkivet en
redovisning 6ver forvaltningens styrning av arkilksamheten inom hela
myndigheten. Inspektionsgenomgangen avslutadetrelaged ett
sammanfattande moéte vid Universitetsforvaltningem,vad som
framkommit under inspektionerna.

Néarvarande

Fran KTH, Universitetsforvaltningen, Avd for dokurtientering:
Avdelningschef

IT-arkivarie

Arkivarie med fokus pa IT-fragor

Huvudregistrator

Forvaltningschef, var forhindrad att narvara

Fran Riksarkivet, Tillsynsavdelningen:

Agneta Mann, 1:e arkivarie

Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

Martin Utvik, arkivarie

Jenny Modig, arkivarie vid avd Krigsarkivet (deltegdast i studiesyfte)

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Universitetsforvaltningen ansvarar for styrningeragkivverksamheten
inom hela myndigheten. Det formella 6vergripandevansvaret har
forvaltningschefen. Vid skolorna ansvarar skolchdte all verksamhet
daribland arkivfragorna och har finns dven utsedtlumentsamordnare
som praktiskt arbetar med arkivfragorna.

Kunskaper i de regler som styr hanteringen av adllmaéandlingar menar
man finns inom forvaltningen pa en generell nivdoimationsinsatser gors
punktvis inom myndigheten t.ex. riktade till forskaPlaner finns att rikta
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informationsinsatser via hemsidan, samt att detd mformation vid
ledningsgruppsmaoten.

Universitetsforvaltningen ansvarar for myndigheteasksamhetsgemen-
samma digitala system. Dock finns ett fatal skslom sjélva ansvarar for de
system som fors.

Det praktiska arbetet med att redovisa arkivenrst&y Avdelningen for
dokumenthantering, varifran skolorna képer densiastj.

Betraffande upphandling av skrivmateriel gors ink@pstatliga ramavtal, en
rutin som aven finns vid skolorna som sjélva arsvair sina inkop.

2. Styrdokument

Universitetsforvaltningen har upprattat ett antgidokument for
arkivhanteringen vid myndigheten i form av bl.a.kbmenthantering vid
KTH gallande fran 2008-06-01, reviderad 2013-04s861t Bevarande och
gallring av forskningshandlingar gallande fran 2@®&01, reviderad fran
2006-12-01. Dokumenthanteringsplan for samtligks@mhetsomraden &r
beslutad och géller fr.o.m. den 1 juli 2014. | sambmed 6vergangen till en
verksamhetsbaserad arkivredovisning har beslutak$assificerings-
struktur att galla fr.o.m. den 1 januari 2013.

3. Arkivbildning

Registrering av allmanna handlingar sker fr.o.n@720ett system som
fortfarande anvands. Det aldre systemet har mitgéitbdet nya och enligt
uppgift finns inga problem betraffande atersoknimge

Fran den 1 januari 2013 klassificeras handlingéigeden nya
klassificeringsstrukturen vilken implementerateishmyndigheten.
Handlingar i arenden skannas och tillférs aktengdtann kontroll sker av
att skanningen lyckats betraffande bildkvalitetem Blandlingar i &renden
som inkommer via e-post kopplas aven dessa tilldigitala akten som
darmed, i forhallande till akten pa papper, blimkmett. Utgangspunkten ar
dock att aven pappersakten ska bevaras, da dgt eppgift inte finns nagra
planer pa att utreda bevarande/gallring i fragartirRer for att innan
arkivering rensa akten fran det som inte ar allnadmandlingar anser man
finns.

Forvaltningen registrerar &ven handlingar i ceatvarksamhetsgemen-
samma system vad galler t.ex. ekonomi och l6nepeckonaladministra-
tion.
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4. Framstallstallning av handlingar
Elektroniska handlingar

Elektroniska handlingar och uppgifter framstaifsanga olika system.
Exempel pa sadana ar diarieforingssystemet sarfitregtektroniska
uppsatser (DIVA). Ett nytt rekryteringssystem haksa inforts vilket man
raknar ska minska mangden pappershandlingar parzdssdan. KTH har
ocksa en hemsida (liksom de olika skolorna). KTHi&lcar en egen form av
socialt natverk. For skolorna finns olika systeanist knutna till utbildnings
och forskningsverksamheterna, exempelvis for matiskeaberakningar
(Matlab). Det kan ocksa vara i form av vara enkkyrstem sasom Excel.

Myndigheten saknar idag en 6verblick 6ver allaesyssom finns och enligt
uppgift kan det vara svart att veta var gransesnalfman handling/uppgift
gar i systemen som forskarna anvander.

Plan for informationssékerhet och strategi for berale

KTH har inte upprattat en plan for informationsséiet. En intern revision
ang. riskhantering har gjorts inom myndighetenidEnlppgift har inga
sarskilda riskanalyser gjorts innan driftsattningsgstem for att bedéma
sakerhetsatgarder ur ett bevarandeperspektiv.

KTH har inte upprattat en strategi for bevarandelaitroniska handlingar. Det
finns ett arbetsdokument benamnt "Overgripandéesiidor bevarande-utkast”
som Riksarkivet tagit del av och utformningen aatstgin diskuterades &ven vid
inspektionen. Strategin beskriver metodik och neffiehantering av elektroniska
handlingar enligt en modell som bestar av foljaddlar: filformat-, éverforing till
bevarande-, representationsinformation-, strukionvertering samt databarare.
Strategin kommer enligt uppgift att besta av ernrgrpande strategi som sedan
bryts ner i mer systemspecifika delar. Aven kopplili lokal systemdokumenta-
tion ar tankt att finnas.

Systemdokumentation
Enligt uppgift ansvarar respektive systemagareléumentationen. Nagon

oversiktlig systembeskrivning finns inte for systamoch dokumentationen
har inte integrerats med arkivredovisningen.
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Digitalisering

Skanning av arenden sker i formatet PDF. Kopiatored skanningfunktion
anvands for andamalet. Tiff anvands for handlirsgam behover skannas i
Agresso. Rutiner for preparering av forlagor fisasnt for kontroll av
skannade bildens kvalitet.

Papper

Centralférvaltningen anvander aldringsbestandigiper vid framstallning
av pappershandlingar och aven for aktomslag. Adktalo uppfyller, enligt
uppgift gallande standard.

Videoband

Det finns ocksa, enligt uppgift, en mindre mangdiegband med osaker
proveniens. Bevarande och eventuell gallring asaé&snd behdver utredas
av myndigheten.

5. Gallring

Universitetsforvaltningen har i en dokumenthaniggpian for KTH géllande
fran 2014-07-01, beslutat tillampningen avseendesdrkivets generella
gallringforeskrifter daribland RA-FS 1991:6 (&ndeagenom RA-FS 1997:6
och RA-FS 2012:2) fér handlingar som ar av tili@kller ringa betydelse,
RA-FS 2013:1 for handlingar som tillkommer vid upplling som
paborjats den 1 januari 2008 eller senare, RA-FY A0(andrade genom
RA-FS 2011:2 och RA-FS 2013:5) for gallring ochrigenande av
handlingar vid universitet och hégskolor samt RAI89:1 for handlingar
inom forskningsverksamhet. Riksarkivet papekaddattindringar gjorts i
RA-FS bor dessa kompletteras till planen.

6. Arkivredovisning

Universitetsforvaltningen har uppréttat en arkiksesing for KTH
gallande fran 2013-01-01. Vad galler skolorna skarkivbeskrivning
upprattas foér var och en av dessa.

Arkivforteckning i enlighet med tidigare bestamneelbar upprattats for
forvaltningen och i stort uppdaterad t.0.m. 201&. lkela myndigheten
bedtms statusen for uppdatering av arkivredovismrspm relativt bra,
dock kvarstar fragan for vissa skolor. Slutredoiigen for hela KTH av s.k.
"gamla” arkivforteckningar bedoms vara helt avsiigainder 2015.
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Vad géller den nya verksamhetsbaserade arkivregiogien har KTH
upprattat dels en klassificeringsstruktur, deldigkabeskrivit samtliga
processer i strukturen. Arbetet med att upprattarkivforteckning har
inletts.

Funktionskontroll for atersékning av handlingamfidiariet via
arkivforteckningen fungerade.

7. Arkivlokaler

Besok gjordes i en arkivlokal vid Brinellvagen &TH har dessutom tva
ovriga centralarkiv vid dels Lindstedtsvagen 5sdetottnings Kristinas vag
30. Vid ett tidigare besok vid KTH av dels undekiead, dels Sebastian
Grette vid Riksarkivets division for verksamhetsistien 6 september 2013
granskades alla dessa tre lokaler. Minnesantecaniiigdes av KTH, vilka
blev 6verséanda till Riksarkivet (RA dnr 231-201348 | anteckningarna
framkommer vissa fragor att atgarda och se 6véssarkivet utgar ifran att
dessa har blivit atgardade.

Samtliga av dessa tre lokaler saknar accessiomsoteyfor mojligheten att
ta emot arkiv fran 6vriga verksamheter i myndigheteex. fran skolorna,
dar flera av dem enligt uppgift saknar arkiviokakTH informerar om att
det finns langtgangna planer pa ett nytt centratarked ett accessionsut-
rymme som ger méjlighet till att ta emot leverarfsén bl.a. skolarkiven.
Riksarkivet informerade om att det i s fall redahplaneringen av
arkivlokalen, i god tid ska inkomma en framstafanmojligheten att yttra
sig i fragan.

Agneta Mann
1:e arkivarie



