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Tillsynsavdelningen 2014-12-02 Dnr RA 231-2012/ 8232

Inspektion av arkivverksamheten vid Kungliga Teknis ka Hogskolan
(KTH), Skolan for arkitektur och samhallsbyggnad

Riksarkivet inspekterade den 20 november 2014 eékéden vid Skolan for
arkitektur och samhallsbyggnad

Narvarande:
Fran myndigheten:

Fran RA:
Martin Utvik, inspektor

Inspektionsrapport

1 Ansvar och organisation

Mycket god kunskap om géllande arkivreglementett$aninterna styrdokument finns.
Arkivansvarig ar dokumentsamordnaren samt utbilt&d/arie. Vaktméstare ansvarar for
upphandling av skrivmateriel enligt ramavtal.

2. Styrdokument

Skolan foljer de centralt upprattade styrdokumestgsom dokumenthanteringsplan och
klassificeringsstruktur och gallringsbeslut forablforskningshandlingar (Bevarande och
gallring av forskningshandlingar, intern foresKRift

Dokumentsamordnaren arbetar proaktivt och malaapassd arkivfrdgorna inom skolan och
har |I6pande kontakter och informationstraffar metbbda institutioner, samt aven regelbunden
kontakt med arkivarierna vid Avdelningen fér dokuntfentering.

3. Arkivbildning
Registrering sker i W3D3. Institutionerna regisaresjalva sina arendeRran den 1 januari

2013 sker diarieforing enligt en klassificeringaktur faststalld for KTH. Skolan
ansvarar for sin serie i det gemensamma diarigfésystemet.
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Skanning av arenden sker via kopiator i formateF PArendeakter arkiveras pa papper och
aven e-posthilagor skrivs ut pa papper och arks/eakterna. Akterna rensas fore arkivering av
dokumentsamordnaren. 2013 ars arenden forvargansaerum.

4. Framstallning av handlingar

Forutom centrala system kan det finnas elektrorsgktem i form av beréakningsmodeller och
ritprogram, men detta ar inte narmare kartlagt.

Skolan har en del &ldre inbundna handlingar fré20it@let (Mark och vatten, examensarbeten)
som kan behova sarskild dokumentera uppgifter amh. va@vrigt binds inga handlingar in.

Aktomslag och arkivboxar anvands i enlighet medbgéle standard SS ISO 16245.

Inga sarskilda bestand av ljud eller bildupptagairfinns. Det finns en del kartor som
genereras i utbildning av lantmatare.

5 Gallring

Skolan tillampar de tillampningsbeslut rorande Rikssets generella foreskrifter om gallring
som fattats centralt inom KTH. Féredomligt skrivadligngsprotokoll om vad som gallrats.

Nar det galler tillampningen av beslut for forskyshandlingar upplevs detta enligt uppgift
som svart att tillampa.

Skolan provar fortlépande forutsattningarna fotrgad. Exempelvis har detta skett for gallring
av elektroniska tentor, dar man har en forlangttiggbfrist i forhallande till den generella som
finns.

6 Arkivredovisning

Arkivbeskrivning finns i form av en historik tillrkivforteckningen, denna behdver enligt
uppgift kompletteras i mindre delar fér en del ingioner.

Samtliga institutioners arkiv ar ordnade och ftkteale och det aterstar endast en mindre
mangd handlingar att foérteckna (4 h/m).

7. Arkivlokaler

Arkivlokal ar belagen i kallaren vid skolan. Folgenkunde konstateras vid okular kontroll.
Dorr ar i brandskyddsklass A 60, men enligt uppegit tanken att dorren skulle ha
brandskyddsklass El 120 fran borjan (enligt kraegjeation), som kunde uppvisas pa plats.
Det finns en glipa mellan vagg och tak tillhoger mmangen som behdver tatas. Tatning
behover ocksa ske vid rérgenomforingar.

Martin Utvik
Tillsynsavdelningen
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