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Inspektion av arkivvarden vid Kungl. Konsthégskolan

Kungl. Konsthdgskolan inspekterades av Riksarkilegt 8 maj 2014.
Inspektionen aviserades i forvag och avsag helsnaksamheten vid
myndigheten.

Senaste inspektion 2005, dnr RA 231-2005/1135,caeséast arkivredo-
visning. Riksarkivet konstaterade da att myndighet@rkivredovisning var i
behov av uppdatering. Myndigheten har redovisatiafgyad
arkivredovisning. Riksarkivet inspekterade sammav&n arkivlokaler hos
Kungl. Konsthégskolan, dnr RA 231-2005/2485. Myiiditen har inte
redovisat sina atgarder efter Riksarkivets Gverméiga och beslut.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Kungl. Konsthogskolan:

chef for Utbildnings- och forskningsenheten
utbildningsadministrator

forvaltningschef

IT-ansvarig

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Ansvaret for arkivverksamheten vid Kungl. Konsthagan ar delegerat till
myndighetens arkivarie. Arkivarien ansvarar foabtegistrering,
arkivbildning, arkivredovisning, arkivvard samt gtllringsféreskrifter
finns och uppdateras vid behov. Ansvaret omfatimélspappershandlingar
som elektroniska handlingar.

IT-ansvarig ansvarar for att hégskolans policyd®iid inférande och drift
av hogskolans IT-system.

Ekonomichefen och chefen for Fastighets- och antigisnheten ansvarar
for bl.a. upphandling. Dar ingar aven upphandlinglkrivare, kopiatorer
och annan skrivmateriel.

For att 6ka medvetenheten om hantering av allm&andlingar arrangeras
interna utbildningar for personalen vid hégskolan.
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2. Styrdokument

Ansvarsfragan for hantering av allmanna handlidgaeglerad i Handbok
for informations- och IT-sakerhet vid KKH, beslutad styrelsen den 8
november 2011.

Handledning for nyanstallda innehaller aven rutskoeningar for
hantering av e-post.

Kungl. Konsthégskolan har fram till den 1 januadil3 anvant en diarie-
och dossierplan for registrering av handlingar. tdang och registrering av
myndighetens handlingar darefter styrs av en Kiassingsstruktur.

3. Arkivbildning
Kungl. Konsthégskolan ar en arkivbildare sedan kolgs bildades 1978.

Myndigheten anvander sedan 1995 ett IT-baseratdiar
Diarieféringssystemet AHS ersattes 2000 med Diadaadlingar
registreras efter diarie-/dossiéplan, som 2013tesaned
klassificeringsstruktur.

Diarieforda handlingar forvaras i pappersform. Bimkrivs ut pa papper.
Handlaggare rensar arendena fore arkivering. Déada handlingar
avstalls vart tredje ar.

Hogskolan anvander s.k. sociala medier men ingad@rehanteras dar.

Allmanna handlingar rérande hdgskolans karnverksanat@ribland
studentdokumentation och kursdokumentation, regesroch hanteras i
flera lokalt byggda IT-system. Ett myndighetssp&tgystem planeras for
hantering av examensarbeten.

For ekonomi- och personaladministrativa handlirgarands Agresso.
Ansokningar om tjanster hanteras i ett myndighetsi§igt IT-system.

4. Framstéllning och hantering av handlingar

Kungl. Konsthogskolan hanterar handlingar pa pappkgt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 2006:4 (senast andrad i RA-B$28). For avstallda
handlingar anvénds aktomslag och arkivboxar somé&ikta med
myndighetens namn och en unik identitet koppladaryndighetens
arkivforteckning.
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Kungl. Konsthégskolan hanterar elektroniska hamg@imdaribland
diarieforingssystem, ett flertal myndighetsspeeifik-system samt
webbsidan.

Myndigheten har upprattat en Handbok for infornragiooch IT-sékerhet
vid KKH enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 200, 6 kap. 2 § och
88 5-6.

Myndigheten saknar strategi for bevarande av edaelidka handlingar enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2009:1, 3 kap §8.1

5. Gallring

Kungl. Konsthégskolan har inga gallringsforeskrifieslutade i lag eller
forordning for personuppgiftsbehandling eller farskilda handlingar i
verksamheten.

Myndigheten tillampar Riksarkivets generella galysforeskrifter for
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse, RZS 1991:6 (andrade genom
RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), handlingar vid wpupting, RA-FS
2013:1, rdkenskapshandlingar, RA-FS 2004:3 (Andgyadem RA-FS
2012:4) samt for handlingar inom I6ne- och persad@iinistrativ
verksamhet, RA-FS 2006:5 (andrade genom RA-FS 20.12:

Gallring av handlingar som tillkommit inom hogskaga
utbildningsverksamhet sker enligt Riksarkivets skréter, RA-FS 2007:1
(&ndrade genom RA-FS 2011:2 och RA-FS 2013:5).

Gallringen ar dokumenterad i hogskolans dokumenénargsplan, som
saknar formellt beslut om tillampningen av Riksaeits
gallringsforeskrifter.

Kungl. Konsthégskolan har annu inte beslutat omabewde eller gallring
av handlingar i hogskolans forskningsverksamhet] orelantag for
administrativa handlingar som ingar i dokumenthangsplanen, enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1999:1 (andrade@e RA-FS 2002:1).

6. Arkivredovisning

Kungl. Konsthégskolan har upprattat en arkivbesknyg enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:1 (senastradd RA-FS 2008:4).
Arkivbeskrivningen ar uppdaterad senast i april201

Hogskolan har uppréattat en arkivforteckning enRgtsarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (senast andrad i RA-FS 2008:4). Attkéireordnat och
slutfértecknat t.0.m. den 31 december 2012 enligtéana arkivschemat.
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Hogskolan har paborjat verksamhetsbaserad arkivigmiag. Handlingar
som tillkommit efter den 1 januari 2013 &r ordnafter myndighetens
klassificeringsstruktur. Processer som represesitera
klassificeringsstrukturen ar beskrivna enligt Rikszets foreskrifter RA-FS
2008:4, 6 kap. 15 8.

Myndighetens arkivforteckning ar upplagd i forterigsprogrammet Klara.
7. Arkivlokaler

Riksarkivet granskade 2005 tva arkivlokaler, rur@2bch 2109, tillhérande
Kungl. Konsthégskolan. Av inspektionsrapporten, B 231-2005/2485,
framgick Riksarkivets dvervaganden och beslut. Magalovisning av
atgarder har inte 6versants fran myndigheten tiks&kivet. Kungl.
Konsthogskolan anvander fortfarande samma arkiléols Skeppsholmen,
Flaggmansvéagen 1.

Stockholm den 15 maj 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



