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Inspektion av arkivvarden vid Statens konstrad

Den 13 januari 2016 inspekterade Riksarkivet arkiven vid Statens
konstrad. Inspektionen omfattade arkivverksamhetangliga delar.

Narvarande

Fran Statens konstrad:

Administrativ chef
Arkivarie och projektsamordnare

Fran Riksarkivet, Tillsynsenheten:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Ansvaret for arkivfragorna har administrativa clmefBet praktiska ansvaret
har arkivarien.

Kunskaper inom myndigheten om arkivregelverket @elmegler som styr
hanteringen av allmanna handlingar anses finniasti s

Ansvaret for bevarandet av den digitala informatiohar administrativa
chefen. Ansvaret for inkdp av skrivmateriel har mmichefen.

2. Styrdokument

Myndighetens klassificeringsstruktur fran 2012-Rahvands dven som
diarieplan vid registrering. En dokumenthanteridgs@r upprattad 2012.
Enligt uppgift finns i personalhandboken ett kogtawsnitt om lagstiftningen
som styr allménna handlingar.

3. Arkivbildning

Myndigheten registrerar allmanna handlingar dels diarieféringssystem,
dels i andra verksamhetsknutna system dariblaneégtter 6ver inkdpt och
bestélld konst. Handlingarna klassificeras enkgtstalld diarieplan och
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arkiveras pa papper. Hanteringen av uppgifter iadministrativa system
handhas av Statens servicecenter.

Handlingar som inkommer och upprattas inom socraddier ansvaras for
vid kommunikationsavdelningen. Dock uppfattades o faststallda
rutiner finns vad galler t.ex. bevarande-/gallriinggan.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Myndigheten képer konsulttjanster for drift, supporm. for de elektroniska
system som fors.

En strategi for bevarande av elektroniska handiingalighet med
Riksarkivets foreskrifter for elektroniska handiamgRA-FS 2009:1 — 2 finns
inte. Vad galler plan for informationssakerhet nammyndigheten att man
foljer Myndigheten for samhallsskydd och beredskapsskrifter om
informationssakerhet. Dock har, som Riksarkivetfafiar det, inte tagits
fram nagon plan i enlighet med RA-FS 2009:1, 6 kap.

Vad galler handlingar pa papper kdoper myndighetgigteuppgift
standardiserade produkter. Dock bor kontrolleraakibmslag foljer den
standard som anges i Riksarkivets foreskrifteratthanna rad om tekniska
krav och certifiering, RA-FS 2006:4, andrad genoAxRS 2012:8.

Vidare forvarar myndigheten digitala ljud- och hifbtagningar.
Planeringen for det langsiktiga bevarandet bér inggindighetens strategi
for bevarande av elektroniska handlingar.

Ett omfattande material av diabilder har myndighdé&it digitalisera genom
Riksarkivet, Mediakonverteringscentrum (MKC).

5. Gallring

Myndigheten har i en dokumenthanteringsplan 20kRubet om
tillampningen av Riksarkivets generella gallringsgkrifter (RA-FS).
Riksarkivet patalade att gallringsfristen "vid inaslitet” bor faststallas i tid
for att undvika en godtycklig gallring.

6. Arkivredovisning
Myndigheten har upprattat en arkivbeskrivning 20%7019.

Arkivforteckningen i enlighet med RA-FS 1997:4, &k har behov av att
kompletteras och darefter avslutas. Det arbetafilned man vara klart under
innevarande ar.
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Arkivredovisning enligt den nya processbaseradevisdingen i RA-FS
2008:4, ar under utarbetande. Processerna i ktassifgsstrukturen finns
beskrivna i text. Beskrivningen av de handlingstygmm ingdr i processerna
finns. Ett forslag till utformning av arkivforteckimy har utarbetats.

Funktionskontroll genom atersokning av handlingardiariet och
arkivforteckningen fungerade.

7. Arkivlokaler

Myndigheten disponerar en arkivlokal belagen vitlakglanet. Vid bestket
granskades lokalen endast 6vergripande. Riksarkimetien 23 september
2005 inspekterat arkivlokalen och darefter samnédibsin
inspektionsrapport den 3 oktober 2005 (dnr RA 2B@523355), vilken blev
oversand till myndigheten. | rapporten framkomntéaekiviokalen kunde
tas i bruk, under forutsattning att ett antal leristtgardades.

Den 11 maj 2006 besokte Riksarkivet ater igen nymetien for att
kontrollera huruvida kraven i Riksarkivets forefen var uppfyllda. Aven
denna gang gavs medgivande, under forutsattnirgyiater atgardades (dnr
som ovan). Eftersom inget svar frdn myndighetewmmkonskar Riksarkivet
besked i fragan. Myndigheten bor kontrollera gtalens utformning
overensstammer med de krav som stélls i Riksaskideeskrifter och
allmanna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4, somhiyale tidigare
foreskrifter for arkiviokaler RA-FS 1997:3.

Agneta Mann
1:e arkivarie



