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Inspektion av arkivvarden vid Konstfack

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Kiaak den 4 november
2015. Infor inspektionen inkom, pa begaran fransRikivet, ett antal
styrdokument Konstfack uppréattat for styrningeragkivverksamheten.
Riksarkivets foregaende inspektion vid myndighét@h0 var oanmald och
motiverade inga férelagganden fran Riksarkiveta.sid

Narvarande

Fran Konstfack:

forvaltningschef

arkivarie

registrator

registrator

IT-chef (deltog del av tid)

fastighetschef (deltog vid genomgang av arkivlokal)
fastighetstekniker (deltog vid genomgang av arkislp

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie
Ewa Berndtsson, tf avdelningschef

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation
Forvaltningschefen ar ansvarig for arkivverksamheid myndigheten.

Arkivarien, som delar sin tjanst mellan Konstfagkhi@annan statlig myndighet, arbetar
med myndighetens arkivvard. Arkivarien har sarskilsvar for processer for bl.a.
beslut, arendehantering, diarieféring och dokumemigring.

Tva registratorer ansvarar for att allmanna hagdiirvid myndigheten registreras och
hanteras i enlighet med géllande regler.

Arkivarien och registratorerna ar placerade pailegkns kansli som utgor direkt stod
till rektor och foérvaltningschef.
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Ansvar for upphandling och inkép av skrivare, kopiar, papper och annan
skrivmaterial som anvands inom forvaltningen odtitationerna ar centralt.

2. Styrdokument

Arkivverksamheten styrs genom ett antal styrdokundets en évergripande
verksamhetsbeskrivning med verksamhetsutvecklingifiradet, dels en
diariebeteckning gallande fran 2014, vilken ar ymma utifran Konstfacks
klassificeringsstruktur. Vidare riktlinjer for asl@ring och gallring, beslutad
den 4 maj 2009, samt en dokumenthanteringspldkarvimyndigheten aven
beslutat om tillampningen av Riksarkivets genergdfringsforeskrifter.

3. Arkivbildning

Myndigheten utgor en enda arkivbildare. Diariefgan sker inom en central
funktion. Fran och med 2010 infordes ett digitadtrid- och
arendehanteringssystem, dessférinnan var dianefén manuell. 2014
ersattes diarie-/dossiéplanen med en "diariebetegkrstrukturerad utifran
myndighetens klassificeringsstruktur med procek&seaie olika
verksamhetsomradena.

Handlingar i arenden skannas. Handlingar tillkogeaom e-post tillfors
arendet digitalt samt tas ut pa papper, m.a.oabilthide en digital akt som
en pappersakt. Den pappersbaserade akten ar do&oagpletta.
Riksarkivet uppfattade att rutiner finns for athsa bort de handlingar som
inte &r allmanna handlingar innan arkivering.

Vidare registrerar myndigheten handlingar inom sarkhetsomradena
utbildning och forskning samt administration i L&gd®iva, Agresso,
Palasso m.fl.

Myndigheten kommunicerar inom sociala medier. Rartkring hanteringen
har faststallt i ett tillampningsbeslut den 20 deber 2012, om gallring av
handlingar av ringa eller tillfallig betydelse icsala medier, dar &ven
bevarandet av vissa typer av handlingar omnamns.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Myndigheten har upprattat en informationssakerloicspbeslutad den 4

juli 2011. Policyn har sin utgangspunkt i svensk oternationell standard
och foljer foreskrifter fran Myndigheten for samlsékydd och beredskap
(MSB) om statliga myndigheters informationssake(M$B-FS 2009:10).
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Vidare har uppréattats en IT-handbok version 201de\iderad den 20 maj
2014, vilken ska sttdja IT-policyn som har somesytt bl.a. uppna
gemensamma riktlinjer for anvandning och styrnimgTainom
myndigheten. Riksarkivet patalade att det i hanéhdkte framgar
Konstfacks strategi for bevarande av elektroniskadhingar, i enlighet med
de krav som stélls i Riksarkivets foreskrifter adimanna rad om
elektroniska handlingar (RA-FS 2009:1). Myndighetémvisar till planen
for verksamhetsstod vid Konstfack 2014-2015 ochanait en strategi finns
planerad som en punkt under verksamhetsutvecldimggas fram under
2015. Vidare patalade Riksarkivet att namnda faiftshcksa staller krav pa
systemdokumentation (5 kap. 4 8), samt att dokuatiemen ska kunna
integreras med arkivredovisningen och visa pa sachbzellan
dokumentation och handlingar.

Vad galler framstéallning av handlingar pa pappktomslag, arkivboxar m.m.
upphandlar myndigheten fran statliga ramavtal.

Vidare forvarar myndigheten videoband, vilka enligpgift planeras for att
digitaliseras. Sannolikt finns behov av att utredaarande- och
gallringsfragan for dessa handlingar. Vidare uggpréh strategi for
bevarandet i enlighet med Riksarkivets foreskrifteln allménna rad om
analoga ljud- och videoupptagningar pa magnetb@adES 2013:2, 3 kap.
18.

5. Gallring

Konstfack har inga gallringsforeskrifter beslutadly eller forordning for
personuppgiftsbehandling eller for sarskilda hargdr i verksamheten.

Kassaverifikationer for aren 1947 — 1973 ar utgdlir enligt Riksarkivets
gallringsbeslut 1985:4. Myndigheten har gallraréldnsékningshandlingar till
utbildning enligt Riksarkivets gallringsbeslut 1985. Bada gallringsbesluten ar
upphavda genom RA-MS 2004:77 respektive RA-MS 2687

Konstfack har dokumenterat tillampningen av Riksaats generella gallringsféreskrif-
ter i en dokumenthanteringsplan som ar beslutad?@eseptember 2015. Planen
omfattar bl.a. gallring av handlingar vid upphandlihandlingar inkomna genom I6ne-
och personaladministration, rdkenskapshandlingat bandlingar i utbildnings- och
forskningsverksamhet.



4 (5)

% Riksarkivet

Inspektionsrapport

2015-11-19 Dnr RA 231-2015/10322

For gallring av handlingar av tillfallig eller rimagoetydelse i sociala medier finns ett
tillampningsbeslut den 20 december 2012.

Den foreskrivna gallringen verkstélls enligt gadarforeskrifter.

6. Arkivredovisning

En arkivbeskrivning ar upprattad den 24 april 20@6jderad den 21 oktober 2015.
Beskrivningen 6verensstammer med de krav som stllssarkivets foreskrifter, RA-
FS 1991:1 (4ndrade genom RA-FS 1997:4, RA-FS 200¢hARA-FS 2012:1).

Arkivforteckning for Konstfack med foregangare fré®45 ar upprattad i
Overensstdmmelse med ovan namnda foreskrift. Fimtegen &r uppdaterad
den 7 januari 2015 och i stort avslutad for hargdimt.o.m. december 2012.
Dock finns handlingar som ska kompletteras tilingieteckningen t.ex.
elektroniska handlingar samt, som Riksarkivet ugiaée fragan, visst
material inom forskningsprojekt som man menadetadass med att samla
in.

Vad galler den verksamhetsbaserade arkivredovienihgr myndigheten
upprattat en klassificeringsstruktur enligt RA-F®8&:4, vilken ar beslutad
den 11 februari 2014 och gallande fran samma dauatesserna inom
Konstfacks olika verksamhetsomraden ar beskrivaatisamt de vanligast
forekommande handlingstyperna som ingar i proceasé&mn
arkivforteckning enligt namnda foreskrift har arinte upprattats.

Riksarkivets stickprovskontroll for atersokningl@ndlingar fungerade.

7. Arkiviokaler

Konstfack disponerar en arkiviokal vid vaning Imra@1.020.01 FO.

Lokalen ar enligt uppgift egen brandcell inrymdrmannan brandcell som
disponeras av biblioteket. Lokalen tycktes, eftepkular granskning,
Ooverensstdmma med de krav som stalls i Riksarkidegskrifter och
allmanna rad for arkiviokaler RA-FS 2013:4. Deltaga fastighetschef
initierade att till Riksarkivet dversanda en redming 6ver de fragor rorande
arkivlokaler som framkommer av Riksarkivets chestidj vilka redan innan
Riksarkivets besok till viss del hade besvarats.

Vidare forvarar myndigheten handlingar i dokumeafsktjansterum vid
kontorsplanet. Riksarkivet bedomde skapen varfgikibt.



5 (5)

% Riksarkivet

Inspektionsrapport

2015-11-19 Dnr RA 231-2015/10322

8. Komplettering rorande punkten 7. Arkivlokaler

Infor Konstfacks flytt till nuvarande lokaler videlefonplan i Stockholm,
begardes i en skrivelse till Riksarkivet den 2 segider 2002 var medverkan
vid planeringen av arkiviokalen (dnr RA 231-2002/9Y. Aven ritningar
medfoljde som bilaga. Darefter 6versdnde Konsttiak 14 januari 2003
minnesanteckningar fran ett planeringsmote vid rigimeten rérande
arkivlokalen, dar Riksarkivet deltog. Den 16 febt2®04 inspekterade
Riksarkivet arkivlokalen och tillskrev darefter,d&9 februari 2004,
myndigheten med synpunkter rérande atgarder ath.\vidget svar i fragan
inkom fran Konstfack.

Undertecknad har den 9 november 2015 6versant kapibandlingar i

ovan namnda arende till fastighetschefen vid KaktfDen 17 november
2015 inkom svar i frdgan dar Konstfack, efter koltav de punkter som
framkommer av Riksarkivets checklista, anser sigfylfa de krav som stalls
i RA-FS 2013:4. Myndigheten ndmner att man avddnstallera ett
fuktlarm och ett par ganger per ar, i enlighet rRédsarkivets
rekommendationer, kontrollera temperatur och litifthet. Darmed anser
Konstfack att &ven de krav som stalldes pa atgadendet fran 2002 ar
atgardade.

Mot bakgrund av vad som framkommit ovan, finns skél for Riksarkivet
att begara ytterligare fortydliganden vad géalléidokalens
Overensstdmmelse med RA-FS 2013:4.

Agneta Mann
1:e arkivarie



