Rapport over inspektion av arkivtjansten vid Krisberedskapsmyndigheten (KBM) i
Solleftea den 26 november 2003.

1. Sammanfattning och Krigsarkivets synpunkter och yrkanden.

Krigsarkivet har givits tillfdlle att studera arkivtjdnsten vid KBM i Sollefted under en av myndigheten
vil forberedd inspektion. Det dr med tillfredsstéllelse Krigsarkivet noterar att arkivtjansten skots med
stor entusiasm och sakkunskap. Ett grundldggande regelverk for hantering av allménna handlingar har
borjat ta form. For att undvika framtida problem vid mottagandet och registreringen av inkommande och
utgdende handlingar vill Krigsarkivet dock gérna rekommendera KBM att utse vikarier for registrator.
Det bor framfor allt konstateras, att angelidgna arbetsuppgifter dterstir och att behovet av en fungerande
arkivtjanst kommer att kvarstd i framtiden.

Ordningen i nédrarkiv och slutarkiv &r mycket god, och det 4r glidjande att foregdngarnas arkiv har
slutfortecknats och forvaras pd bista satt. Myndighetens hoga sidkerhetskrav bidrar till en trygg forvaring
av arkivhandlingarna. Krigsarkivet har hirutdver f6ljande synpunkter.

Atgirder att vidtaga:

- KBM skall fore den 1 maj 2004 till Krigsarkivet inge beskrivningar ver sina ADB-system, alternativt
inldmna en ldgesrapport om hur arbetet med att uppritta systembeskrivningar fortskrider (se avsnitt 5).

- KBM skall fore den 1 maj 2004 utreda huruvida man 6nskar utstracka RA-MS 2001:29 till att omfatta
KBM (se avsnitt 4).

- KBM bor foreta en inventering av vilka handlingar som férekommer i samband med Tekniska

enhetens — och for den delen hela myndighetens - externa uppdrag och utifrdn inventeringen uppritta en
dokumenthanteringsplan och forslag till gallringsforeskrifter for uppdragshandlingar (se avsnitt 5).

- Krigsarkivet forutsétter att arbetet med att 1 dvrigt inventera och redovisa myndighetens arkivhandlingar
fortsétter.

2. Aktuella verksamhetsfragor.

NN redogjorde kort for fordndringar som intréffat sedan féregaende inspektion av KBM i Stockholm

den 23 april 2003 (dnr 232-2003/558). Avdelningen for IT-sdkerhet har funnits sedan maj manad. Det

har vidare foreslagits att KBM skall dta sig en funktion som gir under namnet RAKEL (Radio och
Kommunikation for Effektiv Ledning). KBM har {or tillfdllet 160 anstillda, varav 53 i Sollefted, och
nyrekryteringar till tjdnster pagar fortfarande. Utarbetandet av rutiner har tagit en hel del resurser 1
ansprak, men det papekades att hanteringsregler for elektroniska handlingar &nnu saknas. KBM haller for
tillféllet pa att utarbeta en kravspecifikation for ett drendehanteringssystem.

3. Arkivtjinsten. Diarieforing och rutiner for hantering av allmédnna handlingar.

Négon diarie- och dossierplan har dnnu inte utarbetats i avvaktan pa att den nya lagen om hantering

av allmiinna handlingar skall f4 sin slutliga utformning. A andra sidan framh6ll KBM att man redan

nu har behov av en ny diarieplan och att man for en sddan plan kan hiimta inspiration frin KMA
(Klassifikationssystem for militdra d&renden). NN har som projektanstélld arkivarie nu under ett halvars tid
huvudsakligen arbetat med utbildning och rutiner, exempelvis regler for hantering av hemliga handlingar,
en kravlista for upphandlingsinformation samt ett register for myndighetens avtal. Det dr naturligtvis
mycket vardefullt att KBM redan nu har lagt ned ett gott arbete pd att utarbeta rutiner for hantering av
allménna handlingar, men samtidigt bor framhallas att uppgifter som ovanndmnda diarieplan samt inte
minst att inventera och redovisa KBM:s arkivhandlingar framdeles torde komma att ta mycken tid i
ansprak. Det ldr darfor inte saknas uppgifter inom arkivtjénsten framdver.

KBM har for nirvarande diarieforingssystemet AHS, ett system man dr missndjd med och dirfér kommer



att byta ut. Krigsarkivet ser inte utan oro pa att registrator i Sollefted inte har ndgon vikarie som kan trdda
in under ledigheter och annan bortovaro.

4. Gallringsfragor. Arkivredovisning.

Négra sdrskilda gallringsforeskrifter har 4nnu inte utfardats for KBM. I likhet med de flesta myndigheter
saknas ett stillningstagande om bevarande och gallring avseende de olika ADB-systemen. Som
konstateras 1 avsnitt 5 sker mycket av myndighetens arbete i projekt- eller uppdragsform. Det dr darfor
angelédget att en arkivbildningsplan utarbetas och att gallrings-foreskrifter faststélls. Mgjligen kan KBM
hér hdmta inspiration fran den projekthandbok som utarbetats vid Statens raddningsverk.

KBM har overtagit handldggningen av drenden rorande kommunala ledningsplatser fran Réddningsverket
och maste darfor hos Krigsarkivet ansoka om att gallringsforeskriften 2001:29 skall utstrickas till att
gilla for KBM.

En arkivforteckning for OCB (Overstyrelsen for civil beredskap) har upprittats av NN. En kopia skall
sandas till Krigsarkivet for kinnedom. NN 6verldmnade en i stort sett komplett arkivbeskrivning for
KBM.

5. Tekniska enheten — ADB-system och uppdragshandlingar.

37 personer arbetar pd enheten, alla utom tvad med placering i Sollefted. NN beréattade att fr.o.m.
kommande arsskifte finns tre sektioner:

- IT-system, som inte bara ansvarar for driften av myndighetens egna ADB-system utan dven har
mdjlighet att utveckla och forvalta andra myndigheters krisberedskapssystem.

- Telesdkerhet och signalskydd, som bl.a. stoder lokala myndigheter i telekomfragor och ansvarar for den
signalskyddsutrustning som delas ut till civila myndigheter.

- Virme och ventilation vid de kommunala ledningsplatser ddr KBM har dgaransvar.

NN meddelade att systembeskrivningar for myndighetens ADB-system enligt mall i Arkiv F 2002

bor kunna utarbetas utan storre svarigheter. En forteckning dver forekommande system existerar
redan. Systemdokumentation saknas eller dr bristféllig p4 manga hall, men arbete padgar med att

samla in s& mycket information som mgjligt. Det framhdlls att systemen for materielredovisning och
reservkraftsaggregat dr hemliga men att beskrivningarna bor utformas sa att de kan klassas som dppna.
Négra av systemen tas ur drift och kommer dérfor att kridva gallringsbeslut.

Vidare diskuterades uppdragshandlingar. For ledningsplatser finns fasta diarienummer, ett for varje
lansledningsplats. Dessa akter kan 16pa under en mycket ldng tidsperiod, varfor KBM avser att avsluta
befintliga akter vid drsskiftet och pabdrja nya. For IT-system och annan materiel dr det framst inkdpen
som registreras. Sammanfattningsvis kan sdgas att alla beslut samt kommunikation med omvérlden
diariefors men med ett stort fragetecken for e-post, diar kunskapen hos manga av handlédggarna dr lag om
vilka krav som géller for registrering av allmédnna handlingar. Bdde KBM och Krigsarkivet konstaterade
att pa detta omrade foreligger ett utbildningsbehov. En inventering av vilka handlingar knutna till

olika externa uppdrag som forekommer vid myndigheten, och rutiner for vilken information som skall
bevaras for framtiden och pa vilket sitt detta skall ske bor goras. Behov av att uppritta en dokument-
hanteringsplan har konstaterats pa flera myndigheter dar mycket av verksamheten bedrivs i uppdrags-
eller projektform.

6. Arkivlokaler for 6ppna och hemliga handlingar.

Arkivlokalen for hemliga handlingar har inretts med brandsékra skdp som kommer att larmas; ocksa
korridoren utanfor dr larmad. I lokalen forvaras vidare backuper. Arkivlokalen for 6ppna handlingar



ar likasa av hog klass. I april 2003 inspekterades de tva lokalerna av NN, ABM-teknik, och de relativt
begrinsade atgirder som da foreslogs — dropp- och uppsamlingsrinnor, blockering av ventilationsdon
m.m. — har nu vidtagits. Se KrA dnr 233-2003/1563.

I det dppna arkivets kompakthyllor har uppstillts OCB:s omfattande arkiv jimte en del handlingar frin
foregangaren OEF (Overstyrelsen for ekonomiskt forsvar). Handlingarna har ordnats och fortecknats pé
ett utmérkt sétt av NN. I lokalen finns dven en hel del gallringsbart material. Skyltar pa hyllsektionernas
kortsidor kommmer att séttas upp. Inga leveranser till arkivmyndigheten planeras, och det finns gott om
utrymme for den nya myndighetens arkivhandlingar.

Ett ndrarkiv finns 1 anslutning till registratorsexpeditionen, dir avslutade akter fran Stockholm och
Sollefted kartongldggs. All slutarkivering sker i Sollefted. De akter som @nnu inte kartonglagts forvaras i
ett skdp. Man har tidigare tagit bort héftklamrar, ndgot som man inte behdver gora i fortsittningen — det
rdcker med att gem och plastfickor avldgsnas. Det ér naturligtvis fullt mdjligt (och rimligt) for KBM att
bestimma, att rensningsarbetet i stillet skall utforas av handlaggarna, innan handlingarna skickas till
arkivering. I de fall CD-skivor finns i arkivet har en utskrift pa papper gjorts.

Handlingar rérande kommunalteknisk forsorjning forvaras inne 1 handlaggaren NN:S tjdnsterum i ett
dokumentskap. Pa sikt bor dessa handlingar foras dver till centralarkivet som kan erbjuda ett béttre skydd.
Ett stindigt larmat arkiv for kryptonycklar, vilket ir godkiint av SAPO, forevisades ocksa.



