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Inspektion av arkivvarden vid Svenska ILO-kommittén

Den 16 juni 2014 inspekterade Riksarkivet arkivedrdid Svenska ILO-
kommittén. Inspektionen omfattade arkivverksamhetamtliga delar.

Narvarande

Fran Svenska ILO-kommittén:

Ordférande/planeringschef
Sekreterare
Assistent/administrator
Sekreterare

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret har ordféranden. Dekps&a ansvaret for
arkivfragorna har assistenten.

Kunskaper om vad som styr hanteringen av allmaandlingar anses finnas
Overgripande.

2. Styrdokument

Vid kommittén finns inga formella beslutade rutikdment for styrningen
av arkivverksamheten, dock menar man att fastagufinns.

Diarie- och dossiéplan finns e;.

3. Arkivbildning

Registrering av kommitténs allmanna handlingar skigzande
nummerordning i ett Excelark, cirka 20 — 25 arengenar. Arkivbildningen
bestar i stort av diarium, diarieférda handlingarenden, protokoll,
sammantradeshandlingar samt verksamhetsberéattelser.

Inga allménna handlingar hanteras i nagot digitgdtem, utan arkivet ar helt
pappersbaserat. Vid ev. inkommen handling via e-assden ut pa papper
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och tillfors akten. Rutiner for att rensa ut detsimte ar allman handling
anses finnas. Rensning sker innan arkivlaggning.

Ingen kommunikation sker genom de s.k. sociala eradi

Hanteringen av ekonomi- och personaladministrdisadlingar hanteras
inom arbetsmarknadsdepartementet.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Kommittén gor inga egna inkép av skrivmateriel ty@apper m.m. utan
anvander det som inkopts centralt inom RegeringsleinRiksarkivet utgar
ifran att det ar godkanda produkter.

Vid avstallning av handlingar anvands aktomslag ardtivboxar.
Delar av arkivet har levererats till Riksarkivednslangst t.o.m. 2001.

5. Gallring

| arkivbeskrivningen framkommer att Riksarkivetsigeella
gallringsforeskrifter RA-FS 1991:6 (4ndrade genoAS 1997:6 och RA-
FS 2012:2) for handlingar som ar av tillfallig ellenga betydelse tillampas
for ett antal olika handlingstyper. Kommittén hack inte beslutat om
tillampningen, se foreskriftens 5 § samt det allnsrédet.

6. Arkivredovisning

Arkivforteckning i enlighet med reglerna i RA-FSA191 (andrad och
omtryckt 1997:4), 6 kap. har upprattats och uppdédgoer den 2 juni 2014.

Arkivredovisning i enlighet med reglerna i RA-FS08X4, 6 kap. for en
verksamhetsbaserad redovisning finns ej, vilkeefiatar att uppratta dels
en klassificeringsstruktur med processbeskrivningels en
arkivforteckning. En arkivbeskrivning har uppréastaen 2 juni 2014 i
enlighet med foreskriftens 5 8. Dock saknar besinigen information om
att arkivet fram till ett visst ar har levereratsRiksarkivet.

Funktionskontroll for atersokning av handlingarrdies i diariet via
arkivférteckningen. Atersokningen fungerade. Doigade det sig att vissa
arkivboxar inneholl gem som kan skada handlingaRiksarkivet menade
att en genomgang bor goras och foremal som karagdkanidlingarna
avlagsnas RA-FS 2006:1, 6 — 7 kap. (andrade gendiR2012:5).
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7. Arkiviokaler

Kommittén forvarar handlingar i ett forvaringsskag ett av vaningsplanen,
och informerade Riksarkivet om att ytterligaresitdp ar bestallt.
Riksarkivet uppfattade att skapet ger ett fullgstdd som tillgodoser
bestammelserna i Riksarkivets foreskrifter och ahma rad om arkiviokaler
RA-FS 2013:4, 4 kap., 3 8. Hanvisade dock tilldetta kan kontrolleras av
kommittén.

Agneta Mann
1:e arkivarie



