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Inspektioner av arkivvarden vid Hogskolan Vast, Ins  titutionen for
omvardnad, halsa och kultur samt Institutionen for ekonomi och IT

Riksarkivet har, férutom en inspektion vid den geasanmma forvaltningen
vid hogskolan den 10 april 2014 inspekterat arkisiea vid rubricerade
institutioner den 11 april 2014. Eftersom hégskal&gor en enda
arkivbildare, kom dessa tva kortare inspektionefakusera kring hur
forvaltningens styrning av arkivfragorna fungeraor organisationen.
Resultatet fran dessa besok har samlats i en gamenspektionsrapport.

Narvarande vid inspektionerna

Fran Institutionen for omvardnad, halsa och kultur
Prefektsekreterare

Utbildningshandlaggare
Arbetsledare/programansvarig

Fran Institutionen for ekonomi och halsa
Prefektsekreterare
Institutionssamordnare

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie
Linda Segermalm, arkivarie

1. Ansvar och organisation

Prefektsekreteraren ansvarar for att handlingan&mtill hogskolans
registrator for diariefoéring samt samordnar arkdgiorna. Dessa rutiner
anser man fungerar. Dock tveksam till hur handlirggam tillkommer inom
forskningsprojekt hanteras. Riksarkivet menadeettdokumenthante-
ringsplan som finns faststalld for forskningshangér boér informeras om
inom institutionerna.

Information om arkivregelverket och lagstiftninggasm styr hanteringen av
allmanna handlingar informeras om av hdgskolansairie.

2. Styrdokument
Av de tva institutionerna ar styrdokumenten, arkilingsplan m.m.

mindre kénda vid Institutionen for omvardnad, halsh kultur. Hanvisning
gjordes till att de fragor som uppstar besvarasdgskolans arkivarie.
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3. Arkivbildning

Registrering sker vid forvaltningen. Aktrensningy.d. att fore arkivering
avlagsna handlingar som inte utgor allmé&nna hagdltirhanterar arkivarien
vid férvaltningen.

Rutiner for hantering av handlingar som ev. tillkaer vid kommunikation
inom de s.k. sociala medierna uppfattade Riksatliytanns. Nagot
styrinstrument for omradet har inte upprattats ifonaaltningen.

4. Framstéallning och hantering av handlingar
Institutionerna koper ingen egen skrivmateriel wamédnder papper m.m.
som inkdps centralt vid forvaltningen, dar rutifians fér upphandling av

skrivmateriel och papper.

Institutionerna for inga egna elektroniska systéamun&nvisar till
forvaltningen.

Institutionen for omvardnad, halsa och kultur heant¢jud- och
bildupptagningar, som framstélls vid olika metodégar inom viss
utbildning. Enades om att frdgan om hur dessaakarnhand far tas upp
inom forvaltningen.

5. Gallring

Viss gallring sker vid institutionerna. | 6vrigtimdsas till arkivarien vid
forvaltningen.

6. Arkivredovisning

Institutionernas arkiv 6éverlamnas till forvaltning&r slutlig arkivering och
redovisning i den for hogskolan gemensamma arkoxnstingen.

7. Arkivlokaler
Bada institutionerna forvarar handlingar i ett &ifvid respektive

kontorsplan. Utgor endast ett fatal handlingaredé@tans till forvaltningen
och centralarkiv sker fortibpande.

Agneta Mann
1:e arkivarie



