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Inspektion av arkivvarden vid Hogskolan i Gavle, Ak ademin for halsa
och arbetsliv

Riksarkivet har den 27 november 2013 bestkt HogskolGavle,
Akademin for halsa och arbetsliv, for att inspektarkivvarden. Vid
inspektionen anvands tillampliga delar av checkliét systeminspektioner
(version 2013-09-30). Inspektionen kompletterar siemma dag utférda
inspektionen av Hogskolegemensam administration.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Hogskolan i Gavle, Akademin for halsa och éshbe:
Nader Ahmadi, akademichef
Marie Ahrman, akademisekreterare/arkivredogorare

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie
Désirée Veschetti Holmgren, avdelningschef, Tillgwdelningen

1. Ansvar och organisation

Akademichefen ar arkivansvarig och en person fkaaamin ar utsedd fill
arkivredogdrare enligt rektorsbeslut den 25 nover@bé3, nr HIG-STYR
2013/145.

Pa akademin finns det kunskap om arkivregelvergetlagstiftningen som
styr hantering av allmanna handlingar.

2. Styrdokument

Hogskolan i Gavle har uppréattat flera dokument stynhantering av all-
manna handlingar, bl.a. dokumenthanteringsplarktadsificeringsstruktur.
Styrdokumenten &r kanda vid akademin och anvartibantering av
handlingar.

3. Arkivbildning

Akademin for halsa och arbetsliv, indelad i treeadhgar, bildades 2010 i
samband med en stdrre omorganisation av karnvetietamvid hogskolan.
Hogskolan i Gavle ar en arkivbildare och akademisvarar for hantering
av sina handlingar rérande utbildning och forskrsagt administrativa
handlingar.
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Allmanna handlingar av vikt for myndighetens verkégt som kommer in
eller upprattas vid akademin, daribland e-postjefiars centralt. Fran den
1 januari 2013 sker diarieforing enligt en klagsfingsstruktur faststalld
for Hogskolan i Gavle.

Akademin registrerar handlingar i flera for myndi¢gn gemensamma
IT-system, bl.a. Ladok, Primula och Agresso.

Handlingar rorande utbildning ar struktureraderetfgp och amne. Primar-
material tillhérande avslutade forskningsprojelkiveras sparsamt.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Akademin hanterar handlingar pa papper enligt Rikgets krav. Hog-
skolan i Gavle har centrala rutiner for upphandbrgskrivmateriel och

papper.

For avstallda handlingar anvands arkivboxar maniea unik identitet som
ar kopplad till arkivférteckningen.

For framstélining och hantering av elektroniskadiengar ansvarar
hdgskolan centralt.

5. Gallring

Akademin gallrar handlingar av tillfallig eller ga betydelse i sitt arkiv.
Gallring av handlingar som inkommit till eller ugptats i akademins
utbildnings- eller forskningsverksamhet sker enRgisarkivets foreskrifter
RA-FS 1997:1 (andr. RA-FS 2008:3, RA-FS 2011:2 RéhFS 2013:5)
respektive RA-FS 1999:1 (&ndr. RA-FS 2002:1).

6. Arkivredovisning

Information om Akademin for halsa och arbetslivdnghdgskolans arkiv-
beskrivning enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-AS91:1 (&ndr. RA-FS
1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap. 88 1 — 2.

Akademin 6verlamnar arligen sina handlingar tilgskolans arkiv. Hand-
lingarna redovisas i en for hela myndigheten gem@narkiviorteckning
upplagd efter det allmanna arkivschemat enligt &kisets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (4ndr. RA-FS 1997:4 och RA-FS 201B8Rap. 88 3 — 12.

Arkivforteckningen kommer att avslutas med uppgitisn handlingar som
hor till hostterminen 2012. Handlingar fr.o.m. wrhinen 2013 kommer att
ingd i verksamhetsbaserad arkivredovisning.
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7. Arkiviokaler

Akademins avstallda och arkiverade handlingar fiasahogskolans
centralarkiv, rumsnummer 23:110.

Akademins aktuella handlingar forvaras i forvarisigep.
Gallringsbara handlingar fran avslutade forsknimgggit forvaras i en
arkivlokal, rumsnummer 51:124. Arkiviokalen somig@re horde till

Vardhogskolan ar fuktskadad och darfor inte lamfiligforvaring av arkiv.

Stockholm den 2 december 2013

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



