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Landsarkivet i Harnésand Datum
2013-03-18 Dnr HLA 23-2013/5049

Polismyndigheten i Visternorrlands 14n
Box 720
851 21 Sundsvall

Beslut om forelagganden efter genomférd inspektion vid
Polismyndigheten i Vasternorrlands lan, Sollefted och Kramfors
narpolisomrade

Riksarkivet har i uppdrag att utova tillsyn 6ver och regelbundet inspektera
arkivverksamheten vid statliga myndigheter och vissa andra organ.

Inom detta uppdrag inspekterade Riksarkivet arkivverksamheten vid
Polismyndigheten i Vésternorrlands lén, Sollefted och Kramfors
narpolisomraden den 28 februari och den 13 mars 2013
(inspektionsrapporter, bilaga 1 och 2.)

Beslut

Med hinvisning till vad som framkom vid inspektionerna beslutar
Riksarkivet att foreldgga Polismyndigheten i Vidsternorrlands l1én foljande.
e Polismyndigheten i Vésternorrlands 14n ska dokumentera atgirder for vard och

bevarande av elektroniska handlingar som forvaras pé polismyndigheten, 1
enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2009:1.

e Polismyndigheten i Vésternorrlands l4n ska dokumentera atgarder for vard och
bevarande av de analoga videobanden som forvaras pa polismyndigheten, i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1 (4. 1997:4).

e Polismyndigheten i Vésternorrlands 1dn ska dokumentera tillimpningen av
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2004:3 géllande rakenskapshandlingar samt
RA-FS 2006:5 gillande lokal 16ne- och personaladministrativ verksamhet, 1
enlighet med nimnda foreskrifter.

e Polismyndigheten i Viasternorrlands l4n ska atgérda de brister i skydd och
forvaring for handlingar som uppmirksammats i inspektionsrapporter, i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1994:6 (4. 1997:3).

e Polismyndigheten i Vasternorrlands ldn ska komplettera, uppdatera och
fardigstélla arkivforteckningen for Polismyndigheten 1 Solleftea 1965-1994
och komplettera och uppdatera arkivforteckningarna for Polismyndigheten i
Visternorrlands 1én, Sollefted nérpolisomrade 1995-ff samt Polismyndigheten
1 Visternorrlands lan, Kramfors nirpolisomrade 1995-ff, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1 (4. 1997:4).
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e Polismyndigheten i Vésternorrlands l14n ska atgirda de brister i
arkivldggningen som uppmarksammats i inspektionsrapport i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2006:1.

Polismyndighetens i Vasternorrlands |an aterrapportering

Polismyndigheten i Vésternorrlands lidn ska redovisa vilka dtgérder
myndigheten vidtagit med anledning av ovan givna foreldgganden.
Redovisningen ska vara Riksarkivet tillhanda senast den 19 september 2013.

Vid redovisningen ska Riksarkivets diarienummer anges som referens.

Bjorn Jordell
Riksarkivarie

Patrik Hoij
Arkivarie, foredragande
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Landsarkivet i Harndésand Datum
2013-03-05 Dnr HLA 23-2013/5049

Inspektion av arkivvarden vid Polismyndigheten i Vasternorrlands
lan, Sollefted narpolisomrade den 28 februari 2013

Néarvarande

Frén Polismyndigheten i Vésternorrlands lan
bitrddande nérpolischef

registrator och arkivforestdndare
arkivforestdndare

Fran Riksarkivet:
Patrik H6ij, arkivarie
Angelica Bjorlestrand, arkivarie

Sammanfattning

Riksarkivet har den 28 februari 2013 besokt Polismyndigheten i
Visternorrlands lén, Sollefted nérpolisomrade, Hagestaviagen 2 1 Solleftea, for
att inspektera arkivvarden. Landsarkivet i Hirndsand har vid tidigare
inspektion, ar 2008, anmaérkt pé att narpolisomradet saknade en
arkivbeskrivning samt att material inte forvarades i enlighet med Riksarkivets
foreskrifters skyddskrav (dnr HLA 23-2008/672). Riksarkivet har vid
inspektionen den 28 februari 2013 konstaterat brister i arkivverksamheten.
Bristerna beror framstéllning och hantering av elektroniska handlingar,
dokumentation av tillimpning av RA-FS 2004:3 och RA-FS 2006:5,
arkivforteckning samt férvaring.

1. Ansvar och organisation

Inom polismyndigheten i Vésternorrlands ldn utgor ndrpolisomréddena
arkivbildare. Néarpolisomraden finns 1 Sundsvall, Hirnésand, Kramfors,
Sollefted och Ornskéldsvik.

Polismyndigheten i Véasternorrlands l4n, Sollefted nérpolisomrade, har tvé
arkivbildningsperioder. Polismyndigheten i Sollefted 1965-1994 samt
Polismyndigheten i Viasternorrlands 14n, Sollefted nérpolisomrade 1995-ff.
Man overgick fran 1995 till lansvis polismyndighet.

Kunskap finns inom myndigheten om arkivregelverk och lagstiftning som
styr hanteringen av allménna handlingar. Sedan 2011 har myndigheten ocksé
en arkivarie som arbetar med arkivhanteringen pa heltid, vilket uppfattas som
mycket positivt. Information om &ndringar i foreskrifter och regelverk
vidarebefordras pa ett bra sitt.
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Fran den 1/3 2013 kommer myndigheten att tillimpa systemet PAR, som
huvudsakligen ersitter A-registreringen i RAR. Det nya systemet PAR
kommer dven att innehélla ett betalningssystem som kommer att underlétta
ekonomihanteringen i samband med drenden. System PUST kommer att
hantera T- och K-drenden. For tillféllet dr det endast vissa brottskoder som
tillampas 1 PUST, men systemet berdknas vara helt i drift till 2015.

Arkivarien ér arkivansvarig for hela ldnet och formellt beslut finns.
Arkivfunktionen &r placerad inom staben pa réttsenheten. Lokalt ansvarig for
arkivet dr nérpolischefen. Den som arbetar praktiskt med arkivet ar
arkivforestandaren. Formellt beslut om det sistnimnda saknas dock.

Polisen ska omorganiseras och bilda en myndighet for hela landet fr.o.m. den
1 januari 2015. I samband med detta ska arkivbildningen brytas. Enligt
Riksarkivets foreskrift om undantag fran den nya arkivredovisningen for
polisen (RA-MS 2013:9) ska de gamla arkiven vara avslutade senast den 1
januari 2016.

2. Styrdokument

Vid inspektionen var man pd nérpolisomradet oséker pd hur
delegationsordningen reglerade arkivvarden eller om det fanns
befattningsbeskrivningar for arkivhanteringen.

Diarie- och dossierplan finns 1 "Handbok for registrering i polisens allmdnna
diarier", utgiven av Rikspolisstyrelsen (RPS). Nya saknummer har for bara
nagon vecka sedan kommit till den, enligt uppgift.

Dokumenthanteringsplan finns i arkivhandboken, utgiven av RPS.
Handbok for registrering och arkivering finns i arkivhandboken.

Rutiner for hantering av e-post och personadresserad post finns i "Handbok
for e-posthantering" samt i "Handbok for registrering i polisens allménna
diarier".

Instruktionerna i handbdcker utgivna av RPS ér huvudsakligen uppdaterade
och upplevs som dndamalsenliga. Arkivhandboken &r dock inte uppdaterad i
véntan pa resultatet av ProcArk.

3. Arkivbildning

Polismyndigheten i Viasternorrlands 14n anvénder ett stort antal IT-system for
diarieforing. System PAR kommer att anviindas for alla A-drenden utom
internutredningar som fortfarande finns i RAR och &r behorighetsbegrénsat.
T- och K-drenden kommer fortfarande att féras i RAR en tid innan PUST
blivit fullt infért. Man anvénder &ven DURTV4 inklusive beslag.
Vapenirendesystemet VAS kommer att ersittas av PAR under hosten 2013.
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Delgivningar som idag fors i Delgivningssystemet (DS) kommer att
overflyttas till PAR, men tidpunkten for detta ir oklar.

I drenden som behandlas med hjélp av systemet PUST och DURTva skannas
handlingar om de inkommer pa papper och infors som digitala handlingar i
systemen. Handlingarna som skannats bevaras dven i pappersform under
drendets bevarandetid.

Polismyndigheten i Védsternorrlands 14n anvénder Facebook.
Informationsenheten ansvarar for hanteringen och myndigheten har ett
tillampningsbeslut avseende gallring av handlingar av ringa eller 6vergdende
betydelse gillande for sociala medier.

Enligt uppgift fungerar aktrensning bra. Utredarna utfor sjidlva rensning av
akter, vilket sedan kollas av registrator.

Handlingar for innevarande ér forvaras pé registrators kontor och tva érs
handlingar forvaras i nararkiv. Avstillning till huvudarkivet sker arligen.

Myndigheten delar inga system med andra myndigheter, men viss insyn kan
finnas i andra myndigheters system.

Myndigheten anvédnder dven ekonomi- och personaladministrativa system
sdsom Agresso, Palasso, COPS och LISA (arbetsskador och tillbud).

4. Framstallning och hantering av handlingar

Polismyndigheten delar samtliga sina system med Rikspolisstyrelsen och
ovriga polismyndigheter. Systemansvaret for systemen ligger hos RPS (se
RPS skrivelse PVS-182-1662/10 dér RPS tar pé sig allt ansvar for att upprétta
en strategi for bevarande av elektroniska handlingar). Polismyndigheten i
Visternorrlands 14n dr dock ansvarig for den information som den lagger in 1
systemen. Polismyndigheten har inga egna system som man har systemansvar
for, men for registret "ordningsvakt" som gallras enligt RA-MS 2003:16 4ndr.
2008:81 nir forordnandet gatt ut.

Polismyndigheten forvarar savil analoga videoband som digitala
upptagningar. Bilder och filmer uppkommer i den brottsutredande
verksamheten. Digitala bilder och inspelningar forvaras i nuldget pa CD eller
DVD i arkivlokal och i anslutning (men i1 egna forvaringsmedel) till de
pappersakter de tillhor. Aven om RPS ansvarar for att framta en gemensam
strategi for bevarande av elektroniska handlingar, som d@ven kan komma att
omfatta handlingar pa denna niva, ér polismyndigheten ansvarig for de
elektroniska handlingar man sjilv forvarar och som RPS dérfor inte kan ha
ndgot hanteringsansvar for, sa linge polismyndigheten dr en sjélvstindig
myndighet. Polisen ska omorganiseras till en myndighet fr.o.m. 1 januari
2015 och i samband med det dr det naturligt att den nya myndigheten
framstéller en gemensam strategi for bevarande som géller hela myndigheten.
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RPS héller dessutom pa att utreda bevarande och gallring bdde av de analoga
videobanden samt av det digitala materialet. Riksarkivet bedomer dérfor att
polismyndigheten i detta sérskilda fall inte behover ha en egen strategi for
bevarande, vilket annars &r kravet enligt RA-FS 2009:1, 3 kap 1 §. Daremot
ska polismyndigheten, enligt RA-FS 2009:1, 5 kap 1 och 5 §§, dokumentera
atgirder vid bevarande av elektroniska handlingar. Polismyndigheten i
Visternorrlands 14n saknar en plan for att varda och konvertera sina
elektroniska handlingar. Polismyndigheten 1 Visternorrlands 1dn ska darfor
uppritta en plan for vard och konvertering av de digitala handlingar som man
sjélv forvarar.

I sammanhanget bor &ven ndmnas att det 1 nuldget saknas en foreskrift som
reglerar vard och hantering av analoga videoband, men att Riksarkivet utgett
rekommendationer i rapport 2002:2. Hanteringsanvisningar for videoband
finns dven 1 RPS arkivhandbok kapitel 7. Enligt Riksarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (&4. 1997:4) 5 kap 1 § ska handlingarna under hela
bevarandetiden hanteras, forvaras och skyddas sé att den fysiska och logiska
kvaliteten bibehalls. Polismyndigheten ska alltsa tillse att en plan for vard och
bevarande tas fram for de analoga videobanden.

Digitala bilder hanteras ocksa i systemet BIP. Bilderna verfors frdn kamera
eller minneskort till en mapp pa lokal server. Rensning av bilderna sker och

endast de bilder med bevisviarde och som har god kvalitet Gverfors sedan till
BIP. Eventuellt ldggs ocksa utskrivna bilder i akten.

Bilder som tas som en del av daktning brénns pa skiva och skickas till RPS
med 6vriga handlingar. Kvar pa myndigheten blir en skiva, ett register och
kort med &vriga uppgifter. Myndigheten har dokumenterat tillimpningen av
RA-MS 2010:17 géllande gallring av daktningsbilder, men vid inspektionen
konstaterades att tillimpningsbeslutet kan behova fortydligas. Sddant
fortydligande i tillimpningsbeslutet har redan skett nar denna rapport skrivs.

Backup pé system ansvarar PV/IT 1 Sundsvall for, som &r kopplade till RPS.

Polismyndigheten foljer centrala ramavtal vid upphandling av utrustning och
material for arkivindamal. Huvudsakligen anvinds aldersbestindigt papper,
men det forekommer dven att arkivbestindigt papper anvénds. I den yttre
verksamheten anvinds ibland blyerts istéllet for black da vaderleken kriaver
det.

Aktomslag anvinds till A-drenden om de dr omfattande och till de flesta T-
och K-drenden. Riksarkivet vill hér papeka att aktomslag ska anviandas vid
arkivldggning for samtliga handlingar som ska bevaras, i enlighet med RA-FS
2006:1, 7kap 1 §.
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5. Gallring

P& narpolisomradet har man god kdinnedom om gallringsforeskrifterna.
Kommer nya foreskrifter meddelas detta savél via RPS interna nyhetsbrev
som via arkivarien.

Gallring sker arligen och under kontroll. Handlingarna som gallras destrueras
genom branning. Samkdrning sker av material bdde fran Sollefted och
Kramfors ndr man utfor gallring. Vaktmaésteriet utfor den praktiska
hanteringen. Det finns sérskilt uppréttade rutiner for hur destrueringen ska
ske.

Polismyndigheten har dokumenterat tillimpningen av vissa av Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:6 (4. RA-FS 1997:6) och RA-MS 2010:17, men
saknar dokumentation over tillimpningen av RA-FS 2004:3 och

RA-FS 2006:5. Via brev infor inspektionen har myndigheten meddelat att den
inte har nagra handlingar som gallras enligt foreskrifterna, men om det finns
négra sé kan de gallras enligt RA-FS 1991:6 (4. RA-FS 1997:6). Tanken med
att ha specifika foreskrifter for rikenskapshandlingar och handlingar 1 16ne-
och personaladministrativ verksamhet &r dock att foreskrifterna &r anpassade
till dessa handlingar och att det darfor dr dessa som ska foljas.

I arkivbildningsplanen for polismyndigheterna finns exempelvis serierna
G4U-G8U som bor regleras av RA-FS 2004:3 och serie F5D dar det ingér
handlingar som bor regleras av RA-FS 2006:5. Polismyndigheten 1
Visternorrlands 14n ska dérfor upprétta dokumentation 6ver tillimpningen av
RA-FS 2004:3 samt RA-FS 2006:5 1 enlighet med nimnda foreskrifter. Om
polismyndigheten tillimpar direktupphandling ska polismyndigheten dven
uppritta dokumentation dver tillimpningen av RA-FS 2004:2.

6. Arkivredovisning

Polismyndigheten i Visternorrlands 1dn har en arkivbeskrivning som senast ar
uppdaterad ar 2011.

Sollefted ndrpolisomrade har tidigare haft en fardigstélld arkivforteckning for
Polismyndigheten i Sollefted arkiv 1965-1994, men eftersom behov fanns av
tatpackning och rensning av handlingarna har volymindelning dndrats och
med det behover dven arkivforteckningen éndras. Nérpolisomréadet &r inte
klart med tdtpackningen och darfor aterstar ocksa arkivforteckningen att
justera.

Sollefted nirpolisomrade har en arkivforteckning for Polismyndigheten i
Visternorrlands 1dn, Sollefted nirpolisomrade arkiv 1995-ff, men den har inte
uppdaterats dd man arbetat med att tgirda det dldre arkivet.

Sollefted nérpolisomrade forvarar d&ven handlingar frdn Kramfors
arkivbildning fr.o.m. 1995-ff. For arkivbildningsperioden 1995-ff finns
konceptforteckning. Forteckningen ar ojamnt uppdaterad.
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Polismyndigheten i Vésternorrlands l4n, Sollefted nérpolisomrade ska
komplettera, uppdatera och fardigstilla arkivforteckningen for perioden
1965-1994 och komplettera och uppdatera arkivforteckningarna for perioden
1995-1t, 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1 (4. RA-FS
1997:4) 6 kap 3-12 §§.

I enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-MS 2013:9 ska de gamla arkiven
vara avslutade senast den 1 januari 2016.

7. Arkivforvaring
Vid inspektionen besoktes nérarkiv (lokalt register, aktforvaring), registrators
kontor, stationsbefélets kontor, receptionen samt huvudarkivet.

Nararkiv

Lokalen har en dorr som uppskattas till brandklass A2 (mérkningen var
overmalad). Strombrytare och fungerande markorlampa dr placerad pé
utsidan. Lokalen har ett genomgéende vagritt ror i taket som ér forsett med
lackageskydd. Det saknas dock en droppranna. Det finns dven ett lodrétt ror
utan ndgra skydd mot lackage. Belysningen ér férsedd med omslutande
skydd. Ett dldre brandspjéll av brandklass A60 finns installerat i den bortre
véiggen, vilket dr en for 1&g brandklass. Vidare saknas helt brandspjéll i
ventilationen ovanfor och till hdger om dorren. Denna sistndmnda ventilation
leder ut i korridoren utanfor lokalen. Det saknas dven lasbara skyddslock 6ver
eluttagen i lokalen. Ritningar har inte granskats. Sammanfattningsvis
uppfyller lokalen inte kraven i Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om
planering, utférande och drift av arkivlokaler RA-FS 1994:6 (4. RA-FS
1997:3) 9 kap 3 §, 10 kap 2 och 8 §§.

I lokalen forvaras T- och K-drenden for perioden 2010-2013, handlingar
géllande beslag for perioden 2006-2011 samt LOB for perioden 2009-2012.

I lokalen forvaras d&ven medieberoende material pdA DVD {or perioden 2011-
2013, fotoregister och parmar med reservfoton samt handlingar angaende
ordningsbot f6r 2013. Det finns dven ett 1ast skap med personalakter, ett skap
med idrottsklubbens handlingar och ett skap med spaningshandlingar. Vid
stickprovskontroll som gjordes pa boxarna konstaterades att handlingarna i
dem var rensade och att de hade aktomslag.

Registrators kontor

I kontoret forvarades A-drenden for perioden 2011-2013, handlingar rérande
beslag for perioden 2012-2013 samt protokoll fran lokal samverkansgrupp
och APT. Enligt uppgift var en storre mangd &n brukligt just nu foérvarad pé
kontor, normalt forvaras endast avslutade drenden for innevarande ar hos
registrator.

Stationsbefal

I kontoret for stationsbefilet forvarades handlingar for i huvudsak
innevarande ar som exempelvis handlingar rérande PL, jakt, tillstdnd, LOB,
fangselprotokoll, arrestliggare, ordningsvakter och handrackning.
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Reception
I receptionen forvarades handlingar gillande hittegods, rdkenskaper och
delgivningar for i huvudsak innevarande ar.

Huvudarkiv

Lokalen har en dorr av typ av typ A2. Strombrytare och tillhdrande
fungerande markorlampa finns placerad pé utsidan. Lokalen har inga
genomgdende ror eller elledningar. Belysningen saknar omslutande skydd.
Det kunde heller inte klargoras om brandspjéall fanns installerat i
ventilationen. Ritningar har inte granskats. Polismyndigheten ska
aterrapportera till Riksarkivet huruvida brandspjill ér installerat i
ventilationen i huvudarkivlokalen samt tillse att belysningen i lokalen
uppfyller kraven i Riksarkivets foreskrifter gillande kapsling, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1994:6 (4. RA-FS 1997:3) 10 kap 5 samt 8

§§.

En del av lokalens hyllor hade enligt uppgift rasat och vid besoket lutade en
av de mittersta hyllraderna. Man hade avbrutit arbetet i arkivet under en tid
tills hyllorna kunde stabiliseras och materialet flyttas, da ett tillbud med
personskada intraffat i samband med de destabiliserade hyllorna.
Handlingarna som forvarades i hyllorna syntes inte ha tagit ndgon skada.

I lokalen forvarades arkiven tillhérande Polismyndigheten i Sollefted 1965-
1994, Polismyndigheten i Vésternorrlands lan, Sollefted nirpolisomrade
1995-ff samt Polismyndigheten 1 Visternorrlands 14n, Kramfors
nirpolisomrade 1995-ff. Arbete pagick med det forstndmnda arkivet. Det
kunde vidare konstateras att ganska mycket arbete dterstod i ordnings- och
forteckningshinseende gillande de Ovriga arkiven. Vid stickprov i det
material man nu arbetade med kunde konstateras en klar forbittring mot
tidigare. Dock har s.k. "skruvar" anvints som sammanbindning for buntar av
handlingar, vilket man behallit efter omordnandet och ater satt tillbaka. Detta
tillvigagéngssétt reckommenderas inte da handlingarna redan tagit skada av
dessa vid avldgsnandet av dem och sedan tar ytterligare skada vid
aterforingen av dem. Handlingarna ska istéllet laggas i aktomslag for att
héllas ihop. I den slutliga arkivldggningen far inga skadliga foremaél finnas, 1
enlighet med RA-FS 2006:1 6 kap 4 §.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij@riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41
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Landsarkivet i Harndésand Datum
2013-03-18 Dnr HLA 23-2013/5049

Inspektion av arkivvarden vid Polismyndigheten i Vasternorrlands
Ian, Kramfors narpolisomrade den 13 mars 2013

Narvarande

Frén Polismyndigheten i Vésternorrlands lan
bitrddande nérpolischef

arkivarie

utredningsassistent

Fran Riksarkivet:
Patrik H6ij, arkivarie

Sammanfattning

Riksarkivet har den 13 mars 2013 besokt Polismyndigheten i Vésternorrlands
1an, Kramfors nérpolisomrade, Viktoriagatan 2 i Kramfors, for att inspektera
arkivvarden. Landsarkivet i Hirnosand har vid tidigare inspektion, ar 2008,
anmérkt pa att ndrpolisomradet saknade en arkivbeskrivning, att gallring inte
utforts, att material inte forvarades i enlighet med Riksarkivets foreskrifters
skyddskrav samt att brister 1 arkivlokaler behdvde atgérdas (dnr HLA 23-
2008/673). Riksarkivet har vid inspektionen den 13 mars 2013 konstaterat
brister i arkivverksamheten. Bristerna beror hantering och framstéllning av
elektroniska handlingar, dokumentation av tillimpning av RA-FS 2004:3 och
RA-FS 2006:5, arkivforteckning samt forvaring.

1. Ansvar och organisation

Inom polismyndigheten i Vésternorrlands lan utgor narpolisomradena
arkivbildare. Nérpolisomréden finns i Sundsvall, Harndsand, Kramfors,
Sollefted och Ornskoldsvik.

Polismyndigheten i Viasternorrlands 14n, Kramfors nérpolisomrade, har tva
arkivbildningsperioder. Polismyndigheten i Kramfors 1965-1994 samt
Polismyndigheten i Viasternorrlands 14n, Kramfors nérpolisomrade 1995-ff.
Fran och med 1995 blev man linsvis polismyndighet. Arkivet f6r den
forstnimnda perioden dr levererat till Riksarkivet.

Nérpolisomradet upplever kunskaperna om arkivregelverk och lagstiftning
som bristande, da den praktiskt ansvarige aldrig fatt ndgon utbildning pa
omradet. Sedan 2011 har myndigheten en arkivarie som arbetar med
arkivhanteringen p4 heltid. Information om adndringar i foreskrifter och
regelverk har enligt uppgift vidarebefordrats.
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Fran den 1/3 2013 har myndigheten bérjat tillimpa systemet PAR, som
huvudsakligen ersétter A-registreringen i RAR. Pagéende drenden dverfors
till PAR. Internutredningsirenden dverfors dock inte for tillfillet di systemets
behorigheter 1 nuvarande utformning inte passar med polismyndighetens
behov, men 6verforing kommer att ske vid senare tillfélle.

Det nya systemet PAR kommer 4ven att innehélla ett betalningssystem som
kommer att underlitta ekonomihanteringen i samband med drenden. System
PUST kommer att hantera T- och K-drenden. For tillfallet ar det endast vissa
brottskoder som tillaimpas 1 PUST, men systemet berdknas vara helt 1 drift till
2015.

Arkivarien ér arkivansvarig for hela ldnet och formellt beslut finns.
Arkivfunktionen &r placerad inom staben pa réttsenheten. Lokalt ansvarig for
arkivet dar nérpolischefen. Den som arbetar praktiskt med arkivet ar
utredningsassistenten. Formellt beslut om det sistndmnda saknas dock.

Polisen ska omorganiseras och bilda en myndighet for hela landet fr.o.m. den
1 januari 2015. I samband med detta ska arkivbildningen brytas. Enligt
Riksarkivets foreskrift om undantag fran den nya arkivredovisningen for
polisen (RA-MS 2013:9) ska de gamla arkiven vara avslutade senast den 1
januari 2016.

2. Styrdokument

Diarie- och dossierplan finns i "Handbok for registrering i polisens allmidnna
diarier", utgiven av Rikspolisstyrelsen (RPS). Nya saknummer har for bara
nagon vecka sedan kommit till den, enligt uppgift.

Dokumenthanteringsplan finns i arkivhandboken, utgiven av RPS.
Handbok for registrering och arkivering finns i arkivhandboken.

Rutiner for hantering av e-post och personadresserad post finns i "Handbok
for e-posthantering" samt i "Handbok for registrering i polisens allménna
diarier".

Instruktionerna i handbdcker utgivna av RPS ér huvudsakligen uppdaterade
och upplevs som dndamalsenliga. Arkivhandboken &r dock inte uppdaterad i
véntan pa resultatet av ProcArk.

3. Arkivbildning

Polismyndigheten i Viasternorrlands 14n anvénder ett stort antal IT-system for
diarieforing. System PAR kommer att anviindas for alla A-drenden utom
internutredningar som fortfarande finns i RAR och &r behorighetsbegrénsat.
T- och K-drenden kommer fortfarande att féras i RAR en tid innan PUST
blivit fullt infért. Man anvénder &ven DURTV4 inklusive beslag.
Vapenirendesystemet VAS kommer att ersittas av PAR under hosten 2013.
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Delgivningar som idag fors i Delgivningssystemet (DS) kommer att
overflyttas till PAR, men tidpunkten for detta ir oklar.

I drenden som behandlas med hjélp av systemet PUST och DURTva skannas
handlingar om de inkommer pa papper och infors som digitala handlingar i
systemen. Handlingarna som skannats bevaras dven i pappersform under
drendets bevarandetid. I system PAR hanteras allt pa papper, dven om det
finns digitalt.

Polismyndigheten 1 Visternorrlands 1dn anvinder Facebook.
Informationsenheten ansvarar for hanteringen och myndigheten har ett
tillimpningsbeslut avseende gallring av handlingar av ringa eller 6vergéende
betydelse gillande for sociala medier.

Enligt uppgift fungerar aktrensning déligt pa Kramfors nérpolisomrade. Trots
flera upprepade uppmaningar om att detta dr nagot som ska skotas av
handldggarna sa far ofta utredningsassistenten skota detta. Da handldggarna ér
de som bést vet vad som tillfor sakinformation 1 drenden sé dr det dessa som
ska utfora aktrensning. Polismyndigheten bor utbilda handlédggarna angéende
vad som dr deras uppgift i &rendehandlédggningen och ocksa vad som kan vara
skadligt material f6r handlingarna vid arkivldggning.

Inga handlingar forvaras pa registrators kontor for T- och K-drenden, men en
ganska stor mingd forvaras pa registrators kontor for A-arenden.

Sollefted nirpolisomrade forvarar huvuddelen av Kramfors arkiv for perioden
1995-2009. A-, T- och K-handlingar som far gallras behalls dock i vissa
avseenden och gallras pa plats i Kramfors. Det géller exempelvis
trafikdrenden frdn 2006 och framat och K-drenden frdn 2010. Det finns ocksa
en del ofortecknat material fran kontorsrum som placerats i nirarkivet och
som tillhor olika arkivbildningsperioder. Flyttningen av material frin
Kramfors skedde som resultat av att huvudarkivlokalen uppdagades ha
omfattande brister enligt RA-FS 1994:6 (4. 1997:3) och den platsbrist att
forvara handlingarna pa lampligt satt som da uppstod. Det finns dock inga
planer pa att kontinuerligt 6verfora handlingar frdn Kramfors till Sollefted.
Utrymme 1 Sollefted kommer dock att skapas genom leverans av
Polismyndighetens i Sollefted distrikt arkiv 1965-1994 till Riksarkivet.

Myndigheten delar inga system med andra myndigheter, men viss insyn kan
finnas 1 andra myndigheters system.

Myndigheten anvinder dven ekonomi- och personaladministrativa system
sdsom Agresso, Palasso, COPS och LISA (arbetsskador och tillbud).
4. Framstallning och hantering av handlingar

Polismyndigheten delar samtliga sina system med Rikspolisstyrelsen och
ovriga polismyndigheter. Systemansvaret for systemen ligger hos RPS (se
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RPS skrivelse PVS-182-1662/10 dér RPS tar pé sig allt ansvar for att upprétta
en strategi for bevarande av elektroniska handlingar). Polismyndigheten 1
Visternorrlands 14n dr dock ansvarig for den information som den ldgger in i
systemen. Polismyndigheten har inga egna system som man har systemansvar
for, men for registret "ordningsvakt" som gallras enligt RA-MS 2003:16 4ndr.
2008:81 nir forordnandet gatt ut.

Polismyndigheten forvarar sdvél analoga videoband som digitala
upptagningar. Bilder och filmer uppkommer i den brottsutredande
verksamheten. Digitala bilder och inspelningar forvaras i nuldget pa CD eller
DVD i arkivlokal och i anslutning (men i egna forvaringsmedel) till de
pappersakter de tillhér. Aven om RPS ansvarar for att framta en gemensam
strategi for bevarande av elektroniska handlingar, som dven kan komma att
omfatta handlingar pa denna niv4, dr polismyndigheten ansvarig for de
elektroniska handlingar man sjilv forvarar och som RPS dérfor inte kan ha
nagot hanteringsansvar for, sa lange polismyndigheten &r en sjdlvstindig
myndighet. Polisen ska omorganiseras till en myndighet fr.o.m. 1 januari
2015 och 1 samband med det dr det naturligt att den nya myndigheten
framstéller en gemensam strategi for bevarande som géller hela myndigheten.
RPS haller dessutom pa att utreda bevarande och gallring bade av de analoga
videobanden samt av det digitala materialet. Riksarkivet bedomer darfor att
polismyndigheten i detta sdrskilda fall inte behdver ha en egen strategi for
bevarande, vilket annars &r kravet enligt RA-FS 2009:1, 3 kap 1 §. Daremot
ska polismyndigheten, enligt RA-FS 2009:1, 5 kap 1 och 5 §§, dokumentera
atgdrder vid bevarande av elektroniska handlingar. Polismyndigheten i
Visternorrlands 1dn saknar en plan for att varda och konvertera sina
elektroniska handlingar. Polismyndigheten i Visternorrlands 14n ska darfor
uppritta en plan for vard och konvertering av de digitala handlingar som man
sjlv forvarar.

I sammanhanget bor 4ven ndmnas att det i nuléget saknas en foreskrift som
reglerar vard och hantering av analoga videoband, men att Riksarkivet utgett
rekommendationer i rapport 2002:2. Hanteringsanvisningar for videoband
finns &ven 1 RPS arkivhandbok kapitel 7. Enligt Riksarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (4. 1997:4) 5 kap 1 § ska handlingarna under hela
bevarandetiden hanteras, forvaras och skyddas sé att den fysiska och logiska
kvaliteten bibehédlls. Polismyndigheten ska darfor ta fram en plan for vard och
bevarande av de analoga videobanden.

Digitala bilder hanteras ocksa i systemet BIP. Bilderna verfors frdn kamera
eller minneskort till en mapp pé lokal server. Rensning av bilderna sker och

endast de bilder med bevisviarde och som har god kvalitet Gverfors sedan till
BIP. Eventuellt ldggs ocksa utskrivna bilder i akten.

Bilder som tas som en del av daktning brinns pa skiva och skickas till RPS
med dvriga handlingar. Kvar pad myndigheten blir en skiva, ett register och
kort med 6vriga uppgifter. Myndigheten har dokumenterat tillimpningen av
RA-MS 2010:17 géllande gallring av daktningsbilder, men vid inspektionen
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konstaterades att tillimpningsbeslutet kan behdva fortydligas. Sddant
fortydligande i tillaimpningsbeslutet har redan skett nér denna rapport skrivs.

Backup pé system ansvarar PV/IT i1 Sundsvall for, som dr kopplade till RPS.

Polismyndigheten f6ljer centrala ramavtal vid upphandling av utrustning och
material for arkivindamal. Huvudsakligen anvinds aldersbestindigt papper,
men det forekommer dven att arkivbestdndigt papper anvinds.

Aktomslag anvinds till A-drenden om de dr omfattande och till de flesta T-
och K-drenden. Riksarkivet vill hdr papeka att aktomslag ska anvéndas vid
arkivldggning for samtliga handlingar som ska bevaras, i enlighet med RA-FS
2006:1, 7 kap 1 §.

Funktionskontroll gjordes av drende K 18260-11, vilken utfoll val.

5. Gallring

P& narpolisomradet har man kinnedom om gallringsforeskrifterna. Kommer
nya foreskrifter meddelas detta sdvil via RPS interna nyhetsbrev som via
arkivarien.

Gallring sker arligen och under kontroll. Handlingarna som gallras destrueras
genom brinning. Samkdrning sker av material bide fran Sollefted och
Kramfors ndr man utfor gallring. Vaktméisteriet utfér den praktiska
hanteringen. Det finns sérskilt uppréttade rutiner for hur destrueringen ska
ske. Listor dver vad som gallras upprittas, men inte regelritta
gallringsprotokoll.

Polismyndigheten har dokumenterat tillimpningen av vissa av Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:6 (4. RA-FS 1997:6) och RA-MS 2010:17, men
saknar dokumentation dver tillimpningen av RA-FS 2004:3 och

RA-FS 2006:5. Via brev infor inspektionen har myndigheten meddelat att den
inte har ndgra handlingar som gallras enligt foreskrifterna, men om det finns
nagra sa kan de gallras enligt RA-FS 1991:6 (4. RA-FS 1997:6). Tanken med
att ha specifika foreskrifter for radkenskapshandlingar och handlingar i l6ne-
och personaladministrativ verksamhet &r dock att foreskrifterna &r anpassade
till dessa handlingar och att det darfor dr dessa som ska f6ljas.

I arkivbildningsplanen for polismyndigheterna finns exempelvis serierna
G4U-G8U som bor regleras av RA-FS 2004:3 och serie F5D dér det ingér
handlingar som bor regleras av RA-FS 2006:5. Polismyndigheten i
Visternorrlands 14n ska dérfor upprétta dokumentation over tillimpningen av
RA-FS 2004:3 samt RA-FS 2006:5 i enlighet med nimnda foreskrifter. Om
polismyndigheten tilldmpar direktupphandling ska polismyndigheten dven
uppritta dokumentation over tillimpningen av RA-FS 2004:2.
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6. Arkivredovisning

Polismyndigheten 1 Visternorrlands 1dn har en arkivbeskrivning som senast ar
uppdaterad ar 2011.

Kramfors narpolisomréde har en arkivforteckning for perioden 1995-ff i form
av konceptforteckning. Forteckningen dr dock ojdmnt uppdaterad beroende pa
serie, men det sker enligt uppgift kontinuerligt. Arkivet forvaras
huvudsakligen 1 Sollefted. Enligt uppgift ar det som ar flyttat till Solleftea
fran Kramfors fortecknat, men material som star kvar i Kramfors ar inte
fortecknat.

Polismyndigheten 1 Visternorrlands 1dn, Kramfors ndrpolisomrade ska
komplettera och uppdatera arkivforteckningen for perioden 1995-ff, i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1 (4. RA-FS 1997:4) 6 kap 3-12

§§.

I enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-MS 2013:9 ska de gamla arkiven
vara avslutade senast den 1 januari 2016.

Polisens Klassificeringsstruktur, enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS
2008:4, borjar ndrma sig sitt fardigstéllande. Sex av sju verksamhetsomraden
ar klara. RPS framstéller forslag utifran sin kartliggning och
polismyndigheterna ges tillfille att kommentera forslagen.

7. Arkivforvaring

Vid inspektionen besoktes nirarkiv, registrators kontor, reception samt
vapenhandldggares kontor. Det huvudarkiv som anmérktes pé vid
inspektionen 2008 har utrymts och anvinds inte ldngre. Materialet dr flyttat
till Sollefted nirpolisomrade.

Nararkiv

Nararkivet som inspekterats tva ganger tidigare hade vid fOrsta tillfallet ar
2003 endast smérre brister 1 form av att strombrytare och markoérlampa skulle
flyttas fran insidan till utsidan, men hade vid det efterfoljande
inspektionstillfallet 2008 byggts om och krympts. Det hade da tagits upp en
ny ingdng med en dorr som inte var arkivgodkénd och man hade gjort
genomforingar av datakablar i viggen till arkivet som inte var godkénda.
Sedan ombyggnationen utfordes var det ocksa osékert om viaggarna holl ritt
brandklass.

Vid nuvarande inspektion noterades att dorren har brandklass A60, vilket dr
en for 1&g brandklass, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1994:6
(4. 1997:3) 10 kap 8 §, som stiller kravet EI120. Samtliga vdggar i lokalen
utgjordes av lattmaterial och det &r troligt att &ven vaggarna héller en for lag
brandklass med tanke pa dorrtypen som installerats. Ritningar har dock ej
granskats. Strombrytare var placerad pa insidan av lokalen och markorlampa
saknades. Sddan brytare ska placeras pa utsidan med tillhrande mdjlighet att



% Riksarkivet

kontrollera om strommen ar paslagen eller ej (exempelvis genom en
markodrlampa), 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1994:6 (&.
1997:3) 10 kap 2a §. Det fanns ingen ventilation i lokalen och heller inga
genomgdende ror eller kablar. Belysningen utgjordes av lysror som var
forsedda med omslutande skydd mot damm.

I lokalen forvarades handlingar tillhérande T- och K-drenden for perioden
2010-2013, sévil bevarandedrenden som gallringsbara drenden. Det fanns
dven beslagshandlingar for aren 1996-2009 i parmar.

Vid stickprov pa handlingarna noterades att det fanns gott om utrymme i
arkivboxarna och att bevarandehandlingarna var férsedda med aktomslag.
Tétpackning av arkivboxarna ska ske senast da handlingarna slutligt avstélls
for langtidsforvaring.

Registrators kontor

Pé registrators kontor for T- och K-drenden forvarades inga handlingar som
man inte direkt arbetade med. Pa registrators kontor for A-drenden fanns dock
handlingar i arkivboxar och parmar for perioden 2008-2013 staende i
trahyllor oskyddat. Materialet omfattade ca 3 hyllmeter. Handlingarna ska
forvaras skyddat i enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1994:6 (&.
1997:3).

Vid stickprovskontroll av handlingarna till A-drenden noterades att det
saknades aktomslag pa bevarandehandlingarna samt att viss rensning behdvde
utforas eftersom det bland annat fanns postitlappar av till synes ringa karaktér
pa materialet. Rensning av handlingar ska senast ske nir handlingarna laggs i
forvaringsmedel avsedda for langtidsforvaring, i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 2006:1, 6 kap 4 §. Handlingar som ska bevaras ska forses
med aktomslag i enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2006:1, 7 kap

1§.

Reception
I receptionen forvarades handlingar rorande hittegods for innevarande &r och
foljesedlar for pass.

Vapenhandlaggares kontor

I kontorsmiljo hos vapenhandldaggaren forvarades handlingar rérande vapen
for aren 2009-2013, LOB for aren 2010-2012, PL for aren 2011-2013,
protokoll over frihetsberdvande m.m. samt till synes blandat ofértecknat
material.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij@riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41
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