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Datum
2013-08-16 Dnr HLA 23-2013/10438

Polismyndigheten i Vasterbotten
Box 54
931 21 Skelleftea

Beslut om forelagganden efter genomférd inspektion vid
Polismyndigheten i Vasterbottens lan, Polisomrade Umed/Sddra
Lappland och Polisomrade Skelleftea

Riksarkivet har i uppdrag att utdva tillsyn éver och regelbundet inspektera
arkivverksamheten vid statliga myndigheter och vissa andra organ.

Inom detta uppdrag inspekterade Riksarkivet arkivverksamheten vid
Polismyndigheten i Vasterbottens lan den 3-4 juni 2013 (inspektionsrapport,
bilaga).

Beslut

Med hanvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet
att foreldgga polismyndigheten féljande.

e Upprétta och uppdatera arkivforteckningar, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1%, 6 kap 5 §.

e Dokumentera atgarder for vard och bevarande av elektroniska
handlingar som forvaras pa polismyndigheten, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2009:1, 5 kap 1 och 5 88.

e Dokumentera atgarder for vard och bevarande av analoga videoband
som forvaras pa polismyndigheten, i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 1991:1% 5 kap 1 §.

o Atgarda de brister i forvaring av handlingar som uppméarksammats i
inspektgonsrapporter, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter RA-FS
2006:1°.

o Atgarda de brister i arkivlokaler och skydd foér handlingar som
uppmarksammats i inspektionsrapporter, i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 2013:4.

! Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2012:1.
2 Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2012:1
® Andrad genom RA-FS 2012:5.
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Telefax: 010-476 80 20 - E-post: landsarkivet@landsarkivet-harnosand.ra.se - Internet: www.riksarkivet.se
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Polismyndighetens aterrapportering

Polismyndigheten ska redovisa vilka atgarder myndigheten kommer att vidta
med anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska vara
Riksarkivet tillhanda senast den 26 februari 2014.

Vid redovisningen ska Riksarkivets diarienummer anges som referens.

Désirée Veschetti Holmgren
Avdelningschef
Patrik Hoij
Arkivarie, Foredragande
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Inspektionsrapport
Datum
2013-08-16 Dnr HLA 23-2013/10438

Inspektion av arkivvarden vid Polismyndigheten i Vasterbottens
lan, Polisomrade Skellefted den 4 juni 2013

Narvarande
Fran polismyndigheten i Vésterbottens ldn:
myndighetsarkivarie

Fran Riksarkivet:
Patrik Ho1ij, arkivarie

Sammanfattning

Riksarkivet har vid inspektionen den 4 juni 2013 konstaterat brister i
arkivverksamheten. Bristerna beror hantering och framstéllning av
elektroniska handlingar, arkivforteckningar, utférande av arkivlokaler samt
forvaring av handlingar.

Inledning

Riksarkivet har den 4 juni 2013 besokt Polismyndigheten i Visterbottens ldn,
polisomrade Skellefted, Strandgatan 47 1 Skellefted, for att inspektera
arkivvarden. Vid inspektionen anvindes tillimpliga delar av checklista for
systeminspektion (version 2013-03-08). Landsarkivet i Hirn6sand har vid
tidigare inspektion, ar 2007, anmaérkt pé att arkivmaterial inte forvarats i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter (Dnr HLA 23-2007/15552).

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Polismyndigheten i Visterbottens ldn bestar efter en omorganisation, dir
polisomradena togs bort, nu av sex avdelningar och fem enheter. De sex
avdelningarna dr kriminalpolisen, linskommunikationscentralen,
ordningspolisen, skellefteapolisen, trafikpolisen samt extern service. Samma
nirpolisomraden som tidigare finns dock kvar under den nya
avdelningsindelningen. Daremot kommer Népo inland (Norsjé och Mald) nu
tillhora Lycksele istéllet for Skellefted. Trafikpolisen som tidigare varit tva
delar slés ihop till en avdelning. Det tas ocksa bort en operativ ledningsgrupp
och KUT:en blir gemensam for hela myndigheten. Orsaken till
omorganisationen &r bland annat 6vergéngen till en polismyndighet den

1 januari 2015.
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I viss mén paverkar omorganisationen arkivbildningen (som i fallet Norsjo
och Mal4), men inte i sddan omfattning att man kommer att bryta nagon
arkivbildning. Nya arkivbildarnamn kommer dock att behovas for ett flertal
delarkiv och noteringar om detta kommer att goras i arkivbeskrivning och
arkivforteckningar. Handlingar som inkommer och hanteras 1 Skelleftehamn
(né@po kust nord) skickas till Skellefted for arkivering.

Polismyndigheten i Visterbottens ldn har god kunskap om arkivregelverket
och lagstiftningen som styr hanteringen av allménna handlingar.

Arkivansvarig &r NN med placering 1 staben.

Myndighetsarkivarie &r NN med placering i Skellefteapolisen,

extern serviceenhet. Formella beslut finns upprittade av myndigheten.
Myndigheten har ocksa ett antal utsedda arkivredogorare pa de olika orterna.

I Skellefted ansvarar myndighetsarkivarien for det praktiska arbetet med
arkivforteckning och arkivbeskrivning.

2. Styrdokument

Myndigheten har reviderat tjdnsteforeskrifterna avseende posthantering,
diarieforing och arkivering senast ar 2011.

En ny diariehandbok kommer att gilla som resultat av inférandet av PAR.
Dokumenthanteringsplan finns i arkivhandboken, utgiven av RPS.
Handbok for registrering och arkivering finns i arkivhandboken.

3. Arkivbildning

Polismyndigheten anviinder diariesystemet PAR for registrering av
handlingar av allmén karaktér. Dessutom har myndigheten tillgdng till det
foregédende systemet A-RAR, men nyregistrerar inte i det. For dvrigt
anviander myndigheten T-RAR och K-RAR for registrering av trafik- och
kriminaldrenden. Polismyndigheten har dven under en kort period anvint
PUST, men sedan detta system bytte plattform har man inte anvént det.
Arenden som pabdérjats i PUST slutfors dock i PUST. Myndigheten kommer
att anvdnda PUST igen, men just nu genomfors tester av programvaran
endast hos vissa myndigheter. Registrering sker ocks4 i hemliga diariet, VAS
och Dur2. Vapen PAR beriknas av inférandeprojektet att tas i drift och bérja
anvindas i mitten av november 2013. Handlingar som inkommer via epost
skrivs ut pa papper, ndgot bevarande av epost elektroniskt sker inte.
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Registreringen av A-drenden sker i1 Skellefted av arkivarien. D4 myndigheten
minskat sin administrativa personal, som tidigare hanterat
registratorsuppgifter, har denne fétt verta en del av dessa uppgifter. Det har
inneburit att tiden for att arbeta med planering och styrning av
arkivverksamheten, och ordnande och fortecknande, minskat.

Genom inforandet av PUST kan vissa handlingstyper foras elektroniskt
direkt in i systemet, sdsom analysbesked fran SKL eller
Rittsmedicinalverket. Ovriga handlingar i drendet skannas in s3 att hela
arendet finns elektroniskt. Pappershandlingarna som skannats bevaras i pirm
1 nummerordning, hos inre befidl i Skelleftea. Pappershandlingar tillhdrande
sddana drenden finns bade i Umed och i Skelleftea.

Myndigheten anvander dven Bilder i polisen (BIP), som &r ett system for
hantering och forvaring av digitala bilder. Myndigheten utfor ingen rensning
av bilder innan man 6verfor dem till BIP. Myndigheten bor framta en rutin
for rensning av bilder som sker innan bilderna dverfors till BIP, och som
hindrar att bilder av délig kvalitet eller utan bevisvirde dverfors.

Polismyndigheten deltar i Facebook och ansvaret for detta ligger pa den
informationsansvarige. Det finns rutiner for registrering och
tillampningsdokumentation géllande gallring av handlingar som inkommer
via Facebook.

Rensning sker antingen av handldggare eller registrator. Registrator
kontrollerar rensningen vid avslutande av drendet.

Myndigheten anvinder dven ekonomi- och personaladministrativa system
sdsom Agresso, Palasso, COPS och LISA (arbetsskador och tillbud).

4. Framstallning och hantering av handlingar

Polismyndigheten delar samtliga sina elektroniska system med
Rikspolisstyrelsen och dvriga polismyndigheter. Systemansvaret {or
systemen ligger hos RPS (se RPS skrivelse PVS-182-1662/10 dér RPS tar pé
sig allt ansvar for att upprétta en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar). Polismyndigheten i Visterbotten dr dock ansvarig for den
information som den ldgger in i systemen. Polismyndigheten har inga egna
system som man har systemansvar for.

Polismyndigheten forvarar savil analoga videoband som digitala
upptagningar. Bilder och filmer uppkommer i den brottsutredande
verksamheten. Digitala bilder och inspelningar forvaras i nuldget pd CD och
DVD i arkivlokal och i anslutning (men i1 egna forvaringsmedel) till de
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pappersakter de tillhdr. Aven om RPS ansvarar for att framta en gemensam
strategi for bevarande av elektroniska handlingar, som dven kan komma att
omfatta handlingar pd denna niv4, dr polismyndigheten ansvarig for de
elektroniska handlingar man sjélv forvarar och som RPS darfor inte kan ha
nagot hanteringsansvar for, sd ldnge polismyndigheten ér en sjélvstindig
myndighet.

Polisen ska omorganiseras till en myndighet fr.o.m. 1 januari 2015 och i
samband med det &r det naturligt att den nya myndigheten framstéller en
gemensam strategi for bevarande som géller hela myndigheten. RPS héller
dessutom pa att utreda bevarande och gallring bide av de analoga
videobanden samt av det digitala materialet. Riksarkivet bedomer darfor att
polismyndigheten i detta sérskilda fall inte behover ha en egen strategi for
bevarande, vilket annars &r kravet enligt RA-FS 2009:1, 3 kap 1 §. Daremot
ska polismyndigheten, enligt RA-FS 2009:1, 5 kap 1 och 5 §§, dokumentera
atgdrder vid bevarande av elektroniska handlingar. Polismyndigheten i
Visterbotten saknar en plan for att varda och konvertera sina elektroniska
handlingar. Polismyndigheten i Vésterbotten ska darfor upprétta en plan for
vard och konvertering av de digitala handlingar som man sjéilv forvarar.

I sammanhanget bor dven ndmnas att Riksarkivet utkommit med foreskrifter
och allménna rdd om analoga ljud- och bildupptagningar pa magnetband
RA-FS 2013:2. Foreskriften tradde i kraft den 1 maj 2013 och far tillimpas
pa dldre handlingar. Hanteringsanvisningar for videoband finns dven i RPS
arkivhandbok kapitel 7. For handlingar tillkomna fére 1 maj 2013 tillimpas
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om arkiv hos statliga myndigheter
RA-FS 1991:1', 5 kap 1 § dér det anges att handlingarna under hela
bevarandetiden ska hanteras, forvaras och skyddas sa att den fysiska och
logiska kvaliteten bibehalls. For att detta ska vara mojligt ska
Polismyndigheten upprétta en plan for vard och bevarande dven av de
analoga videobanden.

Intern service skdter inkdp av material som anvénds vid framstéllning av
handlingar och i arkivverksamheten. Inkdpen sker via centrala avtal. Datorer,
skrivare m.m. hyrs av PV/IT som tillhor Rikspolisstyrelsen.
Polismyndigheten anvénder huvudsakligen dldersbestdndigt papper men i
ndgra fall dven arkivbestindigt. Aven firg i pennor och toner till kopiator
och skrivare ska vara arkivbestédndiga.

Aktomslag anvénds inte till alla A-drenden, endast de som &r storre i
omfattning. Inte heller till trafikmalsanteckningar eller renpakdrningar

! Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2008:4 samt RA-FS 2012:1
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anvinds aktomslag. Om det blir en trafikmalsutredning sa ldggs det normalt 1
aktomslag. Till vapendrenden anvinds inte heller aktomslag. Vad géller K-
drenden sd anvinds aktomslag till utredningar, men inte till avskrivna
drenden. Enligt uppgift anvinder man inga roda aktomslag
(ungdomsérenden), utan man anvéander stdmpel istillet.

Funktionstest utfordes av A-drende 557-3671-09, vilket forvarades i
arkivbox F1A:257. Testet utfoll val.

5. Gallring

Gallring utfors arligen av arkivarien. Gallringsprotokoll upprittas och
gallring noteras dven i konceptforteckningen. Handlingarna destrueras
genom vaktmistarens forsorg, som dker med handlingarna till virmeverket
dér de branns under kontroll.

Polismyndigheten har tillimpningsbeslut och dokumentation for
Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om gallring av handlingar av
tillfallig eller ringa betydelse RA-FS 1991:6%, Riksarkivet foreskrifter och
allménna rad om gallring och dterldimnande av handlingar vid upphandling
RA-FS 2013:1, Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring och
utlan av rikenskapshandlingar RA-FS 2004:3° samt Riksarkivets foreskrifter
och allménna rdd om gallring av handlingar tillkomna inom l6ne- och
personaladministrativ verksamhet RA-FS 2006:5%.

Gallring av handlingar som inkommer via sociala medier regleras 1
tillampningsdokumentationen ovan som behandlar handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse. Dokumentationen innehéller dven rutiner for
registrering och bevarande av handlingar under vissa omstidndigheter.

6. Arkivredovisning

Polismyndigheten 1 Visterbottens ldn har en arkivbeskrivning daterad
2011-12-19. Med tanke pa att det skett fordndringar i organisationen kan det
dock finnas behov av att uppdatera den.

Det finns en arkivforteckning for Polismyndigheten 1 Vésterbottens lén,
Polisomrade Skellefted 1998-ff som ar uppdaterad, men olika langt i de
respektive serierna. A-, T- och K-drenden ér fortecknade till och med 2010
och dven registrerade i KLARA. En del serier ar fortecknade fram till 2012.

* Andrad genom RA-FS 1997:6 och 2012:2.
? Andrad genom RA-FS 2012:4.
* Andrad genom RA-FS 2012:9.
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Landsarkivet har tidigare inte begért arkivforteckningen géllande
polisomrade Skellefted for granskning, varfor Riksarkivet nu begér denna
arkivforteckning, sa 1angt den ér paford, for granskning.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehdrig dtkomst.
Kraven pé utformningen av arkivlokaler regleras narmare i Riksarkivets
foreskrifter och allmidnna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Vid inspektionen besoktes kontor A-diarier, kontor T-diarier, kontor K-
diarier och néararkiv, kontoret for inre befdl samt huvudarkivet.

Kontor A-diarier
I lokalen forvarades handlingar till A-diarier for &ren 2012-2013.
Handlingarna forvarades i ett skap av typen Secura SA 60P.

Kontor T-diarier (rum 511)

I lokalen forvarades handlingar till T-diarier for dren 2011-2013, sévil
bevarandehandlingar som gallringsbara handlingar. Dér forvarades dven
bilder och filmer for aren 2011-2013. Samtliga trafikmalshandlingar
angdende personskador som ska bevaras, var lagda i aktomslag.
Handlingarna forvarades i ett skap av typen Secura SA 60P.

Kontor K-diarier (rum 305)

Registrators kontor och nirarkivet for K-diarier ligger viagg i vigg och nirhet
till arkivlokal finns darfor. Pa registrators kontor finns parmar med
handlingar for &ren 2011-2013 i bokhylla, som nu forvaras helt oskyddat.
Polismyndigheten ska vidta atgédrder for att sdkra forvaringen av
handlingarna, i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om
arkivlokaler, RA-FS 2013:4, 4 kap 1 §.

I ett skdp av typen Secura SA 60P pa registrators kontor forvaras
sekretesshandlingar for aren 2006-2011 och tillhdrande medieberoende
handlingar. Enligt Riksarkivets bedomning dr omfattningen i &r som forvaras
i sképet allt for manga. Handlingar bor dérfor flyttas till huvudarkivet.

Nararkiv K-diarier

Lokalen har tidigare inspekterats av landsarkivet i Hirnésand (Dnr HLA 71-
1995/4665, HLA 23-2002/16170 samt 23-2007/15552). Anmérkningarna
frén foregaende inspektioner har dtgirdats. Dock uppméarksammades nya
brister vid inspektionen. Det noterades att belysningen saknade dammskydd
samt att det inte kunde identifieras om det fanns brandspjéll till
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ventilationen. Polismyndigheten ska &tgirda bristen pd dammskydd for
belysningen och ta reda pa om det finns brandspjall till ventilationen och
aterrapportera atgirderna till Riksarkivet, i enlighet med Riksarkivets
foreskrifter och allmédnna rdd om arkivlokaler, RA-FS 2013:4, 7 kap 4 och

10 §§.

Vid métning med thermohygrometer Hygropalm 0 av mérket Rotronic
uppméittes klimatet i lokalen till 22,6°C och 38,1 % RF. Den uppmétta
temperaturen avviker fran det i Riksarkivets foreskrifter rekommenderade
vérdet.

I ndrarkivlokalen forvaras akter tillhorande brottmalsarenden 16st 1 hyllorna.
I lokalen forvarades handlingar till K-diarier f6r &ren 2011-2013 samt
tillhérande CD/DVD-skivor for samma &r.

Kontor inre befal
Pé kontoret for inre befdl forvarades fangselprotokoll, PL, LOB, tillstand
m.m. for innevarande &r. Handlingarna forvarades i bokhylla.

Huvudarkiv (rum 137)

Lokalen har en dorr av typ A120. Strombrytare sitter placerad pd utsidan
med tillhorande markdrlampa. Belysningen utgors av lysror som saknade
dammskydd. I lokalen finns nio genomgéiende vattenledningar, varav
huvuddelen ar vertikala. Tre av dessa rorsystem saknar omslutande skydd.
Om dessa ledningar dr under tryck bor dven dessa fa omslutande skydd.
Lokalen uppviarms med vattenledande element, dir ledningen ej 4r dragen
langs med golvet och saknar omslutande skydd mot ldckage. Da
omfattningen av vattenledande ror dr sa omfattande i lokalen kan det vara
motiverat med ett fuktlarm. Det kunde ocksa konstateras att brandspjill
verkade saknas och att ventilationskanaler ledde rakt ut i korridor utanfor
lokalen. Lokalen synes ha ett inbrottslarm, men det r osékert huruvida det ar
i fungerande skick. Vid métning med thermohygrometer Hygropalm 0 av
mérket Rotronic uppmittes klimatet i lokalen till 22,6°C och 32,9 % RF.
Accessionsutrymmet édr ganska litet i lokalen, och enligt uppgift planerar
man att stélla in fler hyllor 1 lokalen. Polismyndigheten ska atgérda brister i
arkivlokalen i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om
arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

I lokalen forvaras arkiven for Polismyndigheten 1 Skellefted distrikt 1965-
1998 och Polismyndigheten i Véasterbottens lan, Polisomrade Skelleftea
1998-ff. I kartonger forvaras videoband for tiden 1985 och framét. I ett skdp
finns parmar tillhorande ett fortfarande 6ppet mordiarende. Det finns ocksé
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negativ till daktningskort och ett platskap med vapenregister for tiden till och
med 1998.

Vid en stickprovsgenomgéng av det forvarade materialet noterades att det i
framf0r allt dldre handlingar ganska ofta saknades aktomslag. Aktomslag ska
finnas omkring handlingar innan de ldggs i arkivbox i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rdd om handlingar pé papper RA-FS
2006:1°, 7 kap 1 §. Polismyndigheten bér gi igenom samtliga handlingar for
perioden 1998 och framat for att tillse att dessa har aktomslag.
Genomgéngen visade ocksa pa att viss rensning av material som kan skada
handlingarna behover utforas. Det forekommer ocksa att arkivboxar &r
trasiga och behover bytas ut. Handlingar till dldre vapenirenden har
deformerats av sin forvaring och behdver ompackas. I lokalen fanns ocksé en
s.k. arkivsump som bor gés igenom, ordnas och fortecknas.

8. Ovrigt

Vid en snabbare genomgang av polismuseet upptécktes ett arkiv tillhérande
Polismyndigheten i Skellefted, Arbetsgruppen i Byske 1965-1998 samt
byggnadsbeskrivningar géllande polishuset 1 Skelleftea.

I ett platskap i rum 429 forvarades daktningskort. Rummet var ett férrad som
bland annat inneholl elektriska maskiner.

Handlingarna ska tas om hand och ordnas samt fortecknas, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkiv hos statliga myndigheter
RA-FS 1991:1° samt skyddas i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij@riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41

> Andrad genom RA-FS 2012:5.
® Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2012:1.
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Inspektion av arkivvarden vid Polismyndigheten i Vasterbottens
lan, polisomrade Umed/Sodra Lappland, Umea den 3 juni 2013

Narvarande

Fran polismyndigheten i Vésterbottens ldn:
arkivansvarig

myndighetsarkivarie

Fran Riksarkivet:
Patrik H6ij, arkivarie

Sammanfattning

Riksarkivet har vid inspektionen den 3 juni 2013 konstaterat brister i
arkivverksamheten. Bristerna berdr hantering och framstéllning av
elektroniska handlingar samt férvaring av handlingar.

Inledning

Riksarkivet har den 3 juni 2013 besokt Polismyndigheten 1 Visterbottens lén,
polisomrade Umea/S6dra Lappland, Ridvagen 10 i Umead, for att inspektera
arkivvarden. Vid inspektionen anvéndes tillimpliga delar av checklista for
systeminspektion (version 2013-03-08). Landsarkivet i Hirnésand har vid
tidigare inspektion, &r 2009, anmirkt pa att arkivforteckning for
Polismyndigheten i Vésterbottens lan, Polisomrdde Umea 1998-2003 inte var
fardigstilld samt att arkivmaterial forvarades i lokal som inte var lamplig for
sadan forvaring (Dnr HLA 23-2009/3582).

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Polismyndigheten 1 Visterbottens ldn bestar efter en omorganisation, dar
polisomradena togs bort, nu av sex avdelningar och fem enheter. De sex
avdelningarna dr kriminalpolisen, lanskommunikationscentralen,
ordningspolisen, skellefteapolisen, trafikpolisen samt extern service. Samma
narpolisomraden som tidigare finns dock kvar under den nya
avdelningsindelningen. Daremot kommer Népo inland (Norsjé och Mald) nu
tillhora Lycksele istéllet for Skelleftea. Trafikpolisen som tidigare varit tva
delar slés ihop till en avdelning. Det tas ocksa bort en operativ ledningsgrupp
och KUT:en blir gemensam for hela myndigheten. Orsaken till
omorganisationen ir bland annat dvergangen till en polismyndighet den
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1 januari 2015.

I viss mén paverkar omorganisationen arkivbildningen (som i fallet Norsjo
och Mal4), men inte i sddan omfattning att man kommer att bryta nagon
arkivbildning. Nya arkivbildarnamn kommer dock att behovas for ett flertal
delarkiv och noteringar om detta kommer att goras i arkivbeskrivning och
arkivforteckningar.

Polismyndigheten 1 Visterbottens ldn har god kunskap om arkivregelverket
och lagstiftningen som styr hanteringen av allménna handlingar.

Arkivansvarig d&r NN med placering i staben.

Myndighetsarkivarie & NN med placering 1 Skelleftedpolisen,

extern serviceenhet. Formella beslut finns upprittade av myndigheten.
Myndigheten har ocksé ett antal utsedda arkivredogorare pé de olika orterna.

I Umed ansvarar den arkivansvarige for det praktiska arbetet med
arkivforteckningen, medan myndighetsarkivarien ansvarar for det praktiska
arbetet med arkivbeskrivningen.

2. Styrdokument

Myndigheten har reviderat tjdnsteforeskrifterna avseende posthantering,
diarieforing och arkivering senast ar 2011.

En ny diariehandbok kommer att gilla som resultat av inférandet av PAR.
Dokumenthanteringsplan finns i arkivhandboken, utgiven av RPS.
Handbok for registrering och arkivering finns i arkivhandboken.

3. Arkivbildning

Polismyndigheten anviinder diariesystemet PAR for registrering av
handlingar av allmén karaktér. Dessutom har myndigheten tillgéng till det
foregédende systemet A-RAR, men nyregistrerar inte i det. For 6vrigt
anviander myndigheten T-RAR och K-RAR for registrering av trafik- och
kriminaldrenden. Polismyndigheten har dven under en kort period anvint
PUST, men sedan detta system bytte plattform har man inte anvént det.
Arenden som pabdérjats i PUST slutfors dock i PUST. Myndigheten kommer
att anvinda PUST igen, men just nu genomfors tester av programvaran
endast hos vissa myndigheter. Registrering sker ocks4 i hemliga diariet, VAS
och Dur2. Vapen PAR beriknas av infdrandeprojektet att tas i drift och bérja
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anvindas 1 mitten av november 2013. Handlingar som inkommer via epost
skrivs ut pa papper, ndgot bevarande av epost elektroniskt sker inte.

Genom inforandet av PUST kan vissa handlingstyper foras elektroniskt
direkt in i systemet, sdsom analysbesked frdn Statens kriminaltekniska
laboratorium eller Rittsmedicinalverket. Ovriga handlingar i drendet skannas
in sd att hela drendet finns elektroniskt. Pappershandlingarna som skannats
bevaras i pdrm i nummerordning. Pappershandlingar tillhdrande sadana
drenden finns bdde 1 Umea och i Skelleftea.

Myndigheten anvédnder dven Bilder 1 polisen (BIP), som é&r ett system for
hantering och forvaring av digitala bilder.

Polismyndigheten deltar i Facebook och ansvaret for detta ligger pa den
informationsansvarige. Det finns rutiner for registrering och
tillampningsdokumentation géllande gallring av handlingar som inkommer
via Facebook.

Rensning sker antingen av handldggare eller registrator. Registrator
kontrollerar rensningen vid avslutande av drendet.

Myndigheten anvinder dven ekonomi- och personaladministrativa system
sdsom Agresso, Palasso, COPS och LISA (arbetsskador och tillbud).

4. Framstallning och hantering av handlingar

Polismyndigheten delar samtliga sina elektroniska system med
Rikspolisstyrelsen och dvriga polismyndigheter. Systemansvaret {or
systemen ligger hos RPS (se RPS skrivelse PVS-182-1662/10 dér RPS tar pé
sig allt ansvar for att upprétta en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar). Polismyndigheten i Visterbotten dr dock ansvarig for den
information som den ldgger in i systemen. Polismyndigheten har inga egna
system som man har systemansvar for.

Polismyndigheten forvarar savil analoga videoband som digitala
upptagningar. Bilder och filmer uppkommer i den brottsutredande
verksamheten. Digitala bilder och inspelningar forvaras i nuldget pd CD och
DVD i arkivlokal och i anslutning (men i1 egna forvaringsmedel) till de
pappersakter de tillhor. Aven om RPS ansvarar for att framta en gemensam
strategi for bevarande av elektroniska handlingar, som d@ven kan komma att
omfatta handlingar pa denna niva, ér polismyndigheten ansvarig for de
elektroniska handlingar man sjilv forvarar och som RPS dérfor inte kan ha
ndgot hanteringsansvar for, sa linge polismyndigheten dr en sjélvstindig
myndighet.
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Polisen ska omorganiseras till en myndighet fr.o.m. 1 januari 2015 och i
samband med det &r det naturligt att den nya myndigheten framstéller en
gemensam strategi for bevarande som géller hela myndigheten. RPS héller
dessutom pa att utreda bevarande och gallring bide av de analoga
videobanden samt av det digitala materialet. Riksarkivet bedomer darfor att
polismyndigheten i detta sérskilda fall inte behover ha en egen strategi for
bevarande, vilket annars &r kravet enligt RA-FS 2009:1, 3 kap 1 §. Daremot
ska polismyndigheten, enligt RA-FS 2009:1, 5 kap 1 och 5 §§, dokumentera
atgdrder vid bevarande av elektroniska handlingar. Polismyndigheten i
Visterbotten saknar en plan for att varda och konvertera sina elektroniska
handlingar. Polismyndigheten i Vésterbotten ska darfor upprétta en plan for
vard och konvertering av de digitala handlingar som man sjéilv forvarar.

I sammanhanget bor dven ndmnas att Riksarkivet utkommit med foreskrifter
och allménna rdd om analoga ljud- och bildupptagningar pa magnetband
RA-FS 2013:2. Foreskriften tradde i kraft den 1 maj 2013 och far tillimpas
pa dldre handlingar. Hanteringsanvisningar for videoband finns dven i RPS
arkivhandbok kapitel 7. For handlingar tillkomna fére 1 maj 2013 tillimpas
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om arkiv hos statliga myndigheter
RA-FS 1991:1', 5 kap 1 § dér det anges att handlingarna under hela
bevarandetiden ska hanteras, forvaras och skyddas sa att den fysiska och
logiska kvaliteten bibehalls. For att detta ska vara mojligt ska
Polismyndigheten upprétta en plan for vard och bevarande dven av de
analoga videobanden.

Intern service skdter inkdp av material som anvénds vid framstéllning av
handlingar och i arkivverksamheten. Inkdpen sker via centrala avtal. Datorer,
skrivare m.m. hyrs av PV/IT som tillhor Rikspolisstyrelsen.
Polismyndigheten anvénder huvudsakligen dldersbestdndigt papper men i
ndgra fall dven arkivbestindigt. Aven firg i pennor och toner till kopiator
och skrivare ska vara arkivbestédndiga.

I Ume4 anviinder polismyndigheten aktomslag till PAR-drenden om de ir
lite storre 1 omfattning, men inte for varje drende. Man har dock aktomslag
om hela saknummer. Nér det giller drenden till T-diarier och drenden till K-
diarier anvinder man inte aktomslag till alla handlingar heller.
Polismyndigheten bor enligt Riksarkivets mening anvinda aktomslag till alla
K- och T-drenden som ska bevaras. Polismyndigheten ska anvinda
aktomslag till handlingar innan de 14ggs i arkivbox, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rdd om handlingar pé papper RA-FS

! Andrad genom RA-FS 1997:4 och 2008:4 samt RA-FS 2012:1
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2006:1% 7 kap 1 §. Enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:4 (indrade
genom RA-FS 2008:1 och 2012:8) ska kraven i svensk standard SS-ISO
16245 vara uppfyllda for aktomslag.

Diskuterades huruvida ritningar och byggbeskrivningar bevarades pa
polismyndigheten. Det framkom att fastighetsansvarig har hand om alla
saddana handlingar och att det idag &r osédkert pa vilket sétt och om de
bevaras. Riksarkivet framholl att det dr allmdnna handlingar och att
hanteringen av dem bdr ses dver sa att de kan bevaras.

5. Gallring

Gallring utfors arligen. Vaktméstarna foljer med handlingarna hela végen till
ett virmeverk, vari handlingarna forstors. Destruktionen sker séledes under
kontroll.

Polismyndigheten har tillimpningsbeslut och dokumentation for
Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om gallring av handlingar av
tillfillig eller ringa betydelse RA-FS 1991:6°, Riksarkivet foreskrifter och
allménna rad om gallring och aterlimnande av handlingar vid upphandling
RA-FS 2013:1, Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring och
utldn av rikenskapshandlingar RA-FS 2004:3" samt Riksarkivets foreskrifter
och allménna rdd om gallring av handlingar tillkomna inom 16ne- och
personaladministrativ verksamhet RA-FS 2006:5°.

Gallring av handlingar som inkommer via sociala medier regleras i
tillimpningsdokumentationen ovan som behandlar handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse. Dokumentationen innehéller dven rutiner for
registrering och bevarande av handlingar under vissa omsténdigheter.

6. Arkivredovisning

Polismyndigheten i Vésterbottens lan har en arkivbeskrivning daterad
2011-12-19. Med tanke pa att det skett fordndringar i organisationen kan det
dock finnas behov av att uppdatera den.

Landsarkivet i Hirnosand har vid inspektionen 2009 anmaérkt pa att
arkivforteckning géllande Polismyndigheten 1 Visterbottens ldn, polisomrade
Umea 1998-2003 inte var fardigstilld. Polismyndigheten var vid det tillfallet

* Andrad genom RA-FS 2010:2 och 2012:5.
* Andrad genom RA-FS 1997:6 och 2012:2.
* Andrad genom RA-FS 2012:4.
> Andrad genom RA-FS 2012:9.
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instdllda pa att bryta arkivbildningen med anledning av att polisomrade
Umead och polisomrade Sodra Lappland slogs ihop till ett polisomréde. Det
har dock senare kunnat konstateras att nigon paverkan pé arkivbildningen
som kunde motivera en sddan brytning inte uppkommit och att det darfor
snarare endast handlade om ett namnbyte. Arkivbildningsperioden fortsatte
darfor fr.o.m. 1998-06-01 och framat. Nagot krav pé en helt fardigstélld
arkivforteckning kunde ddrmed inte vidhallas frdn Landsarkivets sida,
eftersom det handlade om en pagéende arkivbildning.

Den arkivforteckning for Polismyndigheten i Visterbottens ldn, Polisomrade
Umed/Sodra Lappland 1998-ff som nu giller dr uppdaterad, men olika langt i
de respektive serierna. Vid en stickprovskontroll kunde noteras att serier
exempelvis var uppdaterade till 2008 och 2011.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehdrig dtkomst.
Kraven pé utformningen av arkivlokaler regleras narmare i Riksarkivets
foreskrifter och allmdnna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Vid inspektionen besoktes tvd nérarkiv, kontoret for vakthavande befdl samt
huvudarkivet.

B 257 Nararkiv

Lokalen har tidigare inspekterats (Dnr HLA 23-2003/7261) och inget nytt
hade hént i lokalen sedan dess varfor lokalen inte behandlas utforligare i
denna rapport. Vid mitning med thermohygrometer Hygropalm 0 av mérket
Rotronic uppmittes klimatet i lokalen till 24,4°C och 47,8 % RF. De
uppmétta virdena avviker fran de i Riksarkivets foreskrifter
rekommenderade virdena.

I lokalen forvarades handlingar till A-diarier for tiden 2009-2010 som ska
bevaras och handlingar till A-diarier f6r tiden 2007 och framét som far
gallras. I lokalen forvarades dven personalakter, de avstillda i arkivbox och
de gillande i traskap. I lokalen noterades ocksa sérskilt att det fanns nagra
volymer frén Stadsfiskalens i Umead arkiv. Dessa volymer kan levereras till
landsarkivet i Hirn6sand som forvarar resten av arkivet.

D 358 Nararkiv

Lokalen har tidigare inspekterats (Dnr HLA 23-2003/7261) och inget nytt
hade hént i lokalen sedan dess varfor lokalen inte behandlas utforligare i
denna rapport. Vid mitning med thermohygrometer Hygropalm 0 av mérket
Rotronic uppmittes klimatet i lokalen till 25,3°C och 47,2 % RF. De
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uppmétta virdena avviker fran de i Riksarkivets foreskrifter
rekommenderade vérdena.

I lokalen forvarades handlingar till K-diarier, savél sddana handlingar som
ska bevaras som saddana handlingar som far gallras. Tidsomfattningen var
aren 2012-2013.

Kontor vakthavande befal

I kontoret for vakthavande befil forvarades fangselprotokoll, LOB, PL m.m.
Endast innevarande ars handlingar forvarades ddr. Handlingarna forvarades i
bokhyllor.

Huvudarkiv

Lokalen har tidigare inspekterats (Dnr HLA 23-2003/7261) och
konstaterades da ha brister. De brister som pétalades under 2003 var vid den
senaste inspektionen 2009 dtgirdade. Under inspektionen 2009 patalades
dock en ny brist som gillde dammskyddet av belysningen. Aven denna brist
var atgiardad. Nagra ytterligare fordndringar i lokalen har inte skett. Vid
mitning med thermohygrometer Hygropalm 0 av mérket Rotronic uppmattes
klimatet i lokalen till 22,5°C och 49,2 % RF. De uppmitta virdena avviker
frén de 1 Riksarkivets foreskrifter reckommenderade vérdena.

I lokalen forvarades arkivet for Polismyndigheten 1 Visterbottens lin,
Polisomrdde Umed/Sodra Lappland for perioden 1998-ff. Vid en genomgéng
med stickprov av materialet kunde noteras att det forekom att handlingar var
daligt packade i arkivboxar och behdvde fortétas (ex. handlingar till
vapenidrenden 2008 och K-handlingar 2009). I flera arkivboxar géllande K-
handlingar fanns dven roda aktomslag (ungdomsérenden) som konstaterades
bloda farg pa omkringliggande handlingar. Dessa aktomslag maste bytas (se
ovan under framstillning och hantering av handlingar géllande aktomslag).
Det forekom ocksa att aktomslag saknades helt (ex. handlingar till
vapenirenden 2008). Handlingarna var dverlag bra rensade fran andra typer
av skadliga foremaél.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij@riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41
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