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Inspektion av arkivvarden vid Gymnastik- och idrott shogskolan

Den 19 — 20 mars 2014 inspekterade Riksarkivetadkden vid
Gymnastik- och idrottshdgskolan (GIH). Inspektiomggmomfordes
huvudsakligen vid Forvaltningen, da myndigheterdutn enda
arkivbildare, samt vid de tre enheterna Kultur olande, Prestation och
traning samt Fysisk aktivitet och halsa (bilagal@3pektionen omfattade
arkivverksamhetens samtliga delar.

Néarvarande

Fran Gymnastik- och idrottshogskolan:

Forvaltningen

Forvaltningschef
Registrator/hdgskolesekreterare

Chef Intendentur och serviceavdelning

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie
Eva Berndtsson, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret innehas av forvaltnirfggen. Det praktiska
ansvaret for arkivet finns inte beslutat. Dock mfierade GIH om att en
arkivarie planeras anstallas pa viss procent, ddmmenar att behovet av
funktionen finns.

Ansvaret for dels upphandling, dels myndigheterktabniska handlingar
har chefen for Intendentur och service.

Kunskaper inom myndigheten om vad som styr hardenrav allmanna
handlingar anses vara bristfallig. Dock gavs infation om att personal fran
Forvaltningen i januari i ar genomfort en forelagpfor institutionen om de
regler som styr. Riksarkivet uppfattade inte onoiinfation kommer att ges
fortlbpande.
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2. Styrdokument

Delegationsordning och befattningsbeskrivning andeerkivvarden ar
enligt uppgift under utarbetande.

Fram till den 1 januari 2013 anvande myndighetediarie- /dossiéplan vid
registrering, vilken darefter ersattes av en faltsklassificeringsstruktur.

En dokumenthanteringsplan &r beslutad den 5 jubh? 2¥idare finns en
handledning for allmanna handlingar och registggrinlken daremot inte
omnamner arkivfragor och vad som styr arkivverksaie vid
myndigheten.

3. Arkivbildning

Diarieforingen ar centraliserad. Registrering dmndhna handlingar hanteras
mellan aren 1995 - 2011 i AHS, darefter i W3D3.fnoden 1 januari 2012.
Fran 2012 skannas inkomna handlingar som dareftarien akt pa papper,
vilken utgor den kompletta akten. Handlingar ink@npd e-post tas ut pa
papper och bilaggs akten. Den digitala akten aramiate komplett.

Handlingar rérande myndighetens karnverksamhetkfong och utbildning,
registreras och hanteras i bl.a. Ladok vad géalietisdokumentation.

Rutiner for hantering av handlingar inom de s.kiaa medierna anses inte
finnas.

Rutiner for att rensa akter fran icke allmanna tiagdr anser man finns vad
galler arenden. Avstallning av de pappersakter lsitalas sker i stort arligen.

For hanteringen av ekonomi- och personaladminig&diandlingar
anvander myndigheten Agresso.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Samtliga system vid myndigheten ar i drift, ingat hvstallts. Policy for
back-up menar man finns. Informationssékerhetetdsesfortidpande och
foljer MSB:s foreskrift 2009:10. Enligt uppgift haskanalys genomforts.

Myndigheten har inte upprattat nagon strategi &vaande av de
elektroniska handlingarna enligt Riksarkivets férdger RA-FS 2009:1, 3
kap. 1 8.

Betraffande handlingar pa papper upphandlar mymdéghfran statliga
ramavtal. For aktomslag och arkivboxar anvanddaledarder som
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omnamns i Riksarkivets foreskrifter och allmanndeén tekniska krav och
certifiering RA-FS 2006:4 (4ndrade genom RA-FS 2812

5. Gallring

GIH har inga gallringsféreskrifter beslutade i Elter férordning for
personuppgiftsbehandling eller for sarskilda hargdr i verksamheten.

Myndigheten tillampar Riksarkivets generella galysforeskrifter for
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse, RZS 1991:6 (andrade genom
RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), handlingar vid upptiing, RA-FS 2013:1,
rakenskapshandlingar, RA-FS 2004:3 (&ndrade genarRIR2012:4) samt for
handlingar inom l6ne- och personaladministratiksamhet, RA-FS 2006:5
(&ndrade genom RA-FS 2012:9).

Gallringen ar dokumenterad i hogskolans dokumenénargsplan.
Hanvisningar till Riksarkivets generella gallringsedskrifter i planen ar delvis
felaktiga. For gallring av handlingar som tillkontnaid upphandling som
pabdrjats den 1 januari 2008 eller senare gallesd&kivets foreskrifter RA-FS
2013:1

Aven gallring av handlingar som tillkommit inom ndighetens utbildnings-
eller forskningsverksamhet enligt Riksarkivets &kmifter RA-FS 2007:1
(&ndrade genom RA-FS 2013:5) respektive RA-FS 119@hdrade genom RA-
FS 2002:1) ar dokumenterad i dokumenthanteringsplafv planen framgar
att primarmaterial i forskningsprocessen gallrasn éfter publicering, en
gallringsfrist Riksarkivet menade bor prévas inofi@Gnot de andamal
arkiven ska uppfylla bl.a. den framtida forskningdé@hov av materialet.

6. Arkivredovisning

Myndigheten har upprattat en inventeringsfortecgnav myndigheten
kallad "grovforteckning” dver GIH:s arkiv 1992 — PB, dar serier av
handlingar samt placering framkommer.

Arkivredovisning i enlighet med Riksarkivets forefier RA-FS 1991:1
(&ndrade genom RA-FS 1997:4 och 2012:1) for hagdtisom tillkommit
fore den 1 januari 2013 saknas. Dock har en arkktibening upprattats och
beslutats den 29 april 2012 och reviderats dem@8gri 2013.

En klassificeringsstruktur i enlighet med Riksagt nya foreskrifter fér en
verksamhetsbaserad arkivredovisning ar beslutadiltinpas vid
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registrering fr.o.m. den 1 januari 2013. Processéstrukturen aterstar att
redovisa samt darefter uppréattandet av en arkiedtirting (RA-FS 2008:4).

Funktionskontroll avseende atersékning gjordesianedorda handlingar i
arenden, vilka utan problem kunde aterfinnas.

7. Arkivlokaler

Myndigheten forvarar dels aktuella diariefordadiarmgar i ett nararkiv vid
kontorsplanet (rumsnummer 1424 b), dels avstal&hallngar t.o.m. 2012 i ett
centralarkiv vid plan 1 (rumsnummer 1104).

Enligt uppgift har ritningar blivit insanda tilliksarkivet redan 2011.
Undertecknad eftersokte, redan innan besoket, arealiméant avseende GIH,
men inte funnit nagot arende som berérde arkivixk@ock lamnar
myndigheten uppgift om att lokalerna har byggtslighet med Riksarkivets
foreskrifter och allmanna rad om arkiviokaler entig gallande RA-FS 1997:3
numera upphavd genom RA-FS 2013:4.

8. Komplettering rorande punkten 7. Arkivlokaler

Efter besOket har det, vid viss efterforskningnmBiksarkivet, visat sig att
ritningar har inkommit i mars 2011. Detta uppfaeadid det tillféllet inte som
en formell framstéllan om yttrande, vilket gjordelandlingarna dessvérre inte
blev diarieférda. Dock gjordes en granskning avamalet, vilken resulterade i
att ett antal uppgifter behdvde kompletteras, vifkemfordes till GIH. Darefter
inkom inget svar i fragan.

Den 24 mars 2014, efter Riksarkivets besok, inkonframstallan med
ritningar, dar det ocksa pekas pa att dessa bldtsanda tidigare. Ritningar
avseende arkiviokal vid plan 1 (rumsnummer 1104)sdde ritningar som
inkommit, har nu granskats inom Riksarkivets dmmsfor verksamhetsstod,
mot bakgrund av de krav som stélls i Riksarkivéteskrifter om arkivlokaler,
omné&mnda ovan. Under forutséttning att arkiviokal#drts i enlighet med
dessa handlingar har Riksarkivet inget att anmarkd. galler nararkivet vid
kontorsplanet (rumsnummer 1424 b) forutsatter RKkigat att aven denna
utforts i enlighet med ndmnda foreskrifter.

Agneta Mann
1:e arkivarie



