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Inspektioner av arkivvarden vid Gymnastik- och idro ttshogskolan
(GIH), tre enheter

Riksarkivet har den 19 mars 2014 besokt, utdverggenensamma
forvaltningen vid GIH, &ven de tre enheterna Kutioh larande,
Presentation och traning samt Fysisk aktivitet lo@lsa. Vid de tre korta
inspektionerna anvéandes tillampliga delar av chstekfor
systeminspektioner (version 2013-09-30). Svarem érgheterna var lika och
ar samlade i en inspektionsrapport.

Narvarande vid inspektionerna

Fran GIH, enheten Kultur och larande
enhetschef

Fran GIH, enheten Prestation och tréning
enhetschef

Fran GIH, enheten Fysisk aktivitet och halsa
enhetschef

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie
Agneta Mann, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Arkivansvaret vid GIH ar delegerat till férvaltnischefen. For registrering
av allmanna handlingar vid samtliga tre enhetevanas hogskolans
registrator.

Kunskap om arkivregelverket och lagstiftningen sigmn hantering av
allmanna handlingar kraver uppdatering.

2. Styrdokument

GIH har upprattat flera dokument som styr hantenmgv allménna
handlingar, bl.a. dokumenthanteringsplan och Kiassingsstruktur.
Styrdokumenten ar kédnda vid enheterna men anvatelalitid vid
hantering av handlingar.

3. Arkivbildning
GIH &r frAn 1992 en arkivbildare oavsett myndighsterganisation.

Allmanna handlingar av vikt for hégskolans verksatrgom kommer in
eller upprattas vid enheterna, daribland e-poatjefors centralt. Fran den
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1 januari 2013 sker diarieforing enligt en klagsfingsstruktur faststalld
for GIH.

G

rundutbildningsnamnden hanterar handlingar réraiiédning.
Forsknings- och forskarutbildningsnamnden hanteaadlingar rérande
forskning.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

GIH har rutiner for upphandling av skrivmateriehqeapper. Enheterna
anvander papper m.m. som inképs centralt.

For framstéllning och hantering av elektroniskadiengar hénvisades till
GIH:s gemensamma IT-system, t.ex. W3D3, Agressdokach DiVA.

5. Gallring

Enheterna gallrar handlingar av tillfallig ellengia betydelse som
tillkommer i deras verksamhet. Gallring av handéingom inkommit till
eller uppréattats i enheternas utbildnings- elleskaingsverksamhet sker
enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2007:1 (dade genom RA-FS
2013:5) respektive RA-FS 1999:1 (andrade genom BAG02:1) till vilka
hanvisas i hégskolans dokumenthanteringsplan lzestlgn 5 juni 2012.

6. Arkivredovisning

Information om enheterna ingar i hogskolans arkskiigning enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:1 (andradege RA-FS 2012:1).

Enheterna dverlamnade senast sina aldre handlisgartband med en
intern inventering under 2012 till GIH:s arkiv. Aviet for aren 1992-2012
ar ofortecknat. Till det delvis avstéllda arkividgsdet finns en
inventeringslista som inte uppfyller krav enligkBarkivets foreskrifter
RA-FS 1991:1 (&ndrade genom RA-FS 2012:1).

7. Arkiviokaler

Enheternas delvis avstéllda och arkiverade hanalliftiyvaras i hégskolans
centralarkiv, rumsnummer 1104.

Stockholm den 26 mars 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



