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Inspektion av arkivvarden vid Goteborgs universitet ,
Institutionen for kulturvetenskaper

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Gatgs universitet,
Institutionen for kulturvetenskaper den 30 oktob@t4.

Riksarkivet informerade om att féreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Goéteborgs universitet, Gemensammaafthingen den 28
oktober 2014. Vid det bestket presenterades avemtat styrdokument
gallande hela universitetet for hanteringen av @alna handlingar.

Narvarande

Fran Goteborgs universitet, Institutionen for kultetenskaper:
Prefekt

Arkiv- och GUDOK-samordnare

Administrativ chef

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen haefgkten enligt rektors
delegation. Ansvaret for dels diarieforing, dels plaktiska arbetet med
arkivfragorna har arkiv- och GUDOK-samordnaren.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Btynteringen av allmanna
handlingar anser man vara blandad. Riktad infolwnditian centralt hall
anser man skulle kunna fungera béttre.
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2. Styrdokument

De styrdokument som uppréttats centralt inom usit&ranses inte vara
direkt 6verforda i verksamheten. Riksarkivet infenade om vissa av
styrdokumenten bl.a. den handbok som finns férdrarg och arkivering av
handlingar inom forskningsverksamheten.

3. Arkivbildning

Institutionen har ingen samordnad funktion for imkoen post/e-post utan
hanteras av var och en. Endast ett fatal handlidigaiefors vid institutionen
och utgor t.ex. prefektbeslut och kursplaner.

Fran 2013 klassificeras handlingar enligt fastdtélassificeringsstruktur.
Handlingar som skapar arenden registreras av raisvid den centrala
forvaltningen dels vid arendets 6ppnande, delavelut. Handlingar som
tillkommer pa papper skannas i pdf-format ochdilf den elektroniska akten
i GUDOK for att darefter 6versandas och arkiverasticalt.

Vidare registreras handlingar i de for universiteerksamhetsgemensamma
systemen t.ex. EKO foér administrativa handlingammnforskningsprojekt,
Ladok for studieresultat och resultatuppféljningyrésso och Palasso for
ekonomi- och personaladministrativa handlingar.

For handlingar som tillkommer inom de s.k. socrakdierna finns inga
faststallda rutiner.

Aktrensning innan handlingar arkiveras menar marogeors.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Betraffande skrivmateriel och papper gors inkop fréntrala avtal, dar
universitetsforvaltningen sakerstallt kvalitén.

Institutionen hanterar elektroniska handlingarivarsitets verksamhetsgemen-
samma IT-system, dar ansvar for hanteringen liggesystemagare.

Vid institutionen féorekommer kassettband, gamliband, ett stdrre antal
fotografier m.m. som maste ses Over och bestamomearingen av over tid.

5. Gallring

Institutionen har inga fastlagda rutiner fér galdyi Foljer dock Riksarkivets
gallringsbeslut avseende de handlingar som faragaiihom
utbildningsverksamheten.
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6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning har upprattats samt en ofullstanidinehallsforteckning till
en arkivforteckning som &r helt ofértecknad i enégmed RA-FS 1991:1
(&ndr. RA-FS 1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap. Dimaknkommer inte i
arkivbeskrivningen uppgifter om sokingangar i aetiech gallring.

7. Arkivlokaler

Institutionen forvarar handlingar dels i ett dokunts&ap for papper
(brandklass 120 min) vid plan 1, dels i ett forvédi samma vaningsplan
innehallandes gallringsbara ekonomihandlingaritutginen informerade

om att flytt till nya lokaler kommer att ske. Nylygaden planeras klar 2019.
Riksarkivet informerade om att arkivet ska skyddels forvaras i arkiviokal

i enlighet med de krav som stalls i Riksarkivete$&krifter for arkiviokaler
RA-FS 2013:4.

Agneta Mann
1:e arkivarie



