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Inspektion av arkivvarden vid Goteborgs universitet ,
Institutionen for nationalekonomi med statistik

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Gatgs universitet,
Institutionen for nationalekonomi med statistik dhoktober 2014.

Riksarkivet informerade om att foreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Goéteborgs universitet, Gemensammaafthingen den 28
oktober 2014. Vid det bestket presenterades avemtat styrdokument som
gdller for hela universitetet for hanteringen dmahna handlingar.

Narvarande

Fran Goteborgs universitet, Institutionen for natadekonomi med statistik:
Prefekt
Arkivsamordnare/GUDOK-samordnare

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen haefgkten enligt rektors
delegation.

Ansvaret for dels diarieforing, dels det praktiskbetet med arkivfragorna
har arkiv- och GUDOK-samordnaren. Riktad utbildnisgrskilt betraffande
diarieféringen, har samordnaren deltagit i undestéa®. Vidare omnamns att
ett natverk inom universitetet finns for samordnavgfragorna kring
hanteringen av allmanna handlingar/arkivhandlingar.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Btynteringen av allmanna
handlingar anser man i stort finns. Vidare menan atavid behov finns
expertkunskap att tillga inom institutionen.
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2. Styrdokument

Riksarkivet uppfattade att de styrdokument som @fpgais centralt inom
universitet foljs av institutionen. Styrdokumenfems att tillga via
medarbetarportalen.

Vidare omnamndes handboken for hantering och aiikigav handlingar
inom forskningsverksamheten, som ar en av karnpsaraa inom
universitetet. Riksarkivet uppfattade att handbokgigen varit tillamplig
vid provning av bevarande/gallring av ett forskrspigjekt inom
institutionen.

3. Arkivbildning

GUDOK-samordnaren registrerar handlingar i ettiféla myndigheten
gemensamt system fr.o.m. 2012. Innan dess regd@sroch klassificerades
handlingar i ett word-dokument i I6pande ordningyés.

Fran 2013 klassificeras handlingar enligt fastdtélassificeringsstruktur.
Handlingarna som tillkommer pa papper skannas-fquahat och tillfors
den elektroniska akten i GUDOK. Handlingar tillkoawia e-post tillfors
ocksa akten elektroniskt, vilken kommer att utgiea kompletta akten i
forhallande till pappersakten.

Handlingar som skapar ett arende inom institutioregstreras av registrator
vid den centrala forvaltningen dels vid arendetgn@mde, dels vid avslut.
Handlingarna i arenden 6versands darefter och emdsvcentralt. Ovriga
handlingar i verksamheten, t.ex. handlingar inomldning och forskning
ska arkiveras vid institutionen.

Institutionen registrerar aven handlingar i deudiversitetet
verksamhetsgemensamma systemen t.ex. EKO for astratnva handlingar
inom forskningsprojekt, Ladok for studieresultah @esultatuppfoljning,
Agresso och Palasso for ekonomi- och personaladtrativa handlingar.

Institutionen informerar om att 6vervagande deleden post som
inkommer kommer via e-post. Riksarkivet uppfattattevissa av dessa
handlingar lamnas till samordnaren for registreringn man menar ocksa
att rutinerna skulle kunna férbéattras.

Aktrensning innan handlingar arkiveras menar marogeors.

Atersokning av handlingar gjordes i kontrollerasgée. Valda handlingar
gick att atersoka.
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4. Framstéallning och hantering av handlingar

Betraffande skrivmateriel och papper gors inkop fréntrala avtal, dar
universitetsforvaltningen sakerstallt kvalitén.

Institutionen hanterar elektroniska handlingariversitets
verksamhetsgemensamma IT-system, dar ansvar fterhmgen ligger pa
systemagare.

Inom institutionen kan det enligt uppgift forekomio#ografier, som
arkiveras i vanliga arkivboxar tillsammans med pappandlingarna.

5. Gallring

Institutionen féljer Riksarkivets generella gallysforeskrifter genom
tillampningsbeslut fran centrala forvaltningen Béande gallring av
handlingar inom stédprocesser samt gallring av lvagt | kérnprocesser
t.ex. handlingar inom utbildning. Betraffande hangthr inom
forskningsprojekt finns, som Riksarkivet uppfattdidgan, har inga direkta
rutiner for att préva bevarande/gallring av desmadfingar. Dock beskrevs
vid motet ett projekt, den s.k. "Husundersokningdat fragan om
bevarande/gallring provats i samrad med bl.a. ariév inom centrala
forvaltningen.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning har upprattats dels arkivbeskrnhgyidels arkivforteckning
i enlighet med RA-FS 1991:1 (andr. RA-FS 1997:4 BeRFS 2012:1), 6
kap. Arkivbeskrivningen saknar uppgifter om galiyin

Arkivforteckningen har uppdaterats t.o.m. 201 2dftirflertal serier, men
saknas for vissa t.ex. handlingar inom forskningggit, vilka aven dessa
ska ordnas och fortecknas i institutionens arkiegckning.

7. Arkiviokaler

Riksarkivet tog, vid en okular granskning, del a& arkiviokaler dels vid
plan 5, dels vid kallarplanet. Lokalerna tycktelfafgle krav som stalls i
Riksarkivets foreskrifter med undantag som framkannedan.

Riksarkivet, Landsarkivet i Goteborg har i aug@6ti0 inspekterat
arkivliokalen vid kallarplanet, och i ett yttrandin{ GLA 231-2010/8859)
pekat pa vad som ansags nodvandigt att atgardiffaente drift och skotsel,
utbyte av vagguttag till lasbara sadana samt kbravaemperatur i lokalen.
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Atgarder vidtogs av Géteborgs universitet och réshmles till Riksarkivet
som darefter medgav att lokalen togs i bruk. Vieeiggande besok noterade
Riksarkivet dock dels att kontrollampan pa utsidariokalen var ur funktion
d.v.s indikerade inte eventuell stromtillférsebkalen, dels att ett lysror i
lokalen, i direkt anslutning till ingdngen, blinladDetta ar inte forenligt

med vad som omnamns i Riksarkivets foreskrifteraftiviokaler, RA-FS
2013:4.

Agneta Mann
1:e arkivarie



