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Inspektion av arkivvarden vid Goteborgs universitet ,
Institutionen for journalistik, medier och kommunik ation

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Gatgs universitet,
Institutionen for journalistik, medier och kommuatlon den 29 oktober 2014.

Inspektionen kom endast att behandla vissa monwkiviverksamheten, da
deltagandet vid inspektionen inte representeradediafunktioner fran
institutionen betraffande redovisningen av hang@mav allmanna
handlingar kring t.ex. arkivbildning, gallring, &kmingshandlingar m.m.

Riksarkivet informerade om att féreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Géteborgs universitet, Gemensammaafthningen den 28
oktober 2014. Vid det bestket presenterades avemtat styrdokument som
gdller for hela universitetet for hanteringen dwmahna handlingar.

Néarvarande

Fran Goteborgs universitet, Institutionen for joafistik, medier och
kommunikation:

Administrator, studievagledare

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen haefgkten enligt rektors
delegation.

Ansvaret for dels diarieforing, dels det praktiskbetet med arkivfragorna
har administrativa chefen.

Kunskaper inom institutionen om de regler som Baynteringen av allmanna
handlingar anses enligt uppgift borde finnas.

2. Styrdokument

Riksarkivet informerades om att de styrdokument spprattats centralt
inom universitet foljs av institutionen.
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Riksarkivet omndmnde den handbok som finns fordrarg och arkivering
av handlingar inom forskningsverksamheten, sorm&édenprocess inom
universitetet. Dock kandes inte handboken till.

3. Arkivbildning

All manuell post till institutionen lamnas till adnistrativa chefen. Mer
precisa rutinbeskrivningar kring registrering mframkom inte.

Aktrensning d.v.s. borttagandet av ej allmanna hagar anses finnas, da
arkiveringen av handlingar utférs av administratdsem sjalv utfor
aktrensning innan arkivering.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Betraffande skrivmateriel och papper gors inkop fréntrala avtal, dar
universitetsforvaltningen sakerstallt kvalitén

5. Gallring

Institutionen gallrar enligt uppgift valdigt fa hdimgar, menar att man helst
bevarar handlingar.

6. Arkivredovisning

Riksarkivet hade redan innan besoket tagit delrivi@dovisningen fran
institutionen och kunnat konstatera att arkivbeskngen saknar uppgifter
om gallring. For arkivforteckningen foreligger at stort behov av
uppdatering.

7. Arkivlokaler

Riksarkivet gjorde en okular granskning av tvaddialer dels av
arkivlokal (nararkiv) vid plan 2 dels vid kallarplet. Lokalerna tycktes fylla
de krav som stalls i Riksarkivets foreskrifter, &&-2013:4.

Agneta Mann
1:e arkivarie



