% Riksarkivet 1@

Inspektionsrapport
Tillsynsavdelningen 2014-11-04 Dnr RA 231-2014/6307
E Berndtsson

Inspektion av arkivvarden vid Goteborgs universitet , Akademin
Valand

Riksarkivet har den 30 oktober 2014 bestkt Gotebargversitet,
Akademin Valand for att inspektera arkivvarden. Vispektionen anvandes
tillampliga delar av checklista for systeminspekéo (version 2013-03-08).
Inspektionen kompletterar inspektionen vid Gotebangiversitet,
Gemensamma forvaltningen den 28 oktober 2014.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Goteborgs universitet,Akademin Valand:
administrativ chef
personalhandlaggare och GUDOK-arkivsamordnare

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Prefekten vid institutionen &r ansvarig for indtdaens arkivbildning enligt
rektors delegationsordning, dnr V 2013/764. Instnen har bade
arkivsamordnare och GUDOK-samordnare for diariefav allmanna
handlingar. Arkivsamordnare har till uppgift attdedinera arkivhanteringen
pa institutionen samt att se till att institutioramligt centrala styrdokument
har ordning pé sina handlingar. GUDOK-samordnasyarar for
registrering av arenden i det for hela universitgeanensamma
diarieforingssystemet.

Institutionen far stdd, service och samordninga.bdrkiv- och
registreringsfragor fran Gemensamma forvaltnindat. praktiska arbetet
med att uppratta och uppdatera arkivredovisningimsuav arkivarierna
fran Enheten for arkiv och registratur.

2. Styrdokument

Goteborgs universitet har uppréattat flera dokunsem styr hantering av
allmanna handlingar. Dokumenten ar k&nda vid mstihen och anvands
vid hantering av institutionens handlingar. Styrdimlenten ar tillangliga via
medarbetarportalen. For registrering och arkiveawndpandlingar galler fran
den 1 januari 2013 en klassificeringsstruktur, dr#014/543.
Forskningshandlingar hanteras enligt Handbok féskiosingsverksamheten
vid Goteborgs universitet, dnr A5 3902/08.
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3. Arkivbildning

Tandléakarutbildningen i Goteborg startade i jand@67 som
Tandlakarhdgskola. Genom aren har vi bytt namnameirat organisation
ett antal ganger. Institutionen fér odontologi bidés den 1 januari 2006.

Institutionen hanterar handlingar rérande utbildnach administrativa
handlingar. Forskningshandlingar hanteras huvudgakiav 13 avdelningar
som bildar egna arkiv.

Allmanna handlingar av vikt for myndighetens verké@t som kommer in
eller upprattas vid institutionen, daribland e-pasariefors i GUDOK. Fran
den 1 januari 2013 sker diarieféring enligt en &ifsseringsstruktur fast-
stalld for Goteborgs universitet. Nya drendenénés och avslutas i
diarieforingssystemmet av registratorer vid Gememsa forvaltningen.
GUDOK-samordnare diarifér handlingar i arenden. éHaagar som

kommer in eller uppratta pa papper skannas apdfiformat. Alla
diarieférda handlingar ar tillgangliga digitalt UBOK. Fran 2013 arkiveras
institutionens pappersakter centralt vid Gemmensaii@nvaltningen.

Institutionen registrerar handlingar i flera for naygheten gemensamma IT-
system daribland EKO for registrering av administeahandlingar rérande
forskningsprojekt, Ladok for studieresultat ochuteguppféljning, Agresso
for ekonomiadministration och Palasso for persairalaistration.

Vid institutionen uppréttas och sparas systematis&mensarbeten,
uppsatser och avhandlingar.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Institutionen hanterar handlingar pa papper eRligsarkivets krav.
Goteborgs universitet har centrala rutiner for wppting av skrivmateriel
och papper. Produkterna kops av institutionen \@eenénsamma
forvaltningen.

Institutionen hanterar elektroniska handlingarivarsitets centrala IT-
system, dar ansvar for hanteringen ligger pa s\égene.

5. Gallring

Institutionen gallrar handlingar enligt universatst regler for tillAmpning av
Riksarkivets foreskrifter for gallring av handlingav tillfallig eller ringa
betydelse samt for handlingar som inkommit tileelippréattats i
institutionens utbildnings- och forskningsverksamhe
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6. Arkivredovisning

Institutionen har upprattat arkivbeskrivning enRjksarkivets foreskrifter,
RA-FS 1991:1 (andr. RA-FS 1997:4 och RA-FS 201Z8XRap. 88 1 — 2.
Arkivbeskrivningen ar dock inte kompletterad megbgifter om den senaste
omorganisationen 2006.

Institutionen med foregangare har upprattat arkteftkning enligt
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1 (andr. RA-E®7:4 och RA-FS
2012:1), 6 kap. 88 3 —12.

7. Arkivlokaler

Institutionen for medicin har tillgang till arkivkal pa Medicinaregatan 1 K,
rum 0526. Riksarkivet har inte gett medgivandeaaatirkiviokalen i bruk,
dnr B6 66/09 530. Aldre handlingar tillhérande f§&agare till institutionen
forvaras i universitetets centralarkiv i Vasaparken

Stockholm den 4 november 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



