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Beslut efter inspektion av varden av begravningsver ksamhetens
arkiv vid Svenska kyrkan, Gavle pastorat

Riksarkivet inspekterade varden av begravningseenketens arkiv (BV)
vid Gavle pastorat den 21 februari 2017. Beslutehdas pa det
forhallanden som framkommit genom tillhandahallekuinentation och
brevsvar den 31 mars 2017. Det innebar att defikaas brister som inte
framkommit och darfér inte omfattas av forelaggaridex. arkivliokal. Det ar
varje arkivbildares ansvar att se till att regeheifoljs.

Med hanvisning till vad som framkom vid inspektiargeslutar Riksarkivet
att forelagga Gavle pastorat foljande atgarder:

» Uppratta arkivbeskrivning och arkivforteckning ilighet med RA-MS
2013:11 samt beslutad forteckningsplan enligt RA-2081:7.

Skal for forelaggande

Enligt den myndighetsspecifika foreskriften skaidskskrivning och
arkivforteckning fér begravningsverksamhetens adtfermas enligt upphord
lydelse av RA-FS 1991:1 andrad genom RA-FS 19%/kép.

» Uppratta processbeskrivningar for begravningsvenkssden, i enlighet med
RA-FS 2008:4, 6 kap. 15 § samt RA-MS 2013:11, 4 8.

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska arkivredovisningen avssehegravningsverksamheten
forutom arkivbeskrivning och arkivférteckning avieesta av beskrivning av de
processer som leder till att handlingar inom Blkaimmer.

e Uppratta strategi for bevarande av elektroniskalhagar, i enlighet med
RA-FS 2009:1, 3 kap 1-2 88 alternativt komplettrdavredovisningen med
uppgifter om avtal med Svenska kyrkan pa nationigh om utférande av
detta enligt RA-FS 2009:1, 1 kap 10 §

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska de elektroniska handlingam hor till
arkivbildningen omfattas av en strategi for bevdeaav elektroniska
handlingar sa att handlingarna kan framstallasiforaes, hanteras, forvaras
och vardas under den tid som de ska bevaras. Gaiekleoniska
handlingarna ska gallras i sin helhet kan strategia pa en dvergripande
niva.
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» Uppratta plan for informationssakerhet i enlighe&thiRA-FS 2009:1, 6 kap
2 8, alternativt komplettera arkivredovisningen nugggifter om avtal med
Svenska kyrkan pa nationell niva om utférande atadmligt RA-FS 2009:1,
1 kap 10 8.

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska arkivbildaren uppréattagan for hur de
elektroniska handlingarna ska skyddas fran skadajpulation, obehorig
atkomst och stold. Riskanalyser ska genomforasiuiniftssattning och
elektroniska handlingar ska forses med behérighstss, loggsystem och
skydd mot skadlig kod. Planen ska aven omfattaeutoch metoder for
sakerhetskopiering.

« Uppratta tillampningsbeslut for handlingar av &llig eller ringa betydelse,
i enlighet med RA-FS 1991:6 andrad genom RA-FS B)%/8.

Skal for forelaggande

Gavle pastorat gallrar inkomna elektroniska dokum&ontorsformat som
inkommit genom e-post efter utskrift pa papperdévarande. For sadan
hantering kravs tillampningsbeslut for handlingatilifallig eller ringa
betydelse.

Aterrapportering

Gavle pastorat ska redovisa vilka atgarder sontggler planeras med anledning
av ovan givna férelagganden. Redovisningen skakammit till Riksarkivet senast
den 1 december 2017.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.

Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Daotbefter féredragning av
1:e arkivarie Ewa Berndtsson.

Detta beslut kan inte dverklagas i enlighet me@ 20kivforordningen (SFS
1991:446).

Petra Dornbusch

Enhetschef
Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



