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Beslut efter inspektion av varden av begravningsverksamhetens
arkiv vid Svenska kyrkan, Finspangs férsamling

Riksarkivet har i skrivelse den 21 februari 2017 efterfragat upplysningar och
dokumentation rorande varden av begravningsverksamhetens arkiv vid
Finspangs forsamling. Med hénvisning till de brister som framgar av
forsamlingens brevsvar den 3 maj 2017 samt kompletterande svar pa fragor
den 19 maj 2017 beslutar Riksarkivet att foreligga Finspangs forsamling
foljande:

e Uppritta strategi for bevarande av elektroniska handlingar, i enlighet
med RA-FS 2009:1, 3 kap 1-2 §§.

Skl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska de elektroniska handlingarna som hor till
arkivbildningen omfattas av en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar sa att handlingarna kan framstillas, overforas, hanteras, forvaras
och vardas under den tid som de ska bevaras. Om de elektroniska
handlingarna ska gallras i sin helhet kan strategin vara pa en dvergripande
niva. Finspangs forsamling har inte upprittat nagon sadan strategi.

e Komplettera arkivredovisning med uppgifter om avtal med Svenska
kyrkan pa nationell niva avseende informationssikerhet ingaende i den
gemensamma IT-plattformen enligt RA-FS 2009:1, 1 kap 10 §.

Skdl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska arkivbildaren uppritta en plan for hur de
elektroniska handlingarna ska skyddas fran skada, manipulation, obehorig
atkomst och stold. Riskanalyser ska genomforas innan driftssittning och
elektroniska handlingar ska forses med behorighetssystem, loggsystem och
skydd mot skadlig kod. Planen ska dven omfatta rutiner och metoder for
sakerhetskopiering. Finspangs forsamling har inte upprittat nagon sadan plan
for informationssékerhet, utan hianvisar till Svenska kyrkan pa nationell niva.
Om uppgifter inom arkivvarden dverlatits till annan ska avtal om detta
foreligga och planen kunna presenteras av den arkivbildare i vars arkiv
handlingarna redovisas.

e Komplettera arkivbeskrivning och arkivforteckning i enlighet med RA-
MS 2013:11 samt beslutad forteckningsplan enligt RA-MS 2001:7.

Postadress: Riksarkivet, Box 12541, 102 29 Stockholm - Besoksadress: Fyrverkarbacken 13, Stockholm - Telefon: 010-476 70 00 -
Telefax: 010-476 71 20 - E-post: riksarkivet@riksarkivet.se - Internet: www.riksarkivet.se - Organisationsnr: 202100-1074



% RikS ar kiVCt 2017-05-23 Dnr 233-2017/1249

Skdl for foreldggande

Enligt den myndighetsspecifika foreskriften ska arkivbeskrivning och
arkivforteckning for begravningsverksamhetens arkiv utformas enligt
upphord lydelse av RA-FS 1991:1 dndrad genom RA-FS 1997:4, 6 kap.
Arkivforteckningen ska fortlopande uppdateras och hallas aktuell.

Arkivbeskrivning har upprittats men ska kompletteras med uppgifter om
samtliga inom begravningsverksamheten anvianda ADB-system, hidnvisning
till mojlig paragraf 1 OSL att prova sekretess mot samt utforligare redovisa
organisationsforandringar som haft betydelse for arkivbildningen (ex.
strukturforiandringar som ledde till bildandet av Finspangs forsamling 2013).

Arkivforteckning foreligger endast i form av innehallsférteckning och
seriestruktur men saknar en volymredovisning. I foreliggande skick kan den
inte anviandas som sokmedel eller for kontroll av arkivbestandet. I fallet med
redovisning av gallringsbara handlingar ska d@ven anvind gallringsforeskrift
redovisas i serien pa forteckningsbladet. Arkivforteckningen ska dven
kompletteras med redovisning av de ADB-system som anvinds i
verksamheten och som utgor ingangar for att finna information.

e Uppritta processbeskrivningar over de processer som omfattar handlingar
rorande begravningsverksamheten, i enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap 15 §
samt RA-MS 2013:11, 4 § alternativt anpassa och anvinda de
processbeskrivningar for begravningsverksamheten som tagits fram av
Svenska kyrkan pa nationell niva till lokal niva.

Skdl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska arkivredovisningen avseende begravnings-
verksamheten forutom arkivbeskrivning och arkivforteckning dven besta av
beskrivning av de processer som leder till att handlingar inom verksamheten
tillkommer. Det har framtagits processbeskrivningar for
begravningsverksamheten pa nationell niva, men for att anvinda dessa
behover forsamlingen anpassa dessa till lokala forhallanden. Finspangs
forsamling har i nuldget inga processbeskrivningar.

Aterrapportering
Finspangs forsamling ska redovisa vilka atgiarder som gjorts eller planeras med
anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha inkommit till

Riksarkivet senast den 1 december 2017.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.
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Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Patrik Hoij.

Detta beslut kan inte dverklagas 1 enlighet med 20 § arkivférordningen (SFS
1991:446).

Petra Dornbusch

Enhetschef
Patrik Hoij
arkivarie
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