Rapport efter inspektion av arkivvirden vid Forsvarshogskolan (FHS)
i Stockholm den 3-4 maj 2007.

Foreligganden.

1. Bevarandehandlingar skall i enlighet med RA-FS 1994:6 med dndring 1997:3, Riksarkivets foreskrifter
och allménna rdd om planering, utférande och drift av arkivlokaler, forvaras skyddade mot otillborlig
atkomst, skadlig fukt, brand m.m. FHS personalakter, pdgaende savil som avslutade, 16nelistor och
tjdnstgoringsjournaler (avsnitt 4), bokslut (avsnitt 3) och utbildningshandlingar (avsnitt 7) skall forvaras i
lokaler som uppfyller dessa krav.

2. FHS skall atersoka och arkivera dldre skrifter utgivna fran och med skolans tillkomst samt se till att ett
exemplar av varje nytryckt skrift dverlamnas fran tryckeriet till centralarkivet (avsnitten 6 och 8).

3. FHS skall inventera forekomsten av fotografier och bildmaterial som hor till arkivet. Materialet skall
identifieras, beskrivas, fortecknas och forvaras pa riktigt sitt (avsnitt 6).

4. FHS skall 1 ett tillampningsbeslut till RA-FS 1999:1, Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om
gallring av handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet, ange vilka forskningshandlingar
inom skolans verksamhet som kan gallras (avsnitten 9, 12 och 13).

5. FHS skall uppritta en sammanstéllning 6ver forekommande ADB-system med tillhérande
systembeskrivningar enligt RA-FS 1994:2 med éndring 2003:2, Riksarkivets foreskrifter och allménna
rdd om upptagningar for automatisk databehandling, 4 kap.

Krigsarkivet emotser en redogorelse for vidtagna atgirder senast den 1 november 2007 .

Anmérkningar.

FHS bor 6vervdga huruvida RA-MS 2003:59, Riksarkivets foreskrifter om gallring av
utbildningsrelaterade handlingar, bor foreslds éndras (avsnitt 7).

FHS bor uppdatera befintlig dokumenthanteringsplan for undervisningsrelaterade handlingar och upprétta
enhetliga rutiner vad géller kursbeskrivningar (avsnitten 2, 7, 9, 12 och 13).

FHS bor upprétta en dokumenthanteringsplan for forskningshandlingar (avsnitten 9, 12 och 13).

FHS bor utveckla rutiner for att under viss tid forvara frdgor av rutinméissigt slag inkomna per e-post eller
vanlig post (avsnitt 12).

FHS bor ta stéllning till huruvida s kallade milstolpar kan gallras (avsnitt 3).

FHS bor ta stillning till bevarande respektive gallring av de uppgifter som finns i LMS-systemet (avsnitt
9).

Krigsarkivets sammanfattande synpunkter.

Krigsarkivet har under tvéd dagar besokt FHS under en av skolan mycket vil forberedd inspektion.
Krigsarkivets inspektorer mottes av intresserade och vél forberedda deltagare fran FHS olika institutioner
och enheter. Féregdende inspektion dgde rum den 14-15 november 2002 (dnr 232-2002/1674). Den
omsorg skolan dgnar arkivvdrden har varierat under de gdngna aren; tidvis har det sett riktigt dystert ut
nér skolan stétt utan en utbildad arkivarie, med en fragmentarisk arkivredovisning och med ett oordnat



dldre arkiv 1 behov av att levereras till Krigsarkivet. Under den allra senaste tiden har emellertid atskilligt
positivt intrdffat: Militdrhogskolans arkiv har levererats, skolan har erhallit utmirkta arkivlokaler 1
samband med flytten till Drottning Kristinas vdg, en utbildad arkivarie och en arkivarie under utbildning
arbetar for ndrvarande vid administrativa avdelningen, en arkivforteckning éver FHS arkiv 1997- har
uppréttats. Detta dr stora framsteg under en relativt begrinsad tid. Det dr glddjande att skolan tycks ha
insett nodvandigheten av en fungerande arkivvérd, en nddvindighet som beslutet att inrdtta FHS som en
hogskola med den 6kade arkivhantering som detta innebér snarast understryker. Krigsarkivet hoppas och
tror att denna goda utveckling inte avbryts.

Med nuvarande inriktning av arkivtjdnsten och med nuvarande bemanning &dr Krigsarkivets
sammanfattande bedomning att FHS arkivvard fungerar pa ett i huvudsak tillfredsstéllande sitt, &ven om
atskilligt aterstdr att gora, vilket framgdr av foreldggandena ovan. Inte minst géller det att fa en struktur pa
hanteringen och arkiveringen av forskningsrelaterade handlingar.

Inspektion.

1. Overgripande information om FHS

NN redogjorde kortfattat for FHS arbete for att bli hogskola, vilket resulterat i riksdagspropositionen
“Hogskoleutbildning av officerare m.m.” (2006/07:64). Forslaget innebér att FHS frén och med 1
januari 2008 fir en ny forordning och blir en statlig hogskola med examensritt och att vissa tidigare
militdra utbildningar dven kommer att bli tillgédngliga for civila studenter. Beslut vintas 2007-05-30. For
arkivets rdkning kommer detta bland annat att betyda fler ansokningar och formodligen fler inkommande
forfragningar.

NN tog upp vad som hént inom arkivtjdnsten sedan den senaste inspektionen. Resurser har tillforts sa

att skolan har kunnat atgédrda sddant som under en rad av &r inte skotts pa behdrigt vis. Bland annat

har Militdrhogskolans arkiv kunnat levereras till Krigsarkivet efter omfattande arbetsinsatser av tre
extraanstédllda. NN har anstillts som arkivarie pd projekt, och det sdgs att loneutrymme finns avsatt for att
lata henne arbeta kvar. En utmarkt forteckning 6ver nuvarande FHS arkiv har upprittats och arbetet med
att inventera skolans handlingar pagér. Arkivansvariga NN har dessutom snart gétt fardigt det forsta av
tvd ar pa arkivutbildningen 1 Karlstad. Krigsarkivet ser mycket positivt pd utvecklingen och hoppas att
skolan i framtiden ser fordelarna med en kontinuerligt fungerande arkivtjinst.

2. Ledningen for hogskoleutbildning av officerare, LH

Enheten tillkom den 1 januari 2006. Den har till uppgift att leda utvecklingen och genom-férandet av
bade den grundldggande och den hogre officersutbildningen. Man har dven program- och &mnesansvar for
den utbildning som genomfors inom Forsvarsmakten. Enheten dr indelad i en del for ledning, samordning
och studieadministration, en for den grundldggande officersutbildningen och en del for de hogre militira
utbildningarna. NN har infor inspektionen inventerat de vésentligaste handlingstyperna. For de flesta finns
fungerande rutiner men betrdffande kursbeskrivningarna, som beskriver varje kurs specifika upplagg,
examinationsformer m.m., saknas sékra rutiner, och for nérvarande kanske beskrivningarna inte ens blir
bevarade. Man anser pa LH att de bor diarieforas och hora till kursérendet.

Vi enades om behovet av en uppdatering av den dokumenthanteringsplan som finns for
utbildningshandlingar pa skolan. NN understrok nodvéindigheten av att de rutiner som &r fastslagna
sprids till de medarbetare som har behov av dem pa skolan och efterlyste dessutom en léttforstaeligare
presentation dn den nuvarande.



3. Hogskoleforvaltningen HF/redovisningsavdelningen

Myndigheten anvinder sig av Agresso sedan 2004. De tva éldre systemen Copernicus och FS Lokal
kommer att skrivas ut pa papper. Krigsarkivet vill passa pd att fortydliga att dagbok och huvudbok skall
bevaras dven enligt den dldre gallringsforeskriften RA-FS 1998:1. Det nu géllande beslutet RA-FS 2004:3
far anvandas for rdkenskaper fran och med 1993-07-01.

Skanning av fakturor har skett sedan 2005. I fragan angdende eventuell gallring av pappersoriginalen

ber Krigsarkivet att f4 aterkomma, eftersom vi hittills inte sett ndgon mojlighet till att fatta sddana

beslut. Kund- och leverantorsfakturor stir for innevarande och foregdende ar i 6ppna hyllor i ett av
kontorsrummen. I den 6ppna hyllan pd kontorsrummet forvaras dven vissa serier som inte skannas (utgors
av ca. 2 parmar per ar) samt boksluten for de senaste 3 aren. De sistnimnda &r bevarandehandlingar och
bor darfor istéllet forvaras i brand- och dtkomstskyddat utrymme; i sammanhanget ndmndes férekomsten
av ett kassaskap som kanske ar brandgodkant.

Vi triaffade sedan NN som redogjorde for hanteringen av offerter, offertforfragningar och bestéllningar.
Bestillningar pa stora summor (6ver 100 000 kr) hanteras som diarieforda drenden. I rutinerna kring
drendet ingér skrivna dterrapporteringar for varje aktivitet, s kallade milstolpar. Av dessa gors en kort
sammanstéllning som bildggs drendet. Fragan huruvida de ursprungliga dterrapporteringarna kan gallras
upplevs som akut d& de nu samlats i flera flyttlador inne i arbetsrummet.

4. HF/ Personalavdelningen

Avdelningen ansvarar for 16ne- och reseadministration, 16nerevision, rekryteringsprocessen,
rehabiliterings-, arbetsmiljo-, jimstalldhets- och méngfaldsfragor.

Sedan 2007-01-01 ar Agresso dven myndighetens l6nesystem. Tidigare uppgifter fran 16nesystemet
Palasso har enligt uppgift konverterats till Agresso. Systemet kommer formodligen att uppdateras under
2008.

I NN:s arbetsrum forvaras lonelistor och tjédnstgdringsjournaler. Rummet halls 1dst men handlingarna star
inte brandskyddade.

Péagiende personalakter forvaras i platskép i ett sarskilt rum. Ocksé dessa forvaras skyddade mot
otillborlig dtkomst men dr inte skyddade mot eventuell brand. Det finns forslag om att skanna
handlingarna och i sé fall kan ju pappersakterna flyttas ned till huvudarkivet.

Akter for personer som slutat sin anstillning pa skolan ligger kartonglagda i 6ppen hylla i samma rum.
Avstillningsperioderna dr inte regelbundna och KrA péapekar det viktiga i att mycket noggrant redovisa en
sadan serie 1 arkivforteckningen.

5. Kansliet

Till kansliet hor tio personer. Kansliet har bland annat ansvar for att ta fram underlagshandlingar till
skolans styrelse, samordna beslutshandlingarna, samordna FHS interna forskningsverksamhet, samordna
skolans arbete med Bolognaprocessen (som innebér en EU-anpassning av samtliga hogskolor), samordna
jamstilldhetsperspektivet inom skolans utbildning och forskning samt att utgora ett stod for arbetet med
att utforma FHS 6vergripande strategi.

Vi fick en god presentation av avdelningens handlingar och deras hantering. Man har infort en ny rutin
att varje méanad skicka ut listor pa handlingar som saknas i de diarieforda akterna, vilket fungerar bra. Fa
original samlas pd rummen.



Fragan kom upp hur man bor géra med minnesanteckningar frin moéten som man inte 6nskar skall bli
offentliga handlingar. Krigsarkivets svar &r att de blir allmén handling i och med att de har skrivits
och distribuerats till deltagarna vid métet, och sdvida de inte innehéller kdnsliga uppgifter enligt
sekretesslagen torde de vid en provning komma att beddomas vara offentliga. Vill man inte riskera
utldimning av uppgifter som inte faller under sekretesslagens skydd far man halla dem muntliga.

6. HF/Informationsavdelningen

NN utgor tillsammans med avdelningschefen NN, som inte kunde nérvara, avdelningens hela personal.
Avdelningen stdder organisationen med information i form av trycksaker, digital information, annonser
m.m. Man lagger ocksa ut information pd den externa webbplatsen. En ny sddan &r just nu under
uppbyggnad. Avdelningen ansvarar vidare for massmediala kontakter.

I princip kommer all tillgénglig information att medfolja till den nya webbplatsen. Backuper tas
naturligtvis av hemsidan och av intrandtet, men det dr oklart hur det 1dngsiktiga bevarandet gér till. FHS
behover pa detta omrdde en plan for 1dngtidslagring, som beskriver hur informationen lagras for framtida
forskning och huruvida man avser att gallra ndgon del av innehéllet (ndgot som kréver ett beslut av
arkivmyndigheten). Rutinerna for arkivering av "FHS Grunder” ér vidare oklara, eftersom det forefaller
som om alla dndringar inte inkommer till centralarkivet. Ett exemplar av alla mindre trycksaker samlas

1 NN:s rum. FHS bor hédr utveckla rutiner for hur trycksakerna lamnas till centralarkivet. Det kan vara
lampligt att ett exemplar gar direkt fran tryckeriet till arkivet.

Informationsavdelningen har fa kontakter med allménheten via telefon eller mail. Det blir mest frigan om
att hanvisa den som fragar till rdtt avdelning.

Betriffande fotografier och bildmaterial dr arkiveringen mycket oklar. En del material finns i NN:s rum,
en del lar std i ett forrdd, och en hel del bilder frdn invigningen av skolans nya lokaler uppges finnas.
Krigsarkivet vill framhdlla nédvindigheten av att skolan gor en ordentlig inventering av det material som
finns och att man ocksa gor sitt basta att identifiera bildmotiven.

7. Studieadministrativa avdelningen, SAA

Avdelningen har minskat nigot sedan flytten fran Ostersund och sysselsitter nu 7,5 personer. Vid
hantering och arkivering av ansdknings- och betygshandlingar har dokumenthanteringsplanen for
utbildningsrelaterade handlingar (2004-02-20) foljts. Just nu sker en dversyn av denna plan, da flera
handlingstyper har tillkommit eller forvéntas tillkomma. Detta dr utmérkt och FHS bor samtidigt

ta under overvdgande huruvida dven RA-MS 2003:59, Riksarkivets foreskrifter om gallring av
utbildningsrelaterade handlingar hos FHS, bor foreslas till dndring. (Efter Krigsarkivets inspektion har en
ny foreskrift utkommit, RA-FS 2007:1 gillande gallring och dterlimnande av handlingar vid universitet
och hogskolor, vilken trddde i kraft 2007-07-01 och bor kunna anvidndas dven av FHS framgent.)

Avdelningen har sitt ndrarkiv pd tjansterummet 1 sérskilda platskdp, vilka dock inte uppfyller géllande
tekniska krav pa arkivlokaler och utrymmen dér arkivhandlingar forvaras. Arkivhandlingar, och 1 all
synnerhet bevarandehandlingar, bor generellt sett 6verforas till godkidnda arkivutrymmen s snart som
mdjligt, och dokumenthanteringsplanen anger i detta fall en dverforing efter tvd ar. SAA:s nuvarande
arkivlokaler lér inte tdla den belastning som ett eller flera brandsdkra arkivskdp skulle innebéra, men hur
som helst finns planer pé att flytta avdelningen till en annan del av byggnaden. Om sa sker &r det viktigt
att SAA ser till att erhélla arkivutrymmen som uppfyller de krav pa skydd mot brand, skadlig fukt m.m.
som anges 1 RA-FS 1997:3, Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om planering, utférande och
drift av arkivlokaler. Samtidigt bor man fundera pd vilka handlingar som verkligen behdver forvaras 1
nérarkivet.



Vid sidan av ansoknings- och betygshandlingar finns dven en del utbildnings- och kursplaner. En
fullstédndig serie av dessa handlingar finns i en databas. Denna kommer inom kort att erséttas av ett nytt
ADB-system, och FHS uppmérksammas da pa att man antingen behdver skriva ut informationen i det
gamla systemet eller stélla krav pa det nya systemet att detta skall kunna ta emot informationen i det
gamla systemet. Vidare planerar avdelningen att borja skanna in ansdkningshandlingarna.

8. HF/Publikationssamordnare.

NN:s uppgift dr att hjélpa till vid publiceringen av trycksaker av olika slag, frimst forskningsrapporter
och ldromedel. Broschyrer och mindre trycksaker framstélls diremot genom informationsavdelningen.
Omkring 45 skrifter publiceras varje ar, och de distribueras sedan av Liber. Dessa skrifter dr upprittade
allmédnna handlingar och berdr 1 hog grad skolans kdrnverksamhet, men tyvérr har arkivexemplar inte
overldmnats till centralarkivet. FHS méste dérfor se till att ett exemplar av varje skrift verldmnas frén
tryckeriet till centralarkivet och dessutom &dtersoka och arkivera dldre skrifter utgivna av FHS, 1 forsta
hand frén och med skolans tillkomst 1/1 1997. Tanken att projektanstilla nagon dldre medarbetare med
god kunskap om FHS verksamhet framkastades.

9. Militirvetenskapliga institutionen, MVI

MVI har omkring 90 medarbetare och bestar av avdelningarna Militédrhistoria, Ledningsvetenskap,
Militarteknik och Krigsvetenskap. Dessutom finns tre verksamhetskoordinatorer samt STUKO, Studie-
och kompetensutveckling.

MVL:s flesta administrativa handlingar hanteras 1 de gemensamma personal- och ekonomisystemen eller
registreras 1 diarieforingssystemet DIANA. Undervisningshandlingar kan indelas i huvudgrupperna:

1) undervisningsplaner vilka utformas av LH och forvaras vid SAA i ett ADB-system, 2) kursplaner
som pa samma sétt forvaras vid SAA men som utformas pd institutionen, 3) kursbeskrivningar med
detaljreglering av kurserna; har liksom vid andra tillfallen under inspektionen konstaterades att oklarhet
rdder inom FHS om hanteringen av kursbeskrivningarna, 4) registrerade handlingar avseende forarbeten,
genomforande och efterarbeten inom kursverksamheten, 5) LADOK-handlingar vilka l&dmnas till SAA,
6) offerter som Oversédnds till andra myndigheter.

Den dokumenthanteringsplan som reglerar hanteringen av undervisningsrelaterade handlingar ar kénd
inom verksamheten men dr som ndmnts i behov av uppdatering. For att skapa kontinuitet fir nytillkomna
larare utbildning 1 handhavandet av kurshandlingar. NN meddelade att skolans nyanstéllda jurist skall
anordna internutbildning, dir dven arkivfrdgor kommer att beredas utrymme.

Tva typer av digitala handlingar diskuterades sdrskilt. Enligt RA-MS 2003:59 skall samman-stéillningar
av kursutvirderingar bevaras, medan kursutvéirderingarna ér gallringsbara vid inaktualitet om
sammanstéllning gjorts, efter tio dr i annat fall. Idag forvaras kursutvér-deringarna hos WM-data. Sédan
extern lagring dr naturligtvis tilldten, men FHS ar ansvarig for att handlingarna bevaras under foreskriven
tid. For det andra diskuterades det nya LMS-systemet, en webbplats for lagring och utbyte av information.
FHS bor ta stidllning till bevarande respektive gallring av de uppgifter som finns 1 systemet.

Slutligen diskuterades hér, liksom pa de andra institutionerna, hur intervjuer, enkéter och annat
grundmaterial dokumenteras inom forskningsverksamheten. Vid FHS é&r det i princip endast slutprodukten
som bevaras. Behov foreligger dirfor av att reglera hur forskarnas handlingar skall hanteras och bevaras.

10. HF/Séikerhet

NN berittade om sina arbetsuppgifter, inte minst ansvaret for att inventering av hemliga handlingar
gors regelbundet. En sddan gjordes senast forra aret och medforde en hel del arbete, men 1 slutindan



kunde de allra flesta handlingarna aterfinnas. Per Hillerdal hjélper dven till vid sekretessbedomningar,
vilka emellertid forekommer relativt sdllan. De nya sdkerhetsskyddsklasserna (Restricted, Confidential,
Secret och Top secret) stéller dock till vissa problem di tillimpningen varierar mellan olika statliga
myndigheter. I USA har det dessutom bdrjat spridas handlingar som &satts en stimpel som snarast
motsvarar beteckningen “endast for tjanstebruk” som forut var allmént forekommande inom den svenska
forvalt-ningen; dessa behandlas som “Restricted”’-handlingar. Fortfarande forekommer ménga hemliga
handlingar, men tyngdpunkten har klart forskjutits mot handlingar tillhérande sidkerhetsskyddsklassen
“Restricted”.

Kunskaperna om hanteringen av allménna handlingar varierar mycket inom FHS, och brister finns
sarskilt hos nyanstéllda. Utbildning i1 dessa frdgor kommer dock som ndmnts att genomforas 1 samarbete
med forvaltningsjuristen. Det pdpekades att det dr viktigt att ha god ordning pé handlingarna inte

bara for att tillgodose skolans eget behov av information och allménhetens mojligheter till insyn 1
verksamheten utan dven for att snabbt kunna besvara forfragningar inkomna exempelvis frén studenter
vid Journalisthgskolan.

11. HF/Inkop och fastighetsdrift.

Ink&p och fastighetsdrift dr en avdelning inom Hogskoleforvaltningen och har endast tva anstillda.
FHS tar hjélp av Forsvarets materielverk vid upphandlingar. Varje bestéllning har ett unikt nummer och
registreras idag 1 systemet Inkopsanmodan, men 1 framtiden planerar man att Gverga till Agresso. NN
kénner vl till gillande gallringsforeskrifter for upphandlingshandlingar.

Hyreskontrakt bevaras som diarieforda handlingar, liksom tillstdnd av olika slag. NN har dessutom
lamnat in material rérande FHS byggnad for arkivering, vilket dr utmérkt. Ritningar finns normalt hos
Akademiska hus, men ritningar dver sdkerhetsinstallationer aterfinns d&ven hos FHS.

12. Institutionen for sikerhet och strategi, ISS

ISS bestar av avdelningarna Folkritt, Statsvetenskap, Medie- och kommunikationsvetenskap,
Séakerhetspolitik och Strategi samt CRISMART (Centrum for krishanteringsstudier) och CATS
(Centrum for Asymmetriska Hot och Terrorstudier). Inom institutionen finns dven Institutet for hogre
totalforsvarsutbildning, IHT, som forut var en sjdlvstiandig institution. De flesta avdelningarna bedriver
bade forskning och utbildning. Institutionen har ett attiotal anstéllda.

For nérvarande arkiveras inte kurshandlingar hos SAA, med undantag av undervisnings- och kursplaner.
Vissa korttidsutbildningar saknar kursplaner. Nér det ar frigan om kurser som bestélls hos ISS,

aterfinns vissa kurshandlingar i stillet hos bestillande universitet eller hogskola. Férekomsten och
hanteringen av kursbeskrivningar dr ndgot obestimd. FHS rekommenderas dirfor att i en uppdaterad
dokumenthanteringsplan klargora de skilda rutiner som féorekommer inom skolan. Det bor framhéllas att
dven uppdragsforskning skall redovisas 1 arkivet. Likasa konstaterades ett behov av utbildning rérande
hantering av allménna handlingar.

Béde CRISMART och CATS skall folja styrdokumentet "FHS Grunder”, 4ven om de i vissa avseenden
har stor sjdlvstidndighet. Personalen inom CRISMART ér anstillda genom Utrikespolitiska Institutet, Ul,
men lyder formellt under FHS. NN meddelade att forskningsmaterial forvaras digitalt hos forskaren men
att ingen leverans sker till centralarkivet. En dokumenthanteringsplan for forskningshandlingar behovs
saledes, nagot som konstaterades dven pé de tvéd andra institutionerna.

Diarieforda drenden inkommer till ISS och lottas pa vanligt sitt. Aven forskningsansokningar gér via
expeditionen. Hér, liksom vid andra tillfdllen under inspektionen, diskuterades forekomsten av fragor
av mycket rutinmissigt slag, vilka oftast inkommer per e-post till antingen expeditionen eller ISS.



Krigsarkivet framkastade forslaget att forvara dem hos expeditionen under ett ars tid och sedan gallra
dem. Mgjligheten att skapa en gemensam lagringsmapp for e-post av sadant slag diskuterades ocksa. En
sadan rutin skall uttryckas i FHS beslut rérande gallring av handlingar av tillfdllig eller ringa betydelse.

13. Institutionen for ledarskap och management, ILM

ILM bestér av ca 48 personer, drygt hélften av dessa 1 Karlstad. Utbildning och forskning bedrivs
forutom 1 ledarskap och management dven i pedagogik och sprak. Forskning utfors pd uppdrag fran bl.a.
Forsvarsmakten, regeringen och en rad olika myndigheter.

Vanliga drenden hanteras enligt géingse regler. Aven hir diskuterade hanteringen av rutinméssiga
forfragningar. Kursbeskrivningar skrivs och registreras pa ILM under forutsittning att det &r FHS och
inte ndgon annan skola som dr ansvarig for att beskrivningarna upprittas. Ibland har dven kursplanerna
karaktir av kursbeskrivning.

Vad giller utbildningshandlingar sa konstaterades att dokumentation frimst sker i borjan och slutet av
utbildningsprocessen och att det dr visentligt att centralarkivet fors upp pa siandlistan for kursrelaterade
handlingar. Det finns dessutom inom skolan ett stort behov av att i en dokumenthanteringsplan reglera
hanteringen av forskningshandlingar. I RA-FS 1999:1, Riksarkivets forskrifter och allmédnna rdd om
gallring av handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet, meddelas att myndigheter under
vissa forutsattningar far gallra handlingar som inkommit eller uppréttats i deras forskningsverksamhet.
Handlingar som undantas frdn gallring éar fraimst sddana som innehdller grundldggande uppgifter om
syfte, metod och resultat i respektive forskningsprojekt samt handlingar som bedoms ha ett fortsatt
inomvetenskapligt virde, virde for annat forskningsomréde, som beddms vara av stort vetenskaps-,
kultur- eller personhistoriskt védrde eller som beddms vara av stort allménintresse. Myndigheten skall
besluta om tillimpning av gallringsforeskriften, d.v.s. faststélla tidpunkt for gallring och dérvid beakta att
forskningsresultat av respektive projekt har redovisats, att rimlig tid forflutit for att det skall ha funnits
mdjligt att granska handlingar for att verifiera forskningsresultat samt att ekonomisk redovisning har
skett. Exempel pa handlingar som skall undantas fran gallring anges i bilaga till RA-FS 1999:1.

14. HF /IT-avdelningen

IT-avdelningen dr delad mellan Stockholm och Karlstad och har sammanlagt elva personer anstéllda.
All drift av system och nétverk sker frdn Stockholm. Utdver servrar och datorer ansvarar man dven for
skolans telefoni och AV-/presentationsutrustning. Avdelningen utgor vidare IT-stod for UI och Svenskt
militdrhistoriskt bibliotek som ar hyresgéster i huset.

En lista som tar upp FHS datasystem presenterades. Skolan har tidigare sént in en forteckning 6ver
ADB-system till Krigsarkivet . I dessa forteckningar ingér endast ett fital administrativa system, och
Krigsarkivet efterlyser en forteckning som dven redovisar mer verksamhets-specifika system och
databaser, s& som inkopsstod, antagningsstod och databas for utbildningsplaner. Man ser inga svarigheter
med att komplettera ADB-forteckningen i enlighet med vad som foreskrivs i SekrL, 15 kap 11 § och 1
RA-FS 2003:2, 4 kap 5 §.

FHS undrade 6ver mdjligheten att gallra det avstéllda 16nesystemet LSS-PA dér uppgifterna redan tagits
ut pa papper. For systemet finns ett gallringsbeslut, RA-MS 1998:11.

Vi berorde generellt frigan om myndighetens behov av att upprétta en plan for langtidslagring av digitala
handlingar och olika méjligheter att bevara webbsidor. For ndrvarande har FHS endast rutiner for
sakerhetsbackup, vilket inte dr detsamma som arkivexemplar av systemen. Frédn ett antal ar tillbaka finns
samtliga manadsbackuper kvar.



15. HF/Administrativa avdelningen

I administrativa avdelningen ingér reception (2 pers.), expedition (1 pers.), inkop/fastighets-drift (2 pers.),
service (3 pers.), kommendantur (1 pers., stod med logistik, fortiring, bokningar m.m. infér dvningar och
konferenser) och arkiv (2 pers.). Krigsarkivet podngterade aterigen det gladjande i att arkivtjinsten fatt de
resurser som tidigare saknats.

Registrator NN tycker att d&rendehanteringen som infordes i oktober 2005 medfort mer arbete for hennes
egen del, dven om den underléttar for handldggarna. De forbokade diarienummer som aldrig resulterar i
ndgra drenden har blivit férre till antalet men inlimningen av handlingar dr fortfarande vildigt ofta sen.
Vid semester och sjukdom &dr NN registratorsvikarie.

Som avslutning gjordes ett snabbt aterbesok av arkivlokalerna for att se att samtliga dverenskomna
atgarder fullfoljts sedan besoket 2006-03-16 (KrA dnr 232-2006/852).

Vi konstaterade att det mesta dr atgérdat. Det enda som nu saknas dr en utvirdering av de temperatur-
och luftfuktighetsmétningar som har utforts; likasd kvarstar frigan huruvida belysningens placering kan
utgora en risk for skadlig paverkan pa handlingarna i de dversta hyllplanen.

De givande dagarna avslutades med en kort sammanfattning av Krigsarkivets intryck frin inspektionen
infor den samlade gruppen av personer som medverkat under besoket.



