Rapport efter inspektion av arkivtjiansten vid Forsvarshogskolan (FHS) i Karlstad
den 8 mars 2005.

1. Sammanfattning och Krigsarkivets synpunkter och yrkanden.

Krigsarkivets upprikning nedan av de atgirder pa arkivtjanstens omrade som behover genomforas avser
bade FHS som myndighet och verksamheten i Karlstad specifikt. Betriffande Institutionen for Ledarskap
och Management (ILM) i Karlstad kan allmiint konstateras att ordningen hos administratorerna dr god och
att nu géllande rutiner for arkivering av allminna handlingar i huvudsak fungerar vil. Det finns dock i
skolans lokaler atskilliga dldre handlingar, som forvaras oordnat, inte redovisas i en arkivforteckning och
saknar gallringsforeskrift - se vidare atgirdslistan nedan.

Nir flyttningen av FHS i Stockholm till nya lokaler vil dr klar avser Krigsarkivet att genomftra en in-
spektion av den centrala arkivtjdnsten, men det finns anledning att redan hér i denna rapport notera brister
som uppdagats. Krigsarkivet kan inte annat #n att se framtiden an med oro. Under de senaste aren har vid
FHS genomforts en rad atgérder av stor betydelse, exempelvis utarbetandet av en gallringsplan for utbild-
ningsrelaterade handlingar. Det dr viktigt att detta goda arbete drivs vidare. Krigsarkivet har for sin del
svart att se, att varaktiga resultat kan uppnas med mindre 4n att arkivfunktionen tillfors tillrickliga resur-
Ser.

Atgirder att vidtaga:

- FHS skall faststilla ett tillimpningsbeslut i enlighet med RA-FS 1997:6 for handlingar av tillféllig eller
ringa betydelse (sasom kopior av utgaende skrivelser och forskarnas enkdtmaterial, se avsnitten 5, 7 och
8).

- FHS Karlstad skall skilja bevarandehandlingar fran gallringsbara handlingar. De handlingar som tillhor
Militarhogskolans arkiv skall snarast skickas till Stockholm, medan handlingar som tillhor nuvarande
FHS arkiv bor skickas till centralarkivet i Stockholm efter flytten till nya lokaler. Kursparmar som hor till
Forvaltningsskolans/Forvaltningshogskolans arkiv skall snarast boxldggas och skickas till Stockholm.

- En arkivbeskrivning skall snarast upprittas for FHS Karlstad, innehallande en beskrivning av de hand-
lingar som upprittas och hanteras dir och de rutiner som géller for arkiveringen. (Se Arkiv F 2002 s 18f
och bil. 1:1-2.)

- De bevarandehandlingar som forvaras hos FHS Karlstad skall beredas plats i ett godként arkivutrymme
i enlighet med RA-FS 1997:3.

Krigsarkivet emotser en kopia av upprittad arkivbeskrivning samt en rapport avseende 6vriga ovan upp-
riknade foreldgganden senast den 1 september 2005.

2. Organisation och verksamhet.

Under ar 2002 skedde en sammanslagning av MI (Managementinstitutionen) och LI (Ledarskapsinstitu-
tionen) till nuvarande ILM. I Karlstad aterfinns endast ILM; forut fanns institutionen #ven i Ostersund,
men denna del av verksamheten har numera 6vergatt till Forsvarsmakten (Militirhogskolan). I Karlstad
arbetar ett trettiotal personer, inklusive tre administratorer, tva IT-ansvariga, lirare och forskare. Kurser
av olika ldngd ges bl.a. inom omradena personalledning och projektledning. Kursadministrativa handling-
ar arkiveras hos Studieadministrativa avdelningen i Ostersund.

3. Allméint om arkivtjansten.

Styrdokumentet for FHS dar FHS Grunder, som nu dr under omarbetning. Arkivorganisationen inom FHS
ar for narvarande under diskussion. Ytterst ansvariga dr NN, C Forvaltningskontoret, och NN, C Admi-
nistrativa avdelningen, men déarutover &r det enligt Krigsarkivets mening vésentligt att det dels finns en
person inom FHS som kan driva savil de 16pande som de langsiktiga fragor som ar forknippade med en



myndighets arkivtjdnst, dels att det vid Karlstadkontoret finns en arkivansvarig som fungerar som kon-
taktperson bade gentemot FHS centralt och gentemot arkivmyndigheten.

4. Arkivbildning och arkivredovisning.

All langtidsarkivering av bevarandehandlingar forutsitts dga rum i Stockholm. Redovisningen av ILM:

s arkivhandlingar bor dirfor ske inom ramen for den arkivforteckning som skall upprittas centralt. Att

en sadan for ndrvarande saknas har i en tidigare inspektionsrapport (2002-11-14--15, KrA dnr 232-
2002/1674) noterats. Enligt géllande regelverk skall vidare vid varje myndighet finnas en eller flera arkiv-
beskrivningar, och en sadan skall dven upprittas i Karlstad, innehallande en beskrivning av de handlingar
som upprittas och hanteras dér och de rutiner som giller for arkiveringen.

I en nidra framtid kommer en ny modell for arkivredovisning att introduceras, vilken utgar fran den verk-
samhet som bedrivs vid respektive myndighet till skillnad fran dagens generella forteckningsplan. Denna
modell kan enligt Krigsarkivets uppfattning ligga till grund for FHS arkivredovisning alltsedan myndig-
hetens tillkomst ar 1997. Alternativet &r att forst uppritta en forteckning enligt nu gillande regelverk for
tiden fran 1997 fram till en bestimd tidpunkt och att sedan avsluta denna forteckning och pabdrja en ny
enligt den nya modellen.

5. Gallringsfragor.

Utbildningshandlingar vid ILM, vilka inte arkiveras hos Studieadministrativa avdelningen i Ostersund,
gallras och hanteras enligt RA-MS 2003:59 och tillhorande dokumenthanterings-plan (FK beslut 2/2004).
Betriffande rikenskapshandlingar planerar FHS att inom kort 6verga till Agresso (nu anvinds Coperni-
cus). Krigsarkivet informerade déarfér om den nyligen utgivna RA-FS 2004:3, Riksarkivets foreskrifter
och allminna rad om gallring och utlan av rikenskapshandlingar. Det bor observeras att FHS maste doku-
mentera tilldimpningen av denna forfattning.

Inom FHS har bl.a. utfirdats rutiner for en bedomning av vilka handlingar som é&r av ringa eller tillfal-

lig betydelse och darfor inte behdver diarieforas. Det dr lampligt att sadana handlingar inte bevaras for
framtiden och att FHS darfor fattar ett s.k. tillimpningsbeslut enligt RA-FS 1997:6 om gallring av hand-
lingar av tillfallig eller ringa betydelse. Ett sadant beslut kan antingen gélla FHS som helhet eller enbart
verksamheten 1 Karlstad, om detta anses limpligt. De handlingar i nir- och killararkiv som bedéms kunna
gallras (se avsnitten 7 och 8 nedan) skall ocksa upptas i detta tillimpningsbeslut. Utan gallringsbeslut far
gallring och forstoring av allménna handlingar inte utforas.

6. Diarieforing.

For registrering av in- och utgaende allméinna handlingar anvinder FHS @nnu ADB-systemet DIANA,
men avancerade planer finns pa att inforskaffa ett nytt drendehanteringssystem. Nidrmast ansvarig for
detta arbete dr NN. Hiarigenom kommer FHS att borja tillimpa drenderegistrering, nagot som Krigsarkivet
vialkomnar. Den nuvarande rutinen att 1 Karlstad arkivera inkomna skrivelser och att skicka arkivex av
upprittade handlingar till Stockholm behdver naturligtvis dndras nér drenderegistrering infors. Gallring av
inkomna skrivelser sker inte idag.

Registratorn LNNvar inte ndrvarande vid inspektionen, men NN meddelade att det knappast forekommer
att handlingar saknas vid arkivliggningen. Till detta bidrar utan tvivel det tillimpade systemet att limna
ut kopior av de inkomna handlingarna till handlédggarna.

Utlamnande av allménna handlingar forkommer knappast 1 Karlstad, men rutiner for detta finns. Som
pa andra hall inom FHS foreligger vid ILM behov av utbildning for handldggarna rérande hantering av
allménna handlingar.



7. Nararkiv.

Arkivhandlingar forvaras dels pa olika tjansterum och dels i ett ej arkivgodkint forrad i killaren.

NN, kursadministrator, var innan sammanslagningen dven registrator vid MI. I hennes rum forvaras dér-
for registrerade inkomna handlingar fran aret 2002 samt kopior pa utgaende handlingar for samma ar. De
inkommande handlingarna skall naturligtvis bevaras, under det att kopiorna av de utgaende skrivelserna
kontinuerligt bor gallras nédr verksamheten inte ldngre har behov av dem, sedan en gallringsfrist faststéllts
(se avsnitt 5).

Har forvaras ocksa parmar innehéallande handbrev till och med 2002, parmar med ej diarieforda avtal i
original samt en samling av minnesanteckningar fran personalméten. Allt detta hor till arkivet och far inte
gallras. I en parm bendmnd Nostalgi har NN samlat material som formellt sett inte dr arkivhandlingar men
som &r roliga att bevara av andra skil. Fran Krigsarkivets sida ser vi girna att serien bade bevaras och
utokas vartefter.

Pa rummet forvaras ocksa sérskilda kursparmar fran och med 2003 och framat. Dessa innehéaller kopior
pa alla utgaende kurskallelser. I enlighet med rutinerna skickas alla original till Stockholm.

I samband med sammanslagningen av MI och LI tog NN 6ver registratorsansvaret. Pa hennes rum forva-
ras alla registrerade inkomna handlingar fran och med slutet av 2002 samt kopior av de utgaende hand-
lingarna for samma tid. Hér star dven en serie med PM som mirkts med texten Arkivexemplar. Dock dr
det oklart vad serien egentligen innehaller, allmzn handling eller arbetsmaterial, en fraga man naturligtvis
enkelt bor kunna reda ut. De fotoparmar vi tittade igenom torde vara av 6vervigande privat natur, da de
mest innehaller uppgifter om olika sociala arrangemang for kursdeltagare och dessutom saknar tillrack-
liga noteringar om personer, tidpunkter etc. FHS-bladet bor ddremot

arkiveras.

I ett forrad aterfinns verksamhetens egna rapporter. Nagon serie med arkivexemplar har inte samman-
stillts, men skolan tror inte att det skall vara nagra problem med att nu i efterhand samla dem. Krigsarki-
vet vill understryka att det #r viktigt att detta gors sa snart som mojligt.

8. Killararkiv.

Kallarforradet &r, som tidigare namnts, inte godként som arkivlokal. Har forvaras dven mobler, dataprylar
o.dyl. Under inspektionen gavs inte tillfdlle att noggrant undersoka samtliga i lokalen forvarade handling-
ar, men sammanfattningsvis kan sigas att

- bevarandehandlingarna skall avskiljas,
- de uppriknade gallringsbara handlingarna skall upptas 1 ett s.k. tillimpningsbeslut
- och handlingar tillhoriga andra arkivbildare dn FHS skall oversédndas till Stockholm.

Huvuddelen av det egentliga arkivet aterfinns pa tva hyllor och dr uppstillt efter tidigare organisation.
Fran bade LI och MI finns bl.a. handbrev, protokoll och/eller minnesanteckningar, registrerade inkom-
mande handlingar i original, kopior av de registrerade utgaende handlingarna samt gallringsbara fakturor.
Hir anser Krigsarkivet att bevarandehandlingarna bor atskiljas fran de gallringsbara och sedan inférlivas
i en for myndigheten gemensam arkivforteckning. Detta innebir ocksa att man noggrant maste se igenom
materialet och utvirdera dess status som arkivhandlingar.

Bland MI:s handlingar star kurspirmar som hor till Forvaltningsskolan. Vi enas om att dessa snarast skall
boxldggas och skickas till Stockholm. Handlingarna skall inférlivas i det arkiv som forvarats i Ostersund
och som nu dr pa vig till Stockholm inf6r den nira forestaende leveransen till Krigsarkivet. Handlingar

tillhoriga Militdrhogskolans arkiv skall likasa snarast skickas till Stockholm for att ingé i den leverans till



arkivmyndigheten som dér forbereds. I lokalen finns dven kurshandlingar som tillhor FHS (1997-). Dessa
oversinds lampligen nir flytten till nya lokaler genomforts.

Bland LI:s handlingar star en stor samling av FOA:s rapporter (" FOA Inst. 55”) ur A-, C- och D-serierna.
Innan dessa gallras vill Krigsarkivet vara pa den sikra sidan och kontrollera att motsvarande serie finns i
FOA:s eget arkiv. Krigsarkivet aterkommer i denna fraga.

I forradet forvaras dven en stor midngd besvarade enkiter. Dessa dr enligt arkivmyndighetens asikt sett
gallringsbara da sammanstillningar redan gjorts. Ansvarig handlaggare vill dock ha en gallringsfrist pa 10
ar vilket da naturligtvis bor efterfoljas.

I en hylla forvaras en hel del dldre handlingar fran andra arkivbildare. Mycket av det har sitt ursprung i
Militiarpsykologiska institutet (MPI). Materialet har f6ljt med handliggare som tidigare jobbat dér for att
det varit av visst fortsatt intresse i deras tjanst inom FHS. Enligt en av dessa handléggare bestar materialet
dock av sadant som inte skulle bevaras enligt Krigsarkivet, nir MPI:s arkiv avslutades. Efter en 6versikt-
lig genomgéang av handlingarna mirktes hyllorna med “gallringsbart” for att undvika oklarheter vid fler
tillfallen.

Utmed en hylla lings viggen finner vi dock annat material fran MPI som troligen skall bevaras. Det dr
parmar mérkta med ”Arkivex 17 och som innehéller psykologprov A, T, I och S inklusive réttningsmallar
fran slutet av 50- och borjan av 60-talen. Krigsarkivet aterkommer dven i denna fraga.

Intill denna hylla star tva aktskap i plat med insamlade inskrivningsprov fran diverse olika linder. Dessa
kan alla gallras.

En fristdende hyllsektion dr pa bada sidor fylld med vad som synes vara forskarnas personliga parmar
med arbetsmaterial. De maste sjdlva ta stillning till huruvida innehallet dr av intresse att bevara eller inte.



