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Inspektion av arkivverksamheten vid Centrala
etikprovningsndmnden

Riksarkivet (RA) inspekterade den 24 november 2@rkiyvarden vid Centrala
etikprovningsndmnden belégen i Stockholm. Vid ikspaen anvandes den
systemchecklista i tillampliga delar, som tidigéilednts myndigheten.

Narvarande fran myndigheten:

Narvarande fran Riksarkivet:

Martin Utvik, inspektor

Sammanfattning

Centrala etikprovningsnamndens arkivvard uppvisdiast mindre brister, och de som
kunde konstateras kommer att rattas till i stottt @@gaende. Det avser komplettering av
processer i arkivredovisningen, samt forvaring esheade akter samt slutligen
dokumentering av gallring av handlingar av tilli@léller ringa betydelse enligt
Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1997:6) . Godaimat dokumenthantering och for
arkivering finns.

1. Ansvar och organisation

Kanslichefen ar arkivansvarig. Da denne snart &askin anstallning vid namnden
overgar ansvaret till sjalva namnden till dess nytéedd. Sekreteraren skoter det
paktiska arkivarbetet. Hjalp erhalls via Vetenskagsts arkivarie vid behov.

2. Styrdokument

Arbetsordning finns beslutad for arkivverksamhet2et finns ocksa en nyutarbetad
dokumenthanteringsplan. Det finns en sarskild karisi for registrering-, hantering
och arkivering av arenden. Namnden genomfor oaksdiria kontroller av darenden
regelbundet samt for diarieféring och arkiveringelnkontrollerna sker efter en
sarskild kontrollplan.

3. Arkivbildning
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Myndigheten diariefor arenden i sarskilt registatgmaker-Pro). Klassificering sker
efter de arendegrupper som finns (Overklagandeéregniisynsarenden, allmanna
arenden-, oredlighetsdrenden samt sekretessareimama kommer att anpassas for
klassificering av arenden enligt den nya klassifiagsstrukturen. Aven andra handlingar
sasom protokoll planeras klassificeras da.

Samtliga arenden arkiveras i pappersakter och éymst med bilagor skrivs ut pa
papper och laggs i akterna. Sekreteraren konteollta akters innehall och dessutom
sker en extra kontroll dar kanslichefen ocksa lallgrar akterna. Stickprovskontroller pa
arenden tas regelbundet (2 ggr/ar).

Inga sarskilda datasystem eller register anvartdseudiariet.
4. Framstéllning av handlingar

Filemaker Pro &r det enda dataregister som anvamtta driftas av en extern leverantor.
| avtalet framgar att back.uper tas regelbundéeeerantdren som ocksa forvarar
systemdokumentationen.

5. Gallring

Myndighetens nuvarande tillampning omfattar gafjrav handlingar av tillfallig eller

ringa betydelse (Riksarkivets foreskrifter RA-F®1%) och ar utformat pa sa satt att det
hanvisar till att man tillampar Vetenskapsradessiteom gallring. Myndigheten har
saledes inga egna tillampningsbeslut rorande Rikszts generella foreskrifter (RA-FS
1991:6 & 1997:6 4 2012:2)

Riksarkivet vill anmarka pa att ett formellt gatigsbeslut behover upprattas for
myndighetens tillampning.

Myndigheten kommer anvanda den utarbetade dokumetatingsplanen som
tillampningsbeslut fér gallring. Beslut tas da vidmndens sammantrade den 16
december 2014.

Eftersom personalen ar anstalld vid Vetenskapstéti@hpas inte Riksarkivets generella
foreskrifter om Handlingar tillkomna i lokal I6neeh personaladministrativ verksamhet
(RA-FS 2006:5 & 2012:9).

6. Arkivredovisning

Arkivbeskrivning finns upprattad.

Arkivforteckning enligt Riksarkivets foreskrifteRA-FS 1997:4) finns upprattad. Denna
kommer att avslutas 2014, och endast mindre konepilegar behdver da ske.

Myndigheten har upprattat en klassificeringsstrukted tillh6rande
processbeskrivningar. Det formella beslutet om deiommer tas vid namndens
sammantrade den 16 december 2014.
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7. Arkiviokaler

Avslutade akter forvaras idag i platskap i ettdidrpa samma vaningsplan som
myndigheten finns pa. Forvaringen sker under eittrdan arkivering, da akterna flyttas
till slutarkiv. Varken forradet eller platskapetpfpller kraven for brandskydd i 120
minuter, enligt Riksarkivets foreskrifter.

Myndigheten kommer att kopa in lasbart skap meddstyddsklass El 120 omgaende
(motsvarande 2 timmars brandskydd). Skapet artteshacertifierat vid UL,
Underwriters’s Labaratories i USA, Class 350.

Arkiv

Detta kontrollerades inte narmare vid inspektionglket beror pa att Centrala
etikprovningsnamnden anvander del av Vetenskapsradatralarkiv, Vastra
Jarnvagsgatan 3, rum 2114. Denna lokal har vaenfdl for Riksarkivets tidigare
granskning (dnr RA 231-2007/1371), samt vid Riksaats inspektion av
Vetenskapsradet (dnr RA 231-2014/238). Riksarkizgttidigare lamnat sitt
medgivande om att myndigheten far ta arkivlokalbruk i granskningen fran 2007.

Martin Utvik
Tillsynsavdelningen



