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Beslut efter inspektion av varden av den kyrkoantikvariska
ersattningens arkiv vid Svenska kyrkan, Visby stift

Riksarkivet inspekterade varden av den kyrkoantikvariska ersattningens
arkiv (KAE) vid Visby stift den 22 februari 2017. Beslutet grundas pa det
forhallanden som framkommit under inspektionen genom tillhandahallen
dokumentation och svar pa fragor vid besok eller brevledes, vilket innebér att
det kan finnas brister som inte framkommit och darfor inte omfattas av
foreldggande. Det ar varje arkivbildares ansvar att se till att regelverket foljs.

Med hanvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet
att forelagga Visby stift foljande atgarder:

e Uppdatera arkivforteckning i enlighet med RA-MS 2013:11 samt komplettera
beslutad forteckningsplan med serier enligt RA-MS 2005:11.

Skal for forelaggande

Enligt den myndighetsspecifika foreskriften ska arkivbeskrivning och
arkivforteckning for den kyrkoantikvariska erséttningens arkiv utformas
enligt upphord lydelse av RA-FS 1991:1 dndrad genom RA-FS 1997:4, 6
kap. Arkivforteckningen ska fortlopande uppdateras och hallas aktuell.
Arkivforteckning finns men endast en serie i arkivforteckningen har forts
(serie F1) och fortlépande uppdaterats. Protokoll, diarier, rdkenskaper och
andra ev. handlingar ska redovisas som serier, men volymredovisning kan
ske med hanvisningar.

e Upprétta strategi for bevarande av elektroniska handlingar, i enlighet med RA-
FS 2009:1, 3 kap 1-2 §8 alternativt komplettera arkivredovisning med
uppgifter om avtal med Svenska kyrkan pa nationell nivd om utférande av
detta enligt RA-FS 2009:1, 1 kap 10 §

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska de elektroniska handlingarna som hor till
arkivbildningen omfattas av en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar sa att handlingarna kan framstéllas, 6verforas, hanteras, forvaras
och vardas under den tid som de ska bevaras. Om de elektroniska
handlingarna ska gallras i sin helhet kan strategin vara pa en évergripande
niva. Vishy stift har inte upprattat ndgon sadan strategi. Om uppgifter inom
arkivvarden 6verlatits till annan ska avtal om detta foreligga och strategin
kunna presenteras av den arkivbildare i vars arkiv handlingarna redovisas.
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e Upprétta plan for informationssékerhet i enlighet med RA-FS 2009:1, 6 kap 2
8, alternativt komplettera arkivredovisning med uppgifter om avtal (anm GIP)
med Svenska kyrkan pa nationell nivd om utférande av detta enligt RA-FS
2009:1, 1 kap 10 §

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska arkivbildaren uppratta en plan fér hur de
elektroniska handlingarna ska skyddas fran skada, manipulation, obehorig
atkomst och stold. Riskanalyser ska genomforas innan driftssattning och
elektroniska handlingar ska forses med behorighetssystem, loggsystem och
skydd mot skadlig kod. Planen ska &ven omfatta rutiner och metoder for
sakerhetskopiering. Visby stift har inte upprattat nagon sadan plan for
informationssékerhet, utan hanvisar till Svenska kyrkan pa nationell niva.
Om uppgifter inom arkivvarden éverlatits till annan ska avtal om detta
foreligga och planen kunna presenteras av den arkivbildare i vars arkiv
handlingarna redovisas.

e Upprdtta tillampningsbeslut for handlingar av tillfallig eller ringa betydelse, i
enlighet med RA-FS 1991:6 dndrad genom RA-FS 1997:6, 5 8

Skal for forelaggande

Visby stift gallrar inkomna elektroniska dokument i kontorsformat som
inkommit genom e-post efter utskrift pa papper for bevarande. For sadan
hantering kravs tillampningsbeslut for handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse

e Forvara arkivhandlingarna i arkivlokal som utformats enligt RA-FS
2013:4 eller i lokal med forvaringsskap som tillsammans ger
motsvarande skydd.

Skal for forelaggande

Arkivhandlingar som hor till den kyrkoantikvariska ersattningen forvaras
(delvis) ien miljo som inte uppfyller kraven i bestimmelserna. Arkiverade
handlingar sasom avslutade akter i d&renden ska sa snart som mojligt ges en
skyddad forvaring , i enlighet med RA-FS 2006:1, 6 kap 3 8. Visby stifts
avslutade arenden inom KAE-hanteringen kan bli kvar i kontorsmilj6 i upp
till 2-3 ar, vilket inte ar tillrackligt skyndsamt.

Skal for forelaggande

Vardena varken mats eller dokumenteras for narvarande. Nagra skriftliga
rutiner for bruket av arkivlokalen har heller inte &nnu upprattats (RA-FS
2013:4, 8 kap 3 8) vilket ska ske senast 2018 i enlighet med
dvergangsbestammelserna i foreskriften.

Anmarkningar
Dessutom gjordes foljande anmarkningar:
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e Se Over delegationsordningen avseende beslut i arkivfragor sa att den tydliggor vilka
beslut i arkivfragor som delegerats.

o Sékerstélla att utskrifter som gors for att bevaras i stiftets arkiv sker enkelsidigt.

e Forvara arkivhandlingarna i arkivlokal som utformats enligt RA-FS 2013:4 eller i
lokal med forvaringsskap som tillsammans ger motsvarande skydd vilket omfattar
mer &n brandsékerhet, t.ex. mata och dokumentera varden for luftfuktighet och
lufttemperatur i arkivlokalerna i enlighet med RA-FS 2013:4, 8 kap 3 §. Aven
skriftliga rutiner for bruket av arkivlokalen vilket ska ske senast 2018 i enlighet med
dvergangsbestammelserna i foreskriftens 8 kap. 38.

e Gallringsbeslut for handlingar av tillfallig eller ringa betydelse behdver andras
sa att hanvisning gors till ratt foreskrift. Nu fattat beslut hanvisar till RA-MS
2005:12 men ska istéllet vara RA-FS 1991:6 &ndrad genom RA-FS 1997:6, 58.

e Fortydliga processbeskrivningar sa att det tydligt framgar vad som initierar
och avslutar processen, i enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap 15 § samt RA-MS

Aterrapportering

Visby stift ska redovisa vilka atgarder som gjorts eller planeras med
anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha inkommit till
Riksarkivet senast den 1 december 2017. Vi utgar fran att ni dven tar hansyn
till anméarkningarna.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.
De som deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch och kan i enlighet
med 20 § arkivforordningen (SFS 1991:446) inte dverklagas.

Petra Dornbusch
Enhetschef



