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Svenska kyrkan Vara pastorat

Beslut efter inspektion av varden av den kyrkoantikvariska
ersattningens arkiv vid Svenska kyrkan, Vara pastorat (Skara
stift)

Riksarkivet inspekterade brevledes varden av den kyrkoantikvariska
ersittningens arkiv (KAE) for Vara pastorat varen 2017.

Beslutet grundas pa det forhallanden som framkommit under inspektionen
genom inskickad dokumentation vilket innebér att det kan finnas brister som
inte framkommit och dérfor inte omfattas av foreldggande. Det dr varje
arkivbildares ansvar att se till att regelverket {foljs.

Med hinvisning till vad som framkom vid inspektion beslutar Riksarkivet att
foreldgga Vara pastorat foljande atgirder:

e Uppritta en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar enligt RA-FS 2009:1, 3 kap.

Skl for foreldiggande: Vara pastorat anvidnder dven ett IT-system for
diarieféring av KAE handlingar - ACTA (leverantér Agrando). Det digitala
arkivet finns hos programleverantoren men arkivbildaren har ansvar for sina
allménna handlingar. Pastoratet skannar handlingar och laddar upp dem i
systemet. De bevarar dven pappershandlingarna, bada akterna dr kompletta
och bada akterna planeras att bevaras. Systemet dr en viktig sokingang till
handlingar, med registrerade metadata

e Uppritta en plan for informationssiikerhet, enligt RA-FS
2009:1, 6 kap.

Skl for foreldggande: Vara pastorat anvénder ett digitalt
diarieforingssystem, ACTA, med digitala handlingar. Systemstodet dr ocksa
en viktig sokingang till handlingar. Pastoratet maste ha en plan for
informationssédkerheten kopplat till systemstodet. Vara pastorat har generella
riktlinjer, ’Riktlinjer for anvdandning Av Internet och elektronisk post vid
datorer anslutna till Vara pastorats ndtverk”. Riktlinjerna uppfyller inte helt
kraven pa informationssikerhet for allmédnna handlingar, utifran kraven i
Riksarkivets foreskrifter.

e Uppritta systemdokumentation for ACTA, enligt RA-FS
2009:1, 5 kap. Koppla dokumentationen till
arkivredovisningen.
Skl for foreldiggande: Vara pastorat anvinder ett digitalt
diarieforingssystem, ACTA, med digitala handlingar. Systemstodet dr ocksa
en viktig sokingang till handlingar. Pastoratet maste darfor beskriva systemet
och vilken information som lagras dir, och redovisa informationen i sin
arkivredovisning
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e Komplettera arkivredovisningen med arkivbeskrivning

utifran RA-FS 2008:4 och processbeskrivningar for KAE

utifran RA-MS 2013:11
Skl for foreldggande: Vara pastorat har en arkivredovisning med
dokumenthanteringsplan. Dokumenthanteringsplanen fungerar som en
arkivforteckning och gallringsplan. Pastoratet behover komplettera
redovisningen med en arkivbeskrivning och processbeskrivningar for KAE,
(kopplat till Svenska kyrkans skrift ”Villkor for kyrkoantikvarisk
ersdttning”)

e Uppritta tillimpningsbeslut for handlingar av tillfillig
eller ringa betydelse, i enlighet med RA-FS 1991:6 indrad
genom RA-FS 1997:6, 5 §

Skl for foreldiggande: Pastoratet ska uppritta ett lokalt gallringsbeslut for
handlingar med tillfallig och ringa betydelse

Riksarkivet gor dven foljande anmérkningar:

e Uppriitta brandskyddsdokumentation enligt RA-FS
2013:4, 3 kap.
Skdil for foreldiggande: Vara pastorat forvarar sina arkivhandlingar i en arkivlokal, men saknar
dokumentation som visar hur de uppfyller géillande krav pa brandskydd. Dokumentationen 4r under
utredning av fastighets- och kyrkogardschefen

Aterrapportering

Vara pastorat ska redovisa vilka atgiarder som gjorts eller planeras med
anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha inkommit till
Riksarkivet senast den 1 december 2017. Vi utgar fran att ni dven tar hiansyn
till anmérkningar.

Ange Riksarkivets diarienummer 1 redovisningen.

De som deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Ulrica Hofverberg. Detta beslut kan 1 enlighet med 20 §
arkivforordningen (SFS 1991:446) inte 6verklagas.

Petra Dornbusch
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