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Beslut efter inspektion av vården av begravningsverksamhetens 
arkiv vid Svenska kyrkan, Västanfors- Västervåla församling 
(Västerås stift) 

 
 

Riksarkivet inspekterade brevledes vården av begravningsverksamhetens arkiv 
(BV) för Västanfors-Västervåla församling våren 2017.  
 
Beslutet grundas på det förhållanden som framkommit under inspektionen 
genom inskickad dokumentation vilket innebär att det kan finnas brister som 
inte framkommit och därför inte omfattas av föreläggande. Det är varje 
arkivbildares ansvar att se till att regelverket följs.  
 
Med hänvisning till vad som framkom vid inspektion beslutar Riksarkivet att 
förelägga Västanfors-Västervåla församling följande åtgärder: 
 

• Upprätta en strategi för bevarande av elektroniska 
handlingar enligt RA-FS 2009:1, 3 kap. 

Skäl för föreläggande: Västanfors-Västervåla församling använder flera 
digitala systemstöd och servrar, med digitala handlingar, som de ska upprätta 
en strategi för. Systemen är även viktiga sökingångar till handlingar, med 
registrerade metadata. 
Församlingen använder Agrando 2016 för diarieföring. Församlingen svarar 
nej på frågan om handlingar skannas in i systemet, men svarar ja på fråga om 
ärenden hanteras digitalt i systemet. Enligt svaren från Västanfors-Västervåla 
församling är både den analoga och den digitala akt komplett och man avser 
att bevara båda.  
Församlingen använder gravadministrativa system. För gravboken/ 
gravregister använder man Agrando 1993. I systemet finns elektroniska 
handlingar (gravboken) och fakturor går direkt in i systemet. Gravboken och 
gravregistret bevaras digitalt på server. Kremationsjournalen har varit ett 
separat system men finns idag i Agrando. Gravkartan har tidigare bevarats  
på papper men församlingen skriver att från våren 2017 ska bevarandet även 
ske digitalt. 

 

• Upprätta en plan för informationssäkerhet, enligt RA-FS 
2009:1, 6 kap. 

Skäl för föreläggande: Västanfors-Västervåla församling använder digitala 
diarieföringssystem som ska bevaras eftersom det är en viktig sökingång till 
handlingar. Man har rutiner för säkerhetskopiering och har genomfört 
riskanalyser, men ska upprätta en informationssäkerhetsplan.  
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• Upprätta systemdokumentation, enligt RA-FS 2009:1, 5 
kap. Koppla dokumentationen till arkivredovisningen.  

Skäl för föreläggande: Västanfors-Västervåla församling använder digitala 
system och servrar, med allmänna handlingar och metadata. Församlingen 
måste därför beskriva systemen och vilken information som lagras där, och 
redovisa informationen i sin arkivredovisning. 

 

• Upprätta en arkivbeskrivning, enligt RA-FS 2008:4, 6 
kap. och RA-MS 2013:11  

Skäl för föreläggande:  
Västanfors-Västervåla församling saknar en arkivbeskrivning för 
begravningsverksamhetens arkiv. Västanfors-Västervåla församling 
beskriver sina handlingar i en arkivförteckning/ dokumenthanteringsplan, 
men har inte gjort några processbeskrivningar för begravningsverksamhetens 
arkiv. 

 
Riksarkivet gör även följande anmärkningar: 

 

• Upprätta brandskyddsdokumentation enligt RA-FS 
2013:4, 3 kap. 

Skäl för föreläggande: Västanfors-Västervåla församling förvarar sina arkivhandlingar i en 
arkivlokal, men har inte redovisat dokumentation som visar hur de uppfyller gällande krav på 
brandskydd. 

 
Återrapportering 
Västanfors-Västervåla församling ska redovisa vilka åtgärder som gjorts eller 
planeras med anledning av ovan givna förelägganden. Redovisningen ska ha 
inkommit till Riksarkivet senast den 1 december 2017. Vi utgår från att ni 
även tar hänsyn till anmärkningar.  
 
Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.  
 
De som deltagit i Riksarkivets beslut 
Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter föredragning av 
arkivarie Ulrica Hofverberg. Detta beslut kan i enlighet med 20 § 
arkivförordningen (SFS 1991:446) inte överklagas.  
 
 
 
Petra Dornbusch 
Enhetschef   
 Ulrica Hofverberg 

  Arkivarie 
  Föredragande 


