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Svenska kyrkan
Vistanfors- Vistervala forsamling

Beslut efter inspektion av varden av begravningsverksamhetens
arkiv vid Svenska kyrkan, Vastanfors- Vastervala férsamling
(Vasteras stift)

Riksarkivet inspekterade brevledes varden av begravningsverksamhetens arkiv
(BV) for Vistanfors-Vistervala forsamling varen 2017.

Beslutet grundas pa det forhallanden som framkommit under inspektionen
genom inskickad dokumentation vilket innebér att det kan finnas brister som
inte framkommit och dérfor inte omfattas av foreldggande. Det dr varje
arkivbildares ansvar att se till att regelverket foljs.

Med hénvisning till vad som framkom vid inspektion beslutar Riksarkivet att
foreldgga Vastanfors-Vistervala forsamling foljande atgirder:

e Uppritta en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar enligt RA-FS 2009:1, 3 kap.

Skdl for foreliiggande: Vistanfors-Vistervala forsamling anvéander flera
digitala systemstdd och servrar, med digitala handlingar, som de ska uppritta
en strategi for. Systemen #r dven viktiga sokingangar till handlingar, med
registrerade metadata.
Forsamlingen anvinder Agrando 2016 for diarieforing. Forsamlingen svarar
nej pa fragan om handlingar skannas in i systemet, men svarar ja pa fraga om
drenden hanteras digitalt i systemet. Enligt svaren fran Vistanfors-Vistervala
forsamling dr bade den analoga och den digitala akt komplett och man avser
att bevara bada.
Forsamlingen anvidnder gravadministrativa system. For gravboken/
gravregister anvander man Agrando 1993. I systemet finns elektroniska
handlingar (gravboken) och fakturor gar direkt in i systemet. Gravboken och
gravregistret bevaras digitalt pa server. Kremationsjournalen har varit ett
separat system men finns idag i Agrando. Gravkartan har tidigare bevarats
pa papper men forsamlingen skriver att fran varen 2017 ska bevarandet dven
ske digitalt.

e Uppritta en plan for informationssiikerhet, enligt RA-FS
2009:1, 6 kap.
Skdl for foreliiggande: Vistanfors-Vistervala forsamling anvinder digitala
diarieforingssystem som ska bevaras eftersom det dr en viktig sokingang till
handlingar. Man har rutiner for sdkerhetskopiering och har genomfort
riskanalyser, men ska uppritta en informationssikerhetsplan.
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e Uppritta systemdokumentation, enligt RA-FS 2009:1, 5
kap. Koppla dokumentationen till arkivredovisningen.
Skdl for foreliiggande: Vistanfors-Vistervala forsamling anvéinder digitala
system och servrar, med allménna handlingar och metadata. Forsamlingen
maste darfor beskriva systemen och vilken information som lagras dér, och
redovisa informationen 1 sin arkivredovisning.

e Uppritta en arkivbeskrivning, enligt RA-FS 2008:4, 6
kap. och RA-MS 2013:11

Skdl for foreldggande:
Vistanfors-Vistervala forsamling saknar en arkivbeskrivning for
begravningsverksamhetens arkiv. Vistanfors-Vistervala forsamling
beskriver sina handlingar i en arkivforteckning/ dokumenthanteringsplan,
men har inte gjort nagra processbeskrivningar for begravningsverksamhetens
arkiv.

Riksarkivet gor dven foljande anmérkningar:

e Uppritta brandskyddsdokumentation enligt RA-FS
2013:4, 3 kap.
Skdl for foreliiggande: Vistanfors-Vistervala forsamling forvarar sina arkivhandlingar i en
arkivlokal, men har inte redovisat dokumentation som visar hur de uppfyller gillande krav pa
brandskydd.

Aterrapportering

Vistanfors-Vistervala forsamling ska redovisa vilka atgiarder som gjorts eller
planeras med anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha
inkommit till Riksarkivet senast den 1 december 2017. Vi utgar fran att ni
dven tar hinsyn till anmirkningar.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.

De som deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Ulrica Hofverberg. Detta beslut kan i enlighet med 20 §
arkivforordningen (SFS 1991:446) inte dverklagas.
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Enhetschef
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Arkivarie
Foredragande



