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Svenska kyrkan,
nationell niva

Beslut efter inspektion av varden av den kyrkoantikvariska
ersittningens arkiv vid Svenska kyrkan pa nationell niva

Riksarkivet inspekterade varden av den kyrkoantikvariska erséttningens
arkiv vid Svenska kyrkan pa nationell nivé den 1 februari 2017. Med
hinvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet att
foreldgga Svenska kyrkan pa nationell nivé f6ljande:

e Uppritta strategi fér bevarande av elektroniska handlingar i enlighet
med RA-FS 2009:1, 3 kap 1-2 §§

Skdil for foreldggande

De elektroniska handlingarna ska omfattas av en strategi for bevarande av
elektroniska handlingar dér det framgér hur dessa ska framstéllas, Gverforas,
hanteras, forvaras och vardas under den tid som de ska bevaras. Svenska
kyrkan pd nationell niva har inte uppréttat en sddan strategi, som till exempel
kan omfatta dokumentation om bevarande av uppgifter i projekthanterings-
och diarieféringssystem samt ekonomiadministrativa system.

e Uppritta processbeskrivningar 6ver de processer som omfattar
handlingar rérande anvéndning och férdelning av den
kyrkoantikvariska erséttningen i enlighet med RA-MS 2013:11, 4 §

Skdil for foreldggande

Arkivredovisningen ska avseende den kyrkoantikvariska ersdttningen
forutom arkivbeskrivning och arkivforteckning dven besta av beskrivning av
de processer som leder till att handlingar inom den kyrkoantikvariska
ersittningen bildas. Svenska kyrkan pé nationell niva har inte uppréttat
sadana processbeskrivningar.

e Utfora arkivlokalen sa att uppfyller Riksarkivets foreskrifter, RA-FS
2013:4, 7 kap. 15§.

Skdil for foreldggande

Arkivlokalen ska vara forsedd med ett automatiskt brandlarm som
vidarebefordrar larm till bemannad plats. Svenska kyrkan pé nationell niva
har en arkivlokal som &r forsedd med ett automatiskt brandlarm men denna
saknar vidarebefordran till bemannad plats.
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Anmérkningar
Dessutom gjordes foljande anmérkningar:

e Det bor sdkerstillas att dokumentation om elektroniska handlingar
enligt RA-FS 2009:1, 5 kap. kan presenteras samlat och knytas till eller
integreras med arkivredovisningen. Detta avser till exempel
dokumentation om bevarande av uppgifter i projekthanterings- och
diarieféringssystem samt ekonomiadministrativa system.

e Det bor sikerstillas att forutséttning foreligger for gallring av
rékenskaper avseende medel fran kyrkoantikvarisk ersittning enligt
RA-MS 2005:12.

e Forutsdttningarna for gallring bor provas enligt RA-FS 1997:4, 7 kap.
1§ avseende utskrift pa papper av elektroniska handlingar via e-post for
bevarande.

e Tillampningen av Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:6 (dndrad
genom RA-FS 1997:6 och 2012:2) bor faststéllas.

e Arkivbeskrivning och arkivforteckning bor kompletteras och
uppdateras. Avser uppdatering och komplettering i arkivbeskrivningen
som 10r arkivverksamhetens organisation och uppgifter om
arkivbildningens tillkomst. Arkivforteckningen bor tillforas uppgifter
om till exempel projekthanteringssystemet, ekonomiadministrativa
handlingar som ska bevaras och uppgifter om hur gallringsbara
handlingar redovisas.

e Det bor sikerstillas att fonsterluckor i arkivlokalen dr brandgastéta och
atgérdas sa att arkivlokalens utférande ger ett brandskydd under 120
minuter i enlighet med RA-FS 2013:4, 7 kap. 4§.

Myndighetens aterrapportering

Svenska kyrkan pa nationell niva ska redovisa vilka &tgérder som gjorts eller
planeras med anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha
inkommit till Riksarkivet senast den 29 september 2017. Observera att
brister gentemot foreskrivna krav avseende arkivlokalen ska vara atgérdade
senast fore utgdngen av ar 2018. Vi utgar fran att ni dven tar hinsyn till
anmirkningarna.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.

De som deltagit i Riksarkivets beslut
Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Angelica Bjorlestrand.

Detta beslut kan inte 6verklagas i enlighet med 20 § arkivférordningen (SFS
1991:446).
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Petra Dornbusch
Enhetschef Angelica Bjorlestrand
Arkivarie, foredragande



