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Svenska kyrkan Norrtélje-
Malsta forsamling
Kyrkogatan 2, 761 30 Norrtélje

Beslut efter inspektion av varden av den kyrkoantik variska erséattningens
arkiv vid Svenska kyrkan, Norrtélje-Malsta forsamli ng

Riksarkivet inspekterade varden av den kyrkoantikka ersattningens arkiv (KAE)
vid Norrtalje-Malsta forsamling 2017-02-23. Bestugeundas pa det forhallanden
som framkommit under inspektionen genom tillhandlehalokumentation och svar
pa fragor vid besok eller brevledes, vilket innesiidet kan finnas brister som inte
framkommit och darfér inte omfattas av forelaggaridet ar varje arkivbildares
ansvar att se till att regelverket foljs.

Med hanvisning till vad som framkom vid inspektion@eslutar Riksarkivet att
forelagga Norrtélje-Malsta forsamling om foljandgader:

» Uppratta arkivbeskrivning i enlighet med RA-MS 20118
Skal for forelaggande

Enligt den myndighetsspecifika foreskriften skaidskskrivning for den
kyrkoantikvariska ersattningens arkiv utformas ginlipphord lydelse av RA-FS 1991:1
andrad genom RA-FS 1997:4, 6 kap.

» Uppratta processbeskrivningar éver de processerosofattar handlingar
rérande anvandning och férdelning av den kyrkoamatiiska ersattningen, i
enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap 15 § samt RA-M832D01, 4 § och/alt
anpassa de processbeskrivningar for begravningsyetheten som tagits fram
av Svenska kyrkan pa nationell niva

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska arkivredovisningen avsieden kyrkoantikvariska ersattningen
forutom arkivbeskrivning och arkivforteckning avieesta av beskrivning av de processer
som leder till att handlingar inom KAE tillkommeMorrtalje-Malsta forsamling beskriver
inte processen. Detta ske pa sa satt att det tychigigar vad som initierar och avslutar
processen samt de vanligen ingaende aktiviteterna.

» Uppratta strategi for bevarande av elektroniskalliagar, i enlighet med RA-
FS 2009:1, 3 kap 1-2 88 alternativt kompletteravaekiovisning med
uppgifter om avtal med Svenska kyrkan pa natiomigh om utférande av
detta enligt RA-FS 2009:1, 1 kap 10 §

Skal for forelaggande
Enligt foreskrifterna ska de elektroniska handlmgasom hor till arkivbildningen
omfattas av en strategi for bevarande av elektkarfimndlingar sa att handlingarna kan
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framstallas, overforas, hanteras, forvaras ochasmhder den tid som de ska bevaras.
Om de elektroniska handlingarna ska gallras i sihét kan strategin vara pa en
évergripande niva.

e Uppratta plan for informationssakerhet i enlighetthiRA-FS 2009:1, 6 kap 2
§, alternativt komplettera arkivredovisning med gifter om avtal med
Svenska kyrkan pa nationell niva om utférande atadmligt RA-FS 2009:1,
1kap 10 §

Skal for forelaggande

Enligt foreskrifterna ska arkivbildaren uppréattapan for hur de elektroniska handlingarna
ska skyddas fran skada, manipulation, obehérigndskach stold. Riskanalyser ska
genomforas innan driftssattning och elektroniskadtiagar ska forses med
behdrighetssystem, loggsystem och skydd mot ski&dtig Planen ska aven omfatta rutiner
och metoder for sakerhetskopiering.

Anmarkning
» Norrtélje-Malsta férsamling har inte besvarat fragm arkivlokaler.
Darfor behdver forsamlingen kontrollera forvaretaakivhandlingarna.
Arkivhandlingarna ska forvaras i arkivlokal somauthats enligt RA-FS
2013:4 eller i lokal med forvaringsskap som tillsaams ger
motsvarande skydd.

Aterrapportering

Norrtéalje-Malsta forsamling ska redovisa vilka atigr som gjorts eller planeras med
anledning av ovan givna forelagganden. Redovismisg@ ha inkommit till
Riksarkivet senast den 1 december 2017. Vi utddrdit ni avertar hansyn till
anmarkningar. Anméarkningarna behdver inte redo\sgaskilt.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.

De som har deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Daotbefter féredragning av arkivarie
Martin Utvik. Detta beslut kan i enlighet med 2@rgivférordningen (SFS 1991:446)
inte 6verklagas.

Petra Dornbusch

Enhetschef
Martin Utvik
Foredragande



