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Svenska kyrkan Malmé pastorat

Beslut efter inspektion av varden av den kyrkoantikvariska
ersattningens arkiv vid Svenska kyrkan, Malmo pastorat

Riksarkivet har brevledes inspekterat varden av den kyrkoantikvariska
ersittningens arkiv (KAE) vid Malmo pastorat. Beslutet grundas pa de
forhallanden som framkommit under inspektionen genom tillhandahallen
dokumentation och brevledes svar pa fragor, vilket innebir att det kan finnas
brister som inte framkommit och dirfor inte omfattas av foreldggande. Det dr
varje arkivbildares ansvar att se till att regelverket foljs.

Med hénvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet
att forelagga Malmo pastorat foljande atgarder:

e Uppdatera arkivbeskrivning och arkivforteckning i enlighet med RA-MS
2013:11 samt beslutad forteckningsplan enligt RA-MS 2005:11

Skl for foreldggande

Enligt den myndighetsspecifika foreskriften ska arkivbeskrivning och
arkivforteckning for den kyrkoantikvariska ersittningens arkiv utformas
enligt upphord lydelse av RA-FS 1991:1 dndrad genom RA-FS 1997:4, 6
kap. Arkivforteckningen ska fortlopande uppdateras och hallas aktuell.
Malmo pastorats arkiviorteckning foreligger endast 1 form av
forteckningsplan samt paborjat forteckningsarbete endast i vissa serier.
Arkivbeskrivning har upprittats men ska uppdateras med aktuella uppgifter
om arkivansvarig styrelse och eventuell delegation av beslut i fragor rorande
arkivbildning och arkivvard. Arkivbeskrivningen ska ocksa kompletteras
med tillkommande uppgifter om sokingangar till diarieférda drenden.

e Uppritta processbeskrivningar over de processer som omfattar handlingar
rorande anvindning och fordelning av den kyrkoantikvariska erséttningen, i
enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap 15 § samt RA-MS 2013:11, 4 §

Skdl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska arkivredovisningen avseende den kyrkoantikvariska
ersdttningen forutom arkivbeskrivning och arkivforteckning dven besta av
beskrivning av de processer som leder till att handlingar inom KAE
tillkommer. Processerna ska beskrivas sa att det tydligt framgar vad som
initierar och avslutar processen samt de vanligen ingaende aktiviteterna. I
Malmo pastorats arkivredovisning ingar i nuldget inga sadana
processbeskrivningar.

e Uppritta strategi for bevarande av elektroniska handlingar, i enlighet med RA-
FS 2009:1, 3 kap 1-2 §§
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Skdl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska de elektroniska handlingarna som hor till
arkivbildningen omfattas av en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar sa att handlingarna kan framstillas, overforas, hanteras, forvaras
och vardas under den tid som de ska bevaras, vilket kan vara for alltid eller
under en viss gallringsfrist, till exempel tills 6verforing till bevarande pa
papper sker. Till exempel ska Malmo pastorats elektroniska diarium for
arenden rorande kyrkoantikvarisk erséttning darfor omfattas av en sadan
strategi.

e Uppritta plan for informationssidkerhet i enlighet med RA-FS 2009:1, 6 kap 2
§, alternativt komplettera arkivredovisning med uppgifter om avtal med
Svenska kyrkan pa nationell niva alt stiftsniva om utférande av detta enligt
RA-FS 2009:1, 1 kap 10 §

Skl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska arkivbildaren uppritta en plan for hur de
elektroniska handlingarna ska skyddas fran skada, manipulation, obehorig
atkomst och stold. Riskanalyser ska genomforas innan driftssittning och
elektroniska handlingar ska forses med behorighetssystem, loggsystem och
skydd mot skadlig kod. Planen ska dven omfatta rutiner och metoder for
sakerhetskopiering. Om uppgifter inom arkivvarden overlatits till annan ska
avtal om detta foreligga och planen kunna presenteras av den arkivbildare i
vars arkiv handlingarna redovisas.

e Uppritta tillimpningsbeslut for handlingar av tillféllig eller ringa betydelse, i
enlighet med RA-FS 1991:6 dndrad genom RA-FS 1997:6, 5 §

Skdl for foreldggande

Malmo pastorat gallrar inkomna elektroniska dokument i kontorsformat som
inkommit genom e-post efter utskrift pa papper for bevarande. For sadan
hantering kravs tillimpningsbeslut for handlingar av tillfillig eller ringa
betydelse

Aterrapportering

Malmo forsamling ska redovisa vilka atgiarder som gjorts eller planeras med
anledning av ovan givna foreligganden. Redovisningen ska ha inkommit till
Riksarkivet senast den 15 december 2017. Ange Riksarkivets diarienummer i
redovisningen.

De som deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Sofia Siardquist. Detta beslut kan i enlighet med 20 §
arkivforordningen (SFS 1991:446) inte dverklagas.

Petra Dornbusch

Enhetschef
Sofia Siardquist
Arkivarie, foredragande



