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541 28 skovde

Inspektion av arkivvarden vid Hégskolan i Skévde

Riksarkivet inspekterade den 15 april 2015 arkivvarden vid Hogskolan i Skovde.
Inspektionen omfattade dels mote med hogskoleforvaltningen, dels moten med
institutionen for biovetenskap och institutionen for handel och foretagande.

Inledning

Senaste foregaende inspektion avslutades 2007 och fokuserade pa
arkivredovisning. Denna inspektion omfattar samtliga delar av arkivverksamheten
som Riksarkivet enligt 11§ Arkivforordningen har meddelat foreskrifter om, det
vill sdga anvdndande av skrivmedel och forvaringsmedel, arkivredovisning,
arkivets organisation och avgrinsning, skydd av arkivet samt bevarande och
gallring.

Inspektionen har visat att myndigheten har kinnedom om arkivregelverket och
lagstiftning som styr hanteringen av allménna handlingar. Riksarkivet konstaterar
vissa brister i arkivvarden. Bristerna ror avslutande av arkivredovisning enligt
allménna arkivschemat, upprittande av verksamhetsbaserad arkivredovisning,
tillimpningen av generella gallringsforeskrifter samt strategi for bevarande av
elektroniska handlingar.

Inspektion
1. Ansvar och organisation

Hogskolan i Skovde bildades 1977 och bestar i nulidget av en hogskoleforvaltning
och fem institutioner for dels utbildning pa grund- och avancerad niva, dels
forskning och forskarutbildning. Hogskolefoérvaltningen bestar av nio avdelningar
som ansvarar for hogskolans centrala administration. Arkivfunktionen aterfinns
tillsammans med registratorsfunktionen inom Rektors kansli, som leds av
planeringschefen. Det finns en arkivarie anstidlld. Hogskolans registrator ansvarar
for diarieforingen pa hela hogskolan.

Hogskolan forvarar sitt arkiv fran starten 1977. Inga leveranser till
arkivmyndigheten har dnnu gjorts. Arkivbildningen dr sammanhallen, inga
delarkiv bildas. Hogskolan forvarar inga andra arkiv &n sitt eget.

Ansvarig chef for arkiv- och registratur dr planeringschefen for Rektors kansli
som dven dr arkivansvarig. Beslut som ror arkivbildning och arkivvard, inklusive
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tillimpningsbeslut for Riksarkivets gallringsforeskrifter tas av
hogskoledirektoren. I myndighetens arbetsordning beskrivs organisationsplan och
beslutsordning.

Introduktionsutbildning for nyanstéllda finns och halls av HR-avdelningen
(personalavdelning). Dér ingar vad det innebdr att arbeta pa en statlig myndighet.
Hogskolans jurist haller i momentet om forvaltningsritt samt hantering och
utlamnande av allménna handlingar. HR-avdelningen omfattar d&ven funktionen
PuL-ombud.

Myndigheten har en anstéllt en arkivarie pa heltid sedan februari. Det finns dven
en arkivarie pa timavtal under en period av 6verlimning, som tidigare arbetat pa
hogskolan. Registrator och arkivarie stottar varandra och ska kunna varandras
jobb till viss del. En kartldggning gjordes av Rektors kansli under 2014, dir man
kom fram till att resurser saknas inom arkivfunktionen. En befattningsbeskrivning
gjordes da for en arkivarietjénst.

Ekonomiavdelningen ansvarar for upphandling pa hogskolan.
Campusavdelningen ansvarar for for inkop av forbrukningsmateriel som t ex
olika skriv- och forvaringsmedel. Registrator och arkivarie bevakar att ritt krav
stills pa produkter som ska anvindas i dokumenthanteringen.

IT-avdelningen ansvarar for informationssikerheten samt drift av hogskolans IT-
system.

Arkivorganisationen bestar dven av arkivredogorare pa respektive avdelning eller
institution, i huvudsak olika administrativa sekreterare. Arkivredogdrarnas ansvar
ar att ordna handlingar pa det sitt som arkivbildningsplanen foreskriver och
sdkerstilla att de levereras till den gemensamma arkivlokalen hos
hogskoleforvaltningen. Rutiner for arkivering finns delvis i arkivbildningsplanen
men bade rutiner, roller och ansvarsfordelning behover fortydligas.

Arkivorganisationen och fordelningen av ansvar och uppgifter inom arkivbildning
och arkivvard bor dokumenteras mer utforligt, se vidare under avsnitt 6 som
behandlar arkivredovisning.

2. Styrdokument

Hogskolan styr arkivbildningen och arkivvarden genom en arkivhandbok fran
2011 och en arkivbildningsplan fran 2007. Rutiner for registrering ingar i
arkivhandboken. Héri ingar dven rutiner for e-post och personadresserad post.
Eftersom endast registrator vid Rektors kansli arbetar med diarieforing har det
inte funnits behov av ytterligare konkreta végledningar och rutiner for
registrering. Riksarkivet papekar dock att rutiner for aktrensning bor inga i
arkivhandboken. Utbildning 1 hanteringen av allménna handlingar {or
arkivredogorare har genomforts sporadiskt.
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Arbetet med att ta fram utforligare rutiner och anvisningar for registrering av
handlingar &r paborjade och kommunikationen mellan arkivredogorare och
central registratur fungerar oftast bra. Alla styrdokument diarieférs och publiceras
pa hemsida och intraniit.

Hogskolan har planerat for utbildningsinsatser inom arkiv- och
dokumenthantering, och vill sprida informationen genom att utveckla webben.
Tanken ir att fortsétta forbattringsarbetet och anvinda hemsidan som
informationskanal.

Vid registrering av allmdnna handlingar i diariet anvénds fran 1 januari 2014
hogskolans klassificeringsstruktur version 1.0, som dock inte dr formellt beslutad.
Processbeskrivningar enligt RA-FS 2008:4 6 kap 15§ har tagits fram 1 grafisk
form for merparten av processerna i klassificeringsstrukturen, men inte alla.

Arkivbildningsplanen har inte uppdaterats sedan 2007 och &r i behov av
uppdatering vad giller savél struktur, ansvariga personer och de handlingstyper
som ingar. Hogskolan kommer dock att ersitta arkivbildningsplanen med den
redovisning av handlingsslag och handlingstyper enligt RA-FS 2008:4 6 kap 16-
17 §§ som kommer att utgora en del av den verksamhetsbaserade
arkivredovisningen. Riksarkivet papekar att det dr av stor vikt att denna
redovisning fardigstills sa snabbt som mdojligt sa att inte arkivbildningen riskerar
att styras med forlegade planer.

Hogskolan har inte upprattat nagon strategi for bevarande av elektroniska
handlingar. Ett projekt inf6r inkop av system for e-arkiv har kommit igang pa
planeringsstadiet och avtal med intressenter har skapats infor en gemensam
upphandling. Hogskolan har dven tagit initiativ for att skapa nédtverk med mindre
hogskolor for att diskutera gemensamma fragor kring arkiv- och
dokumenthantering.

Riksarkivet vill framhalla att det &dr viktigt att styrdokument som en
arkivbildningsplan halls aktuell och uppdaterad samt att medarbetare kanner till
den och har fatt utbildningen f6r att anvinda den. Institutionen for Biovetenskap
som &r en nybildad institution fran 1 januari 2014 med tre nya chefer hade inte
kdnnedom om arkivbildningsplanen utan upprittar enligt uppgift egna
styrdokument. Aven rollférdelningen och uppgiftens innehall var oklar nir det
giller uppdraget som arkivredogorare. Pa institutionen for handel och foretagande
ar daremot arkivbildningsplanen kidnd @ven om det inte gar att arbeta helt efter
den i nulédget pa grund av att manga uppgifter dr inaktuella och viss osédkerhet
finns rorande roll- och ansvarsfordelning vad giller arkivbildningen. Institutionen
uppger att kontakterna med Rektors kansli fungerar vil och att man far det stod
man behover. Institutionen deltar ocksa aktivt i det pagaende revideringsarbetet
avseende att omvandla arkivbildningsplanen fran 2007 till en redovisning av
handlingsslag och handlingstyper enligt RA-FS 2008:4.

3. Arkivbildning
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Arkivbildningen hos Hogskolan i Skovde bestar framst av handlingar rérande
utbildning och forskning samt administrativa handlingar. Kirnverksamheten
bedrivs till storsta del inom institutionerna vars verksamhet utgors av utbildning,
forskning och samverkan med det omgivande samhéllet. Samverkansuppgiften
avsitter dock inte nagon sirskild typ av handlingar utan sker inom ramen for
programverksamhet eller kursutbud. Ovrig dokumentation ingér i diarieforda
handlingar. Arkivet utgors dels av handlingar som é&r registrerade i diarium, dels
av handlingar som &r systematiskt ordnade 1 manuella eller elektroniska system.

W3D3 anviinds for diarieféring sedan 2007. Tidigare anviindes Diabas. Arenden
som registrerades i Diabas mellan 2001-2007 dr migrerade till W3D?3. Det dr
metadata om drendena och dess handlingar som &dr migrerade. Sjédlva
handlingarna finns endast i pappersform i arkivet, med hianvisning fran W3D3.
Det har inte varit nagra problem att via registraturen soka och hitta dldre drenden.

Registrator paborjar och avslutar alla drenden. Den centrala registraturen
registrerar samtliga upprittade och inkomna handlingar som ska diarieforas.
Handlédggare anvinder framforallt W3D3 for att soka drenden. Handldggare utfor
aktrensning nér drendet dr klart och ldmnar akten till registraturen. De diarieforda
handlingarna arkiveras i lopnummerordning arsvis. Inkommande handlingar som
diariefors skannas till pdf/a om skanningen sker pa Rektors kansli och i 6vrigt till
vanlig pdf. Skannade dokument laddas upp elektroniskt i
drendehanteringssystemet, dar en elektronisk fullstindig akt skapas.
Originalhandlingar pa papper ldggs i aktomslag efter skanning och bevaras.
Digitalt inkomna och upprittade dokument skrivs ut och ldggs i aktomslaget sa att
dven en komplett pappersakt bildas. Registrator kvalitetssdkrar denna process.

Inga diarieforda handlingar blir kvar pa avdelningarna efter drendets avslut utan
overfors till registraturen pa Rektors kansli, dir avslutade drendeakter forvaras
tills dess de avstills arligen till centralarkiv.

Systematiskt ordnade handlingar utgdrs huvudsakligen av protokoll,
examensarbeten, uppsatser och avhandlingar, kursdokumentation,
forskningsrapporter samt forskningens primér- och bearbetningsmaterial.

vilket framgar av arkivbildningsplanen. Kursdokumentationen &r numera digital
och forvaras 1 system Kursinfo.

Ekonomi- och personaladministrativa handlingar hanteras i systemen Agresso,
Palasso och Primula. Hemsidan avstills arligen pa cd-skiva. Visst dldre bestand
av VHS-band finns i serier rérande kursdokumentation.

Hogskolan bedriver forskning och har enligt arkivbildningsplanen lagt ansvaret
for forskningen gallringsbara primédrmaterial pa respektive forskare med
anvisning om att handlingarna kan gallras med 10 ars frist. Dock framgar inte av
arkivbildningsplanen hur primarmaterial som inte ska gallras tas omhand och fors
till hogskolans arkiv. Myndigheten dr medveten om att det &r viktigt med oversikt
over forskningshandlingarna, och att rutiner fér dokumentation kan fortydligas
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mycket mer. Detta kraver att man fortydligar ansvar och att provning gors i
enskilda fall. I 6vrigt bevaras forskningsprojektens handlingar i form av
diarieférda drenden samt publicerade rapporter.

Inom omradet utbildning och forskning ndmner institutionerna system som Scio
och Diva. Dessa finns i nuldget inte med i arkivbildningsplanen eller anges som
sokingangar i arkivbeskrivningen.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Handlingar pa papper

Hogskolan anviénder certifierade produkter for arkivboxar, aktomslag och
skrivare. Arkivfunktionen har kravstillt utifran foreskrifterna RA-FS 2006:4
(omtryckt genom RA-FS 2012:8) 3-4 kap. Institutionerna uppger ocksa att endast
material som &dr centralt upphandlad och ink6pt anvinds i dokumenthanteringen.
Vid stickprov i volymerna i arkivlokalen konstaterar Riksarkivet att godkédnda
arkivboxar och aktomslag anvinds till storsta del men att det férekommer att
aktomslag saknas 1 boxar och att vissa arkivboxar som inte &r standardiserade for
arkiv anvinds i arkivet (t ex i serie G 2). Sadana arkivboxar ska bytas ut och
arkiveringsrutinerna ska sikerstilla att aktomslag anvénds. I vrigt dr
arkivhandlingarna rensade fran skadligt material och boxarna lagom fyllda och
forsedda med etiketter som fister vél.

Utskrifter som hogskolan gor for att bevara i sitt arkiv ir enkelsidiga.
Handlingarna forvaras i i arkivlokal eller arkivskap med motsvarande skydd.
Institutionerna arbetar primért digitalt i system som LADOK och Kursinfo.
Diarieforda handlingar pa papper 6verfors till registraturen vid Rektors kansli
senast vid avslut. Ett undantag géller forskningshandlingar som forvaras utanfor
hogskolans kontroll.

Ovriga analoga handlingar

Myndigheten hanterar ett visst bestand analoga ljud- och videoupptagningar i
form av VHS. Pa dessa kassetter finns examensarbeten eller annan
kursdokumentation. Till den del som handlingarna ska bevaras ska hogskolan
enligt RA-FS 1997:4 4 kap 2 § hantera dem sa att de &r ldsbara under hela
bevarandetiden. Det kan betyda insatser for att sikerstélla ldsbarheten pa sikt
eftersom VHS-band inte dr lampade for langtidslagring. Om behov foreligger ger
RA-FS 2013:2 (som ér bindande for analogt Ijud och rorlig bild fran 2013 och
framat) vigledning for att vidta ritt atgéarder vid konvertering och digitalisering.

Myndigheten har dven visst bestand av kartor och ritningar pa papper samt foton.
Vid inspektionstillfdllet var man osidker pa hur mycket, och hur det forvaras pa
ASK (Avdelningen for Samverkan och Kommunikation). Héar bor hogskolan
avgransa arkivet och sékerstilla att de handlingar som é&r allménna ingar i
arkivredovisningen.
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Elektroniska handlingar

Hogskolan hanterar elektroniska handlingar sasom drendehanteringssystem och
andra databaser, register, digitala och skannade kontorsdokument och bilder samt
webbsidan. I enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2009:1 4 kap 1 § ska
de elektroniska handlingarna fortlopande framstillas, 6verforas, dokumenteras,
hanteras och forvaras och vardas sa att de kan presenteras upprepat under den tid
som de ska bevaras.

Till den del dessa elektroniska handlingar inte omfattas av gallringsbeslut utan
ska bevaras ska de omfattas av en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar enligt Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om elektroniska
handlingar RA-FS 2009:1 3 kap. Hogskolan har en grund till en sadan strategi i
sin arkivhandbok fran 2011 i avsnittet "Sarskilt om IT-system".

For varje elektronisk handlingstyp som ska bevaras (for alla e-handlingar som
inte omfattas av gallringsbeslut) ska strategin enligt RA-FS 2009:1 3 kap 2 §
redovisa val av format for system i drift, val av format for bevarande och vid
overlamnande till arkivmyndighet, plan for tidpunkter och periodicitet for
Overforing till bevarande, information om lagrad data, kodning av teckenmingder
m.m., Overforing till annan databérare (tidpunkt och periodicitet), uppgifter om
databédrare och hédnvisning till 6vrig dokumentation.

Systemdokumentation ska enligt RA-FS 2009:1 5 kap upprittas och bevaras for
samtliga system. Om uppgifterna i systemet ska gallras i sin helhet ricker det att
dokumentationen dr overgripande. Riksarkivet papekar att
systemdokumentationen som handlingstyp inte forekommer i
arkivbildningsplanen, vilket innebir en risk for osidkerhet 1 arkivbildningen om
vem som ansvarar for att samla ihop denna och se till att den nar arkivet.

Riksarkivets foreskrifter omfattar 4ven krav pa en plan for informationssikerhet
enligt RA-FS 2009:1 6 kap. Hogskolan i1 Skévde har upprittat en
informationssédkerhetspolicy som till viss del motsvarar kraven i foreskriften. I
informationssikerhetspolicyn ingar att arbetet med informationssékerhet sker
enligt svensk standard (SS-ISO/IEC 27001:2006 Ledningssystem for
informationssédkerhet — LIS, och SS-ISO/IEC 27002:2005 Riktlinjer for styrning
av informationssikerhet). Policyn dr dock inte dnnu fullt ut implementerad och
hogskolan saknar exempelvis en beslutad systemforvaltningsmodell.

Diremot dokumenterar inte policyn till fullo de rutiner och atgirder som
hogskolan vidtar for att skydda e-handlingar fran skada, manipulation, obehorig
atkomst och stold. For att gora det behover planen komma ner pa en niva som
redogor for riskanalys innan driftsséttning, periodisk sdkerhetskopiering och
forvaring av sékerhetskopior pa geografiskt skilda platser, behorigheter,
loggsystem, skydd mot skadlig kod samt rutiner for kontroll av planens
efterlevnad.

Systemen ir viktiga sokingangar till hogskolans handlingar. Vissa system
redovisas i arkivbeskrivningen och arkivbildningsplanen men inte alla.
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Systemdokumentation ska redovisas och beskrivas och integreras med
myndighetens arkivredovisning. Sambanden mellan elektroniska handlingar och
dokumentation ska uppritthallas 6ver tid. (RA-FS 2009:1, 5 kap).

Rutiner for sdkerhetskopiering finns avseende serverytor for mappsystem och
verksamhetssystem som driftas av hogskolan. Riskanalyser vid driftséttning av
system gors dock inte pa ett systematiskt sdtt. Hogskolan anvinder externa IT-
system sasom Primula, Proceedo mm, vilka driftas av leverantoren. Forskare
jobbar ofta pa gemensamma ytor med sitt primdrmaterial. Enskilda forskare far
ansvara for att deras forskningsdokumentation tas omhand for arkivering.
Ansvaret tydliggors inte 1 arbetsordningen. Detta innebér en risk for att viktig
information forsvinner fran hogskolan.

5. Gallring

Riksarkivet har inte nagra gillande myndighetsspecifika foreskrifter (RA-MS)
som géller for Hogskolan i Skovde. De gallringsforeskrifter som géller och
tillimpas avseende hogskolans kdrnverksamhet dr RA-FS 2007:1 (dndrad 2008:3,
2011:2, 2013:5 om handlingar vid universitet och hogskolor samt RA-FS 1999:1
(dndrade i RA-FS 2002:1) om handlingar i forskningsverksamhet. Bada
foreskrifterna kriver beslut om tillampning, vilket hogskolan saknar. Hogskolan
redovisar endast tillimpningen i arkivbildningsplanen dir det saknas hidnvisning
till aktuell foreskrift vid respektive handlingstyp som ska gallras samt beslut pa
sjalva arkivbildningsplanen.

Hogskolan fattade 1998 beslut om riktlinjer for hantering av forskningsmaterial
och dir anges att gallringsfristen for primédrmaterial i avslutade forskningsprojekt
beslutas av arkivbildande institution. I senare arkivbildningsplan (2007) anges en
hogskoledvergripande 10 arig gallringsfrist.

Inga gallringsforeskrifter beslutade i lag eller férordning for
personuppgiftsbehandling eller for séarskilda handlingsslag forekommer enligt
arkivbeskrivningen i verksamheten.

Hogskolan tillampar dven Riksarkivet generella gallringsforskrifter for
riakenskapshandlingar (RA-FS 2004:3) och handlingar i 16ne- och
personaladministrativ verksamhet (RA-FS 2006:5). Aven hir saknas i
arkivbildningsplanen hidnvisning till aktuell foreskrift vid respektive handlingstyp
som ska gallras.

Om hogskolan avser att gallra handlingar tillkomna genom offentlig upphandling
ska beslut om tillimpning av RA-FS 2013:1 fattas. Aven hir kan detta ske inom
ramen for en arkivbildningsplan eller motsvarande om kraven att hdnvisa till rétt
foreskrift samt att det finns beslut om planen i sin helhet ar uppfyllda.

Nir det giller handlingar av tillféllig eller ringa betydelse har hogskolan ett
tillampningsbeslut pa RA-FS 1991:6 (dndrad genom RA-FS 1997:6) som tillkom
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for 15 ar sedan och hir finns skil att se 6ver detta. Dels tar beslutet upp gallring
av ej antagna anbud vid upphandling, vilka inte far gallras med stod av denna
foreskrift utan med stéd av RA-FS 2013:1.

Om hogskolan avser att gallra handlingar tillkomna inom sociala medier ska dven
dessa handlingstyper framga av tilliampningsbeslutet for handlingar av tillféllig
eller ringa betydelse. Detsamma géller om gallring av elektroniska
kontorsdokument och e-postmeddelanden sker efter utskrift pa papper och utan
informationsforlust. Elektroniska handlingar i form av register, databaser eller
andra strukturerade dokument far dock inte gallras efter utskrift utan Riksarkivets
beslut i en myndighetsspecifik foreskrift (RA-MS).

Verkstillande av gallring sker arligen och under kontrollerade former av den
centrala arkivfunktionen pa Rektors kansli. Ekonomi- och personalhandlingar
stills av i arkivet som gallringsbara serier och gallras i borjan av varje ar.
Hogskolan anvinder bade lasta kirl och strimlar handlingar. Registraturen gallrar
ansokningshandlingar med stdd av RA-FS 2004:1.

6. Arkivredovisning

Overgéngen fran arkivredovisning enligt allmiinna arkivschemat till
verksamhetsbaserad arkivredovisning enligt RA-FS 2008:4 skedde 1 januari 2014
1 samband med att klassificeringsstrukturen borjade anvédndas vid registreringen
av allmédnna handlingar.

Arkivredovisningen t o m 2013 enligt allmdnna arkivschemat

Arkivbeskrivningar och arkivforteckningen enligt RA-FS 1997:4 6 kap finns
upprittade. Arkivbeskrivningen ska uppdateras med en ny version som omfattar
arkivet @nda till 2013. Bland annat behdver beskrivningen dven kompletteras med
ytterligare text kring den gallring som verkstills i arkivvarden samt vilka system
som utgor sokingangar till arkivet och att information flyttats till nya system.

Arkivforteckningen omfattar samtliga handlingstyper, inklusive elektroniska
handlingar, i arkivbildningen och dr 16pande ford och uppdaterad. Ett visst
forteckningsarbete av handlingar fran aren 2012 och 2013 aterstar innan
forteckningen dr helt avslutad. Detta arbete ska utforas snarast. Enligt
overgangsbestimmelserna i RA-FS 2008:4 skulle arbetet med detta varit avslutat
vid ingangen av 2014.

Verksamhetsbaserad arkivredovisning fran 1 jan 2014

Den verksamhetsbaserade arkivredovisningen skulle ha inforts hos Hogskolan i
Skovde senast 1 januari 2013 men blev fordrojd ett ar. Den nya
arkivredovisningen bestar enligt RA-FS 2008:4 av en ny versionshanterad
arkivbeskrivning, en beslutad klassificeringsstruktur med processbeskrivningar,
redovisning av handlingsslag och handlingstyper samt redovisning av
forvaringsenheter.
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Hogskolan har ingen ny arkivbeskrivning for arkivet fran 1 januari 2014. En
sadan ska upprittas och versionshanteras.

Den klassificeringsstruktur med numerisk punktnotation som anvénds vid
diarieféringen ska beslutas och forses med beskrivningar for alla de processer
som redovisas i strukturen. Hogskolan har kartlagt sina processer pa en
overgripande niva, och kan presentera dvergripande processkartor med
beteckningar och namn pa processerna for de flesta av de processer som finns
representerade i klassificeringsstrukturen pa det sitt som Riksarkivet foreskriver.
Enligt RA-FS 2008:4 6 kap 15 § ska det framga vad som initierar och avslutar en
process samt vilka aktiviteter som vanligtvis ingar i processen.

Redovisning av handlingsslag och handlingstyper dr langt framskriden i systemet
Visalfa men behover fardigstillas vilket behover goras relativt omgaende
eftersom det inte finna nagot annat aktuellt dokument som styr arkivbildningen.

7. Arkivlokaler

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldiga att skydda
sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst. Kraven pa
utformningen av arkivlokaler regleras nirmare i Riksarkivets foreskrifter och
allminna radd om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Vid inspektionstillfillet besoktes hogskolans enda och gemensamma arkivlokal,
forlagd i 1 G-huset, rummets beteckning dr 0234. Arkivlokalen &r fonsterlos och
beldgen i killarplan. Den togs i bruk nér byggnaden fardigstillts ca ar 2000.
Arkivlokalen utgor egen brandcell enligt ritning som hogskolan presenterade vid
inspektionstillfillet. Dorren dr brandklassad EI 120 och ér forsedd med troskel
och automatisk dorrstdngare. Dorren ar last och lokalen gors stromlos med extern
strombrytare nér ingen vistas 1 lokalen. Extern indikatorlampa visar att strommen
ar av eller pa. Lysrorsarmaturen i arkivlokalen #r kapslad. Lokalen &dr utrustad
med brandlarm och brandslidckare finns tillginglig utanfor lokalen. Ventilationen
ar forsedd med brandgasspjill enligt ritningen vilket bekriftas okulért vid
inspektionen.

Lufttemperaturen var vid inspektionstillfillet 20,2 grader och den relativa
luftfuktigheten 32,1 procent enligt métutrustning pa plats i lokalen. Arkivarien
laser av virdena till sin dator. Riksarkivet papekade att denna métning ska goras
regelbundet och dokumenteras.

Samradsyttrande fran Riksarkivet arkivlokalen infor att den togs i bruk verkar
saknas och med anledning av det vill Riksarkivet paminna hogskolan om att da
nybyggnad, ombyggnad eller vid anpassningen av en befintlig lokal till arkivlokal
ska myndigheten inhdmta Riksarkivets yttrande enligt RA-FS 2013:4 3 kap 1 §.
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I nuvarande arkivlokal finns for ndrvarande fortfarande gott om
accessionutrymme och ytterligare en lokal i huset &r forberedd som arkivlokal.

Riksarkivet papekade slutligen att hogskolan enligt RA-FS 2013:4 10 kap 3 § ska
utarbeta och besluta interna rutiner och regler for bruket av arkivlokalen.

Sofia Séardquist
Ansvarig inspektor



