
   1 (2) 

  2015-05-29 

 Tillsynsavdelningen 
 Sofia Särdquist 

    Dnr RA 231-2015/499 

 

      

       Högskolan i Skövde 

       Box 408 

 

       541 28 Skövde 

 

Postadress: Riksarkivet, Box 12541, 102 29 Stockholm  · Besöksadress: Fyrverkarbacken 13, Stockholm  ·  Telefon: 010-476 70 00  ·   
Telefax: 010-476 71 20  ·  E-post: riksarkivet@riksarkivet.se  ·  Internet: www.riksarkivet.se  ·  Organisationsnr: 202100-1074   

Beslut efter inspektion av arkivvården vid Högskolan i Skövde 

 
Riksarkivet inspekterade arkivvården vid Högskolan i Skövde den 15 april 
2015. Med hänvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar 
Riksarkivet att förelägga Högskolan i Skövde följande: 
 

• Upprätta en strategi för bevarande av elektroniska handlingar enligt 
Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd om elektroniska handlingar, RA-FS 
2009:1, 3 kap 1-2 §§ samt komplettera riktlinjer för informationssäkerhet 
enligt RA-FS 2009:1, 6 kap 2 §. 

• Säkerställa att dokumentation över elektroniska handlingar upprättas och 
bevaras enligt Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd om elektroniska 
handlingar, RA-FS 2009:1, 5 kap.  

• Säkerställa att det primärmaterial inom forskningen som undantas från gallring 
omhändertas för arkivering enligt Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd 
om arkiv hos statliga myndigheter RA-FS 1991:1, ändrad genom RA-FS 
1997:4, 2008:4 och 2012:1, 4 kap 1 §. 

• Säkerställa att ljud och rörlig bild på VHS-band som ska bevaras i högskolans 
arkiv är läsbara under hela bevarandetiden enligt Riksarkivets föreskrifter och 
allmänna råd om arkiv hos statliga myndigheter, RA-FS 1991:1 ändrad genom 
RA-FS 1997:4, 2008:4 och 2012:1, 4 kap 2 §.  

• Hänvisa till aktuell föreskrift i arkivbildningsplan eller motsvarande enligt 
Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd om gallring av handlingar tillkomna 
inom löne- och personaladministrativ verksamhet, RA-FS 2006:5, ändrad 
genom RA-FS 2012:9. 

• Hänvisa till aktuell föreskrift i arkivbildningsplan eller motsvarande enligt 
Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd om gallring av 
räkenskapshandlingar, RA-FS 2004:3, ändrad genom RA-FS 2012:4. 

• Fatta beslut om tillämpning av Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd om 
gallring och återlämnande av handlingar vid upphandling, RA-FS 2013:1, 
återlämnande av handlingar vid universitet och högskolor, RA-FS 2007:1 
ändrad genom 2008:3, 2011:2 och 2013:5, av handlingar i 
forskningsverksamhet, RA-FS 1999:1 ändrad genom RA-FS 2002:1 samt 
uppdatera beslut om tillämpning gällande handlingar av tillfällig eller ringa 
betydelse, RA-FS 1991:6, ändrad genom RA-FS 1997:6 och 2012:2. 
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• Uppdatera och avsluta arkivredovisning till och med 2013 enligt Riksarkivets 
föreskrifter och allmänna råd hos statliga myndigheter, RA-FS 1991:1 ändrad 
genom RA-FS 1997:4, samt övergångsbestämmelser i RA-FS 2008:4. 

• Upprätta en arkivbeskrivning från och med 2014 enligt Riksarkivets 
föreskrifter och allmänna råd hos statliga myndigheter, RA-FS 2008:4, 6 kap 
5-6 §§. 

• Fatta beslut om den klassificeringsstrukturen som tillämpats sedan 1 januari 
2014 och komplettera denna med processbeskrivningar för samtliga processer 
som finns representerade i strukturen, enligt Riksarkivets föreskrifter och 
allmänna råd hos statliga myndigheter, RA-FS 2008:4, 6 kap 7 § och 15 §. 

• Upprätta redovisning av handlingsslag och handlingstyper för tiden från och 
med 2014 enligt Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd hos statliga 
myndigheter, RA-FS 2008:4, 6 kap 16-17 §§ 

• Upprätta redovisning av förvaringsenheter enligt Riksarkivets föreskrifter och 
allmänna råd hos statliga myndigheter, RA-FS 2008:4, 6 kap 18 §. 

• Utarbeta och besluta interna rutiner och regler för bruket av arkivlokaler enligt 
Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd om arkivlokaler, RA-FS 2013:4, 10 
kap 3 §. 

 
Inspektionsrapporten som upprättades i samband med inspektionen bifogas och 
redovisar skälen för Riksarkivets beslut. 
 
Myndighetens återrapportering 
Högskolan i Skövde ska redovisa vilka åtgärder myndigheten vidtagit eller planerar att 
vidta med anledning av ovan givna förelägganden. Redovisningen ska vara Riksarkivet 
tillhanda senast den 1 mars 2016. Vid redovisningen ska Riksarkivets diarienummer 
anges som referens.  
 
De som deltagit i Riksarkivets beslut 
Detta beslut har fattats av avdelningschef Désirée Veschetti Holmgren efter 
föredragning av inspektör Sofia Särdquist. Detta beslut kan inte överklagas i enlighet 
med 20 § arkivförordningen (SFS 1991:446). 
 
 
 
 
Désirée Veschetti Holmgren 
Avdelningschef   
 
 Sofia Särdquist  

  Inspektör, föredragande 


