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Krigsarkivets rapport efter inspektion av arkivvarden hos

Fortifikationsverket Fastighetsavdelning Norr (FORTV FA Norr)
den 17 maj 2011.

Nérvaro: se bilaga

Foreldgganden.

1. FA Norr och FORTYV ska, i enlighet med RA-FS 1994:6, med &ndring RA-FS 1997:3,
Riksarkivets foreskrifter och allméanna rad om planering, utférande och drift av arkivlokaler, se
till att dess arkivhandlingar forvaras skyddade mot brand, vatten och skadlig fukt m.m. (avsnitt
7).

2. FA Norr och FORTYV ska, i enlighet med 6 kap. i Riksarkivets foreskrifter och allméanna rad
(RA-FS 1991:1, &ndrade 1997:4) om arkiv hos statliga myndigheter, se till att dess
arkivhandlingar redovisas i en arkivforteckning (avsnitten 4 och 5).

3. FA Norr och FORTYV ska, i enlighet med RA-FS 2009:1, Riksarkivets foreskrifter och
allmanna rad om elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling), 3 kap,
uppratta en strategi for bevarande av uppgifter i system TFS (avsnitt 4).

Krigsarkivet emotser en redogorelse for vidtagna eller planerade atgéarder avseende ovan
uppréknade foreldgganden senast den 2 januari 2012.

Krigsarkivets sammanfattande synpunkter.

Krigsarkivet inspekterade den 17 maj 2011 arkivvarden vid FORTV FA Norr, en inspektion
som var val forberedd av FORTV:s arkivarier. Foregaende inspektion dgde rum den 31 oktober
2006. Krigsarkivet fann att dokumenthanteringen kannetecknas av god ordning och att
rutinerna for arkivering i huvudsak fungerar vél. Att arkivering foretradesvis sker i Eskilstuna
innebar emellertid inte att det inte vid FA Norr férekommer arkivhandlingar vilka ska
redovisas. Detta samt forvaringen av arkivhandlingar &r de punkter till vilka Krigsarkivet har
koncentrerat sina forelagganden. Givna forelagganden riktar sig bade till inspekterad
fastighetsavdelning och till FORTV centralt.
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Inspektion.

1. Inspektionens omfattning.

Fastighetsavdelningen i Kungsangen och Fastighetsenhet Kungséngen bestktes. FORTYV bor
dock beakta att foreldggandena rérande handlingars forvaring och redovisningen av
arkivhandlingar kan vara tillampliga dven pa de Fe som inte besoktes. Vid inspektionen
behandlades planering och styrning av arkivbildningen och dérmed sammanhé&ngande rutiner,
hantering av diarieférda handlingar och ritningar, redovisning av handlingar i arkiv-
forteckningen, bevarande och gallring av elektroniska handlingar, forvaring av arkivhandlingar
och skrivmaterielfragor.

2. Foregaende inspektionsrapport.

Vid foregaende arkivinspektion av det som da hette FA Svealand den 31 oktober 2006 (KrA
dnr 232-2006/1805) forelades FA Svealand att i arkivfrteckningen redovisa arkivhandlingar
vilka inte inlevereras till centralarkivet i Eskilstuna.

Fortfarande finns handlingar vid FA som inte redovisas.

Anmarkning 1: FA Svealand bor ta stallning till gallring av videoband i Fe:s arkivlokal.
Banden finns inte kvar och har pa nagot sétt tagits om hand, oklart hur.

Anmarkning 2: FA bor forvissa sig om att handlaggarna ar fortrogna med de rutiner som
galler for hantering av allménna handlingar som inkommer via e-post.

Detta namndes inte denna gang som ett sarskilt problem.
3. Verksamhet och organisation.

FORTYV har i dag endast tva fastighetsavdelningar, FA Norr och Syd. Den Norra avdelningen
ar geografiskt sett betydligt storre, da gransen gar séder om Linkoping. Till FA Norr hor sju
fastighetsenheter, Fe: Kungsangen, Linkoping, Uppsala, Enkoping, Lulea, Boden och
Sodertorn. Pa varje Fe finns tva till fem fastighetsgrupper. FA stodjer enheterna med ekonomi,
personal, diarieféring, upphandling etc. Just nu arbetar man mycket med energieffektivisering
inom FORTV. Arbetsuppgifterna har 6kat sedan man 2007 évertog en stor mangd avtal fran
Forsvarsmakten (se nedan).
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4. Arendehandlaggning och diarieforing.

Sedan en tid tillbaka anvands &rendehanteringssystemet Platina, dar handlaggarna kan initiera
arenden och registrera handlingar. Endast registrator kan avsluta arenden och registrera e-post.
Inkommande skrivelser skannas men arkivering sker fortfarande pa papper, enligt det nya
punktnotationssystemet. Aven foton tas ut pa papper i avvaktan pa en utredning om digital
arkivering. Om handlingar inkommer digitalt sker utskrift forst vid avslut, utom for
tjansteansokningar. Under handlaggningstiden forvaras inskannade handlingar pa FA, men de
skickas till Eskilstuna nér drendet avslutas. De flesta &rendena vid FA har kort handldggnings-
tid. Till Fe dverfors handlingar ofta digitalt, men vissa pappershandlingar sasom ritningar
medfoljer. | stort sett samtliga arkivhandlingar, men med nagra undantag, arkiveras centralt.

Avtalshandlingar &r naturligtvis ett av de dominerande handlingsslagen och arkiveras ofta
under beteckningarna 3.2.62 eller 3.2.63 enligt diarieplanen. De flesta avtalshandlingar
registreras och inskannas (utom upplatelseavtal) i Platina. Harigenom blir de tillgangliga i
fastighetssystemet 3L Pro. Nyttjanderattsavtal, bade géllande och avslutade, lagras endast en
kort tid hos FA och fors darefter till Eskilstuna. De avtalas ofta med privata och andra externa
aktorer. Avtalen lever i tre eller tre plus tre ar, men ofta ingas tillaggsavtal. Upplatelseavtal
sluts med Forsvarsmakten och andra statliga myndigheter pa ett-sex ar, oftast sex. En ny
hyresmodell infordes 2007, nar FORTYV Gvertog en mangd avtal fran Forsvarsmakten, och det
uppges att avtalen nu halls i god ordning. Ocksa uppsagningsavtal och investeringsavtal
registreras och arkiveras enligt ndmnda principer.

System TFS.

System TFS anvands vid arbetsorder och serviceorder (felanmalan) pa Fe, daremot inte pa FA.
Anmadlan om service sker via telefon eller e-post till Servicecenter i Arvidsjaur och skickas i
TFS till berord Fe och far dar en handlaggare. Denne lagger in tid och registrerar atgarder.
Kunden far automatiskt via TFS ett meddelande nar arendet ar klart. Dessa order finns kvar i
systemet och nagon gallring har inte utforts. Om FORTV i framtiden har for avsikt att gallra
uppgifter i TFS, maste forst en gallringsutredning goras och presenteras Krigsarkivet. Om man,
som ar sannolikt, i stallet véljer att bevara uppgifterna ska en strategi for bevarande av
elektroniska handlingar uppréttas enligt RA-FS 2009:1, Riksarkivets foreskrifter och allménna
rad om elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling), 3 kap., dar det
ska framga vilka atgarder myndigheten avser att vidta for att sakerstélla ett bevarande av
handlingarna. Sedan 2009 finns i systemet en funktion for att skriva ut olika rapporter, vilka
anvands i kvalitetssakringsarbetet, exempelvis for att berékna handlaggningstiden.
Tidredovisning gors ocksa i TFS och dessa uppgifter lases over till ekonomisystemet Agresso.

Handlingar som finns i TFS och bevaras maste naturligtvis redovisas i arkivforteckningen, och
sa sker inte i dag. Detsamma géller samtliga bevarandehandlingar, vare sig digitala eller pa
papper. En kortfattad beskrivning av TFS ges i FORTV:s adb-forteckning, men det meddelades
att en systemforvaltningsplan &r under utarbetande.
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5. Arkivering och arkivredovisning.

Diarieforda handlingar som inkluderar viktiga handlingar sasom avtal arkiveras i Eskilstuna
och redovisas i den centrala arkivforteckningen. Det finns dock exempel pa handlingar som
inte fOrvaras centralt, exempelvis TFS-handlingar, vissa foton och minnesanteckningar som
eventuellt ska tas till vara for arkivering. De ska redovisas i FORTV:s arkivforteckning oavsett
var de forvaras.

6. Skrivmateriel.
FA uppger sig folja FORTV:s policy att endast anvanda godkénd skrivmateriel.
7. Forvaring av arkiv.

Som nédmnts skickas diarieforda handlingar till Eskilstuna for arkivering nér &rendena avslutas.
Krigsarkivet bedomer att denna rutin fungerar vél och att varaktig arkivering av denna typ av
arkivhandlingar inte sker vid FA. Arkivhandlingar som annat &nh mycket kortvarigt forvaras hos
FA maste emellertid inrymmas i lokaler eller arkivskap som foljer Riksarkivets tekniska krav.
Hos FA finns ett nérarkiv dér vissa originalhandlingar forvaras, jamte arbetspapper, gallrings-
bara anbud och ansékningar, kopior av driftsinstruktioner och ritningar m.m. Denna lokal &r
bland annat forsedd med fonster och kan inte godkannas som arkivlokal i enlighet med
bestdimmelserna i RA-FS 1994.6, med &ndring RA-FS 1997:3, Riksarkivets foreskrifter och
allmanna rad om planering, utférande och drift av arkivlokaler. I ett kontorsrum finns
personalakter for hela FA i icke godkénda arkivskap.

Nérarkivet hos Fe erbjuder visserligen betydligt battre skydd men uppfyller inte heller det
kraven i ndmnda foreskrift. Lokalen &r fylld av arbetshandlingar i god ordning sorterade efter
K-nummer. Enligt uppgift ska dessa handlingar inte innehalla nagra original, vare sig av
ritningar eller av andra handlingar. Dock finns foredragningslistor med beslut i original, vilka
maste foras till Centralarkivet i Eskilstuna eller till annan godkand arkivlokal. | nararkivet
patraffades ocksa fargfoton av byggnader pa Kungséngs- och Rosersbergsfalten; ocksa negativ
lar finnas. Fotona ska fortecknas och bevaras, och p.g.a. formodat hogt intresse for forskare
och den intresserade allménheten rekommenderas FORTYV att &ven skanna fotografierna.

Datum som ovan

Peter Nordstrom
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