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Krigsarkivets rapport efter inspektion av arkivvarden hos Statens
forsvarshistoriska museer, Armémuseum den 8 maj 2012,

Narvaro: se bilaga

Forelagganden.

1. Statens forsvarshistoriska museer (SFHM) och Armémuseum (AM) ska utreda hur dess
arkivlokaler ska kunna uppna det skydd mot vatten och skadlig fukt, mot brand, brandgas och
skadlig upphettning och mot skadegdrelse, tillgrepp och obehdrig atkomst som anges i
Riksarkivets foreskrifter (avsnitten 4 och 8 nedan).

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 1994:6, andrade RA-FS 1997:3) om
planering, utférande och drift av arkivlokaler.

2. SFHM och AM ska uppratta en strategi for bevarande av elektroniska handlingar samt
komplettera dokumentationen av sina it-system (avsnitt 5).

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2009:1) om elektroniska handlingar
(upptagningar for automatiserad behandling), 3 och 5 kap.

3. AM:s nuvarande arkivforteckning ska kompletteras pa satt som anges i avsnitten 6 och 8 och
avslutas, och ny verksamhetsbaserad arkivredovisning ska paborjas till den 1 januari 2013.

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 1991:1, andrade RA-FS 1997:4 och RA-FS
2008:4) om arkiv hos statliga myndigheter, 6 kap.

3. SFHM och AM ska faststélla ett tillampningsbeslut till RA-FS 2006:5 (avsnitt 7).

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2006:5) om gallring av handlingar
tillkomna inom Iéne- och personaladministrativ verksamhet, 7 8.

Anmarkningar.

SFHM uppmarksammas pa att alla myndigheter ska ha en beskrivning av sina allmanna
handlingar enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 4 kap. 2 §.
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Krigsarkivet emotser en redogdrelse for vidtagna eller planerade atgéarder avseende ovan
uppraknade forelagganden och anmarkningar senast den 31 januari 2013. Redogorelsen kan
samordnas med den redogdrelse som avges av FVM (KrA dnr 232-2012/588).

Krigsarkivets ssmmanfattande synpunkter.

Krigsarkivet inspekterade den 8 maj 2012 arkivvarden hos Armémuseum, en inspektion som
var val forberedd av myndigheten. Foregaende arkivinspektion av Armémuseum agde rum den
27 augusti 2008 (KrA dnr 232-2008/1411).

Forelaggandena riktas bade till myndigheten SFHM och till AM specifikt. Delvis liknande
foreldgganden har aven riktats till Flygvapenmuseum (KrA dnr 232-2012/588).

Krigsarkivet ser med tillfredsstéllelse att AM sedan foregaende inspektion har kompletterat sin
arkivredovisning samt utarbetat ett tillampningsbeslut for handlingar av tillféallig eller ringa
betydelse. AM:s arkivforteckningar har i stor utstrackning uppdaterats genom en projektinsats,
men fortfarande aterstar ett stort arbete med att avsluta de gamla forteckningarna. Mycket
gladjande ar att AM tillsammans med FVM haller pa att utarbeta en verksamhetsbaserad
klassificeringsstruktur med malsattningen att en ny arkivredovisning ska ha inforts till
kommande arsskifte. Det arkivvardande arbetet forefaller saledes att vara val planerat.
Krigsarkivet hoppas att AM:s arkivarie ges mojlighet att avsluta de gamla arkivforteckningarna
och att ordna det oordnade arkivmaterial som aterfinns i centralarkivet. Sarskilt pa ett omrade
tyngs intrycket av arkivvarden av mycket allvarliga brister, namligen avseende forvaringen av
AM:s arkivhandlingar. Har kravs en forutsattningslés genomgang av de alternativ som star till
buds for att ge handlingarna en férvaring som star i samklang med Riksarkivets foreskrifter.

Inspektion.

1. Inspektionens omfattning.

Krigsarkivets inspektér sammantraffade inledningsvis med enhetschefen for Fakta och foremal
och besokte bland annat registratorsexpeditionen och de ansvariga for ekonomi och personal.
Inspektionen sammanfattades i narvaro av dverintendenten och chefen for Armémuseum. Vid
inspektionen behandlades planering och styrning av arkivbildningen och déarmed
sammanhdangande rutiner, gallring och upprattande av tillampningsbeslut, hantering av
diarieférda handlingar, fortecknande av arkivhandlingar och 6vergang till ny arkivredovisning,
bevarande och gallring av elektroniska handlingar samt forvaring av de arkiv som finns hos
museet.
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2. Foregaende arkivinspektion.
Foljande foreldgganden gavs vid inspektionen 2008:

1. Armémuseum ska se till att uppdatera sin arkivredovisning (arkivforteckning och
arkivbeskrivning).

SFHM:s och AM:s arkivredovisning har uppdaterats.

2. SFHM ska fardigstalla en sammanstallning éver anvanda ADB-system med tillhérande
systembeskrivningar.

En Oversiktlig beskrivning har upprattas men ingen fullstdndig dokumentation enligt RA-FS
2009:1 finns.

3. SFHM ska fatta ett s.k. tillampningsbeslut rérande gallring av handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse.

Beslut har fattats.

4. Armémuseum ska undersdka mojligheten att ge centralarkivet och 6vriga lokaler dar
arkivhandlingar forvaras ett forstarkt skydd mot vatten och skadlig fukt, brand och skadlig
upphettning, tillgrepp och obehdrig atkomst m.m.

Inga konkreta atgarder har vidtagits.

5. SFHM ska upprétta en plan for langtidslagring av digitala handlingar.
Har inte upprattats.

6. Material som inte tillhor de arkivbildares arkiv, vilka forvaras vid Armémuseum, ska
inventeras, och handlingar som ratteligen tillhor arkiv forvarade pa Krigsarkivet ska 6verforas
till arkivmyndigheten.

Arkivmaterial har levererats till Krigsarkivet. Diskussioner om leverans av ytterligare serier av
arkivhandlingar fordes under arets inspektion.

7. SFHM ska upprétta ett nytt tillampningsbeslut till RA-FS 2004:3, Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad om gallring och utlan av rakenskapshandlingar.

Beslut har fattats.

Dessutom gjorde Krigsarkivet anmérkningen att om Armémuseum vill gallra register dver
foremal och andra handlingar, maste man forst gora en gallringsutredning och i hemstéllan till
Krigsarkivet pavisa att arkivlagens (1990:782) kriterier for gallring uppfylls.

Fragan om gallring av register till fotosamlingarna har under en tid inte varit aktuell, men det
uppgavs nu att fragan kan komma att aktualiseras igen.
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3. Armémuseums verksamhet. Styrdokument.

Avdelningarna inom SFHM &r AM, Flygvapenmuseum (FVM), Forsvarets traditionsndmnd
(TradN), SMHA kansli (Sveriges militarhistoriska arv) och Administrativa avdelningen. AM
delas in i Enheten for produktion och pedagogik och Enheten for fakta och foremal.

Garnisonsmuseerna ingar pa satt och vis i de processer som férekommer inom SFHM, sarskilt
genom de bidrag som SFHM lamnar till museerna. Museerna &r i formell mening stiftelser.
Deras handlingar redovisas inte i en arkivredovisning eftersom de inte utgor allmanna
handlingar.

Vid AM tjanstgor en arkivarie, vilket Krigsarkivet mot bakgrund av bland annat museets
mycket omfattande arkivmaterial ser med tillfredsstéllelse. Forutom sedvanliga
arkivarieuppgifter ger arkivarien hjalp vid utstéliningar och arbetar med bildsékningar,
daremot inte med diarieféringsfragor.

Rutindokument for diarieforing och for utlimnande av handlingar finns. Man réknar med att
dokumenthanteringsplaner ska kunna genereras fran den klassificeringsstruktur som &ar under
utarbetande. Tillampningsbeslut till ett par av Riksarkivets foreskrifter har fattats. Det ar
gladjande att styrningen av arkivvarden har blivit allt battre inom myndigheten.

SFHM uppmarksammas ocksa pa att alla myndigheter ska ha en beskrivning av sina allmanna
handlingar enligt offentlighets- och sekretesslagen 4 kap. 2 8.

4. Diarieforing och arkivbildning.

SFHM anvander systemet Acta for diarieforing men funderar pa att byta till ett modernare
system. Registrator 6ppnar &ven inkommande e-post som vidarebefordras till handlaggarna
efter registrering. Mycket av den inkomna reklamen kan gallras i enlighet med
tillampningsbeslutet till RA-FS 1991:6. Registrator har originalen av de inkomna skrivelserna,
medan handlaggarna far kopior. Arenden rérande utlamnande av allminna handlingar
inkommer till registrator men avgdrs i forsta hand av handldggarna. Rutiner for detta finns som
namnts. Tidvis har méngden utlimnandeédrenden varit stor.

Handlingar fran 2010 och 2011 forvaras i 6ppna hyllor, bade avslutade och pagaende drenden
(se dven avsnitt 8 om forvaring av arkiv). Ett register finns i den forsta volymen for varje ar.
Utskrift av det kronologiska diariet med register har inte skett sedan 2006, och darefter finns
endast kortfattade drendelistor. AM hade tidigare ett eget diarium men detta avslutades 1996,
da det slogs ihop med SFHM:s diarium. Ocksa en serie med skrivelser finns numera; skrivelser
arkiveras hos AM t.o.m. 2001.
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Registrator har en viss vikariesupport, som sakerstaller att funktionen &r bemannad. Ca 500
arenden diariefordes under 2011. Antalet har gatt ned nagot eftersom spontanansokningar till
tjanster inte langre diariefors.

Bokslut och huvudbdcker ligger troligen som diarieférda handlingar under de senare aren.
5. Elektroniska handlingar.

Myndighetens samtliga elektroniska handlingar som utgdr allménna handlingar omfattas av
RA-FS 2009:1, Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om elektroniska handlingar
(upptagningar for automatiserad behandling). Det innebér bl.a. att myndigheten ska uppratta en
strategi for bevarande av elektroniska handlingar, som enligt foreskriftens 3 kap. 2 § ska besta
av foljande punkter:

- val av format for system i drift

- val av format for bevarande och vid 6verlamnande till arkivmyndighet
- plan for tidpunkter och periodicitet for Overforing till bevarande

- information om lagrad data, kodning av teckenméngder m.m.

- Overforing till annan databérare (tidpunkt och periodicitet)

- uppgifter om databé&rare

- hanvisning till 6vrig dokumentation.

Att uppratta en strategi for bevarande av elektroniska handlingar &r ett arbete som knappt har
kommit igang. Det som finns &r en beskrivning av serverstrukturen.

Agresso anvands fortfarande, bade for ekonomi och for 16n. Kammarkollegium ska skota viss
redovisning av ekonomin och I6nehanteringen i framtiden, preliminart fran den 1 juli.
Verifikationer forvaras i Hackas, men 6vriga underlag stélls ned i centralarkivet.
Bokforingshandlingar i dvrigt ar digitala och kan bestallas hos Agresso i form av filer. Det ar
viktigt att SFHM avtalar med Kammarkollegium om arkiveringen. Hur den digitala
rakenskapsinformationen bevaras ska ocksa framga av myndighetens strategi for bevarande av
elektroniska handlingar. Det patalades fran AM/SFHM att ocksa en ny arkivserver behéver
kdpas in. Denna server kommer dock inte att uppfylla kriterierna for ett e-arkiv.

Myndigheters it-system ska dokumenteras enligt RA-FS 2009:1. En forteckning 6ver SFHM:s
it-system har inséants infor inspektionen och innehaller uppgift om systemens funktion och
vissa tekniska data. Den uppfyller darfor endast det forsta av de i foreskriften uppraknade
kraven, namligen en 6versiktlig beskrivning. Forteckningen saknar ocksa AM:s eget
fotoregister.
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6. Arkivredovisning.

Enligt RA-FS 2008:4 som &r en andring av Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS
1991:1, andrade 1997:4) om arkiv hos statliga myndigheter, bestar arkivredovisningen av en
arkivbeskrivning, en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar och en arkivforteckning.
Klassificeringsstrukturen ska vara hierarkiskt-systematiskt uppbyggd, dar den 6versta nivan
representerar myndighetens verksamhetsomraden och den nedersta nivan de processer som
identifierats i verksamheten. Samtliga processer ska beskrivas helst grafiskt eller ocksa i text.

Museets malsattning &r att ny arkivredovisning ska ha inforts till den 1/1 2013. Tidsplanen
haller annu sa lange, och huvudprocesserna har kartlagts i fas 1. Processkartlaggningen upptar
ca 20 procent av AM:s arkivaries arbetstid. Krigsarkivet uttryckte sin tillfredsstéallelse dver att
SFHM tagit tag i fragan om ny arkivredovisning ordentligt.

Huvudprocesserna hos SFHM ér:

Styprocesser

Stodprocesser

Samla, varda och dokumentera det militarhistoriska arvet (med fyra underprocesser)
Formedla och tillgangliggora d:o (atta processer)

Stddja, formedla och marknadsféra d:o (sex processer).

Arbetet har ledningens stdd, och alla handldggarna uppges delta i arbetet. Arkivarierna vid AM
och FVM ingar forstas i projektet. Samma klassificeringsstruktur galler for bade AM och
FVM.

Fragan uppkom om hur AM i fortséttningen ska forteckna alla sina &mnesordnade samlingar.
Krigsarkivet foreslar att AM gor upp ett forslag och sedan kontaktar Krigsarkivet for
diskussioner.

Efter inspektionen 2008 projektanstéallde AM tva arkivarier med uppgift att forteckna SFHM:s
och AM:s arkiv. Det kvarstar dock ett stort arbete med att avsluta de gamla
arkivforteckningarna, enligt AM:s berdkning tio manaders arbete. Hos AM forvaras SFHM:s,
Armémusei ndmnds, AM:s och TradN:s arkiv, dessutom en rad personarkiv samt arkivmaterial
som harrér fran Forsvarets materielverk, Arméns tekniska skola m.fl. Ett stort arbete har som
sagt lagts ned pa att uppdatera framst AM:s forteckning, men fortfarande kan Krigsarkivet
konstatera foljande:

I AM:s forteckning saknas ibland h&nvisningar, exempelvis att diarieserien C 3 upphdr och
fortsétter i SFHM:s arkivforteckning.

TradN:s forteckning ar ocksa spretig men ganska vél uppdaterad. Om volymer for de senaste
aren saknas maste det finnas hanvisning till var handlingarna star att aterfinna.
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| SFHM:s forteckningar har diariet for de senaste aren inte tagits ut. Att G-serierna saknas for
2000-talet kan forklaras med att handlingarna ar diarieforda.

Sé& som angetts ovan behover ADB-dokumentationen kompletteras och en strategi for
bevarande maste tas fram.

7. Gallringsfragor.

Den i forra rapporten (avsnitt 6) ndmnda gallringen av register till fotosamlingarna har under
de senaste aren varit inaktuell. Krigsarkivet var inte 2008 och &r inte nu positivt installd till
sadan gallring. Det uppgavs dock att fragan ater har aktualiserats.

Ett utkast till policy for sociala medier har upprattats, vilket ar utmarkt. Enligt denna ska
ogonblicksbilder arkiveras varje halvar.

SFHM har gladjande nog upprattat ett tilldmpningsbeslut avseende handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse (RA-FS 1991:6) och ett uppdaterat tillampningsbeslut fér
rakenskapshandlingar (RA-FS 2004:3). Krigsarkivet vill dock framhalla att ocksa
personalhandlingarna kréver ett tillampningsbeslut till gédllande RA-FS (2006:5).

Vid inspektionen framférde AM 6nskvérdheten av att begransa arkiven, detta mot bakgrund av
det mycket omfattande arkivmaterial som forvaras vid museet. Arkivbestandet kan begransas
genom en noga avvagd gallring som givetvis ska vara faststéalld i en foreskrift (RA-MS) eller i
ett tillampningsbeslut (se ovan). Detta géller handlingar som saknar betydelse for
myndighetens arbete, for allmanhetens insyn och for framtida forskning. Handlingar kan ocksa
levereras till arkivmyndigheten enligt 6verenskommelse under forutsattning att de &r ordnade
och fortecknade.

8. Forvaring av arkiv. Leveranser.

I AM:s centralarkiv finns en hel del arkivmaterial som museet helst skulle vilja leverera till
Krigsarkivet. Exempelvis finns ett trettiotal arkivboxar med pateckningen "ATS”, Armens
tekniska skola, vilka har grovinventerats. De forefaller att rymma kopior av handlingar rérande
materiel. Det ar mojligt att materialet harror fran ATS, men mycket av det utgor knappast
allman handling och torde kunna rensas. En ordentlig genomgang maste géras fore en
eventuell leverans. Over huvud taget maste handlingar fortecknas innan de levereras och det
maste sta klart att de verkligen tillhor arkiv som férvaras pa Krigsarkivet.

Andra arkivhandlingar som tygprover m.m. fran FMV:s foregangare &r otvivelaktigt
arkivhandlingar av varde for framtida forskning och skulle kunna bli féremal for leverans.
Tydligen har mycket material 6verlamnats fran FMV ar 2000, detta av okand anledning.



% Riksarkivet 8(@)

Krigsarkivet Inspektionsrapport Dnr KrA 232-2012/589
2012-09-18

Kanske ar det darfor manga boxar har markts "FMV”, trots att handlingarna tillkommit fore
denna myndighets tid. I flyttkartonger finns oordnade FMV-handlingar.

Ovan i avsnitt 4 framgar att diarieférda handlingar fran 2010 och 2011 férvaras i 6ppna hyllor.
Krigsarkivet vill framhalla att for alla allmanna handlingar som inte ar under handlaggning
géller att de ska forvaras i enlighet med géllande foreskrifter, RA-FS 1997:3.

Centralarkivet ar belaget pa bottenvaningen i en lokal som fungerar som bade kontorslokal och
bibliotek. Arkivhandlingarna star huvudsakligen uppstéllda i Compactushyllor, men
teckningar, ritningar m.m. aterfinns aven i hurtsar i anslutning till arbetsplatserna. Ett par
sakerhetsskap med sarskilt vardefulla ritningar finns. Lokalen uppfyller pd intet sétt gallande
foreskrifter som anger att arkivhandlingar ska forvaras skyddade mot brand, skadlig fukt,
otillborlig atkomst m.m. Detta har patalats vid tidigare inspektioner, men endast mindre
atgarder har vidtagits bl.a. beroende pa att byggnaden dr K-markt. Tankbara I6sningar pa
problemet &r att avskilja arkivhyllorna fran kontoret genom brandsakra mellanvéaggar eller att
inrymma arkivet i nadgon annan lokal. Dessa fragor har diskuterats inom AM, och vid
inspektionen namndes dven mojligheten att forvara t.ex. fotomaterial i Linképing. Manga foton
i centralarkivet och pa andra stéllen ar snarast mera vardefulla an manga av
pappershandlingarna. En total genomlysning av alla mojligheter behovs!

Det ar tveksamt hur klimatarkivet forhaller sig till namnda foreskrift. Kylanlaggningen finns
bakom en vagg som troligen inte ar brandavskiljande, och ett fragetecken far ocksa sattas for
dorren. Temperatur och luftfuktighet uppfyller daremot troligen kraven i RA-FS 1997:3. AM
maste dokumentera hur arkivet forhaller sig till foreskriften. I arkivet finns olika typer av platar
och fotografier. Numret pa ladorna hanfor sig till ett Excelregister, som inte &r redovisat i
arkivforteckningen. Klimatarkivet innehaller inte de bilder som har fortecknats i
Primusdatabasen.

Personalhandlingar forvaras pa tva hall: kopior av personalakterna i ett icke brandsakert skap;
original av vissa beslut i akten férvaras dock i ett kassaskap.

Datum som ovan

Peter Nordstrom
1. arkivarie
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