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Sammanfattning

Inspektionen den 28 maj 2013 visar att det vid Arbetsmiljoverket, distriktet i
Luled finns god kdnnedom om arkivregelverket och den lagstiftning som styr
hanteringen av allménna handlingar. Riksarkivet kunde vid inspektionen
konstatera att det fran inspektionen den 20 november 2002 kvarstar brister
avseende forvaringen, dér brandspjall uppges saknas for det s.k. slutarkivet.

Avseende arkivredovisningen var arkivforteckningen for myndigheten,
distriktet 1 Lulea, 1 flera delar uppdaterad t.o.m. 2012. Det aterstar framst ett
uppdateringsarbete i serien med diarieforda handlingar. Redovisning ska
vara avslutad senast den 1 januari 2014. Avseende uppréttande av
redovisning fr.o.m. den 1 januari 2013 pagér arbete vid myndighetens
huvudkontor.

Det saknas strategi for bevarande och dokumentation for de elektroniska
handlingarna som forvaras lokalt pa distriktsnivd inom myndigheten (se
avsnitt 4 for systemansvar). Bevarandeatgiarder behdver vidtas for de
videofilmer som forvaras.

Inledning

Riksarkivet har den 28 maj 2013 besokt Arbetsmiljoverket, distriktet i Lulea,
Kopmangatan 40 i Luled, for att inspektera arkivvéarden. Vid inspektionen
anvindes tillimpliga delar av checklista for systeminspektion (version 2013-
03-08). Arbetsmiljoverkets arkivredovisning har tidigare inspekterats ar
2004 (brevledes, dnr RA 231-2004/2748) samt arkivverksamheten vid ett
antal distriktskontor ar 2002 (besok, dnr RA 231-2002/3450). Riksarkivet
har inspekterat arkivvarden vid distriktet i Luled den 20 november 2002.
Brister i arkivvarden som framkom vid besoket 2002 gillde tillimpning av
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:6 (4ndrade genom RA-FS 1997:6),
forvaring och avslutande av arkivforteckning for foregaende arkivbildning
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samt att den dé nya arkivredovisningen fran 2001 skulle pabéorjas. Atgirds-
redovisning och annan dokumentation i det senare drendet skedde &r 2003.

1. Ansvar och organisation

Arbetsmiljoverket bildades den 1 januari 2001. Distriktet i Luled tillhor som
ett av fyra distrikt Avdelningen for inspektion Nord vid myndigheten.
Myndigheten har ocksé tva dvriga inspektionsavdelningar; Mitt och Syd.

Tillsynsdirektoren vid distriktet i Luled ar arkivansvarig for distriktets
arkivvéard. Administratéren utfor det praktiska arbetet med att bl.a. avstélla
handlingar, kartongldgga och uppdatera arkivforteckningen. Myndigheten
anvinder det digitala arkivredovisningssystemet Visual Arkiv.

Systemansvarig finns pd myndighetens huvudkontor. Huvudkontoret har
enligt uppgift 4ven ansvaret for bevarande av digital information.
Myndigheten har en gemensam helpdesk i Stockholm for IT-fragor. Visst
praktiskt stod avseende IT finns dven pad myndigheten, distriktet i Lulea.

IT-avdelningen vid myndighetens huvudkontor ansvarar for upphandling av
skrivare, kopiatorer och liknande. Inkdp av papper sker enligt uppgift pa
distriktet i Luled enligt ramavtal samt efter de rutiner som finns och som
géller for hela myndigheten.

2. Styrdokument

Av myndighetens arbetsordning framgar att chefen for Avdelningen for
inspektion Nord ansvarar for beslut 1 sekretessfrdgor samt registrering och
arkivering av handlingar vid avdelningen. Detta ansvar dr delegerat till
tillsynsdirektoren/distriktschefen vid myndigheten, distriktet 1 Lulea i1 d&rende
med dnr IN 2013/00034. Vid distriktet i Lulea finns dven skriftlig
dokumentation som omfattar férdelningen av arbetet med registrering och
arkivering pa distriktskontoret.

Myndigheten, distriktet i Lulea har tillgang till den s.k. Administrativa
serien, dar myndigheten skapat interna foreskrifter for registrering,
arkivering m.m. i nummer 15/2011. Uppdatering sker av dokumentationen
och den gas igenom infor dndringar. Myndigheten, distriktet 1 Lulea
anvinder inte ndgon diarie-eller dossierplan. Det finns enligt uppgift rutiner
for hantering av e-post och personadresserad post. Registratorskonferens
sker varje &r inom myndigheten.
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3. Arkivbildning

Diarieforing sker for hela myndigheten i de elektroniska drendediarierna
SARA II, Arbetsmiljoverkets arbetsstilleregister, och 1 Public 360, det
allméinna diariet. Diarienumret utgdrs pd myndigheten, distriktet i Luled, av
enhet (INL) som f6ljs av ir och 16pnummer.

Myndigheten, distriktet i Luled, anvidnder sedan &r 2002 det digitala systemet
SARA 1I for sin tillsynsverksamhet. Diarieforing i SARA II sker i samma
16pnummerserie av myndighetens samtliga distrikt. Arenden ordnas i akter i
diarienummerordning inom aret. Systemets foregingare SARA T ar avstillt
2001. Arenden som registrerades i detta system ordnades vanligen i s.k.
arbetsstélledossiéer.

Public 360 anvinds sedan ar 2009 for registrering av allmidnna drenden vid
myndigheten, distriktet i Luled. Antal drenden 1 Public 360 &r endast nigra
fa, 5 stycken om aret, tidigare fraimst rekryteringsarenden.

Sedan den 2 april 2012 sénds inkommande handlingar for de ingdende
distrikten i Avdelningen for inspektion Nord direkt till myndighetens
huvudkontor. Digitalisering av handlingar till PDF/A och registrering av
samt, 1 forekommande fall, koppling av handlingar till aktuellt drende 1
drendehanteringssystem sker i Stockholm. Dérefter sénds varje dag
handlingar i kuvert till distriktskontoret i Luled. Administratorer registrerar
dven handlingar som inkommer direkt till kontoret pa papper. E-post som
inkommer direkt till distriktets handldggare sdands enligt uppgift vidare till
myndighetens huvudkontor for registrering. Digitalisering sker ocksé av
handlingar pa kontoret och pdf-filen kopplas till aktuellt d&rende. Allt i
drendet skrivs dven ut pd papper och placeras i akter som utgdr det kompletta
arendet. Vid avslut rensar handldggarna drendet och placerar de dérefter i ett
sarskilt fack. Administratdren kontrollerar att handlingarna i drendet ar
registrerade och digitaliserade samt rensar vid behov. Arendet avslutas
direfter i irendehanteringssystemet. Arendet avstills efter avslut i nirarkivet
1 mappsystem och boxlaggs efter visst antal ar.

Myndigheten, distriktet i Lulea hanterar sedan den 20 maj 2013 uteslutande
tillstdndsérenden rorande asbest och anstédllning av minderariga digitalt i
verksamhetssystemet Public 360. Eventuellt forekommande
pappershandlingar sidnds direkt till myndighetens huvudkontor.

Forutom de nimnda verksamhetssystemen SARA II och Public 360 sker
registrering dven i systemet Agresso for personaladministration och
ekonomisk redovisning. Personalakter som uppkommit i samband med
rekrytering for anstilld personal hanteras i kopia vid distriktet i Luled, som
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en s.k. “skuggmapp” till akten vid myndighetens huvudkontor. Det var inte
tydligt vid inspektionstillfallet om det i distriktets personalakt féorekom
handlingar som inte fanns i motsvarande pa huvudkontoret.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Elektroniska handlingar

Systemansvaret ligger hos myndighetens huvudkontor i Stockholm, vilket
bl.a. inbegriper strategi for hantering av elektroniska handlingar och
informationssikerhet enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2009:1.

Digitalisering sker av de i allt mindre omfattning inkommande handlingar pa
papper via skanning av 16sblad i format PDF vid distriktet i Luled eller for
inkommande handlingar i PDF/A vid myndighetens huvudkontor.
Handlingar i d&rendet som inkommit eller uppréttats i elektronisk form
kopplas dven direkt till aktuellt drende.

Myndigheten har sociala medier som Facebook. Distriktet i Luled har ingen
egen Facebook-sida.

Det forekommer att redovisning av den inspekterade verksamheten eller
atgirdsredovisning inkommer pé disketter, optiska skivor eller USB-stickor.
Handlingar pé dessa har kopplats digitalt till aktuellt 4rende samt att fram till
alldeles nyligen dven skrivits ut pa papper och forvarats i det aktuella
arendet. Myndigheten, distriktet 1 Lulea, forvarar dessa databarare 1 sérskild
forvaringslada. Hanvisning sker till separat forvaring.

Fotografier pd myndigheten, distriktet i Luled som uppréttas tas i vissa fall ut
pa papper, i andra fall utgor de en del av distriktskontorets uppréttade
inspektionsrapport. De upprittade bilder som hor till drende lagras dven
elektroniskt i d&renden. Inkommande bilder kan dven finnas pa optiska skivor
enligt foregdende stycke och lagras ddrmed dven elektroniskt i drenden.
Enligt uppgift sker ingen lagring av bilder pd myndigheten, distriktet i Lulea,
elektroniskt i mapp pé verksamhetsniva.

Filmer (rorliga bilder) kan inkomma pa optiska skivor, men det saknas
faststillda rutiner hos myndigheten for hur dessa ska hanteras for ett
langsiktigt bevarande. Enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2009:1 ska de
elektroniska handlingarna fortlopande framstillas, 6verforas, dokumenteras,
hanteras och forvaras och vardas sa att de kan presenteras upprepat under
den tid som de ska bevaras.
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En till tva stycken VHS-band tillhér myndighetens, distriktet i Lulea,
arkivbildning. Dessa forvaras sérskilt i samma forvaringsenhet som de
optiska skivorna. Av Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om analoga
ljud- och videoupptagningar pd magnetband, RA-FS 2013:3, som tridde 1
kraft den 1 maj 2013 och far tillimpas for 4ldre handlingar framgér av 3 kap.
1 § att myndigheten ska upprétta en strategi for bevarande av ljud- och
videoupptagningar. I denna ska framga atgiarder som sdkerstéller bevarande
av handlingar som ska dokumenteras i enlighet med 4 kap. 4 §. Vidare
framgér av 8 kap. 1 § att vid 6verforing av en upptagning till en annan
databirare ska dverforingen goras till digital form utan att betydande
informationsforlust uppstar. Handlingarna bor medtas i en for myndigheten
gemensam strategi for hantering av videoupptagningar.

Handlingar pa papper
Myndigheten, distriktet i Luled anvénder enligt uppgift bestindiga material
enligt avrop.

For handlingar som framstélls pa papper hos myndigheten, distriktet i Lulea,
anvénds enligt uppgift aldersbestindigt papper som dverensstimmer med
tekniska krav (SS-EN ISO 9706) i enlighet med Riksarkivets foreskrifter,
RA-FS 2006:4 (dndrade genom RA-FS 2008:1 och 2012:8), 4 kap.

Enligt uppgift undviker distriktet i Luled dubbelsidig utskrift i samband med
drendehanteringen. Arbetsmiljoverket har framstéllt Riksarkivet om
undantag fran Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:1, (dndrade genom RA-
FS 2010:2), 5 kap. 2a §, vilket Riksarkivet har avvisat (dnr RA-231-
2010/5703).

Myndigheten, distriktet i Luled, later inte binda in handlingar. Aktomslag
kops in utifrdn produktinformation som ldmnas av myndighetens
huvudkontor. Enligt uppgift anvéndes aktomslag under verksamhetens forsta
ar som inte var aldersbestdndiga. Aktomslag anvénds pa myndigheten,
distriktet i Luled for t.ex. personalakter och drenden. Tidigare uppgift anger
att anvénda aktomslag ar enligt kraven i svensk standard (SS-EN ISO 9706).
Enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:4 (dndrade genom RA-FS
2008:1 och 2012:8), 4 kap § 6, ska kraven 1 svensk standard SS-ISO 16245
vara uppfyllda for aktomslag.

Den huvudsakliga arkivbildningen utgdrs av akter over tillsynsdrenden. Nér
drendet avslutas avstills de sdrskilt arsvis 1 nummerordning i mappsystem.
De tre-fyra senaste arens drenden forvarades 1 hdngmappar i ndrarkiv.
Arenden frén tidigare &r har kartonglagts arsvis i vita arkivboxar. I dagsliget
ar drenden t.o.m. ar 2009 boxlagda. Vissa handlingar har dven boxlagts
t.o.m. 2012. Stickprovskontroll utférdes av inspektionsédrenden fran 2003
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(volym F 1 a:364) och 2007 (volym F 1 a:364). Det konstaterades
arkivboxarna var vil fyllda och att drendena i de aktuella fallen var placerade
i aktomslag och rensade fran skadligt material. Arkivboxarna var for senare
tidsperiod i arkivbildningen uppmérkta med blyerts och innan dess
etiketterade med uppgifter om arkivbildare, tidsperiod, om aktuellt
drendenummer, samt arkivsignum. Etiketterna hade tidigare limmats pa
arkivboxarna och myndigheten, distriktet i Luled planerade i fortsittningen
att anvinda sjdlvhaftande etiketter. Myndigheten, distriktet i Luled bor
kontrollera att de sjdlvhéftande etiketterna uppfyller de tekniska krav som
anges 1 Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:4 (dndrade genom RA-FS
2008:1 och 2012:8), 4 kap, 16 §.

Foregéngarens arkiv, Yrkesinspektionens i Luled distrikt 1974-2000 arkiv,
forvarades 1 myndighetens, distriktet i Luled, s.k. slutarkiv. Handlingarna
forvarades i bruna arkivboxar som mérkts upp med etiketter samt stod
placerade i forteckningsordning.

Arbetsmiljoverket, distriktet 1 Luled forvarar inte ndgra sirskilda bestdnd av
kartor eller ritningar. Det forekommer att den typen av handlingar tidigare
sdnts in 1 storre omfattning i tillsynsdrende men de forvaras da tillsammans
med Ovriga handlingar i drendet. Vid stickprov (foregangarens arkiv, volym
F 2 A:114) framgick ett sddant drende och ritningen var i det fallet nedvikt.

5. Gallring

Myndigheten har utfirdade myndighetsspecifika foreskrifter om gallring frén
Riksarkivet. RA-MS 2007:37 om gallring av uppgifter i det digitala
skyddsombudsregistret dr inte aktuella for tillimpning av myndigheten,
distriktet i Lulea.

Myndigheten har dokumenterat tillimpningen av Riksarkivets generella
gallringsforeskrifter, RA-FS 1991:6 (dndrade genom RA-FS 1997:6 och
2012:2) for handlingar av tillfélliga och ringa betydelse. Denna framgar av
den ovan ndmnda s.k. Administrativa serien, dér det ingar foreskrifter for
myndigheten som avser registrering, arkivering m.m. (Adm. Serien
15/2011). Foreskriften tillimpas vid gallring vid myndighetens
distriktskontor i Luled och gallringen med stod av denna utfors vanligen av
den vid inspektionen nirvarande administratoren.

Arbetsmiljoverket, distriktet 1 Lulea har inga uppgifter om tillimpningen av
Riksarkivets generella gallringsforeskrifter (RA-FS) 1 6vrigt. Enligt uppgift
ar det myndighetens huvudkontor som ansvarar for att ta fram
tillampningsbeslut. Detta avser gallring av handlingar tillkomna vid
upphandling, RA-FS 2004:2 (dndrade genom RA-FS 2005:1 och 2006:6),



7(9)

% Riksarkivet Bilaga

Inspektionsrapport
Datum
2013-07-08 Dnr RA 23-2013/1524

gallring av rdkenskapshandlingar, RA-FS 2004:3 (dndrade genom RA-FS
2012:4) och handlingar tillkomna genom lokal 16ne- och
personaladministrativ verksamhet, RA-FS 2006:5(dndrade genom RA-FS
2012:9). Enligt uppgift sker gallring av vissa dldre ekonomiska och
handlingar som tillkommer i personaladministrativ verksamhet vid
myndigheten, distriktet i Lulea.

Forekommande gallring sker enligt uppgift arligen vid myndigheten,
distriktet i Luled. Denna anses av myndigheten, distriktet i Luled, ske under
kontroll.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning i enlighet med RA-FS 1997:4

Arbetsmiljoverket, distriktet 1 Luled tillhandahdll vid inspektionstillfallet
myndighetens tidigare gemensamma arkivbeskrivning som uppréttats 2007.
Denna innehéiller vissa uppgifter om inforlivande av handlingar fran
arkivbildningen fore 2001. Enligt uppgift ersatte denna arkivbeskrivning den
arkivbeskrivning som myndigheten, distriktet i Luled, paborjat efter 2001.
Upprittad arkivforteckning for myndigheten, distriktet i Luled, fr.o.m. den 1
januari 2001 dr liksom foregangarens arkiv 1 Luled distrikt uppréttad i
enlighet med Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1997:4. Redovisning enligt
tidigare bestimmelser ska enligt RA-FS 2008:4 vara avslutad senast den 1
januari 2014. Beroende pa handlaggningstiden for ett flertal drenden och att
avstédllning med dérpa efterfoljande boxlédggning 1 dagsldget kan dr6ja négra
ar antog myndigheten, distriktet i Luled att redovisningen enligt RA-FS
1997:4 till fullo inte kunde vara avslutad den 1 januari 2014.

Arkivforteckningen for Arbetsmiljoverket, distriktet i Luled, fr.o.m. 2001 ar
for vissa serier ford till 2012. Serien med diarieférda handlingar, serie F 1 a,
har med undantag av en volym sin start fran 2002 och ar ford till omkring
2009. Arbetsstilledossiéer t.o.m. 2001 redovisas huvudsakligen i
forteckningen for den foregaende arkivbildningen. Arkivforteckningen for
arkivet fr.o.m. 2001 redovisar digitala system samt tar upp serier med
gallringsbara handlingar. Det férekom ingen dokumentation 1
arkivforteckningen till f61jd av RA-MS 2001:13, Riksarkivets foreskrifter
om Overldmnande och inforlivande av handlingar fran
Arbetarskyddsstyrelsen och Yrkesinspektionen till Arbetsmiljoverket.

Arkivredovisning i enlighet med RA-FS 2008:4
Arbetsmiljoverket har upprittat en arkivbeskrivning som géller fr.o.m. 2013-
01-01. Denna omfattar hela myndigheten och har bl.a. uppgifter angaende
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overlamnande och inforlivande 2001 av vissa handlingar fran foregdngares
arkiv.

Myndigheten har uppréttat en klassifikationsstruktur. Arbetsmiljoverket,
distriktet i Luled, hade vid inspektionstillfillet inga ndrmare uppgifter om det
pagédende arbetet med redovisning i enlighet med Riksarkivets foreskrifter,
RA-FS 2008:4. Det saknades dven uppgift om hur den nya
arkivredovisningen paverkar distriktets i Lulea fortsatta arkivbildning.

7. Arkivlokal

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehdrig dtkomst.
Kraven pé utformningen av arkivlokaler reglerades vid inspektionstillfallet
ndrmare i Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om planering, utférande
och drift av arkivlokaler RA-FS 1994:6 (dndrad genom RA-FS 1997:3). Nya
foreskrifter och allminna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4, trader i kraft
den 1 juni 2013.

Inspektionstillféllet den 28 maj 2013 medforde en okulér kontroll av
forvaringsutrymmena, varpd en mangd parametrar som Riksarkivets
foreskrifter 1994:6 (dndrade genom RA-FS 1997:3) omfattar inte kan
studeras.

Fastigheten som inhyser myndigheten, distriktet i Luled, har automatiskt
brandlarm samt behorighetspassage vid ingédngen pd det vaningsplan dir den
dagliga verksamheten bedrivs.

Det s.k. nédrarkivet pd plan 4 (rum 622) hade inte inspekterats vid tidigare
tillfalle. Den lokal pa vaning 3 som inkom dokumentation om 1 tidigare
inspektionsidrende med dnr RA 231-2002/3450 blev aldrig aktuell.
Forvaringsutrymmet pa plan 4 tillkom omkring ar 2007 och &r en
ombyggnad av ett tidigare tjdnsterum. I férvaringsutrymmet finns
tillsynsérenden fran omkring 2006. Darefter fors arkivboxarna till det s.k.
slutarkivet som fanns placerat i fastighetens nedre plan. Arkivlokalen var
forsedd med lasbar forstiarkt dorr med brandklass AE 120. Dorren har en
automatisk sjalvstdngningsfunktion och det finns en anslagstroskel.
Belysningen frankopplas utanfor lokalen. En kontrollampa finns for
belysningen och ar placerad utanfor arkivlokalen. Ingen arbetsplatsbelysning
forekom i arkivlokalen. Belysningen bestar av lysror med fast anslutning.
Lysroren var kapslade. Ett 6ppet uttag fanns 1 taket. Ror for vattenledningar
for uppvdrmning var dragna léngs golvet genom arkivlokalen. Réren har
klippts frén bada sidor. Hyllsystemet bestod av ett kompakthyllssystem i
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metall som i vissa fall inretts med mappsystem. I forvaringsutrymmet
forekom ventiler for utrymmets ventilation som var férsedda med brandspjall
uppmaérkt med brandklass EI 120. Rokdetektorer forekom. Arkivlokalen
utgdr enligt uppgift egen brandcell med brandklass EI 120. I direkt
anslutning till arkivlokalen fanns en handbrandsliackare (skum).

Det s.k. slutarkivet i kéllarvaningen anvédndes ocksa som forvaringsutrymme
vid inspektionen den 20 november 2002 och beskrivs i inspektionsrapporten
med dnr RA 231-2002/3450. Utover Arbetsmiljoverkets inkomna
atgirdsredovisning den 19 december 2003 1 drendet informerades
Riksarkivet vid inspektionstillfdllet den 28 maj 2013 att den hyresgést som
tidigare behovde passera genom lokalen for att nd en innanforliggande lokal
numera utgjordes av myndigheten sjilv. Den sérskilda inre lokalen anvédnds
som mobelforrdd. Myndigheten, distriktet 1 Luled, planerade att omgéende
infora en 16pande kontroll av arkivlokalens klimat genom métning av
temperatur och luftfuktighet. Av myndighetens rapportering den 19
december 2003 (dnr RA 231-2002/3450) framgér att brandspjill saknas for
ventilationen (franluft). Ingen luftbehandlingsteknisk dokumentation fanns
tillgénglig vid inspektionstillfallet som kunde visa pd annat. Det kan ddrmed
inte faststillas om ventilationen av arkivlokalen &r brandtekniskt avskiljd och
arkivlokalen utgor egen brandcell med brandklass EI 120 i enlighet med de
vid inspektionstillfillet géllande foreskrifterna, RA-FS 1994:6 (dndrade
genom RA-FS1997:3), 10 kap. 7-8 §§. Brister kvarstér fran tidigare
inspektion och behdver dtgidrdas genom installation av brand/brandgasspjall
forutsatt att myndigheten, distriktet i Luled, till Riksarkivet inte kan visa,
(t.ex. berdkning eller provning), att kraven 1 Riksarkivets foreskrifter uppnas
med det utforande som foreligger.

Angelica Bjorlestrand
Arkivarie, tillsynsdrenden
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