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Inspektion av arkivvarden vid Arbetsmiljoverkets avdelning
Inspektion Mitt, Stockholmsdistriktet (IMS) den 5 juni 2013

Néarvarande

Fran Stockholmsdistriktet (IMS):
sektionschef

registrator

verksarkivarie

Fran Riksarkivet:
Martin Utvik, arkivarie
Elisabeth Celander, 1:e arkivarie

Sammanfattning

Den nu genomforda inspektionen visar att det vid IMS finns kdnnedom om
arkivregelverket och den lagstiftning som styr hanteringen av allmdnna
handlingar.

Inledning

Arkivvarden vid IMS inspekterades av Riksarkivet den 5 juni 2013.
Inspektionen var en systeminspektion och checklista for systeminspektion
anvindes. Inspektionen omfattade arkivverksamhetens samtliga delar.

INSPEKTION

1. Ansvar och organisation

Arkivfunktionen &r placerad i administrativa sektionen. Arkivansvaret dr
beslutat till distriktschefen och ansvaret for det praktiska arbetet med att
uppdatera arkivredovisningen ligger pa registrator som tillsammans med
distriktets andra administratdrer skdter den sysslan.

IT-avdelningen vid Arbetsmiljoverkets huvudkontor ansvarar for bevarandet
av digital information och ansvarar dven for upphandling av skrivare och
kopiatorer.

Arbetsmiljoverket 6nskar leverera den upphorda arkivbildningen efter
Yrkesinspektionen i Stockholms distrikt 1890-2000. Upplyste om att IMS far
ta kontakt med Stockholms stadsarkiv i denna fraga.

2. Styrdokument

Arbetsmiljoverket har upprittat styrdokument for arkivverksamheten som
dven géller arkivhanteringen vid distrikten. I arbetsordningen finns delega-
tionsordning och befattningsbeskrivningar rorande arkivvéarden och i
Arbetsmiljoverkets handbok Registrering och arkivering, finns dven rutiner
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for hantering av e-post och personadresserad post beskrivna. Myndigheten
har inte anvént ndgon diarie-/dossierplan vid registrering av drenden, men
har tagit fram en klassificeringsstruktur (KS) som kommer att anvéndas vid
registrering drenden och inforas successivt under éret.

3. Arkivbildning

Diarieforingen ér centraliserad till Arbetsmiljoverkets enhet for registratur
och arkiv utom for Inspektionsavdelningarna Mitt och Syd, vilket betyder att
IMS fortfarande skoter diarieféringen vid distriktskontoret.

Arendehanteringssystemet Public 360 och SARA II anviinds av alla
diarieforande enheter vid Arbetsmiljoverket.

SARA I fordes t.o.m. 2001 och alla avslutade drenden t.o.m. 2001 kan
atersokas och finns i den upphorda arkivbildaren Yrkesinspektionen i
Stockholms distrikt 1890-2000. Alla 6ppna drenden i SARA 1 fordes i
samband med inforandet av SARA II 2002 dver till SARA II och den nya
arkivbildaren, Arbetsmiljoverket. IMS registrerar ocksa drenden i Public
360, ett diarieforingssystem som infordes 2009. Foregdngaren Pér ar avstéllt
som excelfiler och gér att soka i medelst fritextsokning.

IMS har dnnu inte borjat skanna inkomna handlingar. E-post skrivs ut och
fors till pappersakten. Upprittade handlingar skrivs ut och 14ggs till akten
men lagras ocksé elektroniskt.

Distriktet anvinder inte sociala medier.

Handldggarna rensar och gallrar sjélva i pappersakterna, administratorerna
kontrollerar akterna innan arkivering och atersdnder dem till handldggarna
om de inte &r rensade. Akterna arkiveras arsvis i diarienummerordning och
forvaras i1 nérarkiv i tre &r innan de fors till centralarkivet.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Systemansvaret ligger hos IT-avdelningen pa Arbetsmiljoverket. Det in-
begriper strategi for bevarande av elektroniska handlingar och informations-
sdkerhet. Endast verksgemensamma system anvidnds — verksamhetssystemen
SARA II och Public 360, ekonomi- och personalsystem anvinds Agresso.
IMS har dnnu inte borjat skanna inkomna handlingar da man inte har rétt
utrustning for detta &ndamal.

Akterna bevaras pd papper och man har upprittat rutiner for att sékerstélla att
man inte skriver ut och bevarar dubbelsidiga utskrifter. IMS anvénder, enligt
uppgift, aldringsbestiandigt papper i enlighet med ISO 9706 men kunde inte
uppvisa nagon leverantdrsforsakran. Enligt uppgift hiller man pé att se ver
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denna rutin vid huvudkontoret. Man upphandlar enligt statliga ramavtal
enligt Arbetsmiljoverkets riktlinjer.

IMS binder inte in ndgra handlingar. Aktomslag och arkivboxar anvinds i
enlighet med géillande standard (SS-ISO 16245). Boxarna ar vél fyllda och
mairkta med myndighetens namn och volymsignum. Volymerna etiketteras
med en viss efterslédpning.

I arkivet forvarades tva flyttlddor innehallande foton och register samt in-
bundna skrivelser. Dessutom forvarades i ett angransande forrdd 1ador med
diabilder och filmrullar (artal okdnt). Detta material hor enligt uppgift till
Yrkesinspektionen i Stockholms distrikt 1890-2000 och var ofortecknat.
Det féorekommer inte nagra sérskilda bestdnd kartor eller ritningar.

5. Gallring

Arbetsmiljoverket har dokumenterat tillimpningen av RA-FS 1991:6 for
gallring av handlingar av tillféllig och ringa betydelse och denna tillimpas av
IMS.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning enligt RA-FS 1997:4

Yrkesinspektionen i Stockholms distrikt 1890-2000

Arkivbeskrivning finns uppréttad. Arkivforteckning finns ocksa uppréttad
men visst kompletteringsarbete aterstar. Genom en omorganisation 1 juli
1995 fordes Yrkesinspektionen i Uppsala distrikt och Yrkesinspektionen i
Gotlands distrikt till denna arkivbildning, men man brét inte arkivbildningen.
Alla 6ppna drenden inforlivades. Arbetsstédlledossierer t.o.m. 2001 redovisas
1 denna forteckning.

Arbetsmiljoverket onskar leverera detta arkiv till Stockholms stadsarkiv
under hosten 2013. (Delar av arkivet, ca 30 hm, forvarades i ett forrad intill
arkivlokalen.)

Arbetsmiljoverket, distrikt Stockholm 2001-2012

Négon arkivbeskrivning kunde inte uppvisas vid inspektionstillfallet. Arkivet
fortecknas 1 Visual arkiv och det finns en stomme till forteckning inlagd.
Endast F1A-serien ér fortecknad och det till och med 2008. Arkivredovis-
ningen ska vara avslutad senast den 1 januari 2014.

Arkivredovisning enligt RA-FS 2008:4
Arkivredovisning enligt RA-FS 2008:4 kommer att ske i den gemensamma
arkivbildningen som planeras for Arbetsmiljéverket fr.o.m. 2013-01-01.
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7. Arkivforvaring

Av skrivelse dnr RA 231-2005/535 framgér att Riksarkivet &r 2006 inspek-
terade Arbetsmiljoverket, distriktets 1 Stockholm arkivlokaler beldgna vid
Drottningholmsvégen 37, Stockholm. Vid dagens inspektion kontrollerades
att de atgirder som skulle vidtas har vidtagits, men f6ljande behover
kontrolleras och ev. atgérdas:

arkivlokal C1-02 slutarkiv att fuktlarm installerats
arkivlokal 1 rum B4-09 nérarkiv att fuktlarm installerats

Vidare konstaterades att delar av Yrkesinspektionens i1 Stockholms distrikt
arkiv 1890-2000 inte har en tillfredsstdllande forvaring. Ca 30 hm handlingar
och registerhandlingar forvarades i ett forrddsliknande utrymme.

8. Leveransbehov
Arbetsmiljoverket onskar leverera Yrkesinspektionens i Stockholms distrikt
arkiv 1890-2000 till Stockholms stadsarkiv under hosten 2013.

Martin Utvik
Arkivarie



