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Inspektion av arkivvarden vid Institutet for sprak och folkminnens
avdelning Sprakradet

Narvarande:

T.f. avdelningschef
IT-samordnare
Arkivkonsult
Kanslisekreterare

Fran Riksarkivet:

Ian Fallenius, 1:e arkivarie

0 Inledning

Riksarkivet har 6verinseende Over att statliga myndigheter fullgdr sina skyldigheter
enligt arkivlagen (1990:782) och ska darfor enligt 5 § arkivforordningen (1991:446)
regelbundet inspektera arkivvarden. Riksarkivet genomforde dérfor den 7 december
2013 en inspektion hos avdelningen Sprakradet inom Institutet for sprak och folk-
minnen.

Inspektionen omfattade alltsd denna ging endast avdelningen Sprakradet pa Alsnogatan
7, 7 tr., 1 Stockholm, men omfattade daremot dven arkivet efter foreningen Svenska
sprékndmnden, d& handlingsoffentlighet géller for handlingar fran den verksamhet som
tas upp 1 bilagan till offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), det vill sdga provning
av anstéllnings- och arbetsvillkor och andra frdgor som ror statligt reglerad anstéllning
hos ndmnden enligt lagen 1992:318. Enligt arkivlagen 2 § géller lagen dven for arkiv
hos s&dana organ till den del arkivet hirror fran den verksamhet som avses i bilagan till
offentlighets- och sekretesslagen.

Sprékradets forsta foregingare startades 1944 som Namnden for svensk sprakvard,
vilken 1974 fick namnet Svenska sprdkndmnden. Verksamhet och personal hos
foreningen Svenska sprakndmnden forstatligades den 1 juli 2006 (sjédlva foreningen
avvecklades forst nagot ar senare) och bildar efter sammanslagning med Sverigefinska
sprakndmnden och Klarspraksgruppen avdelningen Sprakrddet inom Institutet for sprak
och folkminnen (IFOS). Institutets generaldirektor samt avdelningarna for verksamhets-
stod och IT finns 1 Uppsala; verksamheten bedrivs vid avdelningar i Uppsala,
Stockholm, Goteborg, Lund och Umea.

1 Ansvar och organisation

Arkivansvaret dr delegerat till avdelningscheferna, vilket framgar av IFOS:s gemen-
samma arkivbeskrivning avsnitt 11, Ansvar for arkivverksamheten. Sprakrddet ndimns
dock inte 1 institutets arkivbeskrivning som &r fran 2001. Att arkivansvaret aligger
avdelningscheferna anses enligt uppgift dven framga av IFOS:s arbetsordning, faststilld


http://sv.wikipedia.org/wiki/Sverigefinska_spr%C3%A5kn%C3%A4mnden
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2012-03-22, dér dock inget sdrskilt sdgs om arkivvérd; det som ndmns 1 9 § om access
till arkivmaterial torde syfta pé avdelningarnas olika samlingar.

Sprakradet forvarar d&ven handlingar tillkomna foére 2006, d.v.s. med proveniens hos
Svenska sprakndmnden och Sverigefinska sprakndmnden med foregédngare. Fr.o.m.
1970-talet, da Svenska spraknimndens sekretariat kom till, finns d&ven handlingar
rorande anstédllningar.

IFOS har overtagit en del teckenspraksfilmer, videokassetter och bilder frdn Sveriges
dovas riksforbund. Originalen till dessa ska finnas hos IT-avdelningen, medan de
exemplar som finns hos Sprakradet endast utgor kopior. En del av videomaterialet
uppges dock endast finnas hos Sprakradet.

2 Styrdokument

IFOS saknar dokumenterad strategi och planering for bevarande av elektroniska
handlingar enligt RA-FS 2009:1, 3 kap. Institutet har ddremot en IT-strategi faststélld i
GD-beslut 63/2010, 1 vilken bl.a. nimns ett antal utvecklingsomraden for aren 2011-
2015. Bland dessa ingér att utarbeta regler for arkivering och gallring av digitala filer,
att utarbeta ett digitalt arkiv for institutets digitaliserade samlingar, att utbilda personal
som har att forvalta det digitala arkivet, samt att inventera och vid behov konvertera
dldre databaser och samla databaserna i central server.

3 Arkivbildning

Sprakradet borjade 2006 diariefora drenden enligt IFOS:s diarieplan i drendehanterings-
systemet AHS. D4 sprakfrigorna diariefors pa ett samlingsnummer s registreras i
ovrigt 1 praktiken endast administrativa drenden. IFOS registrerar sedan den 1 januari
2012 handlingar i systemet P1 Diarium, med en gemensam 16pnummerserie for hela
myndigheten. Databasen fors i1 FileMaker pa en server hos IT-avdelningen i Uppsala.
Alla uppgifter i AHS har enligt uppgift migrerats till P1.

Sprékradet ger ut en egen rapportserie samt de tva publikationerna ”Klarsprdk™ och
“Kieliviesti” (pa finska); man har dnnu inte skilt ut sirskilda arkivexemplar av dessa
(Gfr. RA-FS 1991:1, 4.1997:4, 3 kap. 6 §).

4 Framstallning och hantering av handlingar

4.1 Digitala handlingar

Négra dokumenterade dtgirder for bevarande av elektroniska handlingar enligt RA-FS
2009:1, 4 kap. har inte vidtagits hos Sprakradet. IFOS har dock enligt uppgift genom-
fort en forstudie om ett centralt digitalt arkiv, dér avdelningarnas filer kan bevaras.
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Sprékradet har endast en filserver lokalt, andra servrar finns hos IT-avdelningen 1
Uppsala.

I diariesystemet P1 ska det nu dven finnas kompletta elektroniska akter. Inkomna
pappershandlingar skannas till PDF/A (men pappren bevaras tills vidare) medan
handlingar som upprittats i Word eller Excel och tillforts diariet arligen ska konverteras
till PDF/A av IT-avdelningen. Inkomna bilder sparas som JPEG.

Hos Sprakradet finns flera databaser: Frageladan” dr man 1 faird med att konvertera
frdn en MSSQL-databas till en MySQL. (Den version som finns pd hemsidan &r en
export av vissa fragor.)

Svenska Sprakndmndens hemsida ska enligt uppgift fortfarande finnas intakt hos ett
webbhotell. Den nuvarande hemsidan publiceras med verktyget imCMS hos imCode
Partner AB; 1 detta finns enligt uppgift avpublicerade sidor kvar i databasen.

Sprékradet rapporterar i Contempus till ekonomisystemet Agresso, ekonomi-
administrationen skots 1 6vrigt av avdelningen for verksamhetsstod i Uppsala medan
Agresso AB har driften av systemet. Lone- och personaladministration skots i1 Palasso,
med driften hos Statens servicecenter.

4.2 Pappershandlingar

Néamnden for svensk sprakvards protokoll, arsredovisningar m.fl. handlingar fr.o.m.
forvaras i ett forrad pa plan 5. Hér finns dven Sprakndmndens diarier 1 liggare, parmar
med korrespondens fran 1940- och 50-talen, nyordsregister i kortskdp och paketerade
arkivexemplar av tryck.

5 Gallring

De flesta av IFOS:s tillimpningsbeslut till generella gallringsforeskrifter i RA-FS ér
inaktuella. Till RA:s foreskrifter om gallring av handlingar av tillféllig eller ringa
betydelse; RA-FS 1991:6 (4. och omtr. 1997:6), finns ett kanslibeslut 02/2001 avseende
tillfalliga framstéllningar, forfragningar och meddelanden m.m., vilket anses
tillampligt.

I samband med att den gamla hemsidan dverfors till system for bevarande avser Sprak-
radet gallra nyhetsnotiser m.m. som inte hor till karnverksamheten. Detta kan mdjligen
regleras med stod av RA-FS 1991:6 (&. och omtr. 1997:6), men myndigheten bor da
forst samrdda med RA om detta.
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6 Arkivredovisning

Arkiven hos Sprékradet &r inte ordnade och arkivforteckning enligt RA-FS 1991:1 (&.
2008:4) 6 kap. saknas. Sprakradet omndmns inte heller i I[FOS:s arkivbeskrivning fran
2001.

Arbete pagér inom [FOS med att ta fram en ny arkivredovisning. Det kommer att bli en
for hela myndigheten gemensam arkivbeskrivning och klassificeringsstruktur (KS),
men dr annu oklart hur sjilva forteckningen kommer att se ut. Avsikten ar att KS dven
ska komma att anvdndas for klassning av drenden vid registreringen, men det hinns inte
med fran detta arsskifte.

7 Arkivférvaring

I ett forrdd pa plan 7 forvaras bl.a. diarieforda handlingar 2006-2011 samt en del
handlingar fran Sprakndmnden och Sveriges dovas riksforbund. Huvuddelen av arkiven
efter Svenska spraknimnden och Sverigefinska sprdkndmnden med foregangare for-
varas 1 ett forrdd pé plan 5 1 parmar och tidskriftssamlare. Inget av forraden motsvarar
de tekniska kraven pa arkivlokaler enligt RA-FS 1994:6 (4. och omtr.1997:3).

8 Sammanfattning

Hos avdelningen Sprakridet finns grundlédggande brister i arkivvarden pé foljande
omréden:

e Sprakradet saknar arkivbeskrivning och arkivforteckning enligt RA:s foreskrifter
och allménna rad om arkiv hos statliga myndigheter; RA-FS 1991:1 (4. 2008:4) 6
kap.

e Sprakradet saknar strategi och planering for bevarande av elektroniska handlingar
enligt RA:s foreskrifter och rdd om elektroniska handlingar; RA-FS 2009:1, 3 kap.

e Sprékradet saknar tillgang till forvaringsmiljé som motsvarar de tekniska kraven pa
arkivlokaler enligt RA:s foreskrifter och allménna rad om planering, utférande och
drift av arkivlokaler; RA-FS 1994:6 (4. och omtr.1997:3).

I Riksarkivet den 5 april 2013,

Tan Fallenius
1:e arkivarie
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