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Riksarkivet har inspekterat arkivvarden vid Luftfartsverket
Datum: 2012-12-07

Néarvarande:

Fran Luftfartsverket

- stf generaldirektor chef for QSM kvalitet, sékerhet och
miljo

- informationssékerhetschef

- kvalitets- och miljéledare samt procességare for
processen for hantering av verksamhetsinformation

- chef for dokumentadministration och processledare

- systemansvarig

Fran Riksarkivet
- Elisabeth Celander, 1 e arkivarie/inspektor
- Martin Utvik, arkivarie/inspektor

1. Sammanfattning

Luftfartsverket (LFV) har tidigare inspekterats av Riksarkivet 1995, 2002
samt 2005. Inga forelagganden fran dessa inspektioner kvarstar att atgarda.
Riksarkivet kan konstatera att LFV har stor kompetens i arkivfragor och man
har aven implementerat SIS standard SS-1SO 15489 och anvént delar av SS-
ISO 30301, vilket ger mycket goda forutséttningar for arbetet med arkiv-
hanteringen inom myndigheten genom att man har en process for hantering av
verksamhetsinformation (ett ledningssystem). De brister Riksarkivet kunde
konstatera ror avsaknaden av en uppréttad strategi for bevarande i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad RA-FS 2009:2.

2. Inspektion

2. 1 Ansvar och organisation

Ansvar och organisation for arkivverksamheten framgar av arbetsordning
(Dokumentnummer D 2011-000721). Av denna framgar bl.a. att enheten
Gemensamma Servicefunktioner (GSF) ansvarar for att forvalta och hantera
LFV:s centralarkiv inklusive slutarkiv. GSF ansvarar for LFV:s dokument-
administration samt hantering av hemliga handlingar. Kontorsservice ansvarar
for upphandling av skrivare, kopiatorer och annan skrivmateriel.

LFV har formellt utsett arkivansvarig och beslut finns om detta som &ven
omfattar att ansvara for bevarande av digital information.

Nu pagar ett arbete med att slutforteckna arkivet i form av ett projekt..
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2.2 Styrdokument

LFV har implementerat SS-1SO 15489 och dven anvant SS-1SO 30300
Ledningssystem for verksamhetsinformation. Detta ger LFV en mycket god
grund for att arbetet med arkivhanteringen. LFV har en utférlig dokument-
hanteringsplan. Riktlinjer finns for sociala medier och eventuella &renden som
kan inkomma via dessa samt rutiner fOr registrering och arkivering. Rutiner
finns for hantering av e-post och personadresserad post.

2.3 Arkivbildning

Allménna handlingar diariefors I6pande i diarieforingssystemet W3D3. Alla
handlingar finns digitaliserade sedan 2006 och finns tillgangliga via elektro-
niskt arendehanteringssystem. Aven handlingar som uppkommer via sociala
medier registreras i den man de omfattas av registreringskravet. Myndigheten
delar inte ndgot system med andra myndigheter.

Elektroniska handlingar

For hantering av olika IT-system finns en sarskild intern foreskrift uppréttad
(D-LFV 2008-014788). Denna tar bl.a. upp hur uppgifter som omfattas av
sekretess ska hanteras samt vad man ska dokumentera innan driftsattning av
system (format, struktur, tidpunkt for 6verforing till annan datab&rare och
information om lagrad data). Aven uppgifter om ansvar for den system-
dokumentation som upprattas finns samt att systemdokumentationen ska
diarieforas. Ett avsnitt i foreskriften ror sérskilt bevarande och gallring av
IT-system. Motsvarande uppgifter finns ocksa via intranat och ar pa ett
foredomligt satt kopplat till de processer som LFV har. Genom lankar i
intranatet kan man ocksa fa tillgang till de foreskrifter som tillampas, bl.a.
Riksarkivets foreskrifter och allméanna rad samt myndighetsbeslut.

Vid inspektionen kunde Riksarkivet konstatera att myndigheten inte uppréttat
en sérskild strategi for bevarande i enlighet med Riksarkivets foreskrifter
(RA-FS 2009:1) intentioner.

3. Gallring

LFV provar I6pande forutsattningarna for gallring och Riksarkivet har vid ett
flertal tillfallen beslutat om gallring i form av myndighetsspecifika beslut
(RA-MS). LFV:s tillampningsbeslut for Riksarkivets generella foreskrifter om
gallring rérande rékenskaper, personaladministrativa handlingar samt upp-
handling framgar av LFVs Dokumenthanteringsplan.. som fungerar som
tillampningsbeslut da den tar upp alla sadana forekommande handlingar. LFV
har &ven provat forutsattningarna for gallring av handlingar som inkommer i
sociala medier.
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4. Arkivredovisning

LFV dmnar leverera alla byraarkiv t.o.m. 1990 till Riksarkivet. Dessutom
levereras ocksa arkiv roérande flygplatsverksamheten. Darfor sker nu en storre
arbetsinsats omfattande 7 st. projektanstallda som ska slutférteckna arkiven.
Dessutom finns en gemensam arkivbildning for LFV for aren 1990-31/3 2010.
For arkiverade handlingar efter 31 mars 2010 dmnar LFV tillampa Riks-
arkivets foreskrifter och allmanna rad RA-FS 2008:4 for redovisning av dessa
handlingar. Klassificeringsstruktur finns inte faststalld, men kartlaggning av
processer har gjorts. Arkivbeskrivning for nya organisationen fr.o.m. 1 april
2010 saknas formellt ocksa.

Som Riksarkivet forstatt det hela ingar dessa fragor ocksa i arbetet med
arkivredovisningen, varefter nagot forelaggande inte ar aktuellt just nu. Vid
framtida inspektioner kan dock arbetet med den nya arkivredovisningen bli
foremal for ny granskning.

Arkivlokaler

Riksarkivet har tidigare givit sitt medgivande till att arkivlokaler far anvandas
for forvaring av arkiv. Inga forandringar har skett rérande lokalerna.

Martin Utvik Elisabeth Celander
Riksarkivet Riksarkivet
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