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Riksarkivets inspektion av arkivredovisningen vid Statens
tjanstepensionsverk

Medverkande Stabschef
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Verksarkivarie

Fran Riksarkivet =~ Martin Utvik, inspektor

Riksarkivet har inspekterat Statens tjdnstepensionsverk den 4 april 2012.
Inspektionen inriktades pa arkivredovisningen. Aven frigor om tillimpning
av gallringsforeskrifter behandlades vid inspektionen.

Foérelagganden

- Komplettera arkivforteckningen med ofortecknade arkivhandlingar, samt
om behov foreligger omforteckna delar av arkivforteckningen. For serier
som de facto har avslutats sa ska detta framgé av arkivforteckningen.
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om arkiv hos statliga
myndigheter RA-FS 1997:4

Atgirder som vidtas ska redovisas till Riksarkivet senast den 30 april 2013.

Arkivredovisning

Myndighetens arkiv har varit foremal for oaktsamhet vid tidigare ordnings-
och forteckningsarbeten, vilket Riksarkivet kunnat konstatera vid tidigare
inspektioner. Mycket arbete har darfor gétt &t for nuvarande personal att
omforteckna och bringa ordning i arkivmaterialet. Detta arbete har bedrivits
kontinuerligt och metodiskt. Tack vare den kunskap som berdrd personal har
har arbetet gett resultat.

Genomgang av serierna i arkivforteckningen sker nu och dir det s& ar mojligt
(for pappershandlingar) har dessa boxlagts. Det ror framst handlingar som
redan finns i arkivet, men dven till viss del handlingar som framkommit vid
inventering. Ett problem var tidigare att nya samlingar med blandat material
(bade kopior och arkivhandlingar) stélldes ner i arkivet utan personalens vet-
skap. Detta ledde i sin tur till mycket inventeringsarbete.

Nu finns emellertid rutiner, dock ej formellt beslutade, sé att handldggarna
kontaktar arkivassistenten och pa sa sitt kontrolleras ocksa att &rendena &r
rensade. Det finnas ocksa mycket avslutade drenden ute pd myndigheten som
skulle behova arkiveras.

Inventering sker ocksa av digitala handlingar. Exempelvis finns serier
uppréttade for digitala handlingar och for dessa finns endast hédnvisning till
’IT-funktion” for beskrivning av dessas forvaring. Redovisning av till-
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horande systemdokumentation saknas. Enligt uppgift dr det ett omfattande
arbete att identifiera dessa digitala handlingar och bedéma dess status som
arkivhandlingar.

Samtidigt har myndigheten paborjat arbetet med de nya arkivredovisnings-
principerna i enlighet med de nya foreskrifterna och bl.a. kartlagt processer
utifrdn verksamheten. (Foreskrifter om dndring i féreskrifter och allminna
rad om arkiv hos statliga myndigheter, RA-FS 2008:4). Genom detta arbete
kan ocksé en del av det édldre arkivmaterialet som skulle ha varit fortecknat
identifieras. Exempelvis rorande systemdokumentation och identifiering av
handlingar i IT-systemen.

Myndigheten arbetar idag saledes med bada dessa arbetsuppgifter, och dven
om arkivforteckningen ska vara avslutad senast 2013 sé far givetvis dldre
handlingar som skulle ha varit redovisade fortecknas 1 gamla arkivforteck-
ningen. Om behov finns kan ocksa delar av arkivforteckningen omforteck-
nas.

Vid inspektionen framkom ocksa att det saknas uppdaterade rutiner for det
praktiska arbetet med arkivering. Oklarhet rader nér och hur arkivering ska
ske, och nu sker det mesta ganska ad-hocrativt. I den nya arkivredovis-
ningens intentioner ligger att den ocksa kan ligga till grund for styrning av
arkivbildningen.

Det gedigna arbete som myndigheten nu ldgger ner pé detta torde darfor
utgora en mycket bra grund for utvecklingen av sddana styrande rutiner.

Gallring

Vid inspektionen berdrdes dven vissa fragor rérande gallring. Myndigheten
har fattat tillampningsbeslut for Riksarkivets foreskrifter om gallring av
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse (RA-FS 1997:6) samt for
personaladministrativa handlingar (RA-FS 2006:5).

Da Riksarkivets foreskrifter om gallring och dterlimnande av handlingar vid
upphandling (RA-FS 2004:2) giller till och med 2007, kan RA-FS 1997:6
tillampas for handlingar tillkomna senare dn 2007.

Myndigheten avser ocksa att fortlopande prova forutséttningarna for gallring
av sina elektroniska handlingar i enlighet med Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad om elektroniska handlingar (RA-FS 2009:1).
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