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Inspektion av arkivvarden vid Hovréatten dver Skane och Blekinge

1. Sammanfattning

Arkivvérden vid hovrétten dr visentligen godtagbar; dock ska arkivredovisningen
kompletteras med uppgifter om hovrittens elektroniska handlingar. For att det
administrativa diariet ska kunna bevaras behovs en planering avseende ansvar och
atgirder for detta. Aven for de ljud- och bildupptagningar som inkommer i mal som
ska bevaras behdvs en planering for vard, migrering och konvertering for att &ven de
ska kunna bevaras. Slutligen behdver arkivredovisningen gis igenom sé att
hénvisningarna till sviter av handlingar i arkivet blir korrekta och konsekventa.

2. Forelagganden

2.1  Hovrétten ska uppritta en plan for bevarandet av det administrativa diariet som
elektronisk handling i enlighet med RA-FS 2009:1, 3 kap.

2.2 Hovritten ska redovisa administrativa diariet som elektronisk handling i arkiv-
redovisningen i enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap.

2.3  Hovritten ska tillse att ljud- och bildupptagningar som inkommit i mél som ska
bevaras dven de forvaras och vardas sé att informationsforluster inte sker.

2.4  Hovritten den ska anpassa upplysningarna om handlingarnas bendmning och
forvaring i nya arkivredovisningen s att samtliga dr konsekventa med redo-
visningsstrukturen.

Riksarkivet emotser skriftlig redogorelse for atgérder som vidtas med anledning av
foreldggandena fore den 2 juli 2012.

Riksarkivet ser ocksa fram emot att fa ta del av en kompletterad, renskriven och
avslutad arkivforteckning avseende sdvil den domande verksamheten som
administrativa handlingar t.o.m. 2008.

3. Inspektionen
3.1 Inledning

Riksarkivet har 6verinseende Over att statliga myndigheter fullgor sina skyldigheter
enligt arkivlagen (1990:782), och ska darfor enligt 5 § arkivforordningen (1991:446)
regelbundet inspektera arkivvdrden. Riksarkivet genomforde darfor den 19 januari
2012 en inspektion hos Hovrétten dver Skane och Blekinge.

Narvarande vid inspektionen var, fran hovrétten:

Administrativ direktor,
Registrator (ansvarig judiciella arkivet),
Administrator (ansvarig administrativa arkivet);
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fran Riksarkivet:

Ian Fallenius, 1:e arkivarie, RA,

Suzanne Sandberg, arkivarie, RA,

Annika Tergius, arkivarie, RA,

Nina Wiklund, arkivarie, Malmo stadsarkiv.

Hovritten forvarar handlingar fran och med ar 1981, dldre handlingar har 6verldmnats
till landsarkivet i Lund. Hovritten inspekterades senast av Riksarkivet 2005; inga fore-
lagganden kvarstar att atgirda sedan dess.

3.2 Ansvar och organisation

Enligt hovréttens arbetsordning har den administrative direktoren det dvergripande
ansvaret for arkivvarden medan registrator dr ansvarig for det 16pande arbetet. Man
skiljer dock i praktiken pa ansvaret for judiciella respektive administrativa handlingar.
Det finns ingen sérskilt ansvarig for elektroniska handlingar.

Domstolsverket dr systemansvarig for Vera och de centralt administrerade delarna av
Sveriges domstolars webbplats. Hovritten ansvarar daremot sjélva for diarieforings-
systemet Acta och de lokalt administrerade webbsidorna. Lokalt pa hovritten bedrivs
enligt uppgift inget sérskilt IT-sédkerhetsarbete.

3.3 Arkivbildning

Registrering och aktbildning av mal och drenden regleras i forordningen (1996:271)
om maél och drenden i allmin domstol, samt i forordningen (2001:639) om register-
foring m.m. vid allmdnna domstolar med hjélp av automatiserad behandling.

De administrativa handlingarna registreras enligt en sérskild diarieplan, knappt 300
drenden per ar.

3.4 Framstéllning och hantering av handlingar

3.4.1 Pappershandlingar

Skrivmateriel upphandlas enligt ramavtal. Arkiverade akter m.fl. handlingar placeras 1
arkivboxar som uppfyller kraven enligt SS 62 81 07. Domar och beslut binds in, vilket
ar klart t.o.m. 2009.

En del sjdlvhéftande etiketter frin 1990-talet har borjat sldppa frén arkivboxarna.

Férgade aktomslag har bytts ut fr.o.m. 2006. Fran 1999 och framét har vita A4
placerats som buffert mot firgade aktomslag.
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3.4.2 Elektroniska handlingar
3.4.2.1 Vera

Numera skannas pappershandlingar dven in 1 en elektronisk akt i Vera, som dock ska
gallras enligt 5 § forordningen (2001:639) om registerféring m.m.

3.4.2.2 Diarium

Diarieforingssystemet Acta togs i bruk 2003, innan dess fordes det administrativa
diariet manuellt. Hovrétten har inte uppréttat ndgon plan i enlighet med RA-FS 2009:1,
3 kap. for bevarande av det administrativa diariet. Under 2012 ska hovritten byta
diarieforingssystem fran Acta till W3D3, dé ska alla registrerade uppgifter ocksa
migreras till det nya systemet.

3.4.2.3 Administrativa stodsystem

For ekonomi- respektive personaladministration anviands systemen Agresso respektive
Palasso, vilka tillhandahalls genom Domstolsverkets forsorg.

3.4.2.4 Hemsidan

Hovrétten har inte uppréttat ndgon plan i enlighet med RA-FS 2009:1, 3 kap. {or
bevarande av de lokalt administrerade webbsidorna.

3.4.2.5 E-post

Hovritten har antagit en sérskild e-postpolicy i syftet att s mycket som mojligt av
kommunikationen med advokater och éklagare ska skdtas med e-post. Enligt denna ska
forsdndelserna ga till sdrskilda, avdelningsvisa brevlador, och dérifran skrivas ut,
ankomststdmplas och ldggas till akten. Enligt ett kursivt tilligg ska de dven i fore-
kommande fall l4ggas till den elektroniska akten i Vera R10.

3.4.3 Ovriga media

Niér det i ndgot mal inkommer digitala databirare som CD, DVD eller USB-minne, sé
sorteras de ut ur akten och forvaras i mérkta aktomslag i tva boxar pa en sérskild hylla
1 centralarkivet. Ddr finns dven ndgot hundratal VHS- och kassettband utsorterade pé
samma sétt. Nagon plan for vard eller konvertering av dessa handlingar har inte upp-
rattats.

3.5  Arkivredovisning

Arkivbeskrivningar finns uppréttade 1 tva separata dokument, att géilla fore respektive
fr.o.m. 2009. Den senare dr dock dnnu inte formellt faststilld.

Hovritten har tidigare, i likhet med andra domstolar, fort tva skilda arkivforteckningar,
en for judiciella och en for administrativa handlingar. I gamla administrativa forteck-
ningen finns vissa eftersldpningar frdn 1999 och framaét, vilka avses att atgdrdas under
aret. Inga eftersldpningar finns i judiciella arkivet, men vissa kontroller aterstér att
gora.
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Fran och med 2009 géller en ny samlad arkivredovisning i enlighet med foreskrifterna
1 RA-FS 2008:4. Den nya arkivredovisningen foljer Domstolsverkets mall for
verksamhetsinriktad arkivredovisning. I mallen har hovritten endast fyllt i "den graa”
texten 1 tabellerna for respektive handlingsslag.

Arkivredovisningen redogér endast for pappershandlingar. Det administrativa diariet
Acta beskrivs inte annat dn i form av pappersutskrifter. Inte heller nimns hemsidan
eller nagra andra handlingar pa andra media &n papper.

Huvudprocesserna beskrivs som 1) brottmal, 2) tvistemal, 3) dvriga mal, samt 4)
ledning och administration. For respektive process ndmns ett antal grupper av
handlingar vilka betecknas med punktnotation, och under dessa en eller flera
handlingstyper.

Enligt Domstolsverkets mall ar avsikten att det i kolumnen ”Handlingarnas forvaring”
ska anges bendmningen pa den svit av handlingar 1 arkivet dar respektive
handlingsslag ingar. Om olika typer av mal arkiveras tillsammans, s ska samma svit
av handlingar anges som forvaring av dessa handlingsslag. Hovrétten har dock inte
varit konsekvent i detta. T.ex. avseende dagbocker ver brottmal (1.1) gors
anméarkningen att de binds tillsammans med dagboksblad i tvistemal (2.2) och dvriga
mal (3.2). Handlingarnas forvaring ska i sa fall for alla tre handlingsslagen anges som
”Dagbocker”.

P& samma sitt ska for saval akter i brottmal (1.2) som akter 1 tvistemal (2.3) och akter 1
ovriga mal (3.3), om de arkiveras tillsammans, anges forvaringen ”Akter i mal”.

For det hemliga diariet med handlingar (3.5) har som forvaring angivits ”Akt”, men
det framgar av anmérkningen att handlingsslaget har arkiverats separat. Aven det
administrativa diariet (4.1) och handlingarna i administrativa drenden (4.2) fir antas
komma att arkiveras i egna sviter med samma namn, och dessa ska i sa fall anges som
handlingarnas forvaring.

Administrativa beslut (4.3) forvaras enligt anmérkningen i separat forvarade minnes-
bocker, vilka alltsé ska anges som handlingarnas férvaring. Om personalakter
respektive nimndemannaregister (4.4) forvaras separat ska dessa beteckningar anges
som forvaring. Om inventeringsprotokollen (4.5) anses sé viktiga att de behover
omtalas som ett eget handlingsslag, sa fir man som handlingarnas forvaring ange att de
finns bland de administrativa drendena. For dessa tre handlingsslag har hovritten inte
heller angivit tidsperiod.

Handlingar t.o.m. 2008 har volymf6rtecknats i Arkia, handlingar fr.o.m. 2009 i
forteckningsstodet i Vera. En komplikation &r dock att det som ovan beskrivits som
“handlingarnas forvaring” eller ”svit av handlingar” i Vera kallas for "handlingsslag”.

3.6 Arkivlokal
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Nararkivet 1097 har en magnetuppstilld A 120-dorr; enligt uppgift ska arkivlokalen
utgdra egen brandcell av motsvarande klass. Armaturerna &r kapslade. Byggnaden dr
enligt uppgift helsprinklad.

Centralarkivet 0008 har en EI 120-d6rr och enligt uppgift ska arkivlokalen utgora egen
brandcell av motsvarande klass. Armaturerna &dr kapslade. En kil anvénds ibland for att
hélla uppe dorren till centralarkivet, vilket inte &r tillatet enligt RA-FS 1997:3, 6 kap. 4
§. Dorren ska ha magnetuppstéllning kopplad till brandlarm, om det 6ver huvud taget
ar nodvandigt att stédlla upp den.

Ett fatal hemliga handlingar forvaras i ett sdkerhetsskdp som é&r brandklassat Paper 60
enligt NT Fire 017. Sképet star i kontorsmiljo.

3.7  Gallring

Uppgifterna i Vera gallras ur databasen enligt 5 § forordningen 2001:639, brottmal
fem ar efter avgorandearet, tvistemal och 6vriga mél efter nio &r. Fore gallringen tar
man pa papper ut dagboksblad, innehéllsférteckningar till dom- och beslutsbocker
samt partsregister i avslutade och inkomna mal {or tvistemal och 6vriga mal.
Partsregister kan dock inte tas ut for brottmal, d& 4 § férordningen stadgar att ”Som
sOkbegrepp fér inte anvéndas /.../ uppgifter om brottspafoljd”.

Gallring av pappershandlingar regleras av Riksarkivets gallringsforeskrifter avseende
brottmal, RA-MS 1998:57 (omtr. 2010:13), respektive tvistemal, RA-MS 2008:83.
Dessa innebdr, forutom att vissa akter kan gallras i sin helhet, 4ven en omfattande
plockgallring ur de akter som bevaras. Gallringen verkstills hos hovrétten i samband
med att handlingarna placeras i1 arkivboxar och 6verfors fran nararkivet till central-
arkivet.

Hovritten har 2009-04-01 fattat ett beslut om tillimpningen av Riksarkivets generella
gallringsforeskrifter i RA-FS 1991:6 (omtr. 1997:6), 1996:4, 1998:1 och 2004:1. Enligt
beslutet ska e-post som inte diariefors gallras vid inaktualitet. Daremot ndmns inte att
det innebdr gallring att diarieford e-post inte bevaras pé originalmedium utan endast
som utskrift.

I Riksarkivet den 15 februari 2012,

Ian Fallenius
1:e arkivarie



