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Svenska kyrkan, Ornskoldsviks forsamling
Box 275
891 26 Ornskoldsvik

Beslut efter inspektion av varden av den kyrkoantikvariska
ersattningens arkiv och begravningsverksamhetens arkiv vid
Svenska kyrkan, Ornskoldsviks forsamling

Riksarkivet inspekterade varden av den kyrkoantikvariska ersittningens
arkiv och begravningsverksamhetens arkiv vid Ornskoldsviks férsamling den
12 juni 2017. Beslutet grundas pa de forhallanden som framkommit under
inspektionen genom tillhandahallen dokumentation och svar pa fragor vid
besok eller brevledes, vilket innebir att det kan finnas brister som inte
framkommit och dérfor inte omfattas av foreldggande. Det dr varje
arkivbildares ansvar att se till att regelverket foljs.

Med hénvisning till vad som framkom vid inspektionen beslutar Riksarkivet
att foreldgga Ornskoldsviks forsamling foljande atgirder:

e Uppritta arkivbeskrivning och arkivforteckning for den kyrkoantikvariska
ersittningens arkiv i enlighet med RA-MS 2013:11 samt beslutad
forteckningsplan enligt RA-MS 2005:11.

Skdl for foreldggande

Enligt den myndighetsspecifika foreskriften ska arkivbeskrivning och
arkivforteckning for den kyrkoantikvariska ersittningens arkiv upprittas och
utformas enligt upphord lydelse av RA-FS 1991:1 dndrad genom RA-FS
1997:4, 6 kap. Arkivforteckningen ska fortlopande uppdateras och hallas
aktuell.

e Uppritta processbeskrivningar over de processer som omfattar handlingar
rorande anvindning och fordelning av den kyrkoantikvariska erséttningen, i
enlighet med RA-FS 2008:4, 6 kap 15 § samt RA-MS 2013:11, 4 §.

Skdl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska arkivredovisningen avseende den kyrkoantikvariska
ersidttningen och begravningsverksamheten forutom arkivbeskrivning och
arkivforteckning @ven besta av beskrivning av de processer som leder till att
handlingar inom dessa verksamheter tillkommer. Ornskoldsviks forsamling
har inte upprittat nagra processbeskrivningar.

e Uppritta strategi for bevarande av elektroniska handlingar, i enlighet med RA-
FS 2009:1, 3 kap 1-2 §§.

Skl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska de elektroniska handlingarna som hor till
arkivbildningen omfattas av en strategi for bevarande av elektroniska
handlingar sa att handlingarna kan framstillas, 6verforas, hanteras, forvaras
och vardas under den tid som de ska bevaras. Om de elektroniska
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handlingarna ska gallras i sin helhet kan strategin vara pa en 6vergripande
niva. Ornskoldsviks forsamling har inte uppréttat nagon sadan strategi.

e Uppritta plan for informationssidkerhet i enlighet med RA-FS 2009:1, 6 kap 2
§, alternativt komplettera arkivredovisning med uppgifter om avtal (anm GIP)
med Svenska kyrkan pa nationell niva om utférande av detta enligt RA-FS
2009:1, 1 kap 10 §

Skdl for foreldggande

Enligt foreskrifterna ska arkivbildaren uppritta en plan for hur de
elektroniska handlingarna ska skyddas fran skada, manipulation, obehorig
atkomst och stold. Riskanalyser ska genomforas innan driftssittning och
elektroniska handlingar ska forses med behorighetssystem, loggsystem och
skydd mot skadlig kod. Planen ska dven omfatta rutiner och metoder for
sikerhetskopiering. Ornskoldsviks forsamling har inte upprittat ndgon sddan
plan f6r informationssikerhet, utan hinvisar till Svenska kyrkan pa nationell
niva. Om uppgifter inom arkivvarden dverlatits till annan ska avtal om detta
foreligga och planen kunna presenteras av den arkivbildare i vars arkiv
handlingarna redovisas.

e Sikerstidlla att material och metoder som anvénds for framstéllning av
handlingar och i arkivvarden, t ex papper, aktomslag m.m. &r certifierade eller
att leverantorsgaranti finns, i enlighet med RA-FS 2006:4 dndrad och omtryckt
genom RA-FS 2012:8,3 kap 1 §

Skl for foreldggande

Det papper som anvénds vid upprittande av handlingar som ska bevaras ska
vara aldersbestindigt enligt SS-ISO 9706 alternativt arkivbestindigt enligt
SS-1SO 11108. Aktomslag som motsvarar kraven 1 SS-ISO 16245 ska
anvindas i boxarna for att omsluta handlingarna sa att de inte kommer i
direkt kontakt med arkivboxen. Ornskoldsviks forsamling kunde inte pavisa
att alla de olika papper som anvindes vid framstillning av handlingar var
aldersbestindiga. Vid utskrifter av drendelistor och diariekort hade
forsamlingen inte anvint arkivbestidndigt papper.

e Forvara arkivhandlingarna i arkivlokal som utformats enligt RA-FS
2013:4 eller i lokal med forvaringsskap som tillsammans ger
motsvarande skydd

Skl for foreldggande

Arkivhandlingar som utgors av allmédnna handlingar ska forvaras 1 arkivlokal
alternativt i lokal med forvaringsskap som tillsammans ger motsvarande
skydd. Handlingar ska enligt foreskrifterna skyddas mot vatten och skadlig
fukt, brand, brandgas och skadlig upphettning, skadlig klimat- och
miljopaverkan samt skadegorelse, tillgrepp och obehorig atkomst.
Ornskoldsviks férsamling har vissa brister i nirarkivlokalen som omfattar att
det saknas dorrstdngare, att lysror inte dr tillrackligt skyddade mot damm, att
det saknas brandlarm i arkivlokalen samt att ventilationen inte dr forsedd
med brandspjall.
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Anmérkningar
Dessutom gjordes foljande anmirkningar:

o Sdkerstdlla att handlingar ges en skyddad forvaring i aktomslag och arkivboxar
istdllet for att forvaras i pdrmar, da dessa inte ger tillrdckligt skydd mot skadlig
paverkan.

e Komplettera det lokala gallringsbeslutet med en hdnvisning till Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 1991:6 dndrad genom 1997:6, da gallring av offentligrdttsliga
(allmdiinna) handlingar endast kan ske efter beslut eller foreskrifter av Riksarkivet.

f&terrapportering

Ornskoldsviks forsamling ska redovisa vilka dtgirder som gjorts eller
planeras med anledning av ovan givna foreldgganden. Redovisningen ska ha
inkommit till Riksarkivet senast den 1 december 2017. Vi utgar fran att ni
dven tar hiansyn till anmirkningar.

Ange Riksarkivets diarienummer i redovisningen.

De som deltagit i Riksarkivets beslut

Detta beslut har fattats av enhetschef Petra Dornbusch efter foredragning av
arkivarie Patrik Hoij. Detta beslut kan i enlighet med 20 § arkivforordningen
(SFS 1991:446) inte dverklagas.

Petra Dornbusch

Enhetschef
Patrik Hoij
Arkivarie
Foredragande



