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Inledning

Denna introduktion &r framtagen for att ge en figlte for vad forvaltningsgemensamma
specifikationer (FGS:er) ar och vad de ska anvatillaRespektive informationstyp har en egen
introduktion for att ge en tydligare beskrivningiaformationstypen.

De forvaltningsgemensamma specifikationerna artagma for att definiera hur
informationen ska beskrivas och struktureras i sardbmed 6verforing till e-arkiveller annat
informationssystedfor att generellt underlatta och standardiserarmationsoéverféring mellan
informationssystem. FGS:erna kan saledes anvaodasisderlag vid utveckling och
upphandling av bade informationssystem och e-alikispm e-tjanster for e-arkiv och e-diarium
hos statliga myndigheter, kommuner, landsting giisteleverantorer.

FGS:erna ar byggda efter principen minsta gemensan@amnare for att passa bade statliga
myndigheter, kommuner, landsting och tjanstelewéran. Detta innebar att endast de nédvan-
digaste dataelementen finns med och &ven attkgsierna for dataelementen ar minimerade.
Det har &ven byggts in mdjligheter for flexibiligér det anses nddvandigt for att kunna anpassa
FGS:erna till lokala forhallanden.

| forarbetena till FGS:erna togs beslut om att FEB$ ska indelas efter informationstyp
Detta for att det ska vara enklare att implemenbetaanpassas dessa efter lokala forhallanden.
Arbetet med FGS:er kommer fortsatt att bygga pademincip.

Avsnitt 1 i detta dokument "Varfor FGS:er” ar i §6a hand riktat till beslutsfattare som
behdver fa en dvergripande uppfattning om vad e8 BGoch varfor den ska anvandas.

Samtliga lankar i dokumentet kontrollerade 20170Q9-

1. Varfor FGS:er

Syftet med forvaltningsgemensamma specifikatioR&S:er) ar att férenkla utveckling,
upphandling och inférande av enhetliga 16sningdinménska kostnaderna samt att skapa
forutsattningar for att underlatta sokning och @teéndning av organisationens information.

FGS:erna utgor tekniska specifikationer for struktch innehall. De ar inte nagra fullstandiga
kravspecifikationer for att kunna genomfdra utveukleller upphandling. Daremot bor de ligga
till grund fér systemlésningar och e-tjanster sas fram av leverantorer eller av myndigheter,
enskilt eller i samarbete, och da inga som enwdehakomplett kravspecifikation.

Arbetet med att inféra FGS:erna bor lampligen sk& inforandeprojekt hos den egna
organisationen.

For att pa ett forenklat satt forklara syftet méeiS=er kan man géra en jamforelse med
telefonin. Inom telekombranschen har man kommiténg om olika standarder och
specifikationer. Detta gor att alla kan ringavdirandra oberoende av vilken telefon man har
eller vilken operatér man anvander. P4 samma lsatf6€S:erna gora det mojligt att séka och
utbyta information mellan olika informationssystech mellan olika organisationer pa ett enkelt
satt, vilket kommer bade den egna organisationbresterna parter tillgodo.

FGS:erna har ett brett anvandningsomrade. Medast@pecifikationerna kan man pa ett
standardiserat satt strukturera digital informaft@matt fora den vidare for olika syften.

I E-arkiv &r en tekniskt obunden informationsresuarsoevarande och tillgangliggérande av en orgainisat
verksamhet over tid. Med bevarande ingar allt de sakrar det elektroniska materialet 6ver tid nyeigkt
paverkan och ger autenticitet, integritet och sadrét till informationen

2 Ett informationssystem definieras ofta som ettesysmed IT-stod som samlar in, lagrar, bearbetar och
distribuerar information och darigenom stodjer kammikation och arbete inom och mellan organisationer
3 En informationstyp kan ségas svara mot en viss thapggifter ur en applikation eller tillampning.
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Bilden visar hur FGS:erna kan tillampas nar de jagti verksamhetssystéwch e-arkiv.
FGS:erna tillampas for:

1. Overforing av information mellan verksamhetssystem

2. Overforing till e-arkiv fran verksamhetssystemrelle

3. Overforing mellan olika e-arkiv

1.1 FGS:er for olika informationstyper

En informationstyp kan sdgas svara mot en viss thapggifter ur en applikation eller
tillampning.

Olika slag av IT-system organiserar informationéropka satt och det paverkar aven hur
Overforing av informationen kan ske. For varje digfiad 6vergripande typ av informations-
system, till exempel &rende- och dokumenthantepagsonalsystem med flera, behdvs en
generell informationstypsspecifikation i form avlE@S som definierar hur informationen ska
paketeras for 6verforing. Det finns aven informasigystem som anvands och som inte kan
inordnas i nagon av de befintliga informationstyeDet ar da majligt att definiera och
utarbeta egna specifikationer, men detta bor gt lBjligt undvikas.

1.2 Sammanfattning

En FGS forenklar dverforing av information badeemt inom organisationen men aven till
externa mottagare. FGS:erna gar att anvanda blamat &r arkivering, for systembyte och for
olika typer av interna och externa tjanster.

2. Malgrupper

De forvaltningsgemensamma specifikationerna (F@&)aned tillhdrande dokument
och/eller filer riktar sig till

4 Verksamhetssystem i detta dokument anvénds fééegkilja e-arkiv frin andra informationssystemadMe
verksamhetssystem menas alla informationssystem etarkiv.
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» Statliga myndigheter

* Kommuner och landsting

e Leverantorer som utvecklar och tillhandahaller pikadr och tjanster for
informationssystem och for e-arkiv.

FGS:ernar dokument sorframst vander sig till de personer som ska utfoueeckla,
underhalla och forvalta de tekniska losningarnaefarkiv eller informationssystem.

Det forutsatts att |asaren har kunskaper om dadk&kmetoder och standarder som
dokumenten och/eller filerna bygger pa.

3. Dokumentdversikt

| detta avsnitt beskrivs de dokument och filer gdilsammans utgor en FGS. De som &r
gulmarkerade ar textdokument och de som &ar orantgienagle ar regeluppsattningar oftast
XML 5-filer av olika slag.

[informationstyp] ar en indikator pa att hela indikatorn ersatts maainet pa den FGS man
beskriver.

* Introduktioner till Forvaltningsgemensamma specifikationer ar de inledande
dokumenten som alla bor 1asa. Introduktionernaegdvakgrund till FGS:erna och aven
en forstaelse for vad en FGS ar och hur den skaratas. Introduktionerna bestar av en
del som &r gemensam for samtliga informationstgpent av en introduktion for
respektive informationstyp. Dessa dokument komrttdeindras och uppdateras
fortlbpande.

* FGS-[informationstyp] ar en teknisk beskrivning respektive informatigpsbch har
finns bland annat alla element och specifika regben ror den specifika informations-
typen. Denna dokumenttyp faststalls formelit.

* FGS-[informationstyp] Tillagg &ar ett dokument med tekniska tillagg som behdveas
utan att de paverkar sjalva FGS:en, detta kaaxémpel vara forandringar i vardelistor.

* FGS-[informationstyp] Schemarespektived=GS-[informationstyp] Regler ar den
regeluppsattning oftast i form av XML-schehsam varje informationstyp valideras mot.
Har finns bland annat regler och tillatna vardeania dokumenttyp faststalls formellt.

Det kan pa grund av val av standard som utgangspon&n FGS tillkomma en standards
specifika dokument. Som exempel kan namnas aB®&S-Paketstruktur tillkommer en XML-fil
som inte kommer att finnas for de andra FGS:ermagnele pa valet att anvanda standarden
METS. FGS-Paketstruktur Profil & en METS-profil som anvands vid paketering av
overforingar. Forenklat kan FGS-Paketstruktur Plmdskrivas som uttolkningen av METS-
standarden enligt FGS-Paketstruktur.

5 XML — eXtensible Mark up Language &r ett markspfidikatt skapa strukturerade dokument som kan k&de
av manniskan samt hanteras av en dator.

6 En regeluppséttning for vilka element och attrisotn kan anvandas i en XML-fil.
7 Textuell beskrivning av anvandandet av standardener information i avsnitt 9.1 "FGS-Paketstruktur”
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Dokumentoversikt for FGS:er

Det finns alltsa tva typer av dokument:

« de som formellt kommer att fastslas av forvaltnidget, detta ar dokument som endast
kommer att férandras vid nyutveckling eller vid idering.

« de dokument som inte kommer att fastslas utanwadar kontinuerlig uppdatering
kommer att hanteras av forvaltningsorganisatiodessa dokument ska ses som
stoddokument.

Ett dokument som inte beskrivits ovan att’utveckla, forvalta och inféra FGS:er - Vag-
ledning for arbete med forvaltningsgemensamma spdiiationer”. Dokumentet beskriver
hur man tar fram och hanterar FGS:er och ska ses#ostod nar det galler att forsta hur for-
valtningsorganisationen arbetar. Det ar i forstadhavsett foprojektocharbetsgruppesom
ska arbeta med utveckling av FGS:er, men kan aaemaw intresse fér andra som kommer i
kontakt med arbetet inom férvaltningsorganisatiorizet ar saledes inte nagot tekniskt
dokument och utgor inte en del av FGS:erna sonvee beskrivna dokumenttyperna.

4. Avgransningar

FGS:erna behandlar inte:

« administrativa processer for dverforing av inforimatfran informationssystem till e-
arkiv i form av leveransprojekt och leveransévekensmelse.

» administrativa processer for 6verforing av inforimatmellan informationssystem.

« vilka metadatisom ska anvandas for atersokning.

» vilka metadata som beskriver informationen ochrhappningen fran ett system mot en
FGS:en ska ske.

8 Metadata betyder rent sprékligt data om data &lfermation om data. Ursprungligen anvandes begrepp
metainformation, alltsa information om informatidwormalt anvands metadata eller metainformatioraftr
beskriva innehallet och/eller strukturen for ers\dsitasamling ur nagot perspektiv.
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 funktioner i ett e-arkiv, exempelvis funktioner fgallring eller atersdkning

5. Begrepp
| FGS:erna anvéands ett antal nyckelbegrepp vayglbkste har forklaras.

5.1 Kardinalitet

Detta begrepp anvands for att forklara antaléittith férekomster av ett element. Antalet
forekomster i FGS:erna uttrycks med hjalp av vaadamgivna i nedanstaende tabell.

Véarde | Forklaring

0.1 Objektets forekomst ar frivillig. Objektet karte repeteras

0..* Objektets forekomst ar frivillig. Objektet kaiapeteras s& manga ganger som
man onskar

1 Objektets forekomst &r obligatoriskt. Objektetstedorekomma minst en
gang och kan inte repeteras

1.* Objektets forekomst ar obligatoriskt. Objektedste forekomma minst en
gang och kan repeteras s& manga ganger som maar 6nsk

n..* Objektets forekomst ar obligatoriskt. Objektadste forekomma minst n
antal ganger och kan repeteras sa manga gangeananrinskar

5.2 Forklarande begrepp

| FGS:en anvands aven ett antal begrepp galland@rkiaringar till elementen som beskrivs i
FGS:en. Dessa begrepp tolkas pa nedanstaende satt.
Begrepp Forklaring
Samlingselement Anger element som pa nagot satt hor ihop och sdis sdmman som en
grupp av element.

Fast varde Anger ett obligatoriskt varde som skaiadas i elementet.
Exempel Anger exempel pa varden for att 6ka folstdefor hur elementet ska
anvandas.

Enligt ordlista Anger fran vilken ordlista i tilléggt tillhrande FGS:en som vardet till
elementet ska hamtas fran.

6. Introduktion till principer och utgangspunkter

Detta avsnitt ger en kortfattad introduktion tilgra av de principer och utgangspunkter som
ar gemensamma for befintliga och kommande FGSiesom kan underlatta forstaelsen och
tillampningen av dessa. | detta avsnitt beskrivarder olika standarder. Avsikten ar emellertid
inte att forklara eller utbilda om standarderna.dom vill eller behdver en mer omfattande
beskrivning hanvisas till de organ som ger ut atévarar for respektive standard.

6.1 Inférande av en FGS

Vid inférande av en FGS behdver det ske anpassniiigayndighetens verksamhet.
FGS:erna ar generella och lamnar utrymme for sadapassningar, t.ex. genom att skapa
ytterligare element och attribut. Det gar avergéta frivilliga element och attribut obligatoriska.

Det ar daremot inte majligt att inom ramen for emrikt tillAmpning goéra obligatoriska
element frivilliga. FGS:erna tillater aven i marfgi att man infogar utékningar sdsom
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exempelvis kompletterande XML som fdljer andra deader eller specifikationer i vissa
element. Ett sadant forfarande kallat skapandenaud@kning ingar i vid anvandningen av en
FGS i den egna verksamheten. Arbetet med att ampasBGS bor [ampligen ske inom ramen
for ett lokalt inforandeprojekt.

Beslutet att anpassa en FGS efter eget behov temj@myndighet. Forandringarna innebar
inte att det blir en ny FGS. Den utgor endast &allanpassning av en befintlig FGS och
samtliga beslut och stallningstaganden bor dokuenast

FGS-funktionen har inte personella resurser fobiata vid sadant anpassningsarbete som
beskrivits ovan. De anpassade FGS:erna kommeathkeller att kunna forvaltas av
Riksarkivet. De kommer inte heller att publicerasRiksarkivets hemsida. Hur forvaltning ska
ske bestams av respektive myndighet eller inforarajekt. Det kan daremot vara lampligt att
FGS-funktionen far kdannedom om anpassningar odknirtgar som kan komma andra
anvandare tillgodo via att information skickas &igost till funktionsbreviadan:

ra-fgs@riksarkivet.se

FGS-funktionen behover fa information om hur fragaiande anpassningen hanteras och fa
en mojlighet att hanvisa fragor till den som anavddr den anpassade FGS:en. En utokning kan
aven komma i fraga for att inforas i en FGS beregmdl en stor efterfragan av just den
utokningen. Beslut om inférande av en utokning F&S tas i varje enskilt fall och hanteras som
en revidering av en FGS. For att underlatta arbved att inféra en utbkning i en FGS
rekommenderas att arbetet med att ta fram en utgKiljer punkterna for framtagning av en
FGS inom forvaltningsorganisationen beskrivna iutukntet "Att utveckla, forvalta och inféra
FGS.:er - Utvecklingsprocess” i det egna projektet.

6.1.1 Namngivning av en egen anpassning

Nar man gor en egen anpassning av FGS:en bor demges enligt nedanstaende for att
tydliggora ansvarig for anpassningen samt dese sgft anvandningsomrade.

[Ansvarig for anpassningen] av FGS [Information$fig [Syfte och anvandningsomrade for
anpassningen]

Exempel:
"Riksarkivets anpassning av FGS Paketstruktur féerforing av elektronisk
arkivinformation till Riksarkivet”

[Ansvarig for anpassningen] = Riksarkivet

[Informationstyp] = Paketstruktur

[Syfte och anvandningsomrade for anpassningenjerfoning av elektronisk
arkivinformation till Riksarkivet

6.2 Nyckelbegrepp ur OAIS-modellen

Standarder:

Open Archival Information System (OAIS) ISO 1472112, en standard som beskriver en
referensmodell for e-arkiv.

Producer-Archive Interface Methodology Abstractrgiard (PAIMAS) ISO 20652:2006, en
standard som beskriver 6verféringen till ett e~adth de administrativa delarna i processen gar
att jamféra med leveransdverenskommelsen.
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Producer-Archive Interface Specification (PAIS)géaruttolkning av PAIMAS som beskriver
ett Overforingspaket.

OAIS-modellen &r en ofta refererad standard (IS@2142012) som pa en dvergripande niva
definierar funktioner och roller i ett arkiv. TBkandarden finns knuten standarden PAIMAS som
beskriver den administrativa delen av en dverfosamt specifikationen PAIS som &r en teknisk
beskrivning av ett 6verforingsformat som foljer RMS och OAIS-modellen. Det finns ingen
FGS for de tva sistnamnda da en leveranséverensktsarach dess innehall &r beroende av
leverantdr och mottagare och for det tekniska feetf@ar en annan standard med samma
anvandningsomrade valts.

Delar av OAIS-modellens terminologi anvands i F@GSaeoch framfor allt de olika typerna
av informationspaket vilket beskrivs nedan.

Modellen definierar bland annat tre typer av infationspaket som hanteras i ett e-arkiv:

« "Informationspaket for leverans”; det som Overftigm ett informationssystem eller e-
arkiv i FGS:erna kallabverforingspaket (engelskt namn Submission Information
Package, forkortning SIP),

» "Arkivpaket”; det som lagras i ett informationssgmst eller e-arkiv i FGS:erna kallat
Arkivpaket (engelskt namn Archival Information Package, féthimg AIP) och

« "Informationspaket for distribution”; det som leeeas ut fran ett informationssystem
eller e-arkiv i FGS:erna kall&ttlamningspaket (engelskt namn Dissemination
Information Package, férkortning DIP).

| FGS:erna samt detta dokument anvands bade detikamnet ovan samt den forkortning
som angetts inom parantes.

/—( Preservation Planning }
i K \\\\\
R Info Info o
g_ -faueries ';
resultsels
. U
O o @ iet !
E | .; rage . 2
1
R | : I | 1 R
—( Administration )W

MANAGEMENT
Open Archival Information System (OAIS) referensgfiqtild fran standarden)

6.2.1 Forhallandet mellan SIP, AIP och DIP (Overféringspaket, Arkivpaket och
Utlamningspaket)

En SIP 6verfor information som kan anvandas i skdptav en eller flera AlP:eEn SIP
kan, men behover inte motsvara, en AIP i e-arkivetanga fall kan en SIP motsvara flera
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AlP:er, exempelvis i de fall dar en SIP éverfor marirenden ur ett arendehanteringssystem
men dar varje arende, eller arkivobjekt, kommebhn AIP i e-arkivet. Detsamma géller i
forhallande mellan AIP och DIP.

| dessa FGS.:er definieras inte AlP:er och inteendilr DIP:ar definieras och genereras vid
uttag ur e-arkivet. Det ar dock mojligt att anvani@a for SIP:ar definierade metadatastrukturen
aven for AlP:er och DIP:ar. Vid anvandande av elsF& en aip/AIP eller dip/DIP erséatts
sip/SIP alltid med aip/AlP eller dip/DIP i i tillgptiga delar i den egna implementationen.
Samma konvention galler for begreppet dverforing &an erséattas med lagring respektive
utleverans.

Metadata som kravs for att atersoka AlP:er och geaeDIP:ar maste dock ha importerats till
e-arkivet via de levererade SIP:arna, eller titéd@-arkivet pa annat satt. Metadatan gar oftast
inte att aterskapa i efterhand om den inte fingssteerad fran borjan. Metadata kan ocksa finnas
i e-arkivet i form av en arkivredovisnifigvilken kan vara definierad direkt i e-arkivet aoke
beh6ver ha importerats via SIP:ar.

9 For mer information om arkivredovisning hanvisaaniforallt for statliga myndigheter men aven andna will
veta mer tillRA-FS 2008:4 samt vagledningen "Redovisa verksasiifermation”

10
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6.3 XML

Standarder:
eXtensible Markup Language (XML) en standard soréads for att skapa strukturerade
textdokument for databehandling.

Anvéandandet av de i FGS beskrivna falten uttryclksl imjalp avXxML. Anvandandet av
XML stéller krav pa att utformningen av informat@nska félja XML standarden for att vara
valid XML. De krav som stalls pa grund av formaXéiL redovisas inte i FGS:erna.

Det ar aven viktigt att tanka pa att tomma eleniatiet ska finnas i XML-dokumentet pa
grund av att alla validatorer, program for att koliera XML kod, inte kan hantera tomma
element.

Ett element eller attributs varde far inte angem SDATA (en datatyp som kan anvandas i
XML) eftersom element och attribut har en bestamtyp. Det kan t.ex. vara en text som i
XML anges med datatypen xs:string. Att ange ettl®dned hjalp av CDATA kan medfdra att
vardet av vissa program som hanterar XML kommeigatireras.

6.3.1 Filpekare

| samtliga FGS:er kommer man att hanvisa till Bérdlera digitala objekt. Enligt den de
facto standard som finns for hantering av filpekaaevi konsekvent valt att anvant tre
snedstreck som forsta parameter. Dessutom hamgigkwent valt att utga fran roten i paketet (se
exempel nedan). Alla avsteg fran denna hanteringdskumenteras i
leveransdverenskommelsen.

Exempel:
file:///path/to/file.
file:///Mappl/Mapp2/Fil.pdf

6.4 XML-schema sprak

Standarder:

XML Schema (W3C) en standard som definierar eteswsprak.

RELAX NG (REgular LAnguage for XML Next Generation$yO/IEC 19757-2:2008,
Information technology -- Document Schema Defimtlaanguage (DSDL) -- Part 2: Regular-
grammar-based validation -- RELAX NG en standar siefinerar ett schemasprak.

XML-schema spraken ar tekniker for att klargorkatiia element och attribut for ett XML-
dokument. Samtidigt & XML-schema i sig ett XML-dwkent och foljer darmed dess syntax.
Det finns flera olika schemasprak, det som ar gasli 2017 att anvanda i FGS:erna ar XML-
schem&® fran W3C men aven anvandning av RELAX N®&an férekomma.

6.5 Schematron

Standarder:

ISO/IEC 19757-3, Information technology — Docum8&gshema Definition Languages
(DSDL) — Part 3: Rule-based validation — Schemateanstandard som anvands for att skafga
valideringsregler som XML-schema spraken i sig kdn uttrycka.

10 https://www.w3.org/standards/xml/schema
1T https://www.iso.org/standard/52348.htm
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Standarden Schematrétanvands for att skapa valideringsregler pa séattisten
schemaspraken kan. Man kan till exempel kontrobétram ett attribut har ett visst varde sa
anvands aven ett annat attribut, det gar averismBehematron lasa in en vardelista fran ett
annat dokument vilket betyder att de landskoder ons publicerade av ISO som ett XML-
dokument kan lasas in och valideras.

6.6 Informationsklassning

Standarder:
Ledningssystem for informationssystem (LIS) ISO@F,en metod for myndigheter att fa
intern kontroll 6éver informationssékerheten i ongationen.

For att kunna bevara information om den sakerhatisformationen varit klassificerad enligt
i organisationen finns ett dataelement som heferrimtionsklass. Detta dataelement innehaller
uppgift om den séakerhetsklass som gallt for infdiomen. Om informationsklassning anges pa
hogsta niva i paket, arende eller liknande sa skehdgsta sakerhetsklassningen som anvands i
paketet, arendet eller liknande anges. For attrBaksklassningen ska bli meningsfull maste en
kodlista bifogas 6verféringen som beskriver sakistiassningen och vad de olika nivaerna
betyder. De som infort Ledningssystem for informasisystem (LIS) behdver aven bifoga
riktlinjer for hur det levererade materialet hahawventuellt ska hanteras enligt
sakerhetsklassningen. Det géaller framfor allt werdoring till ett e-arkiv eller annan
organisation.

6.7 Bevarande metadata

Standarder:
Preservation Metadata: Implementation StategieE[WIS) en de-facto standard for
bevarande metadata.

For bevarandemetadat finns det i dagslaget enddsirel standard, Preservation Metadata:
Implementation Stategies (PREMIS). PREMIS, &ar anddrd framtagen for att effektivt hantera,
finna och aterskapa den digitala informationen. RIREbevarandemetadata innehaller
proveniensinformation, fangar aktiviteter kringitidp objektet samt identifierar tekniska
egenskaper. Den ger aven autenticitet till objel@&ndarden ar framtagen av bland annat
Library of the Congress (LoC) och har sin hemsi@lagressen
http://www.loc.gov/standards/premis/ .

Som anvandare behdver man ta fram sin anpassnisiguadarden da varje bevarande
plattform har olika krav.

Standarden &r fri i hur man beskriver sitt metadétan kan antingen beskriva metadata i ett
XML-dokument eller anvanda falten som finns defiade i en databas for bevarande metadata.
Det ar endast vid 6verforing till nAgon annan mahdver kunna exportera informationen i
XML-format.

12 hitp://schematron.com/
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7. Anvandningsomraden

FGS:erna har ett brett anvandningsomrade. Medast@tbssa specifikationer kan man pa ett
standardiserat satt strukturera digital informafi@matt sedan féra den vidare for olika syften.

Tillgangliggjord information, Oppna data, E-tjinster

)\ Verksam- SN Verksam- vy E-arkiv
 hetssystem (il hetssystem (Sl (mellanarkiv)

Arkivbildaren eller Arkivbildaren Arkivbildaren eller Arkivmyndigheten
annan verksamhet tjiansteleverantoren

FGS ar krav pa metadata for markning och paketering av information

Schematisk bild som beskriver FGS:ernas anvandomgide

Informationen kan i hela dess livscykel struktusezaligt en FGS och foéras vidare till ett
annat system elle ren annan mottagare. Det betytldet gar att anvanda information
strukturerad enligt en FGS for att byta systenr défieatt tillhanda halla informationen till en
extern mottagare. Ett exempel pa det sistnamndaextedn mottagare ar att information som
publiceras som 6ppen data vara strukturerad esnigiGS och pa sa satt underlatta
vidareutnyttjandet.

| informationens livscykel ingar att éverforas lit e-arkiv vilket kan innebéra antingen till
ett mellanarkiv3, till ett slutarkivi4eller fran ett e-arkiv till ett annat e-arkiv. Deettan vara saval
inom den egna organisationen som till en extemstgleverantor eller myndighet.

Nar informationen ar strukturerad enligt FGS uréléais overlamnande av arkivinformation
till de olika arkivmyndigheterna fér statliga mygtieter, kommuner och landsting.

FGS for overforingspaket (FGS-Paketstruktur) @rsta hand utformad for dverforing till e-
arkiv och inte i for 6verforing till andra informanssystem. Men, inget i FGS:en forhindrar att
den anvands vid dverféringar mellan informationssys

| en popularbild gar det att visa den schematiskieb for FGS:erna pa foljande satt.

13 Ett e-arkiv dar arkivbildaren &r informationsagare
14 Ett e-arkiv dar informationséagarskapet dvergdtatikivmyndigheten.
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Av figuren nedan fortydligas att FGS:erna kan tilfias for overforing mellan tva
informationssystem, till exempel vid ett systembydetta kan nyttjas om informationssystemet
har stod for hantering av FGS:en som galler for sfgcifika informationstypen.

v -
s > .
“ / 2 & !
1 1
Verbsamhatasystem 1 E-arliv 1
1 3
v )
" ‘_ _
i / H ’
Verlsamlztasystem 2 E-arliv 2

Bilden visar hur FGS:erna kan tillampas nar de jagti verksamhetssystem och e-arkiv.
FGS:erna tillampas for:

1. Overféring av information mellan verksamhetssystem

2. Overforing till e-arkiv fran verksamhetssystemrelle

3. Overforing mellan olika e-arkiv

7.1 En FGS per informationstyp

Den digitala information som ska bevaras har odikektur beroende pa hur den skapats.

Olika slag av IT-system organiserar informationéropika satt och det paverkar aven hur
arkivering av informationen kan ske. For varje digfiad dvergripande typ av informations-
system, till exempel &rende- och dokumenthantepagsonalsystem med flera, behdvs en
generell informationstypsspecifikation i form avlE@S som definierar hur informationen ska
paketeras for 6verforing.

Dessa informationstypsspecifika FGS:er kan i singtereras i "FGS for paketstruktur for e-
arkiv” som beskriver paketstruktur och generell awleta for 6verforing till e-arkiv.

7.2 FGS:er for olika informationstyper

En informationstyp kan sdgas svara mot en vissiagifn eller tillampning, till exempel en
typ av system, sasoarendehanteringeller en informationstyp, sasgmersonalsystem.
FGS:erna for olika informationstyper ar avsedd&atina anvandas oavsett vilket
informationssystem som nyttjas.

Att dverfora information till ett eller flera andsystem av samma typ kan till exempel vara
anvandbart nar ett system ska bytas ut mot etttaeltex nar organisationen och darmed
informationsansvaret forandras (se bild nedan).
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Digital
information

Schematisk bild 6ver mojliga mottagare av dverfgeim.

En FGS for en informationstyp definierar de metadatm behovs for att kunna atersoka
information och samla eller knyta ihop informatiéan olika system. De metadata som
FGS:erna specificerar bestar av flera delar:

informationstypsspecifitnetadatakontextuellmetadata octekniskmetadata. (se bild nedan)

« Informationstypsspecifitnetadata ar den typen av metadata som skiljeg ¥BiS:s at.

Till exempel att i &rendehantering anvands arenchemer, arendetyp osv. som inte finns
med i FGS:er for andra system-/informationstyper.

* Kontextuellmetadata som ar gemensam for alla FGS:er axétheel gallring,
begransningar av atkomst, arkivreferenser, arkiaod, séakerhetsklassificering och
arkivredovisningen sasom strukturenhet, handlimgssth handlingstyp.

« Tekniskmetadata bestar av de delar som ar gemensammkefiGS:er. Den behandlar
bland annat hur relationer, elementdefinitionerplih referenser skapas och nyttjas,
bevarandeinformation sdsom beskrivning av konviedar som skett.

metadata

Beskrivande bild av ingaende metadata typer

7.3 Egendefinierade specifikationer

Det finns informationssystem som anvands av stathgndigheter, kommuner och landsting
som inte kan inordnas i nagon av de befintliganmfationstyperna. Det ar da mojligt att
definiera och utarbeta egna specifikationer. Onsa@tant arbete genomfors bor det lokala
projektet/arbetsgruppen anvanda dokumerétitveckla, forvalta och infora FGS:er -
Vagledning for arbete med forvaltningsgemensamreaisationef. Darigenom okar
mojligheten att specifikationen i ett senare skeatefaststallas som en formellt gallande FGS.

FGS:en for Paketstruktur kan tillampas i en komtiamamed egendefinierade specifikationer.

Av samordnings- och effektivitetsskal bor utgangsqien vara att sa langt mojligt anpassa
informationssystemen, eller prova mdjligheten #gdtheta och anvdnda gemensamma FGS:er,
hellre &n att definiera egna specifikationer.
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7.4 Forandring av element och attribut

De befintliga FGS:erna kan forandras genom att péaej obligatoriska, repeterbara element
kan skarpas men det gar inte att minska eller tadsoobligatoriska kraven.

Det ar ocksa mojligt att utoka med element ellaitatt och att man kan infoga annan XML
struktur dar sa anges. Samtliga forandringar ocknimgar maste da dokumenteras i det lokala
inférandeprojektets slutrapport.

Det finns mer allmént om kraven att l&sa i dokuregittt utveckla, forvalta och inféra
FGS.er -Véagledning for arbete med forvaltningsgesaemma specifikationerMer detaljerad
information finns i respektiveFGS-[informationstyp] Tillagg”.

7.5 Mappning mellan informationssystem och informationstypsspecifikation

De dataelement som en FGS specificerar har fordimel namn och kan sarskilja sig fran
vad de kallas i olika informationssystem ellerikale-arkiv I6sningar.

Detta gor att i samband med en overforing frasgdcifikt informationssystem maste en
mappning ske mellan det aktuella informationssystsrdataelement och de dataelement som
definierats i specifikationen for den aktuella imf@tionstypen. Denna mappning ar ett
nddvandigt steg vid dverforing till ett e-arkiv.

FGS:erna ger en standardisering av namnen pa eiataed och hur dessa ska struktureras, det
kravs dock alltid att det finns ett inférandeprdjekkersom det &r ett omfattande arbete att
extrahera, konvertera och strukturera dataeleniketttoverforingspaket. Utan ett inférande-
projekt med kompetenta resurser blir det svaingttementera FGS:erna.

8. Informationsmodell for dverforing

Det kravs en tydlig definition av vad en overforitilhett e-arkiv innebar och hur de olika
delarna forhaller sig till varandra. FGS:erna féatter att en sddan process existerar och att den
ar dokumenterad i en leveranséverenskommelse sekniver hur dverféringen ska genomforas
(se vidare nedan).

Den informationsmodell som beskrivs har ar en gaheformationsmodell for 6éverféring
till ett e-arkiv som innehaller fyra olika delanformationsmodellen for lagringen av data i ett e-
arkiv ar beroende av den specifika e-arkiviosningem FGS Paketstruktur gar aven att anvanda
for dessa.

* Informationstyp som beskriver vad det ar for typdaerforing.

« Overforingspaketet, dvs. SIP:en.

» Leveranstverenskommelsen dvs. det dokument sonéitigisrmellan leverantdéren och
mottagaren som reglerar allt som ror en overforinjexempel specificerar storlek pa
en SIP, vad som ska dverforas osv.

« Overforingen definierar hur sjalva éverforingen giétill vaga. En éverforing kan ske i
sin helhet vid ett tillfalle eller vara uppdelad figra separata overforingar. Varje
overforing kan i sin tur omfatta ett eller fleraesforingspaket (SIP).
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Nedan beskrivs de relationsregler som galler mealafyra olika delarna i en 6verféring:
* Eninformationstyp kan finnas i flera dverféringkpt

* Ett dverforingspaket (SIP) kan endast tillhéramforimationstyp,

* En leveransdverenskommelse kan gélla for flerafériagspaket (SIP:ar),

» Ett dverforingspaket (SIP) kan endast tillhéraerefanséverenskommelse,

« En leveransoverenskommelse kan besta av fleradiiregéir,

* En dverforing kan endast tillhéra en leveransévekemmelse,

« En o6verforing kan besta av flera 6verforingspakP} och

» Ett dverforingspaket (SIP) kan endast tillhora eartbring

Leveransoverenskommelse

e En leveranséverenskommelse beskrivs i ett dokument

som upprattats av leverantdren och mottagaren av

En informationstyp beskrivs av en = .
overforingen

informationstypsspecifikation

"Submission Agreement” i OAIS

Overforingspaket (SIP) Overforing

Ett informationspaket innehallande datafiler och metadata. En En leveranséverenskommelse kan resultera i en eller
SIP tillhér en och endast en informationsstyp. En SIP tillhér en flera 6verforingar. Varje dverforing kan besta av en
och endast en leveransdverenskommelse. eller flera SIP:ar

"Submission Information Package” i OAIS "Data Submission Session” i OAIS

Informationsmodell for 6verforing till e-arkiv

| ett Overforingspaket kan inga overforing av arkilovisningsinformation som kompletterar
den information som informationstypen beskrivett ét fullstandig 6éverforing av
arkivredovisningsinformation medfoljer overforinggetet finns dverenskommet och
dokumenterat i leveranséverenskommelsen. Arkivrethaivgsinformation i sig kan ses som en
informationstyp, detta galler framforallt nar maredor flera arkivbildar- och/eller
arkivbeskrivningar innan sjalva informationen 6éet$. Ytterligare forklaringar till detta
aterfinns i det till Familjen FGS Arkivredovisnitifjhdrande introduktionsdokumentet.
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9. Faststallda FGS:er

| foljande avsnitt beskrivs kort anvandningsomréateFGS:er som hittills har faststallts. For
ytterligare information hanvisas till respektive G respektive Familj FGS:s
introduktionsdokument.

9.1 FGS-Paketstruktur

FGS:en for paketstruktur ar avsedd att specifipakeetstrukturen for ett digitalt paket och de
metadata som kravs for 6verforing till en annantagzre.

9.2 Familjen FGS Arkivredovisning
| familjen FGS Arkivredovisning ingar de bada infationstypsspecifika FGS:erna:

* FGS Arkivredovisning (Allmanna arkivschemat) och
* FGS Arkivredovisning (Verksamhetsbaserad arkivréstong).

FGS:erna for arkivredovisning &ar avsedda att sppecd hur informationen i en
arkivredovisning ska struktureras vid éverféringllare olika system.
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