Introduktion

Kontakta oss

Information om arbetet med FGS:er
hittar du pa var webbplats:
www.riksarkivet.se/fgs-earkiv

Du kan aven kontakta oss via e-post:

ra-fgs@riksarkivet.se

Augusti 2015

Introduktion till
forvaltningsgemen-
samma specifikationer
(FGS)

Vagledning och forklaring till
de forvaltningsgemensamma
specifikationerna

RAFGS2D20150815

% Riksarkivet




% Riksarkivet



% Riksarkivet

Innehallsforteckning

Fa1 =T o1 T o [P PPTTRRTS 3
Lo VAITON FGSIOI ittt 3
1.1 FGS:er for olika iNfOrMatiONSLYPET ......cooeeiiiiii ettt e e e e e e e e aaaeees 4
1.2 SAMMANTATINING ...t e e et et e et e e e e e e e eetbba e e e e e e e eentbba e e aaaaaaanes 4

2V F- U[o gV o o 1= OSSR 4
3. DOKUMENEOVEISIKE . ... .ttt e e e e e e e e ne e 5
O Yo |- g 1T a1 oo =T PP SUUPTPPTTTTR 6
5.  Introduktion till principer 0Ch UGANGSPUNKLET...........ccuieiiuieeitieeeetie e et e e ette e et ettt e et eeeate e erae e 6
5.1 Nyckelbegrepp ur OAIS-modellen............. P PP PP PP PP 7
5.1.1 Forhallandet mellan SIP, AIP och DIP (Overforingspaket, Arkivpaket och Utlamningspaket) 8

5.2 DY PP P PP TR TUOTPPPP 9
5.3 INFOrMALIONSKIASSNING . ...ttt ettt e e e e e et e bbb e e e e e e e e eabbaa e eaas 9

6.  ANVANANINGSOMIAUEN ... .ccuviiiitiie ittt eetie ettt e ettt e e e et e e et e e et e e e etaeeabeeeetbeeeetteeebeeesabeeesteeeabeaans 10
6.1 EN FGS per iNfOrMatiONSTYP....ccuuueeiiee ettt e e e e e e et e e e e e eeebba e e as 11
6.2 FGS:er for olika iNfOrmMatioNSLYPET ......ccoiiiiiiiii et e e e ee s 11
6.3 Egendefinierade SpeCifiKAtIONEr .........cooiiiiiiii e 12
6.4 Forandring av element 0Ch attribUL ...........ouuueiiii e 13
6.5 Mappning mellan informationssystem och informationstypsspecifikation ...............cccccceeeeeneee. 13
InformationsSmModell fFOr OVEITOING ...... oot e e e et e e e eeeees 13

8.  Beskrivning av fastStAllda FG SO ..... oo 15
8.1 FGS-PaKEUSITUKIU ...t 15

S 700 R @ ) V=T (o] ¢ o o [P PPTTPPR T 16
8.1.2 Metadata for att ange aktuell informationstyps FGS........coooiiiiiiiiiii e 16
8.1.3 Dokumentation av atgarder vid bevarande i PREMIS-format.............cccccooeeeevieeiiieeecinecennee. 17
8.1.4 Datamodeller for iINformatioNSPaKet ............uiii i e 17



% Riksarkivet

Inledning

Denna introduktion ar framtagen for att ge en forstaelse for vad forvaltningsgemensamma
specifikationer (FGS:er) &r och vad de ska anvandas till.

De forvaltningsgemensamma specifikationerna &r framtagna for att definiera hur
informationen ska beskrivas och struktureras i samband med 6verforing till e-arkiv! eller annat
informationssystem? for att generellt underlatta och standardisera informationséverforing mellan
informationssystem. FGS:erna kan saledes anvandas som underlag vid utveckling och
upphandling av bade informationssystem och e-arkiv, liksom e-tjanster for e-arkiv och e-diarium
hos statliga myndigheter, kommuner, landsting och tjansteleverantorer.

FGS:erna dr byggda efter principen minsta gemensamma namnare for att passa bade statliga
myndigheter, kommuner, landsting och tjansteleveranttrer. Detta innebdr att endast de nddvan-
digaste dataelementen finns med och dven att restriktionerna fér dataelementen ar minimerade.
Det har aven byggts in mojligheter for flexibilitet dar det anses nddvandigt for att kunna anpassa
FGS:erna till lokala forhallanden.

| forarbetena till FGS:erna togs beslut om att FGS:erna ska indelas efter informationstyp3.
Detta for att det ska vara enklare att implementera och anpassas dessa efter lokala forhallanden.
Arbetet med FGS:er kommer fortsatt att bygga pa denna princip.

Avsnitt 1 i detta dokument ”Varfor FGS:er” &r i forsta hand riktat till beslutsfattare som
behdver fa en 6vergripande uppfattning om vad en FGS é&r och varfor den ska anvéandas.

1. Varfor FGS:er

Syftet med forvaltningsgemensamma specifikationer (FGS:er) ar att forenkla utveckling,
upphandling och infdrande av enhetliga l6sningar, att minska kostnaderna samt att skapa
forutsattningar for att underlatta sokning och ateranvandning av organisationens information.

FGS:erna utgor tekniska specifikationer for struktur och innehall. De ar inte nagra fullstandiga
kravspecifikationer for att kunna genomfora utveckling eller upphandling. Daremot bor de ligga
till grund for systemlsningar och e-tjanster som tas fram av leverantorer eller av myndigheter,
enskilt eller i samarbete, och da inga som en del av en komplett kravspecifikation.

Arbetet med att infora FGS:erna bor Iampligen ske i ett inférandeprojekt hos den egna
organisationen.

For att pa ett forenklat satt forklara syftet med FGS:er kan man gora en jamforelse med
telefonin. Inom telekombranschen har man kommit éverens om olika standarder och
specifikationer. Detta gor att alla kan ringa till varandra oberoende av vilken telefon man har
eller vilken operatér man anvander. Pa samma sétt ska FGS:erna gora det mojligt att séka och
utbyta information mellan olika informationssystem och mellan olika organisationer pa ett enkelt
sétt, vilket kommer bade den egna organisationen och externa parter tillgodo.

FGS:erna har ett brett anvandningsomrade. Med stod av specifikationerna kan man pa ett
standardiserat satt strukturera digital information for att fora den vidare for olika syften.

1 E-arkiv ar en tekniskt obunden informationsresurs for bevarande och tillgangliggérande av en organisations
verksamhet Gver tid. Med bevarande ingér allt de som sakrar det elektroniska materialet Gver tid mot fysiskt
paverkan och ger autenticitet, integritet och sparbarhet till informationen

2 Ett informationssystem definieras ofta som ett system med IT-stod som samlar in, lagrar, bearbetar och
distribuerar information och darigenom stédjer kommunikation och arbete inom och mellan organisationer.

3 En informationstyp kan sigas svara mot en viss mangd uppgifter ur en applikation eller tillimpning.
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Bilden visar hur FGS:erna kan tillampas nér de nyttjas i verksamhetssystem# och e-arkiv.
FGS:erna tillampas for:

1. Overforing av information mellan verksamhetssystem

2. Overforing till e-arkiv fran verksamhetssystem eller

3. Overforing mellan olika e-arkiv

1.1 FGS:er for olika informationstyper

En informationstyp kan ségas svara mot en viss mangd uppgifter ur en applikation eller
tillampning.

Olika slag av IT-system organiserar informationen pa olika satt och det paverkar aven hur
overforing av informationen kan ske. For varje definierad 6évergripande typ av informations-
system, till exempel &rende- och dokumenthantering, personalsystem med flera, behdvs en
generell informationstypsspecifikation i form av en FGS som definierar hur informationen ska
paketeras for dverforing. Det finns &ven informationssystem som anvands och som inte kan
inordnas i nagon av de befintliga informationstyperna. Det & da mojligt att definiera och
utarbeta egna specifikationer, men detta bor sa langt méjligt undvikas.

1.2 Sammanfattning

En FGS forenklar 6verforing av information bade internt inom organisationen men aven till
externa mottagare. FGS:erna gar att anvanda bland annat for arkivering, for systembyte och for
olika typer av interna och externa tjanster.

2. Malgrupper

De forvaltningsgemensamma specifikationerna (FGS:erna) med tillhérande dokument
och/eller filer riktar sig till

4 Verksamhetssystem i detta dokument anvénds for att sarskilja e-arkiv frén andra informationssystem. Med
verksamhetssystem menas alla informationssystem utom e-arkiv.
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» Statliga myndigheter

*  Kommuner och landsting

« Leverantorer som utvecklar och tillhandahaller produkter och tjanster for
informationssystem och for e-arkiv.

FGS:erna ar dokument som framst vénder sig till de personer som ska utforma, utveckla,
underhdlla och forvalta de tekniska losningarna for e-arkiv eller informationssystem.

Det forutsétts att lasaren har kunskaper om de tekniska metoder och standarder som
dokumenten och/eller filerna bygger pa.

3. Dokumentoversikt

I detta avsnitt beskrivs de dokument och filer som tillsammans utgér en FGS. De som &r
gronmarkerade ar textdokument och de som ar gramarkerade ar XMLS5-filer av olika slag.

[informationstyp] &r en indikator pa att hela indikatorn ersétts med namnet pa den FGS man
beskriver.

e Introduktion till Forvaltningsgemensamma specifikationer &r det inledande
dokumentet som alla bér lasa. Introduktionen ger en bakgrund till FGS:erna och dven en
forstaelse for vad en FGS &r och hur den ska anvandas. Introduktionen &r gemensam for
samtliga informationstyper och kommer att forandras och uppdateras fortlopande.

o FGS-[informationstyp] &r en teknisk beskrivning respektive informationstyp och har
finns bland annat alla element och specifika regler som rér den specifika informations-
typen. Denna dokumenttyp faststélls formellt.

e FGS-[informationstyp] Tillagg &r ett dokument med tekniska tillagg som behdver goras
utan att de paverkar sjalva FGS:en, detta kan till exempel vara forandringar i vardelistor.

o FGS-[informationstyp] Schema &r det XML-schema® som varje informationstyp
valideras mot, har finns bland annat regler och tillatna varden. Denna dokumenttyp
faststélls formellt.

Det kan pa grund av val av standard som utgangspunkt for en FGS tillkomma en standards
specifika dokument. Som exempel kan ndmnas att for FGS-Paketstruktur tillkommer en XML-fil
som inte kommer att finnas for de andra FGS:erna beroende pa valet att anvanda standarden
METS. FGS-Paketstruktur Profil & en METS-profil” som anvéands vid paketering av
overforingar. Forenklat kan FGS-Paketstruktur Profil beskrivas som uttolkningen av METS-
standarden enligt FGS-Paketstruktur.

5 XML — eXtensible Mark up Language ar ett mérksprék for att skapa strukturerade dokument som kan lasas bade
av manniskan samt hanteras av en dator.

6 En regeluppséttning for vilka element och attribut som kan anvindas i en XML-fil.

7 Textuell beskrivning av anvandandet av standarden se mer information i avsnitt 8.1 "FGS-Paketstruktur”.
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Dokumentdversikt for FGS:er

Det finns alltsa tva typer av dokument:

e de som formellt kommer att fastslas av forvaltningsradet, detta ar dokument som endast
kommer att forandras vid nyutveckling eller vid revidering.

e de dokument som inte kommer att fastslas utan vara under kontinuerlig uppdatering
kommer att hanteras av forvaltningsorganisationen, dessa dokument ska ses som
stdddokument.

Ett dokument som inte beskrivits ovan &r "Att utveckla, forvalta och inféra FGS:er - Vag-
ledning for arbete med forvaltningsgemensamma specifikationer”. Dokumentet beskriver
hur man tar fram och hanterar FGS:er och ska ses som ett stod nar det galler att forsta hur for-
valtningsorganisationen arbetar. Det dr i forsta hand avsett for projekt och arbetsgrupper som
ska arbeta med utveckling av FGS:er, men kan &ven vara av intresse for andra som kommer i
kontakt med arbetet inom forvaltningsorganisationen. Det ar saledes inte nagot tekniskt
dokument och utgor inte en del av FGS:erna som de ovan beskrivna dokumenttyperna.

4. Avgransningar

FGS:erna behandlar inte:

 administrativa processer for éverforing av information fran informationssystem till e-
arkiv i form av leveransprojekt och leveranséverenskommelse.

» administrativa processer for dverforing av information mellan informationssystem.

» metadata® for atersokning och uttag av information ur ett e-arkiv.

« funktioner i ett e-arkiv, exempelvis funktioner for gallring eller atersokning

5. Introduktion till principer och utgangspunkter

8 Metadata betyder rent sprékligt data om data eller information om data. Ursprungligen anvandes begreppet
metainformation, alltsa information om information. Normalt anvands metadata eller metainformation for att
beskriva innehallet och/eller strukturen for en viss datasamling ur nagot perspektiv.
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Detta avsnitt ger en kortfattad introduktion till nagra av de principer och utgangspunkter som
ar gemensamma for befintliga och kommande FGS:er och som kan underlatta forstaelsen och
tillampningen av dessa. | detta avsnitt beskrivs delar ur olika standarder. Avsikten ar emellertid
inte att forklara eller utbilda om standarderna. De som vill eller behéver en mer omfattande
beskrivning hénvisas till de organ som ger ut och ansvarar for respektive standard.

5.1 Nyckelbegrepp ur OAIS-modellen

Standarder:

Open Archival Information System (OAIS) ISO 14721:2012, en standard som beskriver en
referensmodell for e-arkiv.

Producer-Archive Interface Methodology Abstract Standard (PAIMAS) 1SO 20652:2006, en
standard som beskriver 6verforingen till ett e-arkiv och de administrativa delarna i processen gar
att jamfora med leveranséverenskommelsen.

Producer-Archive Interface Specification (PAIS), ar en uttolkning av PAIMAS som beskriver
ett Overforingspaket.

OAIS-modellen &r en ofta refererad standard (1SO 14721:2012) som pa en évergripande niva
definierar funktioner och roller i ett arkiv. Till standarden finns knuten standarden PAIMAS som
beskriver den administrativa delen av en dverforing samt specifikationen PAIS som &r en teknisk
beskrivning av ett 6verforingsformat som foljer PAIMAS och OAIS-modellen. Det finns ingen
FGS for de tva sistnamnda da en leveranséverenskommelse och dess innehall ar beroende av
leverantér och mottagare och for det tekniska formatet har en annan standard med samma
anvandningsomrade valts.

Delar av OAIS-modellens terminologi anvénds i FGS:erna, och framfor allt de olika typerna
av informationspaket vilket beskrivs nedan.

Modellen definierar bland annat tre typer av informationspaket som hanteras i ett e-arkiv:

o det som Gverfors fran ett informationssystem eller e-arkiv i FGS:erna kallat
Overforingspaket (engelskt namn Submission Information Package, forkortning SIP),

e det som lagras i ett informationssystem eller e-arkiv i FGS:erna kallat Arkivpaket
(engelskt namn Archival Information Package, forkortning AIP) och

e det som levereras ut fran ett informationssystem eller e-arkiv i FGS:erna kallat
Utlamningspaket (engelskt namn Dissemination Information Package, férkortning DIP).

| FGS:erna samt detta dokument anvéands bade det svenska namnet samt den férkortning som
angetts inom parantes.
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5.1.1 Forhallandet mellan SIP, AIP och DIP (Overféringspaket, Arkivpaket och
Utlamningspaket)

En SIP 6verfor information som kan anvandas i skapandet av en eller flera AlP:er. En SIP
kan, men behdver inte motsvara, en AIP i e-arkivet. | manga fall kan en SIP motsvara flera
AlP:er, exempelvis i de fall dar en SIP 6verfor manga drenden ur ett drendehanteringssystem
men dér varje drende, eller arkivobjekt, kommer att bli en AIP i e-arkivet. Detsamma géller i
forhallande mellan AIP och DIP.

| dessa FGS:er definieras inte AlP:er och inte heller hur DIP:ar definieras och genereras vid
uttag ur e-arkivet. Det ar dock mojligt att anvénda den for SIP:ar definierade metadatastrukturen
aven for AlP:er och DIP:ar. Vid anvédndande av en FGS for en aip/AlP eller dip/DIP ersétts
sip/SIP alltid med aip/AlP eller dip/DIP i i tillampliga delar i den egna implementationen.
Samma konvention géller for begreppet 6verforing som kan ersattas med lagring respektive
utleverans.

Metadata som kravs for att atersoka AlP:er och generera DIP:ar maste dock ha importerats till
e-arkivet via de levererade SIP:arna, eller tillforts e-arkivet pa annat satt. Metadatan gar oftast
inte att aterskapa i efterhand om den inte finns registrerad fran bérjan. Metadata kan ocksa finnas
I e-arkivet i form av en arkivredovisning®, vilken kan vara definierad direkt i e-arkivet och inte
behover ha importerats via SIP:ar.

9 For mer information om arkivredovisning hanvisas framforallt for statliga myndigheter men &ven andra som vill
veta mer till RA-FS 2008:4 samt véagledningen ”Redovisa verksamhetsinformation”
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5.2 XML

Standarder:
eXtensible Markup Language (XML) en standard som anvands for att skapa strukturerade
textdokument for databehandling.

Anvandandet av de i FGS beskrivna félt uttrycks med hjalp av XML. Anvéndandet av XML
staller krav pa att utformningen av informationen ska folja XML standarden for att vara valid
XML. De krav som stalls pa grund av formatet XML redovisas inte i FGS:erna.

Det ar aven viktigt att tanka pa att tomma element inte ska finnas i XML-dokumentet pa
grund av att alla validatorer, program for att kontrollera XML kod, inte kan hantera tomma
element.

Ett element eller attributs varde far inte anges som CDATA (en datatyp som kan anvandas i
XML) eftersom element och attribut har en bestdmd datatyp. Det kan t.ex. vara en text som i
XML anges med datatypen xs:string. Att ange ett varde med hjalp av CDATA kan medftra att
vardet av vissa program som hanterar XML kommer att ignoreras. | samtliga FGS:er kommer
man att hanvisa till ett eller flera digitala objekt. Enligt den de facto standard som finns for
hantering av filpekare har vi konsekvent valt att anvant tre snedstreck som forsta parameter.
Dessutom har vi konsekvent valt att utga fran roten i paketet (se exempel nedan). Alla avsteg
fran denna hantering ska dokumenteras i leveransdverenskommelsen.

Exempel:
file:///path/to/file.
file:///IMappl/Mapp2/Fil.pdf

5.3 Informationsklassning

Standarder:
Ledningssystem for informationssystem (LIS) 1SO 27000, en metod for myndigheter att fa intern
kontroll 6ver informationssékerheten i organisationen.

FOr att kunna bevara information om den sdkerhet som informationen varit klassificerad enligt
i organisationen finns ett dataelement som heter informationsklass. Detta dataelement innehaller
uppgift om den sakerhetsklass som géllt for informationen. Om informationsklassning anges pa
hogsta niva i paket, arende eller liknande sa ska den hdgsta sakerhetsklassningen som anvands i
paketet, arendet eller liknande anges. For att sakerhetsklassningen ska bli meningsfull maste en
kodlista bifogas dverforingen som beskriver sakerhetsklassningen och vad de olika nivaerna
betyder. De som infért Ledningssystem foér informationssystem (L1S) behdver dven bifoga
riktlinjer for hur det levererade materialet har och eventuellt ska hanteras enligt
sékerhetsklassningen. Det galler framfor allt vid 6verforing till ett e-arkiv eller annan
organisation.
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6. Anvandningsomraden
FGS:erna har ett brett anvandningsomrade. Med stod av dessa specifikationer kan man pa ett
standardiserat satt strukturera digital information for att sedan fora den vidare for olika syften.

Arkivbildaren .ﬁ_rklvblldaren g.ller Arkivmyndigheten
tjansteleverantoren

Verksam- E-arkiv E-arkiv

hetssystem (mellanarkiv) (slutarkiv)

FGS ar krav pa metadata for markning och paketering av information
Schematisk bild som beskriver FGS:arnas anvandningsomrade

Att dverfora till ett e-arkiv kan innebéra antingen till ett mellanarkivio, till ett slutarkiv 11eller
fran ett e-arkiv till ett annat e-arkiv. Detta kan vara saval inom den egna organisationen som till
en extern tjansteleverantor eller myndighet.

FGS:erna underlattar 6verlamnande av arkivinformation till de olika arkivmyndigheterna for
statliga myndigheter, kommuner och landsting.

FGS for overforingspaket (FGS-Paketstruktur) &r i forsta hand utformad for dverforing till e-
arkiv och inte i for 6verforing till andra informationssystem.

Av figuren nedan fortydligas att FGS:erna kan tillampas for 6verforing mellan tva
informationssystem, till exempel vid ett systembyte. Detta kan nyttjas om informationssystemet
har stod for hantering av FGS:en som géller for den specifika informationstypen.

10 Ett e-arkiv dar arkivbildaren &r informationségare
11 Ett e-arkiv dér informationségarskapet Gvergatt till arkivmyndigheten.

10
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Bilden visar hur FGS:erna kan tillampas nar de nyttjas i verksamhetssystem och e-arkiv.
FGS:erna tillampas for:

1. Overforing av information mellan verksamhetssystem

2. Overforing till e-arkiv fran verksamhetssystem eller

3. Overforing mellan olika e-arkiv

6.1 En FGS per informationstyp

Den digitala information som ska bevaras har olika struktur beroende pa hur den skapats.

Olika slag av IT-system organiserar informationen pa olika satt och det paverkar aven hur
arkivering av informationen kan ske. For varje definierad dvergripande typ av informations-
system, till exempel &rende- och dokumenthantering, personalsystem med flera, behdvs en
generell informationstypsspecifikation i form av en FGS som definierar hur informationen ska
paketeras for 6verforing.

Dessa informationstypsspecifika FGS:er kan i sin tur refereras i "FGS for paketstruktur for e-
arkiv” som beskriver paketstruktur och generell metadata for overforing till e-arkiv.

6.2 FGS:er for olika informationstyper

En informationstyp kan ségas svara mot en viss applikation eller tillampning, till exempel en
typ av system, sdsom arendehantering, eller en informationstyp, sasom personalsystem.
FGS:erna for olika informationstyper ar avsedda att kunna anvéndas oavsett vilket
informationssystem som nyttjas.

Att overfora information till ett eller flera andra system av samma typ kan till exempel vara
anvandbart ndr ett system ska bytas ut mot ett annat, eller nér organisationen och darmed
informationsansvaret forandras (se bild nedan).

11
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Schematisk bild 6ver mojliga mottagare av dverféringen.

En FGS for en informationstyp definierar de metadata som behdvs for att kunna atersoka
information och samla eller knyta ihop information fran olika system. De metadata som
FGS:erna specificerar bestar av flera delar:

informationstypsspecifik metadata, kontextuell metadata och teknisk metadata. (se bild nedan)

e Informationstypsspecifik metadata ar den typen av metadata som skiljer varje FGS:s at.
Till exempel att i &rendehantering anvands drendenummer, &rendetyp osv. som inte finns
med i FGS:er for andra system-/informationstyper.

o Kontextuell metadata som ar gemensam for alla FGS:er &r till exempel gallring,
begransningar av atkomst, arkivreferenser, arkivbildare, sakerhetsklassificering och
arkivredovisningen sasom strukturenhet, handlingsslag och handlingstyp.

e Teknisk metadata bestar av de delar som ar gemensamma for alla FGS:er. Den behandlar
bland annat hur relationer, elementdefinitioner, 1D och referenser skapas och nyttjas,
bevarandeinformation sdsom beskrivning av konverteringar som skett.

metadata

Beskrivande bild av ingdende metadata typer

6.3 Egendefinierade specifikationer

Det finns informationssystem som anvands av statliga myndigheter, kommuner och landsting
som inte kan inordnas i nagon av de befintliga informationstyperna. Det ar da majligt att
definiera och utarbeta egna specifikationer. Om ett sadant arbete genomfors bor det lokala
projektet/arbetsgruppen anvanda dokumentet ”Att utveckla, forvalta och inféra FGS:er -
Vagledning for arbete med forvaltningsgemensamma specifikationer”. Darigenom okar
mojligheten att specifikationen i ett senare skede kan faststéllas som en formellt gallande FGS.

FGS:en for Paketstruktur kan tillampas i en kombination med egendefinierade specifikationer.

Av samordnings- och effektivitetsskal bor utgangspunkten vara att sa langt méjligt anpassa
informationssystemen, eller prova mgjligheten att utarbeta och anvédnda gemensamma FGS:er,
hellre &n att definiera egna specifikationer.
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6.4 Forandring av element och attribut

De befintliga FGS:erna kan forandras genom att krav pa ej obligatoriska, repeterbara element
kan skarpas men det gar inte att minska eller ta bort de obligatoriska kraven.

Det ar ocksa mojligt att utoka med element eller attribut och att man kan infoga annan XML
struktur dar sa anges. Samtliga forandringar och utékningar maste da dokumenteras i det lokala
inforandeprojektets slutrapport.

Det finns mer allmant om kraven att l&sa i dokumentet ’Att utveckla, férvalta och inféra
FGS:er -Vagledning for arbete med forvaltningsgemensamma specifikationer’. Mer detaljerad
information finns i respektive "FGS-[informationstyp] Tillagg”.

6.5 Mappning mellan informationssystem och informationstypsspecifikation

De dataelement som en FGS specificerar har forutbestamda namn och kan séarskilja sig fran
vad de kallas i olika informationssystem eller i olika e-arkiv losningar.

Detta gor att i samband med en éverforing fran ett specifikt informationssystem maste en
mappning ske mellan det aktuella informationssystemets dataelement och de dataelement som
definierats i specifikationen for den aktuella informationstypen. Denna mappning ar ett
nddvéndigt steg vid overforing till ett e-arkiv.

FGS:erna ger en standardisering av namnen pa dataelement och hur dessa ska struktureras, det
kravs dock alltid att det finns ett inférandeprojekt eftersom det &r ett omfattande arbete att
extrahera, konvertera och strukturera dataelement till ett 6verforingspaket. Utan ett inforande-
projekt med kompetenta resurser blir det svart att implementera FGS:erna.

7. Informationsmodell for dverforing

Det krévs en tydlig definition av vad en 6verforing till ett e-arkiv innebdr och hur de olika
delarna forhaller sig till varandra. FGS:erna forutsatter att en sadan process existerar och att den
ar dokumenterad i en leveranséverenskommelse som beskriver hur dverforingen ska genomforas
(se vidare nedan).

Den informationsmodell som beskrivs har ar en generell informationsmodell for 6verforing
till ett e-arkiv som innehaller fyra olika delar. Informationsmodellen for lagringen av data i ett e-
arkiv dr beroende av den specifika e-arkivldsningen och FGS Paketstruktur gar dven att anvanda
for dessa.

e Informationstyp som beskriver vad det ar for typ av overforing.

e Overforingspaketet, dvs. SIP:en.

e Leveransoverenskommelsen dvs. det dokument som upprattats mellan leverantren och
mottagaren som reglerar allt som ror en éverforing. Till exempel specificerar storlek pa
en SIP, vad som ska 6verforas osv.

e Overforingen definierar hur sjalva 6verforingen ska ga till vaga. En 6verforing kan ske i
sin helhet vid ett tillfalle eller vara uppdelad pa flera separata éverforingar. Varje
overforing kan i sin tur omfatta ett eller flera 6verforingspaket (SIP).
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Nedan beskrivs de relationsregler som galler mellan de fyra olika delarna i en dverforing:
e Eninformationstyp kan finnas i flera Overforingspaket,

e Ett 6verforingspaket (SIP) kan endast tillhdra en informationstyp,

En leveransdverenskommelse kan galla for flera 6verféringspaket (SIP:ar),

Ett 6verforingspaket (SIP) kan endast tillnéra en leveransdverenskommelse,

En leveranséverenskommelse kan besta av flera 6verforingar,

En Overforing kan endast tillhra en leveransdverenskommelse,

En 6verforing kan besta av flera dverforingspaket (SIP) och

Ett 6verforingspaket (SIP) kan endast tillnéra en 6verforing

Leveransoverenskommelse
Informationst . -
yP En leveranséverenskommelse beskrivs i ett dokument

som upprattats av leverantéren och mottagaren av

En informationstyp beskrivs av en . .
overféringen

informationstypsspecifikation

"Submission Agreement” i OAIS

Overféringspaket (SIP) Overforing

Ett informationspaket innehallande datafiler och metadata. En En leveransdverenskommelse kan resultera i en eller
SIP tillhor en och endast en informationsstyp. En SIP tillhér en flera 6verforingar. Varje 6verforing kan besta av en
och endast en leveranséverenskommelse. eller flera SIP:ar

"Submission Information Package” i OAIS "Data Submission Session” i OAIS

Informationsmodell for 6verforing till e-arkiv
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8. Beskrivning av faststallda FGS:er

| f6ljande avnitt beskrivs de FGS:er som hittills har faststéllts och vilken informationstyp som
de &r framtagna for.

8.1 FGS-Paketstruktur

Standarder:

Metadata Encoding & Transmission Standard (METS), en de-facto standard for att beskriva
digitala paket.

Encoded Archival Descripton (EAD), en standard for att beskriva arkivredovisningen.

Encoded Archival Context (EAC-CPF), en standard for att beskriva arkivbildaren.

PReservation Metadata Implementation Strategies (PREMIS), en standard for att beskriva
bland annat bevarande atgarder for ett digitalt objekt.

Metadata for Images in XML Schema (MIX), en standard for att beskriva den tekniska
informationen om en digital bild.

Dublin-Core Metadata Element Set 1SO 15836:2009 (DC), en standard for att beskriva ett
objekt, digitalt eller fysiskt.

Metadata Object Description Schema (MODS), en standard som anvénds framforallt av
bibliotek for att kunna 6verfora biblioteksinformation.

Anvandningsomrade:

FGS:en for paketstruktur &r avsedd att specificera paketstrukturen for ett digitalt paket och de
metadata som kravs for overforing till ett e-arkiv. Den &r avsedd att anvéndas tillsammans med
andra FGS:er men kan dven anvandas ensam. De andra FGS:erna ar avsedda for olika informa-
tionstyper och beskriver de specifika kraven for respektive informationstyp, antingen vid flytt av
information mellan system eller for éverforing till e-arkiv.

For att beskriva FGS Paketstruktur med hjalp av en standard har de-facto standarden METS
valts.

Paketstrukturen bestar av olika nivaer som forklaras med foljande schematiska bild.

SIP/AIP/DIP
FGS Paket
METS
Paketniva
Bevarande Arkivbildar- Arkivbeskrivning
metadata information
FGS PRI
PREMIS Arkivredovisning ERIVECCOVISIING
EAC-CPF EAD

Arkivstruktursniva

Systemstruktursniva
Visningsstruktur Digitalt Digitalt Digitalt Digitalt
Ex Style sheet Data objekt Data objekt Data objekt Data objekt
(Ex: PDF/A) (Ex: XSLT / XSLFO) (Ex: TIFF, XML, PDF/A, ASCI]I,....)
Objektniva

Bilden visar paketets struktur och de olika nivaerna i paketet.
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e Pa paketnivan aterfinns den metadata som behovs for att halla ihop en 6verféring och
gora paketet sokbart.

e Pa arkivstrukturniva dar det finns information som behovs for e-arkiv for proveniens,
atersokning, ursprung och tillforlitlighet.

e Pa systemstrukturniva aterfinns FGS:erna som innehaller bade kontextuell och teknisk
metadata for den specifika informationstypen.

e Pa objektnivan finns de dataobjekt (filer) som utgor sjélva bifogade informationen, dvs.
de handlingar som 6verfors, hér aterfinns aven de manualer som féljer med
informationssystemet och speciella visningsvyer (typ style sheet2).

8.1.1 Overforing

En 6verforing till ett e-arkiv kan se ut pa flera sétt. | sin enklaste form kan den ske via en
manuell transport av till exempel ett USB-minne eller en DVD-skiva. Det kan ocksa ske i form
av ett helautomatiserat system som 6verfor tusentals arenden per dag fran ett informationssystem
till ett e-arkiv. Denna FGS-Paketstruktur galler oavsett metod for 6verforing till e-arkiv. Varje
overforing fran ett informationssystem till ett annat, fran ett informationssystem till ett e-arkiv,
eller fran ett e-arkiv till ett annat e-arkiv, ska vara definierad av en leveranséverenskommelse
("Submission agreement” i OAIS-modellen) oavsett dverféringsmetod.

FGS:en tar inte stéllning till vilken dverforingsmetod som ska anvéndas eller om dverforingen
ska vara synkron?2 eller asynkron!4, men det rekommenderas att dverforingen sker via en saker
och krypterad forbindelse, exempelvis via SHS15, HTTPS!6 eller séker FTP7. Den tar inte heller
stallning till om eller vilka statusmeddelandeni8 f6r overféringen som anvands, men anvandandet
av statusmeddelanden rekommenderas.

Leveransmetod och tillampning av statusmeddelanden maste faststallas i den
leveransdverenskommelse som upprattas mellan leverantér och mottagare innan leverans.

8.1.2 Metadata for att ange aktuell informationstyps FGS

Av de falt som ar definierade i tabellen i FGS Paketstruktur anvands féljande for att ange
vilken informationstyps FGS som har anvants:

e Informationstyp (obligatorisk)

e Informationstypsspecifikation (obligatorisk)

Vidare kan den levererade informationens tidsomfang anges med hjélp av falten:
e Startdatum
e Slutdatum

12 style sheet kan oversittas till stilmall och utgér en presentationsomvandling.

13 Frén wikipedia: Synkron data- och telekommunikation bygger pé ett specifikt forhallande till en tidsgrund eller
klocka. | synkron kommunikation sa skickas olika datatecken enligt en tidssignal som synkroniserar de tvéa
kommunicerande enheterna.

14 Frén wikipedia: Asynkron kommunikation innebir att ett skeende interagerar med ett annat skeende, men helt
oberoende av det andra skeendet. Motsatsen dr synkron, d skeendena koordinerar med varandra i tiden.

15 SHS — Spridnings- och hamtningssystem

16 HTTPS — Hypertext Transfer Protocol Secure

17 FTP - File Transfer Protocol

18 Statusmeddelanden ar information om dverforingen, detta kan vara " Overforingen fardig " eller annan
information som visar statusen péa dverféringen.
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8.1.3 Dokumentation av atgarder vid bevarande i PREMIS-format

Det &r mojligt, men inte obligatoriskt, att inkludera bevarandehistorik i PREMIS-format i de
SIP:ar som 6verfor information fran ett e-arkiv till ett annat. FGS:en innehaller ingen speci-
fikation av hur bevarandehistoriken ska vara utformad. Det rekommenderas dock att PREMIS
anvéands som format foér metadata om bevarandeprocessen. Det &r upp till varje e-arkiv att
definiera hur dokumentation av atgarder vid bevarande ska ske. Statliga myndigheter maste
uppfylla de krav som féreskrivs i RA-FS 2009:1 Kap. 4-5.

8.1.4 Datamodeller for informationspaket

| detta avsnitt finns datamodeller for de olika informationspaketen SIP, AIP, DIP och AIC.
Datamodellerna beskriver typen av information som informationspaketen innehaller och hur de
ar strukturerade. Bilderna visar bestandsdelarna i de olika paketen och ar inte en katalogstruktur.
Katalogstrukturen maste 6verenskommas och specificeras i leveranséverenskommelsen.

8.1.4.1 Datamodell SIP

) sIP
SIP-nivé Overforings
Paket
. Overford
Rotniva
Data Metadata

Komponenter

Bilden beskriver datamodellen fér en SIP

| datamodellen for SIP:en finns det tre nivaer, SIP-niva, Rotniva (6versta niva) och
Komponentnivan (lagsta niva).

e SIP-nivan ar sjalva overforingspaketet som haller samman 6verforingen med hjalp av
METS.

e Rotnivan bestar av tva delar, Overford data och Metadata. Overford data &r den informa-
tion som 6verfors. Metadata &r information sasom arkivredovisning och metadata om
sjalva leveransen.

e Komponentnivan bestar av tva delar, Data och Metadata. Data &r den data som éverfors
for just den informationstypen och metadata ar metadata och/eller 6vrig information som
kravs for att forsta 6verford data och funktioner i de ursprungliga informationssystemen.

Vid Overforing av en SIP via natet till ett e-arkiv kan det vara aktuellt att effektivisera och
sakra dverforingen. Detta kan goras genom att en SIP paketeras i ett tillfalligt paket i flera nivaer.
Att paketera SIP:ar i flera nivaer kan jamforas med hanteringen av en AIC som beskrivs narmare
i avsnitt 8.1.4.4 ”Datamodell for en AIC”
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8.1.4.2 Datamodell AIP

AIP
AIP-niva Arkiv
Paket
iva Arkiv
Rotniva Data Metadata

Komponenter

Bilden visar datamodell for en AIP

| datamodellen for AlIP:en finns det tre nivaer, AIP-niva, Rotniva (6versta niva) och
Komponentnivan (lagsta niva).

e AIlP-nivan &r sjalva paketeringen som haller ihop innehallet i paketet.

e Rotnivan bestar av tva delar, Arkivdata och Metadata. Arkivdata ar sjalva informationen
som ar arkiverad. Metadata ar information sa som arkivredovisning och metadata om
sjalva arkivpaketet.

e Komponentnivan bestar av tva delar, Data och Metadata. Data ar den data som utgér den
faktiskt arkiverade informationen. Metadata & metadata om den arkiverade
informationen och/eller 6vrig information som kravs for att forsta arkiverad data och
funktionerna i det ursprungliga informationssystemet.

8.1.4.3 Datamodell DIP

DIP
DIP-niva Utlamnings
Paket
v Utgaende
Rotniva
Data Metadata
Komponenter

Bilden visar datamodellen fér en DIP
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| datamodellen for DIP:en finns det tre nivaer, DIP-niva, Rotniva (6versta niva) och
Komponentnivan (lagsta niva).

e DIP-nivan &r sjalva paketeringen av den utatgaende informationen.

e Rotnivan bestar av tva delar, Utgaende data och Metadata. Utgaende data ar den
utgdende informationen. Metadata &r information om utlamnandet.

e Komponentnivan bestar av tva delar, Data och Metadata. Data ar den data som utgér den
faktiskt utlamnade informationen. Metadata ar metadata om den utldmnade informationen
och/eller 6vrig information som kravs for att forsta utgaende data och funktionerna i det
ursprungliga informationssystemet.

8.1.4.4 Datamodell for en AIC

AIC ér egentligen inget eget informationspaket utan en AIP som innehaller en till manga
AlP:er i olika versioner. (Samma princip galler for att paketera en SIP i flera nivaer.)

AIC-niva AIC
Arkiv

Paketsamling

o l l

Arkiv
Data

_

Alla de

o - h -
‘ ’ versioner som
l kommer finnas
Komponenter

Bilden beskriver datamodellen for en AIC

Rotniva SIP Metadata

| datamodellen for AIC:en finns det fyra nivaer, AIC-niva, Rotniva (dversta niva), AIP-niva
och Komponentnivan (lagsta niva).

e AIC-nivan ar den som haller ssmman de olika versionerna av AlP:erna.

e Rotnivan kan besta av tre delar, SIP, Metadata och Arkivdata. SIP &r innehaller AIP
version 0 som &r en exakt kopia av den levererade SIP:en. Nyttjandet av SIP &r frivilligt
och beroende av e-arkivets implementationen. Metadata pa rotniva innehaller till exempel
tillhorande redovisning av arkivet. Arkivdata &r alla de olika versionerna av AlP:er.
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AIP-nivan utgors av de olika versionerna av informationen som arkiveras i e-arkivet och
motsvarar for respektive AIP beskrivningen i avsnitt 8.1.4.2 "Datamodell AIP”.
Komponentnivan bestar av tva delar, Data och Metadata for respektive arkiverad version
av AlP:en. Data dr den data som utgor den faktiskt arkiverade informationen. Metadata &r
metadata om den arkiverade informationen och/eller 6vrig information som kravs for att
forsta arkiverad data och funktionerna i det ursprungliga informationssystemet.
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