Introduktion
FGS Paketstruktur

Kontakta oss

Information om arbetet med FGS:er
hittar du pa var webbplats:
www.riksarkivet.se/fgs-earkiv

Du kan aven kontakta oss via e-post:
ra-fgs@riksarkivet.se

Oktober 2017

Introduktion till
forvaltningsgemen -
samma specifikationer
(FGS)

FGS Paketstruktur

Vagledning och forklaring till
de forvaltningsgemensamma
specifikationerna

RAFGS2D1A20171025

% Riksarkivet



% Riksarkivet



% Riksarkivet

Innehallsforteckning

101 (=To [0 1o T SO PERPT PR
G S-PAKEESIIUKLUL ...ttt et e e ettt e e e sttt e e e sttt e e e anbb e e e e anbae e e e anbeeeeeanbeeeeeanbeeeeannrees
1.  Beskrivning av anvanda StaNTArdEr .............coiiiiiiiiiiie et e e e s s rae e e e e e s e st re e e e e e s nnnnes
1.1 Metadata Encoding & Transmission Standard (METS) ......cooovciiiiiiiee i e e e
1.1.1  DOKUMENIELS SITUKLUT .. ..eiiiiiiiie ettt e et e e s et e e s snbee e e e nnneas

0 07 15 o 7- Vo [ [ 1 Vo USSR
O T |1 IS R o] 1= PSSR
O S IV =T g o1 {0 0 1 = Voo PRSPPI

2. Ett digitalt pakets OlIKA NIVABT ........c.ooiuiiiiiiiie ettt ettt et e e be e ete e ete e saeesaeesaeeenns
T @ 1YY (o143 Vo TR OO
4. Metadata for att ange aktuell informationsStyps FGS.........ooi e
5. Dokumentation av atgarder vid bevarande i PREMIS-fOrmat...........ccccooeeiriiiiiiiiicie e
6. Datamodeller for iNformMatioNSPAKEL...........uuuiiiiie i e e a e
6.1 (D=1 =T 4o To L= | ] PP PP
6.2 (D=1 =T 4o To L= | AN 1 PP PR
6.3 (D=1 =T 4o To L= | I 0 | PP PP

6.4 [N =T gLoTo [T (o T =T 0 1 N LR 10



% Riksarkivet

Inledning

Denna introduktion &r framtagen for att ge en figlste for vad den forvaltningsgemensamma
specifikationen for paketstruktur (FGS Paketstrokém och vad den kan anvandas till.
Samtliga lankar i dokumentet kontrollerade 20170Q9-

FGS-Paketstruktur

Standarder:
Metadata Encoding & Transmission Standard (MET&)Jefacto standard for att beskriva
digitala paket.

Anvandningsomrade:

FGS:en for paketstruktur ar avsedd att specifipakeetstrukturen for ett digitalt paket och de
metadata som kravs for dverforing till ett e-arkden ar avsedd att anvéandas tillsammans med
andra FGS:er men kan aven anvandas ensam. DeR@&8rarna &r avsedda for olika informa-
tionstyper och beskriver de specifika kraven f&pektive informationstyp, antingen vid flytt av
information mellan system eller for 6verforing gHarkiv.

For att beskriva FGS Paketstruktur med hjélp astandard har de-facto standarden METS
valts.

1. Beskrivning av anvanda standarder

Avsikten ar inte att forklara eller utbilda om sdanderna. De som vill eller behdver en mer
omfattande beskrivning hanvisas till de organ semuj och ansvarar for respektive standard.

1.1 Metadata Encoding & Transmission Standard (METS)

Metadata Encoding and Transmission Standard (MEBT8h struktur fér att koda och packa
ihop metadata for ett digitalt objekt. Standardefrémtagen av bland annat Library of the
Congress (LoC) och har sin hemsida pa adresgpr/www.loc.gov/standards/metsMETS &r
en flexibel standard som anvander XML for att kaga strukturen. Detta gor att standarden ar
oberoende av ett visst programmeringssprak ellerativsystem. XML &r lasbart av de flesta
program vilket gor att man aven for lasning ar oeede. Man maste daremot ha en
programvara som kan hantera XML om man vill rediggessa filer. Exempel pa dessa
programvaror ar XML Spy, oXygen men aven ett progsam till exempel anteckningar kan
redigera filen. Att anvanda ett program framta@etatt hantera XML gor att granssnittet ger
hjalp med element och attribut samt validering w&liormighet.

Anvandningen av METS kan delas i tva sektionelyajMETS-dokumentet och en METS-
profil. BAda sektionerna beskrivs narmare i komneaanbnitt.

1.1.1 Dokumentets struktur
Ett METS-dokument bestar av sju sektioner.
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<mets>

—SNICISHOISIN mets Header

<dmdSec> descriptive metadata Section

<amdSec> administrative metadata Section

—=HIESEESIN file Section

— ESIUCIVIE=IN structural Map section
—<structlink>"" structural Link section
—EBEREVIBISEESl behavior Section

METS-dokumentets sektioner

1.1.1.1 METS-Header

| denna sektion sparas information om sjdlva ME®&uthentet. Man kan till exempel spara
ett id for METS-dokumentet, datum for skapandeyiefor modifiering samt status pd METS-
dokumentet. Man kan spara information om agentevides&ga information om aktérer/roller
som har varit delaktiga i skapandet av filen, sathinan kan spara ett alternativt objektid for
METS-dokumentet som ar skilt ifran det id som drapi rotelementet. Detta alternativa id kan
anvandas for att ge ytterligare identifikation aketet.

1.1.1.2 File Section

Denna sektion innehaller alla elektroniska versicoen bildar det digitala biblioteks
objektet. | sektionen har man element av typeiGfilesom grupperar element av typen file eller
separata fileobjekt. Elementet file ger informatmn det digitala dataobjektet. Man kan for en
file ange metadata som till exempel mimetyp, storé@mvandning med mera. For att sedan
hantera filen sa kan man antingen ha en pekara patern fil eller badda in filen i elementet.

1.1.1.3 Descriptive Metadata

Denna sektion som ar upprepningsbar innehalleradatasom galler beskrivning av
arkivbildare eller arkivet. Sektionen kan peka pgtadata som finns externt (exempelvis filer av
typen EAD och EAC-CPF) eller ha informationen intbéd i sektionen. Alternativt kan man
anvanda bada varianterna. Man kan ha flera stylokekrivande metadata som sparas i varsitt
eget element dmdSec dar varje element far ettiégat att man kan referera till dem i andra
delar av METS-dokumentet.

1.1.1.4 Administrative Metadata

Denna sektion hanterar de tekniska och adminig&raietadata som avser de digitala
objekten (filer) samt kallmaterialet for att skaygekten. Sektionen ar uppbyggd precis som
Descriptive Metadata och anvander externa ellermat metadata och man kan ha flera stycken
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administrativa metadata som sparas i ett eget eleamedSec dar varje element far ett eget id sa
att man kan referera till dem i andra delar av MEIDBumentet. | sektionen finns det fyra delar
av administrativt metadata:
» Teknisk Metadata. Information om skapandet avridederas format och en
beskrivning av deras anvandning.
* Intellectual Property Rights (IPR) Metadata. Infatiran om copyright och licens.
* Source Metadata. Beskrivande och administrativaaeh om den analoga kallan som
de digitala objekten harstammar ifran.
« Digital Provenance Metadata. Information géallandiakmal forhallanden mellan
filer, inkluderande ursprungs-/harledningsforhallem mellan filer och information
gallande migrering/transformering som skett pa filén ursprungsartefakt till den
nuvarande formen av ett digitalt objekt.

1.1.1.5 Behaviour Section

Denna sektion anvands for att ge information omkaunponenter av det digitala objektet ska
renderas for anvandaren. Man kan spara informationilka specifika mjukvaruversioner som
ska anvéandas eller om det finns speciella param&tra ska anvandas vid exekvering av
komponenten.

1.1.1.6 Structural Map

Detta ar METS-dokumentets hjarta. | denna sekteskbver man strukturen for de digitala
objekten som finns dokumenterade i filsektionerkti®a gar mest att jamféra med hur en bok i
pappersformat ser ut. Man bygger upp kapitel métplgv div-element och i dessa skapar man
referenserna till filer, filgrupper, beskrivandetadata och administrativa metadata sa att man
far en hierarkisk struktur som kan presenterasufiindare av det digitala arkivpaketet.

1.1.1.7 Structural Links

_ Denna sektion anvands till att skapa pekare/hypkaidinom objekt i Structural Map sektion.
Ar anvandbart till exempel nar man ska overforavebbsida.

1.1.2 Inbaddning

Man kan infoga filer i METS-dokumentet pa tva sdttingen som XML eller med hjalp av
inbaddning. XML-filer kan laggas i element som @pfa for infogande av XML som inte foljer
METS-schemat. Ett annat satt nar man vill baddanifil eller flera filer i ett METS-dokument
kraver att filen/filerna konverteras till Base64rfat. Denna konvertering kravs eftersom att det
ar det enda formatet tillsammans med BinHex sogodkant att lagga in i ett XML-dokument.
Base64 ar ett format som endast innehaller teckivam:a-z, 0-9 samt + och / dar = anvands som
en speciell suffix kod. Filkonverteringen medfdr@tn konverterade filens storlek 6kar med
cirka 1/3. Alltsa kommer METS-dokumentets totalarlsk om man baddar in alla filer att bli
summan av filernas storlek ganger en och en tretljptiir man sedan vill fa fram informationen
fran den/de inbaddade filerna sa maste man goreoowerteringen sa att det blir
ursprungsformatet igen. Detta kraver att man M&etvformat (filandelse) som filen/filerna
ursprungligen haft. | detta fall kan mojlighetehetdast kunna ange mimetyp vara en
begransning i mdjligheten att kunna konverteraaita filen till ursprungsformatet.

1.1.3 METS-profiler

Vad ar da det som kallas fér en METS-profil? Ja,rdan skapar ar en beskrivning i en XML-
fil som talar om hur man kommer att anvanda orilgictzemat for METS och det &r detta som
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kallas for profil. Man talar om vilken XML-fil metegransningar och utékningar av ett METS-
schema som man anvander nar man sager att mandena@mMETS-profil. Att skapa en egen
METS-profil innebar att man gor en XML-fil som byggpa original profilen och i denna talar
man om vilka begransningar och utdékningar som nearsig profil. FOr att uppna detta sétt att
hantera METS sa har man skapat tva scheman. Ralshetma som visar hur METS-profilen ser
ut och ett schema som beskriver hur ett METS-dokurser ut. | schemat som beskriver METS-
dokumentet har man i headern lagt till ett attriBROFILE och dar anger man vilken XML-fil
med begransningar som man hanvisar till for ataglir undantag/utékningar i METS-schemat
som man gor i sitt METS-dokument.

1.1.4 Mer information

Mer att lasa om METS finns bland annat i ett exasadnete genomfort vid Riksarkivet av
Karin Bredenberghttp://xml.ra.se/mets/Rapport%20METS.pdf

En enkel utbildning pa engelska finns via hemsi@aMETS:
http://www.loc.gov/standards/mets/METSOverview.html

2. Ett digitalt pakets olika nivaer
Paketstrukturen bestar av olika nivaer som forldanad foljande schematiska bild.
SIP/AIP/DIP
FGS Paket
METS

Bevarande Arkivbildar- Arkivbeskrivning
metadata information FGS
FGS

Arkivredovisning

Arkivredovisning
PREMIS EAC-CPF EAD

Paketniva

Arkivstruktursniva

Systemstruktursniva

Visningsstruktur Digitalt Digitalt Digitalt Digitalt
Ex Style sheet Data objekt Data objekt Data objekt Data objekt

(Ex: PDF/A) (Ex: XSLT / XSLFO) (Ex: TIFF, XML, PDF/4, ASCII.....)

Objektniva
Bilden visar paketets struktur och de olika nivaerpaketet.

« Pa paketnivan aterfinns den metadata som behowedtfbélla ihop en dverféring och
gora paketet sokbart.

e Pa arkivstrukturniva dar det finns information sbahovs for e-arkiv for proveniens,
atersokning, ursprung och tillforlitlighet.

« Pa systemstrukturniva aterfinns FGS:erna som irleeliide kontextuell och teknisk
metadata for den specifika informationstypen.
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« Pa objektnivan finns de dataobjekt (filer) som utsj@lva bifogade informationen, dvs.
de handlingar som déverfors, har aterfinns aven deualer som foljer med
informationssystemet och speciella visningsvyep @iyle sheéy.

3. Overforing

En overforing till ett e-arkiv kan se ut pa flegts | sin enklaste form kan den ske via en
manuell transport av till exempel ett USB-minnee#in DVD-skiva. Det kan ocksa ske i form
av ett helautomatiserat system som 6verfor tuseétainden per dag fran ett informationssystem
till ett e-arkiv. Denna FGS-Paketstruktur galleveett metod for 6verforing till e-arkiv. Varje
overforing fran ett informationssystem till ett atnfran ett informationssystem till ett e-arkiv,
eller fran ett e-arkiv till ett annat e-arkiv, skara definierad av en leveranséverenskommelse
("Submission agreement” i OAIS-modellen) oavsegrddringsmetod.

FGS:en tar inte stallning till vilken dverforingstod som ska anvandas eller om dverforingen
ska vara synkrcreller asynkrody men det rekommenderas att 6verforingen skerrvisé&er
och krypterad forbindelse, exempelvis via SHSTTPS eller saker FT® Den tar inte heller
stallning till om eller vilka statusmeddelandéar dverféringen som anvands, men anvandandet
av statusmeddelanden rekommenderas.

Leveransmetod och tillampning av statusmeddelanu#ste faststallas i den
leveransdverenskommelse som upprattas mellan leéerach mottagare innan leverans.

4. Metadata for att ange aktuell informationstyps F GS

Av de falt som ar definierade i tabellen i FGS Rstaktur anvands foljande for att ange
vilken informationstyps FGS som har anvants:

* Informationstyp (obligatorisk)

* Informationstypsspecifikation (obligatorisk)

Vidare kan den levererade informationens tidsom&mges med hjalp av falten:
» Startdatum
» Slutdatum

5. Dokumentation av atgarder vid bevarande i PREMIS  -format

Det ar mojligt, men inte obligatoriskt, att inkludebevarandehistorik i formatet PREservation
Metadata Implementation Strategies (PREMIS) i d&&@lsom 6verfor information fran ett e-
arkiv till ett annat. FGS:en innehaller ingen sfikation av hur bevarandehistoriken ska vara
utformad. Det rekommenderas dock att PREMIS anvaadsformat for metadata om
bevarandeprocessen. Det ar upp till varje e-arftidefiniera hur dokumentation av atgarder vid

I Style sheet kan Gversattas till stilmall och utgidpresentationsomvandling

2 Frén wikipedia: Synkron data- och telekommunikatiygger pa ett specifikt férnallande till en tidsad eller
klocka. | synkron kommunikation sa skickas olikaadecken enligt en tidssignal som synkroniseravée
kommunicerande enheterna.

3 Fran wikipedia: Asynkron kommunikation innebéretttskeende interagerar med ett annat skeendeheatien
oberoende av det andra skeendet. Motsatsen arosyrikk skeendena koordinerar med varandra i tiden.

4 SHS — Spridnings- och hamtningssystem

5 HTTPS — Hypertext Transfer Protocol Secure

6 FTP — File Transfer Protocol

7 Statusmeddelanden ar information om 6verforingettackan vara " Overforingen fardig " eller annafoimation
som visar statusen pa 6verforingen.



% Riksarkivet

bevarande ska ske. Statliga myndigheter maste Uiy krav som foreskrivs i RA-FS 2009:1
Kap. 4-5.

6. Datamodeller for informationspaket

| detta avsnitt finns datamodeller fér de olikaoimhationspaketen SIP, AIP, DIP och AIC.
Datamodellerna beskriver typen av information sofarimationspaketen innehaller och hur de
ar strukturerade. Bilderna visar bestandsdeladeadlika paketen och &r inte en katalogstruktur.
Katalogstrukturen maste 6éverenskommas och spetcifiégdeveransoverenskommelsen.

6.1 Datamodell SIP

. SIP
SIP-nivé Overforings
Paket
b Overford
fuaiiva Data Metadata

Komponenter

Bilden beskriver datamodellen for en SIP

| datamodellen fér SIP:en finns det tre niv&3P-nivd Rotniva(éversta niva) och
Komponentnivarflagsta niva).

« SIP-nivan ar sjalva overforingspaketet som habenman overforingen med hjalp av
METS.

+ Rotnivan bestar av tva del@yerford dataochMetadata Overférd data ar den informa-
tion som Overfors. Metadata ar information sasokiveedovisning och metadata om
sjalva leveransen.

« Komponentnivan bestar av tva del@gta ochMetadata Data &ar den data som overfors
for just den informationstypen och metadata ar degtaoch/eller évrig information som
kravs for att forsta overford data och funktiondeiursprungliga informationssystemen.

Vid overforing av en SIP via natet till ett e-arldan det vara aktuellt att effektivisera och
sakra overforingen. Detta kan goras genom att BrpSketeras i ett tillfalligt paket i flera nivaer.
Att paketera SIP:ar i flera nivaer kan jamforas rhadteringen av en AIC som beskrivs narmare
i avsnitt 6.4 "Datamodell for en AIC”
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6.2 Datamodell AIP

AIP
AIP-niva Arkiv
Paket
iva Arkiv
Rotniva Data Metadata

Komponenter

Bilden visar datamodell for en AIP

| datamodellen fér AlP:en finns det tre niva&P-nivd Rotniva(éversta niva) och
Komponentnivarflagsta niva).

« AIP-nivan ar sjalva paketeringen som haller inapeindllet i paketet.

« Rotnivan bestar av tva del#@rxkivdataochMetadata Arkivdata ar sjalva informationen
som ar arkiverad. Metadata ar information sa sdavi@dovisning och metadata om
sjalva arkivpaketet.

« Komponentnivan bestar av tva del@gta ochMetadata Data &r den data som utgdr den
faktiskt arkiverade informationen. Metadata ar rdata om den arkiverade
informationen och/eller 6vrig information som kr&s att forsta arkiverad data och
funktionerna i det ursprungliga informationssysteme

6.3 Datamodell DIP

DIP
DIP-niv Utlamnings
Paket
Rotniva Utgéende
Data Metadata
Komponenter

Bilden visar datamodellen for en DIP
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| datamodellen fér DIP:en finns det tre niva@P-niva, Rotniva(éversta niva) och
Komponentnivaiflagsta niva).

6.4

DIP-nivan ar sjalva paketeringen av den utatgaémfdemationen.

Rotnivan bestar av tva delaitgaende datamchMetadata Utgaende data &r den
utgaende informationen. Metadata ar informationuti@mnandet.

Komponentnivan bestar av tva deldgta ochMetadata Data ar den data som utgor den
faktiskt utthmnade informationen. Metadata ar matadm den utlamnade informationen
och/eller 6vrig information som kravs for att f@&sttgaende data och funktionerna i det
ursprungliga informationssystemet.

Datamodell for en AIC

AIC ar egentligen inget eget informationspaket i@arAIP som innehaller en till manga
AlP:er i olika versioner. (Samma princip galler &it paketera en SIP i flera nivaer.)

AIC-nivé AIC

Arkiv
Paketsamling

P l l

Arkiv

Rotniva Metadata

o ‘ ‘ ‘
kommer finnas
A
o -

Data

Alla de

versioner som

Bilden beskriver datamodellen fér en AIC

| datamodellen fér AIC:en finns det fyra nivaatC-niva, Rotniva(éversta niva)AlP-niva
ochKomponentnivarilagsta niva).

AIC-nivan ar den som haller samman de olika veesioa av AlP:erna.

Rotnivan kan besta av tre del&tP, MetadataochArkivdata SIPinnehaller AIP version
0 som ar en exakt kopia av den levererade SIP:gtjaNdet av SIP ar frivilligt och
beroende av e-arkivets implementationen. Metadat@amiva innehaller till exempel
tillhérande redovisning av arkivet. Arkivdata dlaalle olika versionerna av AlP:er.

10
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AlP-nivan utgors av de olika versionerna av infotior@en som arkiveras i e-arkivet och
motsvarar for respektive AIP beskrivningen i ays@if "Datamodell AIP”.
Komponentnivan bestar av tva deldgta ochMetadatafor respektive arkiverad version
av AlP:en. Data ar den data som utgér den fakéigiiterade informationen. Metadata ar
metadata om den arkiverade informationen och/éilag information som kravs for att
forsta arkiverad data och funktionerna i det ursgliga informationssystemet.
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