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1. Inledning

Denna forvaltningsgemensamma specifikation (FGS) har tillkommit for att mojliggora
overforingar av drendehanteringsinformation mellan olika elektroniska system. Den kan anvidndas
dels for overforing av information mellan olika drendehanteringssystem, dels for overforing av
information mellan ett drendehanteringssystem och ett e-arkiv. Den kan dven anvéndas for olika
former av e-tjanster. FGS:en bestar av tekniska specifikationer som hanterar struktur och
metadatainnehall.

Den hir versionen av FGS Arendehantering ir en interimversion som till storre delen bygger pa
det utkast till FGS for d&rendehanteringsinformation som togs fram inom projektet e-arkiv och e-
diarium (eARD). Om FGS Arendehantering anviinds vid kravstillningen infor upphandlingen av nya
verksamhetssystem sa rekommenderas det dock att man alltid stéller krav pa att dven framtida
versioner av FGS Arendehantering ska kunna implementeras i systemet.

1.1 Lasanvisning

e Lis forst dokumenten “Introduktion till férvaltningsgemensamma specifikationer (FGS)”. Har
finns en allmén Oversikt 6ver FGS:er, hur de kan anvindas samt information om
anvindningsomraden. FGS-dokument och XML-scheman gar att nd via lankar frén
http://riksarkivet.se/fgs-earkiv.

1.2 Interimversion av FGS Arendehantering

Denna interimversion av FGS Arendehantering ir i stort en uppdaterad version av det utkast som
togs fram inom eARD-projektet. Specifikationen &r dérfor inte disponerad och strukturerad pa samma
sétt som Ovriga faststidllda FGS:er. Dokumenten “Introduktion”, ”FGS” och “Tilligg” har hir samlats
1 ett och samma dokument och tabellerna med elementbeskrivningarna ar uppdelade och
strukturerade pa ett sitt som skiljer sig fran dvriga faststéllda FGS:er.

Ett flertal element fran informationstypen arkivredovisningsinformation som fanns med i eARD-
projektets utkast har utelimnats i FGS Arendehantering. Detta eftersom varje
informationstypsspecifik FGS bara ska hantera en enda informationstyp samt att det i dag finns
faststdllda FGS:er for arkivredovisningsinformation som i stillet bor anvéndas (Se familjen FGS
Arkivredovisning). Férutom en del dndrade kardinaliteter s& &r XML-schemat for FGS
Arendehantering i stort sett samma schema som togs fram inom ramen for eARD-projektet. Detta
innebadr att det 1 schemat finns fler element 4n de som finns upptagna i FGS:en. Det gér att anvénda
samtliga element som finns med i schemat men for 6verforingar av drendehanteringsinformation sa
rekommenderas det ddremot att man endast anvénder de element som finns upptagna i detta
dokument.

Standarder:
eARDERMS som ér ett egenutvecklat utbytesformat som togs fram inom ramen fér eARD-
projektet.

2. Omfattning och avgransningar

Denna FGS beskriver hur drendehanteringsinformation ska struktureras nér den overfors mellan
olika elektroniska system. Den innehéller en grundstruktur och en grunduppséttning av element for
den information som #r den vanligast forekommande vid drendehantering. FGS Arendehantering
hanterar inte struktur eller format for de meddelanden eller dokument (fulltextfiler) som hanteras i
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olika drendehanteringssystem. Specifikationen gor det ddremot mojligt att oavsett format dven
overfora dessa genom att de ldnkas in som bilagor i XML-dokumentet. For att 6verfora information
som dr specifik for en viss typ av drendehantering s& kommer man att i den egna anpassningen av
specifikationen behdva komplettera FGS:en for att all information som finns i det egna systemet ska
kunna overforas. Kompletteringarna kan goras dels genom att man lagger till egna element i den egna
anpassningen av FGS:en, dels genom att man ldnkar in egna XML-scheman med nya element och
andringar.

3. Beskrivning av arendehanteringsinformationen

I det héar avsnittet beskrivs det hur drendehanteringsinformationen ar strukturerad i FGS
Arendehantering och vilka uppgifter den ska, kan och bor innehélla.

Med drendehantering avses i denna FGS hanteringen av avgrdansade drenden som tas upp till
formell behandling inom en organisation. Med drendehanteringsinformation avses den information
om drenden med tillhdrande handlingar som registreras och hanteras i de elektroniska
verksamhetssystem som anvinds for att administrera drendehanteringen.

FGS Arendehantering innehéller endast en grunduppsittning av element for
drendehanteringsinformation som forekommer vid de flesta former av drendehantering vilken i stort
skulle kunna ségas vara grundlidggande diarieinformation. Specifikationen hanterar vare sig struktur
eller format for meddelanden eller dokument (fulltextfiler) som hanteras i olika
drendehanteringssystem. Det dr ddremot mdjligt att &ven dverfora dessa genom att de ldnkas in som
bilagor i XML-dokumentet. Det finns element forberedda sa att det &r mojligt att lanka in bilagor pa
samtliga nivder i FGS:ens struktur. I de fall man ska 6verfora drendehanteringsinformation som &r
specifik for en viss typ av drenden inom en organisation sa kan man behdva komplettera FGS
Arendehantering. Detta kan dels goras genom att man ligger till element i den egna anpassningen av
FGS:en, dels genom att man lidnkar in egna XML-scheman med nya element och dndringar.

Strukturen for FGS Arendehantering ir hierarkiskt uppbyggd i tre olika nivéer. P4 den dversta
nivan (Nivd 1) grupperas de drenden som ska inga i en informationsdverforing. Hér gar det dven att
gruppera handlingar som inte dr kopplade till nagot drende. Det gér att gruppera samman ett eller
flera d&renden. P& Nivd 2 beskrivs varje enskilt drende som ingar 1 6verforingen. Hir grupperas dven
en eller flera handlingar som ingér i det enskilda drendet. I Niva 3 beskrivs varje enskild handling.
Vid en 6verforing sd hamnar all d&rendehanteringsinformation i ett och samma XML-dokument.
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Niva 1

Niva 2

Informationsmodell for uppbyggnaden av FGS Arendehantering.

3.1 Metadata for FGS Arendehantering

Nedan definieras metadata for ”Gruppering av drendehanteringsinformation”, Beskrivning av ett
drende” samt “Beskrivning av en handling”. Till skillnad fran 6vriga faststillda FGS:er har ér
elementen for vissa beskrivningar som forekommer vid upprepade tillfdllen liksom 1 eARD-
projektets utkast utlyfta och placerade i egna tabeller. Detta giller "Beskrivning av en aktor”,
“Beskrivning av en bilaga”, Beskrivning av ett eget element”, Beskrivning av bevarande och
gallring”, ”’Beskrivning av en person eller en organisation”, Beskrivning av en begrdnsning” samt

“Beskrivning av XML-data”. Det framgar av tabellerna nér de element som anvénds for
beskrivningen har placerats i en egen tabell.

I de nedanstaende beskrivningarna av de element och attribut som finns definierade i denna FGS
anvinds ett gemensamt tabellformat med foljande rubriker:
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\ Element

| Definition

\ Forklaring

| Kard. [eARDERMS |

Forklaring till rubriker

Element: Anger det namn pé svenska som anvénds for elementet
som anvands i schemat for element eller attribut.

Definition: Definierar elementets funktion.

Forklaring: Innehéller en beskrivning av elementet och ger exempel pa
vérden.

Kard.: Anger objektets kardinalitet, d v s antal mojliga
forekomster.

eARDERMS Visar med hakparanteser hur ”Elementet” placeras 1 vald
standard.

¢eARDERMS:

Formatet som anvinds for att beskriva drendehanteringsinformationen &r eARDERMS.

Virdelistor:

I tabellerna nedan hianvisas det 1 vissa fall till vardelistor. Dessa redovisas i avsnitt 5.

Virdelistor”.

3.1.1

Generella metadata for XML-dokumentet med arendehanteringsinformationen

XML-dokumentet med drendehanteringsinformationen inleds med element som beskriver
dokumentet och hur det dr kopplat till XML.

Exempel:

"UTF-8"

Exempel:

"ISO 8859-1"

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Teckenuppsittni | Anvand Ange vilken teckenuppsittning 1 <?xml
ng teckenuppsittnin som anvinds i XML-dokumentet version="1.0"

g encoding="[Teck

enuppséttning]"?
>
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de scheman som anvints 1 XML-
dokumentet

Exempel:

"http://xml.ra.se/e-arkiv/F GS-
ERMS”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Namnrymnder | Anvinda Anvinds for att ange de 1 <Leveransobjekt
namurymnder namnrymder som anvédnds i XML- i(mlns/Z”http H/xm
.ra.se/e-
dokumentet arkiv/FGS-
ERMS"
Fast virde: xmlns:xs="http://
. , www.w3.0rg/200
xnﬂnsz 'http://xml.ra.se/e- 1/XMLSchema”
arkiv/FGS-ERMS”
xmins:xs="http://www.w3.0rg/200
1/XMLSchema”
Schemareferense | Pekare till XML- | A oo q6 for att ange referenser till 1 xs:schemal ocati
r schema on="[Schemarefe

renser]”

3.1.2 Gruppering av arendehanteringsinformationen

Elementen nedan anvinds for att gruppera den drendehanteringsinformationen som ingér i en
overforing. Huvudelementet <Leveransobjekt> anvénds for att gruppera samtliga element som
beskriver den drendehanteringsinformation som ska overforas. I huvudelementet finns dels
barnelementet <ArkivobjektListaArenden> som anvénds for att gruppera de drenden som ingar i en
overforing, dels barnelemetet <ArkivobjektListaHandlingar> som gor det mojligt att gruppera
handlingar som inte dr kopplade till ndgot 4rende. Handlingar som ar kopplade till &renden grupperas
inom respektive drende se avsnitt ’3.1.3 Beskrivning av ett drende”.

ska Overforas

Ar huvudelementet for
informationen i 6verforingen och
anvénds for att pa den hogsta nivan
gruppera samtliga element som
beskriver den
drendehanteringsinformationen

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Gruppering av Grupperingselem Grupperingselement for samtliga 1 <Leveransobjekt
?rendeha‘ntermgs ?nt for ) element som beskriver den =
information grendehaptermgs drendehanteringsinformation som

information
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Gruppering av Grupperingselem | p o0 qc f5r att gruppera ett eller 0..1 <Leveransobjek>
drenden ent for drenden | g0 srenden som ingér i en <ArkivobjektList
overforing. aArenden>
Varje enskilt drende beskrivs med
hjalp av elementen i avsnitt ”3.7.3
Beskrivning av ett drende”
Gruppering av Grupperingselem |y, ooan das for att gruppera en 0..1 <Leveransobjekt
handlingar ent for eller flera handlingar i de fall ><ArkiV0bjektLi
handlingar overforingen innehaller handlingar staHandlingar>
som inte ar kopplade till &renden
Varje enskild handling beskrivs
med hjélp av elementen 1 avsnitt
”3.1.4 Beskrivning av en
handling”
Sékerhetsklassni | Sékerhetsklassni | oo qe for att ange 0..1 <Leveransobjekt
ng ng for ) sdkerhetsklass for informationen ><Informationskl
informationen som ingdr i grupperingen av ass>[Sakerhetskl
som ingdr i drendehanteringsinformationen assning]
grupperingen
Exempel:
“"Medel”
Bilaga Bilaga till Kan anvindas for att beskriva och |0 <Leveransobjekt
handlingsposten | 415 in olika typer av dokument ><Bilaga>
Varje enskild bilaga beskrivs med
hjilp av elementen i avsnitt ”3.7.6
Beskrivning av en bilaga”
Egna element Eget element Kan anvindas for att ligga till 0..* <Leveransobjekt
egendefinierade element ><EgnaElement>
Egna element Beskrivning av | o \os 4o for att ange en 0..1 <Leveransobjekt
beskrivning de egna beskrivning i klartext dver vad de ><EgnaElement>
elementen egna elementen beskriver <EgnaElementBe
skrivning>[Egna
element

beskrivning]
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XML-schema

Se avsnitt ”3.1.11 Beskrivning av
XML-data™

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Eget element Eget element Anvinds for att definiera och ligga 0..* §I<4]ezvera];11s0bjekt>
till ett eget element gnaktlement
<EgetElement>
Varje eget element beskrivs med
hjilp av elementen i avsnitt ”3.7.7
Beskrivning av ett eget element”.
Tillkommande | Ytterligare Kan anvindas for att infoga 0..* <L§Verans0bj ek>
XML-data XML-data ytterligare metadata enligt ett annat <Tillkommande
XMLdata>

3.1.3 Beskrivning av ett arende

FElementen nedan anvinds for att beskriva informationen om ett drende. Elementet

<ArkivobjektArende> innehaller samtliga element som anvinds for att beskriva drendet. Om en
overforing innehaller fler en ett drende s& upprepas elementet.

Exempel:
“"Medel”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Gruppering av Grupperingselem | Anvénds for att gruppera de l.* <ArkivobjektAre
arendeinformatio |ent for element som anvénds for att nde>
nen beskrivningen av | beskriva informationen om ett
ett &rende drende
ID {6r drendet Ett unikt ID f6r | Ange en unik identifierare for 0..1 <ArkivobjektAre
drendet drendet 1 form av ett UUID nde
Systemidentifiera
Exempel: re="[ID for
“UUID:c6ff3a36-db15-102e-803e- arendet]”>
005056820014~
Arendebetecknin | Unik beteckning | Ange en unik beteckning for 1 <ArkivobjektAre
g for drendet drendet nde><Arkivobje
ktID>
Exempel: [Arendebeteckni
"RA-21-2012/19817" ng]
Sékerhetsklassni | Sékerhetsklassni |  \oe0 qc for att ange 0..1 <Arkiv0bjektA.re
ng ng for ) sakerhetsklass for informationen nde><Informatio
informationen som ingdr i drendet. nsklass>[Sédkerhe
som ingar i tsklassning]
drendet
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Mina Klassificering i Ange drendets klassificering i 0..1 <Arkiv0‘t.)jektAre

drendedversikter, | forhdllande till | 514 21120 de till e-tjéinsten “mina nde><MinaAren

klassificering mina srendedversikter” deoversikterKlas
drendedversikter sificering>[Mina
Exempel: arendedversikter,

“Delgivningsdrende” klassificering]

Mina Arendestatus i Ange iirendets status i forhallande 0..1 <Arkiv0bjektAre

drendedversikter, | forhallande till | 4y E-tjinsten “mina nde><MinaAren

status mina srendedversikter” deoversikterStatu
arendedversikter s>[ Mina
arendedversikter,
Exempel: status]
“Overfort till mina meddelanden”

Alternativ Alternativ Anvinds for att ange en alternativ | 0..* <ArkivobjektAre

beteckning beteckning for | beteckning for drendet nde><ExtralD>[
drendet Alternativ

Exempel: beteckning]
"FE 32-2012/10827”

Typ Typ av alternativ | Anvénds for att ange typ av 0..1 <ArkivobjektAre
beteckning for alternativ beteckning for drendet nde><ExtralD
drendet Typ="[Typ]”>

Exempel:
“"Motpartens diarienummer”’

Arendetyp Typ av drende Ange typ av drende 0..1 <ArkivobjektAre

nde><ArendeTy
Exempel: p>[Arendeyp]
"Anstdllningsdrende”
Avstillt Tidpunkt for nér | Ange tidpunkt for ndr drendet 0..1 <ArkivobjektAre
drendet stillts av |stédlldes av till exempelvis ett arkiv nde><Arkiverat>
[Avstillt]
Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"

10
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Avslutat Tidpunkt for nar | Ange tidpunkt for nér drendet 0..1 <ArkivobjektAre
drendet avslutades nde><Avslutat>[
avslutades Avslutat]

Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"

Beskrivning Beskrivning av Ange en beskrivning av drendet 0..1 <ArkivobjektAre
drendet nde><Beskrivnin

g>[Beskrivning]

Beslut Tidpunkt for nér Ange tidpunkt for niir beslut har 0..* <ArkivobjektAre
beslut har fattats | £+ i srendet nde><Beslutat>[
1 drendet Beslut]

Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"

Forvaring Arendets logiska Ange vart drendet iir logisk eller 0..* <ArkivobjektAre
eller fysiska fysisk placerat nde><Forvarings
forvaring plats>[Forvaring]

Exempel:

“Arkivskap 12
Exempel:

" Q://server/sékvig”

Bevaras/gallras | Information om | p o040 f5r att ange om irendet 0..1 <ArkivobjektAre
bevarande/gallrin | 4. pevaras eller om det ér nde><Gallring>
g av drendet gallringsbart 1 sin helhet samt nar

gallringen fér utforas

Bevarandet eller gallringen
beskrivs med hjilp av elementen i
avsnitt ”’'3.1.8 Beskrivning av
bevarande och gallring”

1"
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Element

Definition

Forklaring

Kard.

¢ARDERMS

Aktor

Aktor som har
utfort nagot 1
arendet

Anvinds for att ange en aktdr som
har utfort ndgot i drendet samt vad
denne har utfort

Varje aktor beskrivs med hjilp av
elementen 1 avsnitt "3.71.5
Beskrivning av en aktor”

0..*

<ArkivobjektAre
nde><Agent>

Klassificering

Klassificering av
drendet

Ange en klassificering av drendet
enligt exempelvis en diarieplan
eller enligt en
klassificeringsstruktur

Exempel:
721 Standardisering”

Exempel:
”1.3.1 Anstdllningsdrenden”

<ArkivobjektAre
nde><Klass>[Kl
assificering]

Begréinsning av
anvindande eller
tillgénglighet

Begréinsning
gillande
anviandandet av,
eller
tillgéngligheten
till informationen

Anvénds for att beskriva
begrdnsningar gillande hur
informationen 1 drendet far
anvindas eller begrdansningar av
tillgangligheten till informationen.
Exempelvis pa grund av att
informationen omfattas av
sekretess, upphovsritt eller om det
innehaller personuppgifter

Varje begransning beskrivs med
hjilp av elementen 1 avsnitt
”3.1.10 Beskrivning av en
begrinsning”

<ArkivobjektAre

nde><Restriktion
>

Motpart

Arendets motpart

Ange motpart for drendet. Det vill
sdga den externa person eller
organisation som &drendet i
huvudsak beror

Varje motpart beskrivs med hjilp
av elementen i avsnitt ”3.1.9
Beskrivning av en person eller en
organisation”

<ArkivobjektAre
nde><Motpart>

12
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Denna typ av information
genereras normalt automatiskt av
drendehanteringssystemet.

Exempel:
“2012-11-21T11:35”

Exempel:
“2012-11-21"

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Fritextfalt Fritextfalt for Anvinds for olika kommentarer 0..1 <Arkiv0bjek'tAre
drendet angiende drendet nde><Notering>[
Fritextfalt]
Arenderelation | Relation till Anvinds for att hanvisa till ett 0..* <ArkivobjektAre
annat drende annat drende som ar relaterat till n(?e><A"rendeRe1
det drende som beskrivs. at¥on>[Arendere1
Relationen kan goras genom att ation]
man anger det relaterade drendets
ID
Exempel:
“UUID:c6ff3a36-db15-102e-803e-
005056820014
Relationstyp Typ av relation | Anvénds for att ange typ av 0..1 <ArkivobjektAre
relation nde><ArendeRel
Enligt vérdelista ation
vcARENDERELATION Typ="[Relationst
ypI™>
Exempel:
"Ersdtter”
Egen relationstyp | Egen typ av Anvinds ndr elementet 0..1 <ArkivobjektAre
relation “Relationstyp” har givits virdet nde><ArendeRel
Egen relationsdefinition ation
AnnanTyp="[Eg
Anvinds for att ange en egen en
relationstyp som inte finns med i relationstyp]”™>
virdelistan
Senast dndrat Tidplinkt fdr Ange tidpunkt for nir 0..1 <Arkivqu ektAre
Sls‘[fl dndringen drendeposten senast dndrades. nde><SistaAnva
av drendeposten ndandetidpunkt>

[Senast dndrat]

13
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"Ad Acta”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Skapat Tidpunkt for ndr | 5 | ge tidpunkt for niir drendet 0..1 <ArkivobjektAre
drendet skapades skapades i systemet nde><Skapad>[S

kapat]
Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"

Externt initierat | Tidpunkt for nér | 5 . ge tidpunkt for nir drendet 0..1 <ArkivobjektAre
%ir.er.ldet . initierades genom att den fOrsta nde><Inkommen
initierades frdn | . ) glingen i det inkom till >[Externt
externt hall organisationen initierat]

Anvinds i de fall drendet initierats
genom att en handling har
inkommit till organisationen
Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"
Arendestatus Status for drendet Ange aktuell status for drendet 0..1 <ArkivobjektAre
. nde><StatusAren
Enligt vdrdelista de>[Arendestatus
vcARENDESTATUS 1
Exempel:
i3] Oppe ¢ i3]
Exempel:
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Exempel:

“Ansékan om fordldrapenning”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Internt initierat | Tidpunkt for ndr | 5 | ge tidpunkt for niir den forsta 0..1 <ArkivobjektAre
%ir'er'ldet . handlingen i drendet upprittades nde><Upprattad
initierades internt vid organisationen >[Internt

initierat]
Anvénds 1 de fall drendet initierats
genom att en handling upprittats
inom den egna organisationen
Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"

Expedierad Tidpunkt for Kan anvindas for att ange tidpunkt 0..1 <ArkivobjektAre
sista expedierade | g5 = qon sista handlingen i nde><Expediera
handling drendet expedierades d>[Expedierad]

Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"

Atkomst Atkomst till Kan anvindas for att ange hur man | 01 <ArkivobjektAre

arendet kommer &t drendet nde><Atkomst>[
Atkomst]
Exempel:
” Atkomligt via
registratorskontoret”

Arendemening | Arendemening Anvinds for att ange 1 <ArkivobjektAre
drendemeningen. Det vill sdga en nfle><z§rendeme
mening som beskriver vad drendet n¥ng>[Arendeme
handlar om ning]
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Varje enskild handling beskrivs
med hjilp av elementen 1 avsnitt
?3.1.4 Beskrivning av en
handling”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Bilaga Bilaga till Anvinds for att beskriva och linka |9+ <ArkivobjektAre
arendet in olika typer av dokument som nde><Bilaga>
har bilagts drendet
Varje enskild bilaga beskrivs med
hjélp av elementen 1 avsnitt "3.7/.6
Beskrivning av en bilaga”
Egna element Eget element Kan anvindas for att ligga till 0..* <ArkivobjektAre
egendefinierade element nde><EgnaElem
ent>
Egna element Beskrivning av | o \os o for att ange en 0..1 <ArkivobjektAre
beskrivning de egna beskrivning i klartext éver vad de nde><EgnaElem
elementen egna elementen beskriver ent><EgnaEleme
ntBeskrivning>[
Egna element
beskrivning]
Eget element Eget element Anvinds for att definiera och ligga 0..* <ArkivobjektAre
till egna element nde><EgnaElem
ent><EgetEleme
nt>
Varje eget element beskrivs med
hjilp av elementen i avsnitt ”3.1.7
Beskrivning av ett eget element”.
Tillkommande | Ytterligare Kan anvindas for att infoga 0..* <ArkivobjektAre
XML-data XML-data ytterligare metadata enligt ett annat nde><Tillkomma
XML-schema ndeXMLdata>
Se avsnitt ’3.1.11 Beskrivning av
XML-data”
Gruppering av Grupperingselem | A o= de for att gruppera de 0..1 <ArkivobjektAre
handlingar ent for handlingar som ingér i drendet. nde><Arkivobje
handlingarna i ktListaHandlinga
drendet >
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3.1.4  Beskrivning av en handling

Elementen nedan anvinds for att beskriva informationen om en handling. Elementet
<ArkivobjektHandling> innehaller samtliga element som anvénds for att beskriva handlingen. Om ett
arende innehaller flera handlingar s& upprepas elementet.

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Gruppering av Grupperingselem | A ,o=0 ds for att gruppera l..* <ArkivobjektHan
handlingsinforma | ent for elementen som anvénds for att dling>
tionen beskr IVRINEEN &V | heskriva informationen om en
en handling handling
ID for handling | Ett unikt ID for Ange en unik identifierare for 0..1 <ArkivobjektHan
handlingen handlingen i form av ett UUID dling ) _
Systemidentifiera
re="[ID for
Exempel: handling]”>
7 UUID:c6ff3a36-db15-102e-
803e-005056824567"”
Handlingsbeteck |Unik beteckning Ange en unik beteckning for 1 <ArkivobjektHan
ning for handlingen | dlingen dling><Arkivobj
ektID>[Handling
sbeteckning]
Exempel:
"RA-21-2012/19817/1"
Sékerhetsklassni | Sékerhetsklassni | oo qe for att ange 0..1 <ArkivobjektHan
ng ng for siikerhetsklass for informationen dling><Informati
informationen som ingr i handlingen. onsklass>[Sakerh
som ingar i etsklassning]
handlingen
Exempel:
“"Medel”
Alternativ Alternativ Anviands for att ange en alternativ | 0..* <ArkivobjektHan
beteckning beteckning for | beteckning for handlingen dling><ExtralD>
handlingen [ Alternativ
Exempel: beteckning]
"FE 32-2012/10827"”
Exempel:
"FE 32-2012/10827/1"
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Typ Typ av alternativ | Anvénds for att ange typ av 0..1 <ArkivobjektHan
beteckning for | alternativ beteckning for dling><ExtralD
handlingen handlingen ExtralDTyp="[T
yp]™>
Exempel:
"Avsdndarens diarienummer”
Exempel:
“Motpartens diarienummer”

Handlingstyp Typ av handling | 5 , ge typ av handling 0..1 <Arkiv0bj ektHan
dling><Handling
styp>[Handlingst

Exempel: yp]

“Framstdllan™

Avsindare Avséindare av Ange avsindaren for en inkommen 0..1 <Arkiv0bjektHan

inkommen handling dling><Avsandar
handling e>

Anvénds i de fall det ror sig om en

inkommen handling. Det vill sdga

nér handlingen har inkommit till

organisationen fran en extern

person eller organisation

Avsédndaren beskrivs med hjélp av

elementen 1 avsnitt ”3.7.9

Beskrivning av en person eller en

organisation”

Beskrivning Beskr‘ivning V| Ange en beskrivning av 0..1 <ArkivobjektHag

handlingen handlingen dling><Beskrivni
ng>[Beskrivning
]
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Varje aktor beskrivs med hjilp av
elementen i avsnitt "3.7.5
Beskrivning av en aktor”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Expedierad Tidpunkt for ndr | 5 | ge tidpunkt for néir handlingen 0..1 <ArkivobjektHan
handhpgen expedierades frdn organisationen dhng><Exp edier
expedierats ad>[Expedierad]

Exempel:

“2012-11-21T11:35”

Exempel:

“2012-11-21"

Anvinds i de fall handlingen ar
expedierad. Det vill sdga att den
har oversénts till en extern person
eller organisation.

Bevaras/gallras | Information om | 5 o= 4c £ att ange om 0..1 <ArkivobjektHan
bevarande/gallrin handlingen ska bevaras eller om dling><Gallring>
gav handlingen | .., 4, gallringsbar samt nir [Bevaras/gallras]

gallringen far utforas

Bevarandet eller gallringen
beskrivs med hjilp av elementen i
avsnitt ”’'3.1.8 Beskrivning av
bevarande och gallring”

Aktor Akt.ér sco)m har Anvinds for att ange en aktér som 0..* <Arkiv0bjektHan
utfort nagot med | o et nagot med handlingen dling><Agent>
handlingen samt vad denne har utfort.
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Inkommen Tidpunkt for ndr | 5 | ge tidpunkt for néir handlingen 0..1 <ArkivobjektHan
handhngen inkom till organisationen dling><Inkomme
inkom n>[Inkommen]

Exempel:

“2012-11-21T11:35”

Exempel:

“2012-11-21"

Anvinds i de fall det ror sig om en
inkommen handling. Det vill siga
nér handlingen har inkommit till
organisationen fran en extern
person eller organisation

Lopnummer Handlingens Ange det [pnummer som 0..1 <ArkivobjektHan
[6pnummer handlingen har tilldelats i drendet dling><Lopnum

mer>[Lopnumme
]

Exempel:

JJ] »

Mottagare Mottagare av Ange mottagaren for den 0..* <ArkivobjektHan
expedierad expedierade handlingen dling><Mottagar
handling e>[Mottagare]

Anviénds 1 de fall det ror sig om en
expedierad handling. Det vill sidga
att handlingen har expedierats till
en extern person eller organisation
Mottagaren beskrivs med hjélp av
elementen i avsnitt ”3.7.9
Beskrivning av en person eller en
organisation”

Fritextfalt Frltextfalt for Anvinds for olika kommentarer 0..1 <Arkiv0bjekt.Han
handlingen angiende handlingen dling><Notering

>[Fritextfalt]
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Handlingsrelatio |Relation till Anvinds for att hinvisa till en 0..* <ArkivobjektHan
n annan handling | oy handling som &r relaterad dling><Handling
till den handling som beskrivs. Relation>[Handli
Relationen kan goras genom att ngsrelation]
man anger den relaterade
handlingens ID
Exempel:
“UUID:c6ff3a36-db15-102e-803e-
005056820014~

Relationstyp Typ av relation | Anvénds for att ange typ av 0..1 <ArkivobjektHan
relation dling><Handling
Enligt vdrdelista Relation
veHANDLINGSRELATION Typ="[Relationst

ypl">

Exempel:
“Ersdtter”

Egen relationstyp | Egen typ av Anviénds nér elementet 0..1 <ArkivobjektHan

relation “Relationstyp” har givits virdet dling><Handling
Egen relationsdefinition Relation
Anvinds for att ange en egen AnnanTyp="[Eg
relationstyp som inte finns med 1 en
virdelistan relationstyp]”>

Namn Namn pé Ange handlingens namn eller 0..1 <ArkivobjektHan

handling rubrik dling><Rubrik>[
Namn]
Exempel:
“Ansokan om bostadsbidrag”

Skapad Tidpunkt for ndr | Ange tidpunkten for nér 0..1 <ArkivobjektHan
handlingen handlingen registrerades i systemet dling><Skapad>[
registrerades Skapad]

Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"
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Exempel:
“2012-11-21T11:35”

Exempel:
“2012-11-21"

Anviénds 1 de fall det r6r sig om en
handling som har blivit uppréttad
internt inom den egna
organisationen

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Senast dndrad Tidpunkt for Anvinds for att ange tidpunkt for 0..1 <ArkivobjektHan
sista dndringen | .. handlingsposten senast dling><SistaAnv
av. dndrades. Denna typ av andandeu‘(.ipunkt
handlingsposten | ;. formation genereras normalt >[Senast dndrad]
automatiskt av
arendehanteringssystemet
Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"
Handlings status | Status for Ange handlingens status 0..1 <ArkivobjektHan
handlingen . dling><StatusHa
Enligt véirdelista ndling>[Status]
vcHANDLINGSSTATUS
Exempel:
“Inkommen”
Exempel:
"Uppridttad”
Exempel:
“Expedierad”
Upprittad Tidpunkt for nér Ange tidpunkten for nir 0..1 <ArkivobjektHan
handlingen handlingen upprittades dling><Uppratta
upprittades d>[Upprittad]
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Atkomst Atkomst till Kan anvindas for att ange hur man | 01 <ArkivobjektHan
handlingen kommer &t handlingen dling><Atkomst

>[Atkomst]
Exempel:
" Atkomlig via
registratorskontoret”

Forvaring Handlingens Ange var handlingen ir logiskt 0..* <ArkivobjektHan
logiska eller eller fysiskt placerad dling><Forvarin
fysiska forvaring gsplats>[Forvari

ng]
Exempel:
"Arkivskdp 12”7
Exempel:
7 Q://server/sékvig”
Begriansning av | Begrdnsning Anvinds for att beskriva 0..* <ArkivobjektHan
anvindande eller |gdllande begransningar gillande hur dling><Restrikti
tillganglighet anvdndandet av, informationen i1 handlingen far on>[Begréansning

eller .. . 4
tillgangligheten gnva}pdas eller be‘gr:‘msmnga‘r av Zﬁ;nvandande
till informationen | tillgéngligheten till informationen. tillganglighe]

Exempelvis pa grund av att tiiganglighe

informationen omfattas av

sekretess eller upphovsritt eller

innehaller personuppgifter

Varje begriansning beskrivs med

hjilp av elementen i avsnitt

”3.1.10 Beskrivning av en

begrdnsning”

Bilaga Bllaga till Anvinds for att beskriva och linka 0.* <ArkiV0bjektHan

handlingsposten in olika typer av dokument som dling><Bilaga>
har bilagts handlingsposten
Varje enskild bilaga beskrivs med
hjalp av elementen i avsnitt "3.7/.6
Beskrivning av en bilaga”

Egna element Eget element Kan anvindas for att ligga till 0..* <ArkivobjektHan
egendefinierade element dling><EgnaEle
ment>
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Se avsnitt ’3.1.11 Beskrivning av
XML-data”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Egna element Beskrivning av | o \os o for att ange en 0..1 <ArkivobjektHan
beskrivning de egna beskrivning i klartext dver vad de dling><EgnaEle
elementen egna elementen beskriver ment><EgnaEle
mentBeskrivning
>[Egna element
beskrivning]
Eget element Eget element Anvinds for att definiera och ligga 0..* <ArkivobjektHan
till egna element dling><EgnaEle
ment><EgetElem
ent>
Varje eget element beskrivs med
hjilp av elementen i avsnitt ”3.1.7
Beskrivning av ett eget element”
Ytterligare Ytterligare Anviinds for att infoga ytterligare 0..* <ArkivobjektHan
XML-data XML-data metadata enligt ett annat XML- dling><Tillkom
schema mandeXMLdata
>

3.1.5 Beskrivning av en aktor

Elementen nedan anvinds for att beskriva informationen om en aktdr. Elementet <Agent> innehéller
samtliga element som anvénds for att beskriva aktoren.

Element Definition Forklaring Kard. |[eARDERMS
Roll Aktorens rf)ll 1 Ange aktorens roll i drendet 1 <Agent><Roll>[
handldggningen Roll]
Exempel:
“Registrator”
Exempel:
"Handldggare”
Namn Namn pé aktor | 5 ge aktorens namn 0..1 <Agent><Namn>
[Namn]
Exempel:
“Anna Andersson”
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Organisation Organisation som Ange namnet pa den organisation 0..1 <Agent><Organis
aktoren tillhor som aktéren tillhér ationsnamn>[Orga
nisation]
Exempel:
"Skatteverket”
Enhet Enhet som Ange namnet pi den enhet inom en 0..1 <Agent><Enhetsn
aktoren tillhor organisation som aktdren tillhor amn>{Enhet]
Exempel:
“Registratorsfunktionen”
3.1.6  Beskrivning av en bilaga
Elementen nedan anvinds for att beskriva och ange en link till en bilaga.
Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Namn Namnet pé Ange bilagans namn 1 <Bilaga
bilagan Namn="[Namn]”
>
Exempel:
“Chefskontrakt”
Beskrivning Beskrivning av Ange en beskrivning i klartext av 0..1 <Bilaga
bilagan bilagans innehall Beskrivning="[B
eskrivning]”>
Exempel:
“Definition av chefsuppdrag”

Lank Lank till bilagan Ange en lank till bilagan 1 <Bilaga

Lank="[Lé&nk]">
Exempel:
“\bilagor\chefskontrakt.pdf”

Storlek Bilagans storlek Ange bilagans storlek i bytes 0..1 <Bilaga
Storlek="[Storle
k]”>

Exempel:
7100

25




% Riksarkivet

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Teckenuppsittni | Teckenuppsittni Ange vilken teckenuppsittning 0..1 <Bilaga

ng ng som anvands i som anvinds i bilagan CharacterSet="

bilagan Teckenuppsittni
ng]”>
Exempel:
"UTF-8”
Mimetyp Typ av fil Anvénds for att beskriva typ av fil. 0.1 <Bilaga e
Exempelvis text/plain for en textfil Mimetyp="[Mim
etyp]™>
Exempel:
“application/pdf”
Checksumma Checksumma for Ange en checksumma som ir unik 0..1 <Bilaga
filen for just denna fil Checksumma="[
Checksumma]”>
Exempel:
"0A7122130CA408E30E2BEAC43
4387930”

Checksumma Algoritm for Anvinds for att ange den algoritm 0..1 <Bilaga

metod checksumman som anvints for att generera ChecksummaMet
checksumman. 0d="[Checksum

ma metod]”>
Exempel:
“MD-15"

SchemaURI Xs:string En pekare till xml-schemat i 0..1 <Bilaga
leveransen som anvénds for att SchemaURI”= [S
beskriva xml-strukturen. chemaURI]™
Exempel:

“sll_schemaData 1 0.xsd”
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bevaras. Om bilagan ska bevaras
anges virdet true och om den ar
gallringsbar anges virdet false.

Exempel:

”t]/‘ue 2

Exempel:

“false”

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Esignatur H_ar varit Kan anvindas for att markera att | 01 <Bllaga e
s1gnerad' en handling har varit signerad Es1gnritur= [Esig
elektroniskt elektroniskt. Certifikaten tas bort natur]”>
fore Gverforing.
Enligt virdelista vecESIGNATUR
Exempel:
J)Ja »
Exempel:
)’Nej »
Bevaras/gallras | Bevarande eller | 5 oa0qc for att ange om bilagan ir 0..1 <Bilaga><Bevar
gallring gallringsbar eller om den ska as>[Bevaras/gallr
as|]

Exempel pa mediatyper (MIME):

Mediatyper

application/pdf

text/xml

Audio/mp3

Audio/wav

Image/tiff

Video/mpeg-1

Video/mpeg-2

Video/mpeg-4

Exempel pa teckenkoder (charset)

Teckenkoder

US-ASCII
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Teckenkoder
UTEF-8

UTF-16
ISO-10646-UCS-2
ISO-10646-UCS-4
ISO-8859-1
ISO-8859-2

3.1.7 Beskrivning av ett eget element

Elementen nedan kan anvéndas for att definiera egna element for information som inte finns med i
specifikationen. Tank pé att egna element inte ar avsedda att anvédndas for information som inte
tillhor informationstypen drendehanteringsinformation.

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Namn Namn pé eget Ange namnet p det 1 <EgetElement
clement egendefinierade elementet I;Iang”[Namn]”
Exempel:
"Kostnadsstdlle”
Datatyp Datatyp for eget Ange datatypen for det 0..1 <EgetElement
element egendefinierade elementet DataTyp="[Datat
ypl">
Exempel:
"String”
Format Format for eget Ange formatet for det 0..1 <EgetElement
clement egendefinierade elementet E gimatZ”[Forma
Exempel:
” Myndighetens kontoplan™
Virde Virde i det Anviinds for att ange virdet i det 0..1 <EgetElement><
egendefinierade egendefinierade elementet Varde>[Virde]
elementet
Exempel:
”3456/206/86176”
Egenskaper Samlingselement Samlingselement for elementet 0..1 <EgetElement><
som nedan dr bendmnt "Egenskap” Egenskaper>
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Egenskap Typ Samlingselement for elementen L.* <EgetElement><
och attributen som nedan ir Egenskaper><Eg
bendmnda ’Virde”, "Namn”, enskap>
”Datatyp”, "Format” och
”Egenskaper”
Virde Ytterligare vérde | o o= 4 f5r att ange ett ytterligare 0..1 <EgetElement><
for elementet virde for elementet Egenskaper><Eg
enskap><Varde>
[Virde]
Exempel:
"Se-1234-3214-44"
Namn Narm} pa det Anvinds for att ange namnet pé 1 <EgetElement><
ytterligare vardet | 4. ytterligare vérde for elementet Egenskaper><Eg
enskap
Namn="[Namn]”
Exempel: >
“Konteringsstrang”
Datatyp Datatyp fordet | A vinds for att ange datatyp for 0..1 <EgetElement><
ytterligare vérdet | 4o ytterligare vérde for elementet Egenskaper><Eg
enskap
DataTyp="[Datat
Exempel: yp]”>
"String”’
Format Form?lt for d"et Anvinds for att ange format for det 0..1 <EgetElement><
ytterligare vérdet | yyoioare viirdet for elementet Egenskaper><Eg
enskap
Format="[Forma
Exempel: >
“"Myndighetens konteringsplan”

Egenskaper Ytterligare Anviinds for att ligga till 0..1 <EgetElement><
egenskaper for ytterligare egenskaper for Egenskaper><Eg
egenskapen egenskapen enskap><Egensk

aper>
Se elementet "Egenskap”
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Eget element Eget element 0..1 <EgetElement><
som &r barn till EgetElement>
ett annat eget
element

Anvénds for att definiera
barnelement till ett egendefinierat
element. Gor det mojligt for ett
egendefinierat element att
innehalla ytterligare
egendefinierade element

Se elementen 1 avsnitt "3.1.7
Beskrivning av eget element”

3.1.7.1 Exempel pa anvédndandet av ett eget element med exempelvédrden

<EgnaElement>
<EgetElement Namn="Kostnadsstille” DataTyp="String” Format="Myndighetens
kontoplan™>
<Varde>3456/206/86176</Varde>
<Egenskaper>
<Egenskap Namn="Konteringsstring”>
<Varde>Se-1234-3214-444</Varde>
<Egenskap>
<Egenskaper>
</EgetElement>
</EgnaElement>

3.1.7.2 Exempel pa anvéndandet av ett eget element som innehaller néstlade egna
element

<EgnaElement>
<EgnaElementBeskrivning>Tillférande av extra kommentarer 1
drendet</EgnaElementBeskrivning>
<EgetElement Namn="Kommentar’>
<Varde>Detta dr den forsta tillkommande kommentaren</Varde>
</EgetElement>
<EgetElement Namn="Kommentar’>
<Varde>Detta dr den andra tillkommande kommentaren</Varde>
</EgetElement>
</EgnaElement>
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3.1.8 Beskrivning av bevarande och gallring

Elementen nedan anvinds for att beskriva bevarande och gallring av ett drende eller en handling.

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Bevaras/gallras | Information om |y o0 on 4o o for att ange om 1 <Gallring
att uppgifterna uppgifter kan gallras eller om att Gallras="[Bevara
kan gallras eller | 1. o1a bevaras s/gallras]”>
om de ska _ ) .
bevaras Om uppgifterna dr gallringsbara
anvénds virdet “true” och om
uppgifterna ska bevaras anvinds
vérdet "false”.
Exempel:
“true”
Exempel:
’false”
Gallringsfrist Gallringsfrist fOr |, anvindas for att ange 0..1 <Gallring><Gallr
uppgifterna gallringsfristen for uppgifterna 1ngsEr ist>[Gallri
ngsfrist]
Exempel:
10 ar efter att drendet har
avslutats”
Gallringsforklari | Forfattning eller Ange den forfattning eller det 0..1 <Gallring><Gallr
ng beslut som beslut som reglerar gallringen av ingsFrist><Gallri
reglerar uppgifterna ngsForklaring>[
gallringen Gallringsforklari
ng]
Exempel:
“Riksarkivets foreskrifter (RA-MS
2025:1) om gallring for x-
myndigheten”
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Exempel:
“2012-11-21T11:35”

Exempel:
“2012-11-21"

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Gallringsperiod, | Tidpunkt for nr |, o0 oss goc for att ange tidpunkt 0..1 <Gallring><Gallr
slut uppgifterna far | g o gallringen av uppgifterna ingsFrist><Gallri
gallras tidigast far utforas ngsPeriodSlut>[
Gallringsperiod,
slut]

3.1.9 Beskrivning av en person eller en organisation

Elementen nedan anvinds for att beskriva informationen om en person eller en organisation och &r
barnelement till sdvil <Avsidndare> och <Mottagare> som <Motpart>.

Element Definition Forklaring Kard. |[eARDERMS
Namn Namn pa person | A, viinds for att ange namnet pa en 1 <Avsdndare>
eller organisation person eller en organisation <Namn>[Namn]
eller
Exempel:
» Anna Andersson” <Mottagare><Na
mn>[Namn]|
Exempel: eller
"Forsoksmyndigheten”
<Motpart><Nam
n>[Namn]
Organisation Namn pa den Anvinds for att ange vilken 0..1 <Avsindare><Or
Organisation som | 5o nisation en person tillhor. ganisation>[Orga
personen tillhor nisation]|
Anviénds endast nér det dr en eller
person som beskrivs
<Mottagare><Or
ganisation>[Orga
Exempel: nisation]|
"Forsoksmyndigheten”
eller
<Motpart><Orga
nisation>[Organi
sation]
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Postadress Gatuadress till Anvinds for att ange gatuadress 0..1 <Avsindare><Po
organisationen |4y organisationen eller personen stadress>[Postadr
eller personen ess]

Exempel: eller

"Storgatan 12"
<Mottagare><Po
stadress>[Postadr
ess|
eller
<Motpart><Posta
dress>[Postadres
s]

Postnummer Postnummer till | 5 oo 0 55 att ange postnummer 0..1 <Avsindare><Po
organisationen | ) organisationen eller personen stnummer>[Post
eller personen nummer |

Exempel: eller

7115657
<Mottagare><Po
stnummer>[Post
nummer |
eller
<Motpart><Post
nummer>[Postnu
mmer |

Postort Organisationens | a ,o=ods for att ange 0..1 <Avsindare><Po
eller personens organisationens eller personens stort>[Postort]
postort postort

eller
Exempel: <Mottagare><Po
"Bjurholm” stort>[Postort]
eller
<Motpart><Post
ort>[Postort]
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS

Land Organisationens | a vsnds for att ange land for 0..1 <Avsindare><La
eller personens organisationen eller personen nd>[Land]
land

eller

Exempel:

"Sverige” <Mottagare><La
nd>[Land]
eller
<Motpart><Land
>[Land]

ID nummer Identi.tets.kod for | A hvinds for att ange 0..1 <Avsindare><ID
organisationen | ;qentitetskoden for organisationen nummer>[ID
eller personen eller personen. Exempelvis nummer]

organisationsnummer eller
eller
personnummer
<Mottagare><ID
Virdet anges utan bindestreck, nummer>[1D
plustecken etc. nummer]
Ett personnummer skall ocksa
alltid anges med inledagde eller
sekelsiffra utan efterfoljande
mellanslag. <Motpart><IDnu
mmer>[ID
Exempel: nummer]
72021001074~
Exempel:
71955061 5XXXX”
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Typ Typav Anvinds for att ange typ av 1 <Avsindare><ID
identitetskod identitetskod nummer
T :,7[T ],7>
Enligt vérdelista P P
vcIDNUMMER TYP eller
Exempel: <Mottagare><ID
nyo nummer
Typ="[Typ]™>
Exempel: eller
Eh <Motpart><IDnu
mmer
Typ="[Typ]™>
Telefon Telefonnummer | p o= 4o for att ange 0..* <Avsindare><Te
till o telefonnummer till organisationen lefon>[Telefon]
organisationen | .jjor personen
eller personen eller
Exempel: <Mottagare><Te
081297987 lefon>[Telefon]
eller
<Motpart><Telef
on>[Telefon]
Fax Faxnummer till | 5 oo 40 655 att ange faxnummer 0..1 <Avsdndare><Fa
organisationen | 4| organisationen eller personen x>[Fax]
eller personen
eller
Exempel:
108-1787652" <Mottagare><Fa
x>[Fax]
eller
<Motpart><Fax>
[Fax]
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Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
E-post E-post till Anvinds for att ange E-post till 0..1 <Avsindare><E
organisationen organisationen eller personen Post>[E-post]
eller personen
eller
Exempel:
“anna.andersson@forsoksmyndigh <Mottagare><EP
eten.se” ost>[E-post]
eller
<Motpart><EPos
t>[E-post]
Skyddad identitet | Skyddad identitet | o o= 3o for att ange om personen 0..1 <Avsindare><Sk
for personen har skyddad identitet. yddadIdentitet>[
Skyddad
identitet]
Om personen har skyddad identitet
anvinds virdet “true” eller
<Mottagare><Sk
Exempel: yddadIdentitet>[
“true” Skyddad
1dentitet]
eller
<Motpart><Skyd
dadldentitet>[ Sk
yddad identitet]
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3.1.10 Beskrivning av en begransning

Elementen nedan anvinds for att beskriva informationen om begrinsningar i anvéindandet eller
tillgéngligheten till informationen. Exempelvis om informationen omfattas av sekretess, upphovsratt
eller om den innehéller personuppgifter. Elementet <Restriktion> innehaller samtliga element som

anvénds for att beskriva begrénsningen.

Element Definition Forklaring Kard. |eARDERMS
Typ Typav Ange typ av restriktion 1 <Restriktion
begransnin Typ="[Typ]”>
s s Enligt vdrdelista yp=1Typ]
vcBEGRANSNINGS TYP
Exempel:
”Sekretess”
Annan typ Annan typ av Anviinds for att ange en egen typ 0..1 <Restriktion
begriansning av begrinsning. AnnanTyp="[An
i nan typ]”>
Elementet anvinds nir elementet
”Typ” har getts viardet ”Annan
typ”
Exempel:
"Upphovsrditt”
Beskrivning Beskrivning av | o \oso o for att ange en 0..1 <Restriktion><F
begransningen beskrivning av begrinsningen i orklarandeText>[
Klartext Beskrivning]
Lagrum Tillampligt Ange lagrum som ir eller kan bli 0..1 <Restriktion><L
lagrum tillimpligt agrum>[Lagrum]
Exempel:
728 kap. 9 § Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400)”
Slutdatum Slutdatum for Kan anvindas for att ange ett 0..1 <Restriktion><R
begrinsningen eventuellt slutdatum for estriktionsdatum
begrinsningens tidsomfattning >[Slutdatum]
Exempel:
“2012-11-21T11:35”
Exempel:
“2012-11-21"
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3.1.11 Beskrivning av XML-data

Det kan ibland finnas behov av att infoga XML-data som f6ljer ett annat schema exempelvis da
man behover komplettera FGS:en med ett stort antal egna element. Detta kan goras med hjilp av
elementet <TillkommandeXMLdata>. Elementet kan bara innehalla information som foljer ett annat
XML-schema.

Elementet kan anvindas enligt exemplet nedan som illustrerar hur ett element fran HR-XML har
infogats:

<TillkommandeXMLdata>
<ApplicationArea xmlns=http://www.openapplications.org/oagis/9
xmlns:xsi=http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance
xsi:schemalocation="http://www.openapplications.org/oagis/9 NotifyDevelopmentPlan.xsd”>
<Sender>

</Sender>

</ApplicationArea>
<TillkommandeXMLdata>

4. Att anvianda FGS Arendehantering

For att sjilv éndra och anpassa FGS Arendehantering hiinvisas det i forsta hand till de riktlinjer
som finns i dokumentet ”Att utveckla, férvalta och inféra FGS:er (Végledning)” dér det finns
generell information om egna anpassningar av FGS:er.

4.1 Att anvdnda FGS Arendehantering som den ar

Det gér att anviinda FGS Arendehantering som den #r skriven utan att géra ndgra kompletteringar
eller tillagg. For att man ska kunna fora 6ver all sin d&rendehanteringsinformation sd kommer det dock
antagligen alltid krivas att man gor en egen anpassning av FGS Arendehantering dé
grundspecifikationen endast innehéller en grunduppsittning av element for att beskriva
drendehanteringsinformationen.

4.2 Att anpassa FGS Arendehantering

Det gér att anpassa FGS Arendehantering genom att findra kardinaliteter. Det vill séiga att éindra ett
element eller ett attribut frin att vara frivilligt till att vara obligatoriskt. Element och attribut som dr
obligatoriska i specifikationen kan dock inte goras frivilliga utan det dr bara frivilliga element och
attribut som kan gdras obligatoriska i den egna anpassningen. Det gar dven att dndra antalet
forekomster av ett element eller ett attribut i de fall kardinaliteten for dessa inte specificerar hur
ménga ganger de kan forekomma. Det vill séga nir kardinaliteten exempelvis ar (0..*), (1..*) eller
(2..%).

I den egna anpassningen gar det dven att ldgga till ytterligare element, attribut eller ytterligare
XML-scheman. Att ldgga till ytterligare XML-scheman rekommenderas i de fall det &r manga
element som ska ldggas till i den egna anpassningen.
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I den egna anpassningen av FGS:en gar det dven att utdka befintliga vérdelistor genom att ldgga
till en egen virdelista som komplement.

Vid framtagningen av en egen anpassning av FGS:en sd méste man dokumentera alla de
fordndringar man utfor.

4.3 FGS:en

FGS Arendehantering finns bara tillginglig som pdf. Nir man tar fram en egen anpassning av
FGS:en sa méiste man dokumentera alla de fordndringar av den ursprungliga FGS:en man har gjort.
Detta gors i ett separat dokument som endast ska innehélla de dndringar som utforts. De ursprungliga
dokumenten som utgér FGS Arendehantering ska aldrig forindras eller anvindas till att dokumentera
fordandringar 1. Detta innebér att den egna anpassningen lampligen kommer att utgoras av de
ursprungliga dokumenten som utgdr FGS Arendehantering samt minst ett dokument som innehaller
de dndringar man har utfort av den ursprungliga specifikationen i den egna anpassningen.

P4 flera stillen i FGS Arendehantering kan man anviinda fordefinierade viérdelistor. En virdelista
anvinds genom att valt virde/term ur listan anvénds 1 attributet till det element som vérdelistan
anviands for.

Till grundspecifikationen tillhandahalls ett antal virdelistor (se avsnitt "5 Virdelistor””) men i en
egen anpassning av FGS:en kan man dven behdva anvédnda andra virdelistor.

I ett XML-dokument behdver man beskriva vilka vérdelistor man har anvint i dokumentet.

5. Vardelistor

I det hiir avsnittet beskrivs de virdelistor som finns definierade for FGS Arendehantering.

5.1 vcARENDERELATION

Denna virdelista anvinds for att beskriva drenderelationer. Vardelistan dr den samma som 1
eARD-projektets utkast och kan dndras vid behov.

Virde Forklaring

Ersatter En hénvisning till ett objekt som ska ersittas / ér ersatt (t.ex. en
ny instruktion / norm som ersatter den tidigare).

Ar ersatt med En hédnvisning till det objekt som ska ersétta, eller har ersatt, det
aktuella objektet.

Referens En hénvisning till vilket objekt som refereras.

Refereras av En hinvisning till vilket objekt som refererar detta objekt.

Egen relationsdefinition En anmirkning om att ett eget virde anges pa relationen.

5.2 vcARENDESTATUS

Denna vérdelista anvinds for att beskriva statusen pé ett drende. Virdelistan dr den samma som i
eARD-projektets utkast och kan dndras vid behov.

Virde Forklaring
Oppet Arendet ir dppet
Vilande Arendet ir vilande
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Virde Forklaring

Stingt Arendet ir stingt

Makulerat Arendet ir makulerat

Ad Acta. Arendet #r avslutat/lagt till handlingarna

5.3 vcBEGRANSNINGS_TYP

Denna vérdelista anvinds for att beskriva typ av begransning. Vardelistan dr den samma som i
eARD-projektets utkast och kan dndras vid behov.

Virde Forklaring

Sekretess Innehaller uppgifter som ér eller kan vara skyddade av sekretess.
Integritet Innehaller personuppgifter

Annan typ Annan typ av begransning

5.4 vcESIGNATUR

Denna vérdelista anvinds for att ange om en handling har varit elektroniskt signerad eller inte.
Certifikaten tas bort fore overforing. Vérdelistan dr den samma som i eARD-projektets utkast och
kan dndras vid behov.

Virde Forklaring
Ja Handlingen har varit elektroniskt signerad
Nej Handlingen har inte varit elektroniskt signerad

5.5 VvcHANDLINGSRELATION

Denna virdelista anvédnds for att beskriva handlingsrelationer. Vérdelistan dr den samma som i
eARD-projektets utkast och kan dndras vid behov.

Virde Forklaring

Ersitter En hinvisning till ett objekt som ska ersittas / ar ersatt (t.ex. en
ny instruktion / norm som ersétter den tidigare).

Ar ersatt med En hénvisning till det objekt som ska ersétta, eller har ersatt, det
aktuella objektet.

Referens En hédnvisning till vilket objekt som refereras.

Refereras av En hinvisning till vilket objekt som refererar detta objekt.

Kriver Med beroende-forhdllande avses den obligatoriska relationen
mellan objekten, detta objekt kan inte utnyttjas utan det andra
objektet.

Krivs av Med beroende-forhdllande avses den obligatoriska relationen
mellan objekten, ett objekt kan inte utnyttjas utan detta objekt.

Innehaller Gruppen eller dokumentet innehaller en fysisk eller en logisk del
av ndgon annan grupp eller nagot annat dokument.

Ingér i Gruppen eller dokumentet &r en fysisk eller en logisk del av
nagon annan grupp eller ndgot annat dokument.
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Virde Forklaring
Annat format eller Dokumentet finns i ett annat format eller version.
version

Ar annat format av

Dokumentet dr i ett annat format eller version.

Har version

En annan version av dokumentet finns.

Ar version av

Dokumentet dr en annan version av.

Maskad version

En hinvisning till ett dokument dér de sekretessbelagda delarna
har raderats eller pa ndgot annat sétt dolts.

Ar maskad version av

En hédnvisning till ett dokument dér de sekretessbelagda delarna
har raderats eller pa ndgot annat sitt dolts.

Egen relationsdefinition

En anmérkning om att ett eget virde anges pa relationen.

5.6 vcHANDLINGSSTATUS

Denna viérdelista anviands for att beskriva statusen pé en handling. Vérdelistan 4r den samma som i
eARD-projektets utkast och kan éndras vid behov.

Virde Forklaring

Initierad Handlingen &r piborjad
Under arbete Handlingen 4r under arbete
Inkommen Handlingen dr inkommen
Upprittad Handlingen ir uppréttad
Expedierad Handlingen ir expedierad

5.7 vcIDNUMMER_TYP

Denna virdelista anvédnds for att ange typ av IDnummer for en person eller en organisation.
Virdelistan dr den samma som i eARD-projektets utkast och kan dndras vid behov.

Virde

Forklaring

Personnummer/Organisationsnummer

Samordningsnummer

Regionalt Reservnummer

Nationellt Reservnummer Typ 1

Nationellt Reservnummer Typ 2

N[N | B |WIN|—

Lokalt Reservnummer (d v s lokalt for det aktuella systemet)
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