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Inledning

Registrering av 1940 ars folkrakning ar en del av projektet SwedPop som har till syfte att
samordna de fem viktigaste befolkningsdatabaserna i Sverige och skapa en gemensam
forskningsinfrastruktur. Genom din medverkan som registrerare bidrar du i tillkomsten av en
unik och viktig gemensam resurs for det nationella och internationella forskarsamhallet.

Totalt omfattar folkrékningen 1940 ca 6,5 miljoner personer. Arbetet &r uppdelat i mindre
projekt som omfattar en férsamling och inom den s.k. acceptanstestintervaller som omfattar ca
100 personer.

Underlaget bestar av avskrifter ur forsamlingsbécker och mantalsuppgifter samt SCB:s
anteckningar. Registreringen ska utféras enbart ur underlagen och de uppgifter som
registreras far inte andras pa nagot annat satt &n vad manualen foreskriver. Uppgifter far
varken laggas till eller tas bort.

Denna anvandarmanual vander sig till dig som &r registrerare.

Persona

1940 ars folkrakning registreras online i applikationen Persona som ar utvecklad av Umea
universitet. Persona fungerar endast i webblasaren Google Chrome. Ga till
https://riksarkivet.ddb.umu.se/#!/inloggning och ange ditt anvandarnamn och lI6senord for att
logga in. For att logga ut, stang fliken i webblasaren.

A Persona fungerar endast i webblasaren Google Chrome

Arbetsgangen for registrerare

Boka ett acceptansintervall (3.1).

Registrera (4).

Gor kontroll av en sidas alla noteringar efter varje registrerad helsida (5).

Gor en summarisk kontroll efter varje registrerad helsida (6).

Atgarda och avmarkera eventuella restnoteringar (4.6.6.1).

Gor konkontroll (7).

Gor hushallskontroll (8).

Gor om steg 1-7 med avbrott for steg 9 om fel patraffats i acceptanskontrollen.
Ratta om acceptanskontrollen patraffat fel i inregistreringen (9.1).

© © N O
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2.2

2.2.1

3.1

Byte av I6senord
Né&r du ar inloggad i Persona kan du sjalv byta Iésenord till ditt konto.

: n Andra I6senord

Ga till Administration » Anvandare

Andra l6senord

Ange ett nytt Idsenord. Det nya l6senordet maste vara minst 6 tecken langt.

Ange det nya lésenordet igen.

A wDbd P

Om de bada losenorden dverensstammer med varandra aktiveras knappen Andra

I6senord (den visas i en skarpare bla farg), klicka for att bekréafta I6senordsbytet.

Glomt l6senord
Kontakta din handledare om du har glomt ditt I6senord.

Acceptansintervall
Inregistrering av personer sker i s.k. acceptansintervaller. Varje intervall omfattar ca 100
personer fordelade pa hela sidor. Persona raknar sjalv ut vilka sidor som ett intervall tillhor.

Du kan sjalv &ndra pa vilken sida ditt intervall skall bérja om din handledare tilldelat dig en
annan sida @n den som programmet foreslar. Det ar inte okej att hoppa in var som helst i ett
projekt och bdrja registrera aven om programmet tillater det. | projekt dar det finns flera
samtidiga registrerare kan det uppsta problem om ett hushall fortsatter in pa nasta sida och
den sidan ar bokad av en annan registrerare. Valj darfér endast forsamlingar och intervall som
du fatt tilldelade av din handledare.

Valj endast forsamlingar och intervaller som du blivit tilldelade av din handledare.

Boka ett acceptansintervall
(o) (3)
. ® !

Frojekt U = WKallor  Arkivbeteckning Kalityp ooB

1. Gatill Inregistrering » Bokning.

2. | féltet Projekt anges forsamlingsnamnet. Nér du borjar skriva i faltet visas en lista med
férsamlingar, mata in fler bokstaver for att minska ned urvalet. Valj den férsamling som du
avser att borja registrera i.

3. | faltet Arkivbeteckning anger du ett a for att se listan med de volymer som ingar i den
valda férsamlingen. Valj volym.

4. Klicka pa Registrera.
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5. Om det ar forsta intervallet i projektet hamnar du direkt i inmatningsformuléret, annars

hamnar du pa 6versiktsvyn. | dversiktsvyn klickar du pa Nytt acceptansintervall.

Projekt I~ Kallor  Arkivbeteckning Kalityp DDB
Gasborns forsamling (17820500@) | 17-862 Gasborn SE-RA-420481-  HIa-394 FRL
5-SE-RA-420401-HIa-394-FRL [53]av 822 noteringar registrerade
40
20
o

# Inregistreringsforiopp Inregistrerare Ingdende sidor Aktivitet

1 [ | Anvandare1 1,2,3,4
Nytt acceptansintervall

6. Om din handledare tilldelat dig en annan sida att borja pa sida®  Rad
an den som programmet foreslar anger du den sidan i 6 1 y PP
faltet Sida och trycker sedan tab pa tangentbordet. Registreringsunderiag

7. Klicka pa Visa underlaget hos Riksarkivet for att ppna M underiaget hos Riksarkivet

den angivna sidans registreringsunderlag och bérja registrera

(se 4 Inmatningsformular). Kom ihdg att &ndra hemort och uppslag om du flyttat ditt

intervall till en annan sida.

| ett projekt som du redan registrerat i bokas nya intervaller enklast fran oversiktvyn via
knappen Nytt acceptansintervall. Ga till Inregistrering » Bokning och klicka pa lanken i
kolumnen Kalla for att komma till dversiktsvyn. For att boka ett intervall i ett nytt projekt folj
steg 1-6 ovan.

Paborja inte ett nytt acceptansintervall innan kon- och hushallskontrollerna genomforts pa ett
registrerat intervall. Se 2.1 Arbetsgangen for registrerare.

Kom ih&g att andra hemort och uppslag om du flyttat ditt intervall till en annan sida.

| ett projekt som du redan registrerat i bokas nya intervaller enklast fran 6versiktvyn via
knappen Nytt acceptansintervall.

Paborja inte ett nytt acceptansintervall innan kén- och hushallskontrollerna genomforts
pa ett registrerat intervall.

Hitta tillbaka till pAgaende registrering
1. Gatill Inregistrering » Bokning

2. Har visas dina pagaende registreringar. Om inte, se 3.1 Boka ett acceptansintervall.

| kolumnen Aktivitet, VAlj Fortséatt registrering for att &teruppta arbetet.

# Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa
1 ] | Anvandare2 5,6,7.8 Fortsatt registrering e — 2/SE/RAJA20401/H1a/394/FRL
2| | Anvandare2 16, 17, 18 — JISE/RAIA20401/HIa/394/FRL

Under Ingédende sidor kan du valja att ga direkt till en specifik sida for att se en lista 6ver alla
registrerade personer och hushall fér den valda sidan.

Lanken i kolumnen Kélla tar dig till 6versiktsvyn av projektet och dess registreringsforlopp.
Har listas alla intervaller och vilka som registrerat dessa.

Anvéandarmanual for dig som registrerar i Persona



4 Inmatningsformular

Det finns tva inmatningsformular, ett for Stockholms stad (folkrakning stad) och ett for dvriga
landet (folkrékning land). Persona visar automatisk det formular som galler for férsamlingen.

Huvudregeln &r att uppgifterna fran underlaget ska registreras bokstavstroget och med
inledande versal i respektive falt. Undantag kan i vissa fall medges. Uppgifter som &r noterade
i andra kolumner &n avsedda i underlaget registreras i avsett falt, t.ex. om det i kolumnen for
huvudyrke star fosterson da registreras det i faltet Familje-/hushallstallning.

Inga uppgifter far tas bort eller laggas till, daremot far olasbara uppgifter verifieras och orimliga
uppgifter rattas om de kan bekréaftas frAn andra forstahandskallor som t.ex. fodelseboken.
Réattade uppgifter ska alltid kommenteras, se 4.6.31 Egen kommentar.

Falt med symbolen i= innehdller valbara koder. Har ar uppgifterna normaliserade och skall
valjas fran listan i faltet.

Huvudregeln &r att uppgifterna fran underlaget ska registreras bokstavstroget och med
inledande versal i respektive falt.

Uppgifter i underlaget som ar noterade i andra kolumner an avsedda registreras i
avsett falt.

Inga uppgifter far tas bort eller laggas till, daremot far olasbara uppgifter verifieras och
orimliga uppgifter rattas om de kan bekraftas fran andra forstahandskallor som t.ex.
fodelseboken.

| falt med valbara koder ar uppgifterna normaliserade och skall valjas fran listan i
faltet.

4.1 Sa har fungerar falt med valbara koder i=
Listan med koder kan tas fram pa flera sétt;

e Om du boérjar skriva i faltet filtreras listan och endast matchande varden visas. Mata in
fler tecken for att minska ned urvalet.

e Om du anvander mus, klicka med muspekaren i faltet for att visa hela listan.

¢ Om du anvander tangentbordets enter eller tab for att komma till faltet,
tryck pA § (paragraftecknet) for att visa hela listan.

For att valja en kod ur listan;
e Om du anvander mus, klicka med muspekaren pa 6nskad rad.
e Om du anvander tangentbordet, flytta den bla markeringen med

piltangenterna 1 | och bekrafta med enter eller tab .
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4.2 Obligatoriska falt
Falt med symbolen % ar obligatoriska och maste fyllas i.

1 Ogift, bam

4.3 Kortkommandon ;

Vissa kortkommandon kan anvandas i inmatningsformularet. » —
Anka / Ankling

3
Tab Till nasta inmatningsfalt. 4 Franskild
| eller Enter Till nasta rad.

1 Till foregaende rad.

Alt + S Spara.
Alt + N Spara och ga till nasta post.

§ Visar lista med alternativ i falt som innehéller valbara koder.

Mellanslag Fungerar i falten Efternamn och Fodelseférsamling for att klistra in
Overhuvudets efternamn respektive aktuell férsamling.

4.4 Overstrykningar

Overstrukna personer, uppgifter, ord, namn, yrken m.m. samt éverkryssade hushall registreras
inte. Finns det en ersattningsuppgift registreras den.

Overstrukna personer och uppgifter registreras inte. Finns det en ersattningsuppgift
registreras den.

4.5 Specialtecken

Vid dito-tecken (=, ", |, D:0) som betyder "samma som ovan”, registreras det som dito &r
menat for.

Parenteser registreras enligt underlaget.

Om tal ar angivet med romerska siffror, registreras talet som avses med arabiska siffror.
Se bilaga 4 med omvandlingstabell f6r romerska siffor

Exempel 1: Il registreras 2

Exempel 2: V7 registreras 4:7

Vid dito-tecken (=, ”, |, D:0) registreras det som dito ar menat for.
Parenteser registreras enligt underlaget.

Vid romerska tal registreras talet som avses med arabiska siffror.
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4.6

4.6.1

4.6.1.1

4.6.1.2

4.6.2

varnings- och
felmeddelanden

Inmatningsformulér for 6vriga landet, folkrakning land

Persona  Projekt - - ] a @

ntamatcnsmedaeianaen ) Folkrakning land . . Aktuellt hushall

© Forsamiingsnamn: Fegna

Kawor  Arkivbeteckning & Kallbeskivimg  Kalityp ooB Sida Rad (& A+ Loy
1 HIa-141 L 6 15 WK 8 Ligg 01 annat b

o Ney

/

Informations-,

Registrenngsundariag

= Vitheim Jullus Ahlén 1689 08 15

Uuppsiag

1936 10 26

Farnamn Efternamn Flicknamn

Fadelsedatum Fodsisefarsamiing Fadelseort

n o
Aktuellt hushall,
- R vaxer fram allt
eftersom
- personerna
Egen rorelse Akerareal (hektar) registreras in.
e
@ O =
B
[ Inmatningsfalt

Beroende pa skarmupplosning, webblasarens zoomningsgrad, fonsterstorlek m.m. kan
meddelanden, inmatningsfélt och hushall placera sig uppifran och ned pa skarmen istallet for i
bredd.

Informations-, varnings- och felmeddelanden

Under informationsmeddelanden (bla ruta) finns noteringar om
projektet t.ex. om hushallsklamrar eller familjestreck saknas i
underlaget. Klicka pa lanken Informationsmeddelanden for
att stinga/6ppna informationen.

Informationsmeddelanden )

Varningsmeddelanden
N&r programmet upptécker nagot ologiskt men inte nodvandigtvis felaktigt visas ett
varningsmeddelande (gul ruta) for att gora dig uppmarksam pa att nagot inte ser ratt ut.

Felmeddelanden
Né&r programmet upptacker ett fel visas ett felmeddelande (rod ruta), en atgard kravs da for att
komma vidare. Det gér inte att spara en registrerad post innan felet ar atgardat.

Registreringsunderlag

Via lanken Visa underlaget hos Riksarkivet hamtas registreringsunderlaget fér aktuell sida.
Stang ned underlaget nar en hel sida ar fardigregistrerad. For varje ny sida éppna underlaget
via lanken for att sékerstalla att registrering gors fran ratt sida.

r

Registreringsunderlag
[al Visa underlaget hos Riksarkivet
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4.6.3 Sida
Faltet Sida ska visa samma sidnummer som personen star inskriven pa i underlaget. Faltet ar
forinstallt och raknar upp sidnumret automatisk.

allbeskrivning  Kalltyp DDB sida 3 Rad (&

»
»

A

FRL

5 15

z
=
=
R 4

Registreringsunderiag

Eal Visa underlaget hos Riksarkivet

For att fa en overblick av sidans alla inregistrerade personer och hushall, .
klicka p& symbolen £l vid faltet. Sida 3]
4.6.4 Rad
Faltet Rad ska visa det faktiska radnummer som
personen star inskriven pa i underlaget. Faltet ar
4 K M M

forinstallt och raknar upp automatisk, men systemet
kanner inte av t.ex. tomma rader i underlaget sa
darfor behover radnumret justeras emellanat.

Om flera personer finns noterade p& samma rad i
underlaget registreras de var for sig och skiljs at
genom att ange bindestreck (-) och ett [bpnummer
efter radnumret.

hushallsstiillning nt fullstiindigy

Om en person star inskriven pa tva rader anges
endast radnumret for den forsta raden som personen
ar inskriven pa.

For att justera radnummer pa en person i ett

befintligt hushall maste personen forst registreras

pa forvald rad och sparas, darefter klickar du p&
symbolen [# vid faltet Rad for att &ndra radnumret.
Se 4.6.4.1 Flytta en person till en annan sida eller rad

Exempel 1. Parad 25 finns tva personer inskrivna i
underlaget. Den forsta personen registreras 25-1 och den andra personen 25-2. Kom ihag att
justera radnumret for nastkommande person, annars kommer programmet fortsatta med 25-3,
25-4 osv.

Exempel 2: Parad 26 finns en person inskriven med ett langt namn som stracker sig 6ver
flera kolumner och dar efternamnet finns noterat p& raden under. Personen registreras da pa
rad 26 som ar den forsta raden som personen ar inskriven pa. Kom ihag att justera radnumret
for ndstkommande person.

9 (55) Anvandarmanual for dig som registrerar i Persona



4.6.4.1 Flytta en person till en annan sida eller rad
En person kan, efter att posten sparats, flyttas till en annan ledig rad och sida.

Klicka p& symbolen [# som finns vid faltet Rad.

Formularet som 6ppnas visar den nuvarande identiteten dverst. -

Under finns den nya identiteten déar sida och rad kan andras.

R e

Bekrafta andringen.

Flytta notering

Fran

Projekt L~ Kallor  Arkivbeteckning Kalityp Join]=] Sida Rad
<2) Klara férsamling (18801602) e1-0e; SE-RA-420481- HIa-3 FRS 3 &

Till
Projekt l~* Kallor  Arkivbeteckning Kalltyp BRB Sida@Rad @

Klara férsamling (188e1ee2) e1-ee; SE-RA-428481- HIa-3 FRS 3 &

En person kan endast flyttas till en rad som &r ledig. Kom ihag att ocksa byta hushall om det
ar fel (se 4.6.32.1 L&qqg till i nytt hushall och 4.6.32.2 L&ggq till i annat hushall) annars kommer
personen att vara kvar i nuvarande hushall aven efter flytten.

Ange det faktiska radnumret, &ven tomma rader i underlaget réknas.

Om flera personer finns noterade pa samma rad i underlaget registreras de var for sig
och skiljs &t genom att ange bindestreck (-) och ett [Gpnummer efter radnumret.

Om en person star inskriven pa tva rader anges radnumret for den forsta raden som
personen ar inskriven pa.

En person kan endast flyttas till en rad som &r ledig. Byt ocksa hushall om det ar fel,
annars kommer personen att vara kvar i nuvarande hushall aven efter flytten.

4.6.5 Knappar med pilar for bladdring
Anvéand bladdringspilarna i inmatningsformularet for att g& fram MKMW M
och tillbaka mellan de inregistrerade posterna.

4.6.6 Restnotering
Checkrutan for restnotering ar en hjalp for att latt hitta tillbaka till poster som lamnats
ofullstandiga. Nar checkrutan markeras 6ppnas ett falt med majlighet att skriva in en
minnesanteckning till sig sjalv om vad som lAmnats ogjort.

Exempel: En uppgift i underlaget ar svar att tyda, markera checkrutan for restnotering och

gor en notering om problemet, ta sedan hjalp av handledaren med att tyda uppgiften. Kan man
inte I6sa problemet kontaktar handledaren supporten for slutlig hjalp.

Restnotering

Anvandarmanual for dig som registrerar i Persona 10 (55)



4.6.6.1

4.6.7

11 (55)

Atgarda och avmarkera restnoterade poster
Alla restnoteringar maste vara avmarkerade for att det registrerade intervallet ska kunna
kontrolleras, atgarda darfor alla restnoteringar innan ett nytt acceptansintervall paborjas.

Férsamling Arkivbeteckning Killtyp Sida/Rad Minnesanteckning
Rammens forsamling 2-SE-RA-420401-Hla-394 FRL DD‘IE:‘DEh Inackordering saknas
NS

1. Gatill Inregistrering » Mina restnoteringar

2. Har listas alla poster i intervallet som har restnoterats. | listan finns en lank till posten for
att enkelt ta sig till den.
Atgérda orsaken till att posten markerats som restnoterad.
Ta bort markeringen i féltet Restnotering. Minnesanteckningen sparas inte, sa fort
markeringen tas bort férsvinner aven anteckningen.

5. Spara posten.

Alla restnoteringar maste vara avmarkerade for att det registrerade intervallet ska kunna
kontrolleras.

Minnesanteckningen sparas inte, sa fort markeringen tas bort férsvinner aven
anteckningen.

Hemort/fastighetsbeteckning
Faltet ska alltid fyllas i. Registreras bokstavstroget med ‘
inledande versal. Hemort ar oftast understruken och
inskriven pa en egen rad i underlaget. Kom da ihag att ‘ ‘
andra radnummer p& personen. Efterféljande personer \ ‘ J R
far automatiskt samma hemort, kom darfor ihag att andra Persor
nar en ny hemort upptrader i underlaget. Det ar viktigt att
hemorten registreras lika pa samtliga boende dar, aven
om det skulle sta olika i underlaget, detta for att battre
halla ihop byar och hemorter vid uttag av statistik.
Registrera det forsta alternativet om flera varianter finns
noterade.

= mn & by eller Higenh

Om du behover andra en hemort i efterhand, kom da ihag att andra pa alla personer som bor
dar, s& hemorten blir skriven pa samma sétt.

Finns ingen hemort angiven i underlaget skrivs férsamlingsnamnet tillsammans med eventuell
férsamlingsdels namn in i faltet enligt underlaget.

Om fastighetsbeteckningen finns angiven med ett upphdjt tecken anges ett kolon (;) fére
tecknet vid registrering.

Anvandarmanual fér dig som registrerar i Persona



Finns det agaruppgifter inskrivna tillsammans med hemorten/fastigheten anges det i faltet
Anmarkning. Om fastigheten 4gs av den som bor dar och Ager &r noterad i anslutning till
fastigheten, vélj koden EGD Egendom, dger ndgon annan fastigheten valj koden OVR
Ovrigt. Se bilaga 2 med kodférklaringar till faltet Anmérkning. Agaruppgifterna registreras
endast pa hushallsférestandaren.

Exempel 1: Hushallsférestdndaren och frun &ar angiven under Almen, men deras son, som &r
noterad pa nasta sida i underlaget, ar angiven under Kv.Almen. Sonen registreras da med
hemort Almen som sina foréldrar.

Exempel 2: holmsjofallet 46 registreras Holmsjofallet 4:6
Exempel 3: 1:13 mtl Hems;jo registreras 1:13 mtl Hemsjo

Exempel 4: Agaruppgifter star inskrivna tillsammans med fastigheten, registrera fastigheten i
faltet Hemort/fastighetsbeteckning och ange agaruppgifterna i faltet Anmarkning.

Har valjs koden EGD Egendom eftersom Ager finns noterad i anslutning till fastigheten.

| B = =

|| leklilte LA
J o, 27 / /f //j/"(«
:‘ W27 A, S/ ( e/ ;,/M///M
Hemort [ fastighetsbeteckning Kod Anmirkning [Ec |
Soldattorp Vitarér Ager y 28

Har valjs koden OVR Ovrigt eftersom angiven &gare inte & samma person som
hushallsférestandaren.

P [ / s Y
Y ] il A bt /
(é : A g 5/
‘} D> 77/, ///////’/ L/ 1’ %,}”“%
W 4 . v ’ V)
2/ N ’ ¢ / 7
- %”/ Wrgeioly / L Lo V774 175
2 g / ,'/ gt Ay 27 L :
/ ()// ‘/’4’&/ P’ . /‘f‘ﬂ /{4 Laonddon J(/ // /{7/)(/77% Ve
Hemort [ fastighetsbeteckning Kod Anmirkning [oVR |
Lilla Storebo Ager Edit Maria Johansson Torskinge p (-] +]
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Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Hemorten registreras lika pa samtliga boende dar, &ven om det skulle sté olika i
underlaget, detta for att battre halla ihop byar och hemorter vid uttag av statistik.
Registrera det forsta alternativet om flera varianter finns noterade.

Finns ingen hemort angiven i underlaget skrivs férsamlingsnamnet tillsammans med
eventuell férsamlingsdels namn in i faltet.

Om fastighetsbeteckningen finns angiven med ett upphdjt tecken, anges ett kolon (:)
fore tecknet vid registrering.

Finns det &garuppgifter inskrivna tillsammans med hemorten/fastigheten anges det i
faltet Anméarkning. Om fastigheten &gs av den som bor dar och Ager &r noterad i
anslutning till fastigheten, valj koden EGD Egendom, dger nagon annan fastigheten
vélj koden OVR Ovrigt. Agaruppgifterna registreras endast pa
hushallsforestandaren.

4.6.8 Uppslag
Ange siffran for hushallet som finns angiven i kolumn 1 i ]
underlaget. Kan ocksa innehalla bokstaver, da separeras
siffror och bokstaver med ett mellanslag. Punkter Bt G de N
utelamnas. ;

Om tal ar angivet med romerska siffror, registreras talet som Na e
avses med arabiska siffror. Se bilaga 4 med omvandlings- Filkullen
tabell fér romerska siffor. Separera med kolon om uppslaget Q ;
ar angivet med bade med romerska och arabiska siffror.

Siffran ar en hanvisning till en sida eller ett uppslag i férsamlingsboken. Efterféljande personer
och hushall ska anges med samma uppslagsnummer tills ett nytt upptrader i underlaget, kom
da ihag att andra uppslagsnummer i programmet.

Exempel 1. A.27 registreras A 27
Exempel 2: Il registreras 2
Exempel 3: V7 registreras 4:7

Ange siffran (och ev. bokstaver) pa alla personer, kom ih&g att &ndra uppslagsnummer
nar en ny siffra dyker upp i underlaget.

Vid bokstaver separeras siffror och bokstaver med ett mellanslag.

Vid romerska tal registreras talet som avses med arabiska siffror och separeras med
kolon om uppslaget ar angivet med bade romerska och arabiska siffor.

Punkter utelamnas.
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4.6.9 Hushallsroll

Ett hushall ar i underlaget ofta angivet med en klammer runt /90 G aeleapr /)j
de personer som ingar i hushallet. Nar hushallsklamrar 4 W RS
saknas i underlaget ar det vanligt med tomma rader mellan ' v, 2
hushallen och det &r da enkelt att skilja hushallen &t. Finns |7 [ Lerom [ ‘/M
det inga tomma rader kan familje-/hushallsstalining vara en 4 61” S’mé.

hjalp eftersom hushallsférestandaren séllan eller aldrig har ' 4' / 174/“4‘
en sadan, se bild till hdger med fyra hushaill. i,

( ffzt/wwm ]

V1771

Ensamhushall har sallan eller aldrig ndgon klammer.

Om hushallet innehaller flera familjer kan dessa vara e o i
o . . o SRy /s
atskilda med ett streck eller mindre klamrar. 7

% Gl VoA
Observera att uppslagsnumret, som ar en hanvisning till en \,(' L Zaecd b osi hidbnia
sida eller ett uppslag i forsamlingsboken, inte hér ihop med ) Joir fsheial Asecacal
hushallssammansattningen och kan darfor inte anvandas @ A4 '
som hjalp for att skilja hushallen at. k 2o Lo

V7774 24

Hushall registreras som de ar inskrivna i underlaget, finns
det inga familiemarkeringar i hushallet registreras det som
ett hushall med en famil].

Valj om personen ar hushallsférestandare, familjedverhuvud eller familiemedlem.
Hushallsforestandare: Forsta personen i hushallet.

Familjedverhuvud: Férsta personen i varje ny familj inom hushallet. Anvéands endast om
hushallet innehaller fler &n en familj och aldrig pa den férsta familjen i hushallet eftersom den
personen alltid ar hushallsforestandare.

Familjemedlem: Ovriga personer i respektive famil].

Om du i efterhand upptacker att personen fatt fel hushallsroll och &ndrar den, var da
uppmarksam pa att personen hamnar pa ratt plats och i ratt hushall. Se 4.6.32 aktuellt hushall

Vid registrering av storhushall som t.ex. ett alderdomshem eller anstallda vid en vardinrattning
kontakta din handledare for vidare instruktion hur hushallet ska registreras.

Nar hushallsklamrar saknas i underlaget ar det vanligt med tomma rader mellan
hushallen och det ar da enkelt att skilja hushallen at. Finns det inga tomma rader kan
familje-/hushallsstallning vara en hjalp eftersom hushallsférestandaren séllan eller
aldrig har en sadan. Uppslagsnumret hor inte ihop med hushallssammansattningen
och kan inte anvandas som hjalp for att skilja hushallen at.

Ensamhushall har sallan eller aldrig nagon klammer.

Hushall registreras som de ar inskrivna i underlaget, finns det inga familjemarkeringar
i hushallet registreras det som ett hushall med en famil].

Vid registrering av storhushall som t.ex. ett alderdomshem eller anstallda vid en
vardinrattning kontakta din handledare for vidare instruktion hur hushallet ska
registreras.
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4.6.10 Familje-/hushallsstallning
Registreras fran kolumn 2 i underlaget, ibland kan uppgiften vara
noterad fore namnet i kolumn 3. Familje-/hushallsstallningar : 2
behover inte vara slaktrelaterade utan kan ocksa vara t.ex. piga, adhipypite
drang, hembitrade, m.m.

De vanligast forekommande forkortningarna av familje-
/hushallsstallningarna finns att véalja fran listan i faltet, forslag visas
allteftersom bokstaver matas in. Valj uppgiften fran listan aven om
den i underlaget ar inskriven utan punkter. Om inget exakt férslag
ges skrivs uppgiften in i faltet som den &r inskriven i underlaget.

Om hushallsforestandaren har en familjestalining som syftar till foregdende eller nasta hushall
i underlaget gors en hanvisning till detta via faltet Egen kommentar, t.ex. Son till Erik August
Johansson i foregaende hushall.

Om en person har flera olika familje-/hushallsstallningar angivna skiljs de at med
kommatecken (,).

Familje-/hushallsstallningar som &r noterade i andra kolumner i underlaget registreras har,
t.ex. om det i kolumnen for huvudyrke star fosterson da registreras det i faltet Familje-
/hushallsstallning.

Om familje-/hushallsstalining finns angiven med ett upphdijt tecken anges ett kolon (;) fore
tecknet vid registrering.

Exempel 1: syster registreras syster
Exempel 2: syst vélj syst. fran listan.
Exempel 3: i hbk valj i hbk. fran listan.
Exempel 4: hsfa valj h. s. f. & . fran listan.

Exempel 5: syster hbk. registreras syster, hbk.

Exempel 6: hY registreras h:u

Valj uppgiften fran listan aven om den i underlaget ar inskriven utan punkter. Om
inget exakt forslag ges skrivs uppgiften in i faltet som den ar inskriven i underlaget.

Familje-/hushallsstéllningar behover inte vara slaktrelaterade utan kan ocksa vara
t.ex. piga, dréang, hembitrade, m.m.

Om en person har flera olika familje-/hushallsstallningar angivna skiljs de at med
kommatecken (,).

Familje-/hushallsstéllningar som &r noterade i andra kolumner i underlaget registreras
i faltet Familje-/hushallsstallning.

Om familje-/hushallsstallning finns angiven med ett upphajt tecken anges ett kolon (:)
fore tecknet vid registrering.
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4.6.11

Anvandarmanual for dig som registrerar i Persona

Relation inom hushall

Valj den relation som personen har till hushallsférestandaren utifran vad som registrerats i
faltet Familje-/hushallsstallning. Faltet ger vanligtvis ett forslag men kontrollera alltid det
forvalda vardet och andra om det &r fel. Om relationen galler barn behdver man vanligtvis inte
andra det forvalda vardet. Se bilaga 1 for forslag pa varden i faltet Relation inom hushall
utifran familje-/hushallsstallning

Om det inte med sakerhet gar att utlasa vilken relation personen har till hushéllsforestandaren
valjs Okand relation.

Programmet tolkar alltid s. som en son och foéreslar darfér Barn i faltet, men s. kan ocksa
betyda syster sa var darfor uppmarksam pa att det forvalda vardet ar korrekt. Ibland kan det
vara svart att avgora vilken relation personerna har, ta da hjalp av andra uppgifter i underlaget
som yrke och arbetsgivare. Finns det ingen arbetsgivare angiven eller om arbetsgivaren ar
nagon annan an hushallsférestandaren valjs Okand relation.

Om det finns flera olika familje-/hushallsstallningar angivna vljs relationen som ar
slaktrelaterad, t.ex. i hbk, anhdrig valj Slakting/anhdrig ospecificerat.

Exempel 1: Personen ar hushallsforestandare (den forsta personen i hushallet), inget val
behover goras eftersom faltet automatiskt blir last till valet Hushallsforestandare.

Hushallsroll

Hushallsférestandare Familjebverhuvud Familjemediem

Familje-Thushallsstalining Re all %k

Hushéallsférestandare

Exempel 2: Personen &r familjedverhuvud (den forsta personen i hushallets andra familj), se

till vilken relation personen har till hushallsforestandaren. | detta exempel ar personen en son
(s.) till hushallsférestandaren och alternativet Barn valjs darfor i faltet.

Hushallsroll

Hushallsforestandare Familjedverhuvud Familjemedlem

Familje-/hushallsstalining Relation inom hushall %

5. Barn

Exempel 3: Personen ar en familjemedlem, se till vilken relation personen har till

hushallsférestandaren. | detta exempel &r personen en dotter (d.) till hushallsforestandaren
och alternativet Barn valjs darfor i faltet.

Hushallsroll

Hushallsforestandare Familjedverhuvud Familjemediem

Familje-/hush3llsstilining

d.
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4.6.12
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Exempel 4. En hushallsforestandare har ett fosterbarn som har egna barn. Barnen raknas
inte som barnbarn till hushallsforestdndaren och Okand relation valjs i faltet.

Exempel 5: En hushallsférestandare har ett adoptivbarn med egna barn. Barnen raknas som

barnbarn till hushallsférestandaren och Hushallsforestandarens/badas barnbarn valjs i
faltet.

Utga alltid ifran vilken relation personen har till hushallsforestandaren.

Kontrollera alltid det forvalda vardet och andra om det ar fel. Om relationen galler barn
behdver man vanligtvis inte andra det forvalda vardet.

Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som t.ex. yrke om det ar svart att avgora vilken
relation personerna har. Om det inte med sakerhet gar att utlasa vilken relation
personen har till hushallsférestandaren valjs Okand relation.

Finns det flera olika familje-/hushallstallningar angivna valjs relationen som ar
slaktrelaterad.

Relation inom familj

Faltet visas nar det finns ett familjedverhuvud i hushallet. Valj den relation som personen har
till familjedverhuvudet. Ibland kan det vara svart att avgora vilken relation personerna har, ta
da hjalp av andra uppgifter i underlaget som yrke eller arbetsgivare.

Om det finns flera olika familje-/hushallsstallningar angivna valjs relationen som &r
slaktrelaterad, t.ex. i hbk, anhdrig valj Slakting/anhdrig ospecificerat.

Exempel 1: Personen ar familjedverhuvud (den forsta personen i hushallets andra famil)),

inget val behdver goras eftersom faltet automatiskt =sl o 7
. o . oy . o v] [ ‘."/." e = 4': A
blir last till valet Familjeférestandare. L L ko Fords
” ,‘i
Hushallsroll 4
Hushallsforestandare Familjegverhuvud Familjemedlem /5
Familje-/hushallsstalining Re all ok e 1] % e
5. Barn Familjeférestandare

Exempel 2: Personen ar en familjemedlem, valj den relation som personen har till
familjedverhuvudet. | detta exempel ar personen en
syster till familjedverhuvudet och alternativet
Familjeforestandarens syskon valjs i faltet.

Hushallsroll N
Hushallsforestandare Familjedverhuvud Familiemedlem
Familje-/hushallsstilining Relation inom hushall % ©@ Relation inem familj #* Q

d. Barn Familjeférestandarens syskon
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Utga alltid ifran vilken relation personen har till familjedverhuvudet.

Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som t.ex. yrke om det ar svart att avgora vilken
relation personerna har.

Finns det flera olika familje-/hushallstallningar angivna valjs relationen som ar
slaktrelaterad.

4.6.13 Bord
Faltet visas nar det finns ett barn i hushallet eller i familjen och ger vanligtvis ett forslag utifran
vad som registrerats i faltet Familje-/hushallsstallning. Var uppmarksam pa det forvalda
vardet och andra om det ar fel.

2]

Ingen uppgift valjs for adoptiv- och fosterbarn. @ Bo

Utom &ktenskap valjs om det i underlaget star u.a. (utom

aktenskapet), f.a. (fore aktenskapet) eller liknande.

s s T 1 Inom aktenska
Inom &ktenskap valjs for dvriga barn. P

2 Utom aktenskap

Var uppmarksam pa det forvalda vardet och andra om det ar fel.

4.6.14 FOrnamn
Fornamn registreras bokstavstroget och med inledande versal fran kolumn 3 eller 4 i
underlaget. Namn som &r forkortade far skrivas ut i sin helhet om det inte finns nagon
tveksamhet om vilket namn som avses.

Om tilltalsnamnet &r understruket, anges ett utropstecken (!) fére namnet vid registrering.
Exempel: Karl Johan, registreras !Karl Johan
Registreras bokstavstroget med inledande versal. Namn som ar forkortade far skrivas ut
i sin helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn som avses.

Om tilltalsnamnet &r understruket, anges ett utropstecken (!) fore namnet vid
registrering.

4.6.15 Efternamn
Efternamn registreras bokstavstroget och med inledande versal frAn kolumn 3 eller 4 i
underlaget. Namn som &r forkortade far skrivas ut i sin helhet om det inte finns nagon
tveksamhet om vilket namn som avses.

Forkortningar och noteringar som star inskrivet tillsammans med efternamnet anges vanligtvis
i faltet Anmarkning med koden OVR Ovrigt, men géller férkortningarna den yngre (d.y) och
den aldre (d.4) registreras de i faltet Efternamn som det star inskrivet i underlaget.

Om personen har samma efternamn som hushallsférestandaren/familjeéverhuvudet, sla ett
mellanslag i faltet s& anges efternamnet automatiskt i faltet.
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Saknas dito-tecken (=, ", |, D:0) for hustruns eller barnens efternamn i underlaget lamnas faltet
tomt. | dessa fall ska inte makens/faderns efternamn registreras pa hustrun/barnen.

Om ett uppenbart efternamn star inskrivet tillsammans med férnamnet registreras efternamnet
i faltet Efternamn och placeras forst i faltet om det finns flera efternamn.

Exempel 1: Larsdtr, registreras Larsdotter

Exempel 2: 1 en av namnkolumnerna star det Carl Johan Algot Nilsson och i den andra
kolumnen star det Dolk, i faltet Efternamn registreras da Nilsson Dolk.

Exempel 3: Nilsson (kallar sig Engstrom), i faltet Efternamn registreras Nilsson (Engstrém)
och i faltet Anmarkning med koden OVR Ovrigt registreras (Kallar sig Engstrom).

| A ..

Registreras bokstavstroget med inledande versal. Namn som &r forkortade far skrivas
ut i sin helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn som avses.

Sla ett mellanslag i faltet for att ange samma efternamn som hushalls-
forestandaren/familjedverhuvudet.

Saknas dito-tecken (=, ", |, D:0o) for hustruns eller barnens efternamn i underlaget ska
inte makens/faderns efternamn registreras pa dem.

Efternamn som star inskrivet tilsammans med fornamnet registreras i faltet Efternamn
och placeras forst i faltet om personen har flera efternamn.

4.6.16 Flicknamn
Flicknamnet ses i kolumn 3 eller 4 i underlaget. Endast namnet ska registreras (bokstavstroget
och med inledande versal) i faltet. Ord som fédd och dess forkortningar utelamnas. Namn som
ar forkortade far skrivas ut i sin helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn
som avses.

Exempel 1: f. Mattsson, registreras Mattsson

Exempel 2: fodd Jansson, registreras Jansson

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Endast flicknamnet registreras, ord som fodd och dess forkortningar utelamnas.
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4.6.14-16 Exempel pa registrering av for- och efternamn

4.6.17

4.6.18

1. | kolumnerna med for- och efternamn star det i underlaget: " f. Mattsson Anna Elisabet.
Registrera enligt foljande;

2. | féaltet Fornamn anges !Anna Elisabet. Utropstecknet (!) markerar att Anna ar
tilltalsnamnet.
| faltet Efternamn anges Hok, eftersom dito-tecknet () avser samma namn som ovanfor.

| faltet Flicknamn anges Mattsson. Forkortningen f. for fodd utelamnas.

VN

> /3\ /4\
Férnamn U Efternamn U Flicknamn U
IAnna Elisabet Hok Mattsson

Fodelsedatum

Registreras fr&n kolumn 5 i underlaget. Ar anges med fyra
siffror, manad och dag med tva siffror. Mellanslag behover ¢ e ber 1
inte anges, dessa fylls i automatiskt.

h Fidelse- Fodelscort

Exempel: 85 13/11 registreras 18851113

o ; . | stad

Registreras adaammdd. Mellanslag fylls i
automatiskt.

Fodelseforsamling
Registreras fran kolumn 6 i underlaget. Faltet ger forslag pa forsamlingar allt eftersom
bokstaver matas in, valj aktuell forsamling fran férslagen. Var observant i de fall samma
forsamlingsnamn férekommer i flera lan sa att det ar forsamlingen i ratt 1an som valjs. Om
forsamlingen férekommer flera ganger med samma namn och Ian men med skilda koder har
det ingen betydelse vilken av dessa som valjs.

Forsamlingar som finns i det aktuella lanet &r oftast inte angivna med nagon lanstillhérighet i
underlaget, valj d& forsamlingen i det lanet. Om du slar ett mellanslag i faltet s& anges den
aktuella férsamlingen automatiskt.

Finns inte férsamlingen att valja i faltet behover du titta i Skatteverkets forteckning Sveriges
férsamlingar genom tiderna ! eftersom férsamlingar kan ha upphdrt, &ndrat namn, uppgatt i
annan férsamling eller bytt lanstillhdrighet. Valj det namn i faltet som Skatteverket anger som
forsamlingens nuvarande. Om férsamlingen inte aterfinns i forteckningen 6ver Sveriges
forsamlingar genom tiderna eller i aktuellt Ian registreras den bokstavstroget i faltet
Fodelseort.

1 https:/iwww.skatteverket.se/privat/folkbokforing/attvarafolkbokford/folkbokforingenshistoria/
sverigesforsamlingargenomtiderna/forteckning
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Exempel 1: Sédra Villie i Malmohus 1an (S. Villie, Malm.) finns inte att valja, enligt

Skatteverket heter férsamlingen numera Villie, vélj den.

g Teckensp|

P
9 Skatteverket

Privat Foretag Féreningar Offentliga aktorer Om oss

Fidelse-

Fidelseort

Forsamling i lan eller
i stad

Ogift

m. | kv

Gift

m. |k

Deklaration Skatter (@FISIIS{diil-@ Fastigheter och bostad Internationellt

/]

Identitetsintrang

Sodra Sam 158412 Pastoratskod: 0812

/1

Sodra Unnaryd 131507 Pastoratskod: 061001 Namn: -1885 Unnaryd (i Vastbo), 1885-04-17-
Sadra Unnaryd. Lan: -1973 Jonkopings |an, 1974- Hallands lan. Pastorat: medeltiden Unnaryd,
Jalluntofta och Femsjé. 1500-talet-1961 Sédra Unnaryd och Jalluntofta. 1962-1973 Sodra
Unnaryd, Jalluntofta och Bolmsa, 1974- Sodra Unnaryd och Jalluntofta. Husforhorslangd: (1703),
1730-. Fodelsebok: 1679-.

Sam. Pastorat: Gallstad. Husforhorslan,

* Att vara folkbokford
Medborgarskap

* Folkbokféringens historia

Den svenska folkbokfringens

historia under tre sekler S5dra Vi 088408 Pastoratskod: §

(17881120 Sdalsebe{5

* Sveriges farsamlingar genom
tiderna

Forord

Fodelseforsamling

Villie forsamling Malmohus lan

A Var observant i de fall samma forsamlingsnamn forekommer i flera lan s att det
ar forsamlingen i ratt lan som valjs.

Forsamlingar som finns i det aktuella lanet &r oftast inte angivna med nagon
lanstillhérighet i underlaget, valj da forsamlingen i det lanet.

Finns inte forsamlingen att valja i faltet, valj da det namn som Skatteverket anger som
férsamlingens nuvarande.

Om forsamlingen inte aterfinns i Skatteverkets forteckning over Sveriges férsamlingar
genom tiderna eller i aktuellt Ian registreras den bokstavstroget i féaltet Fodelseort.

4.6.19 Fodelseort
Faltet fylls i bokstavstroget och med inledande versal om fodelseorten &r utomlands eller nar
fodelseorten inte ar en forsamling, t.ex. nar det star ett BB som fodelseférsamling, da
registreras det i Fodelseort och faltet Fodelseférsamling lamnas tomt.

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Fodelseort fylls i om orten &r utomlands eller nar fédelseorten inte ar en férsamling.
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4.6.20

4.6.21

4.6.22

4.6.23

Fodelseland
Valj land om personen &r fodd utomlands. Ar personen fodd i Sverige lamnas faltet tomt.
Landsnamn &r ofta understruket med réd penna i underlaget.

Ar personen fodd i Tjeckoslovakien, valj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavstroget
och med inledande versal i faltet Fodelseort. Stoter du pa nagot annat land som inte finns att
vélja i listan, kontakta din handledare.

Ar personen noterad som statslos i underlaget, registreras det i faltet Anmarkning med koden
NAT Nationalitet.

Lamnas tomt om personen ar fodd i Sverige.

Ar personen fodd i Tjeckoslovakien, vélj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavs-
troget och med inledande versal i féltet Fodelseort.

Stoter du p& nagot land som inte finns att valja i listan, kontakta din handledare.

Kon 7 |
Valj personens kén som ses i kolumn 7 i underlaget. Ange réatt kdn {
om det &r uppenbart att markeringen finns i fel kolumn i underlaget. ‘

Civilstand

Exempel: Hustru vid namn Anna ar noterad i kolumnen for
man, valj da Kvinna.

Civilstand 1
Valj personens civilstdnd som ses i kolumn 7 i underlaget.

Huvudyrke

Registreras fran kolumn 8 i underlaget. Var noga med att skilja mellan titel och yrke. Faltet
inleds alltid med versal. Yrken som ar férkortade, skrivs ut i sin helhet och med dagens
stavning om det inte finns nagon tveksamhet om vilket yrke som avses. Finns det flera yrken
angivna skiljs de at med kommatecken (,). En dynamisk lista byggs upp allteftersom faltet fylls
i. Varje gang ett unikt varde anges lagras det och kan darefter véljas fran listan.

I kolumnen for huvudyrke ar det vanligt att man noterat uppgifter som hor till andra kolumner i
underlaget, sddana uppgifterna registreras da i avsett falt, t.ex. om det star fosterson da
registreras det i faltet Familje-/hushallstalining.

Lyten och sjukdomar finns ofta angiven i den hér kolumnen i underlaget, det ska registreras
bokstavstroget i faltet Anmérkning med koden LYT Lyten, sjukdomar.

/&iﬂ«,ﬂ
Huvudyrke Kod @ Anmarkning
F.d. husmor (Sjuklig) P

Aven etnicitet (lapp, zigenare, tattare osv) kan vara angiven i den har kolumnen i underlaget,
det ska registreras bokstavstroget i faltet Anmarkning med koden OVR Ovrigt.
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4.6.24
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Exempel 1: Sommerska (Modist) registreras Sémmerska (modist)

Exempel 2: f.d. mask.arb. registreras F.d. maskinarbetare

Exempel 3: skogs o. flottningsarbetare registreras Skogs- och flottningsarbetare

Exempel 4: Husmor Arrendatorsénka registreras Husmor, arrendatorsanka

Yrken som &r forkortade skrivs ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns

nagon tveksamhet om vilket yrke som avses.

Finns det flera yrken angivna skiljs de &t med kommatecken (,).

Titel

Om personens titel finns angiven registreras den bokstavstroget och med inledande versal
fran kolumn 8 i underlaget.

Exempel pa titlar:

Assessorska
Baron
Demoiselle
Doktorinna
Domestik
Friherre
Friherrinna
Fru

Froken
Fordelsankefru
Greve

Grevinna

Herr

Hovfroken
Hovintendent
Héaradsdomare
Kammarfroken
Kammarherre
Kammarherrinna
Kaptenska
Kommissarie

Konsulinna

Lektorska
Lojtnantsfriherre
Mademoiselle
Majorska
Mamsell
Pastorska
Professorska
Prostinna

R.S.O. riddare av
svardsorden

Regent

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Riksmarskalk
Stiftsfroken
Stiftsjungfru
Svéardsman
Svéardsmedaljor
Ankefru
Ankegrevinna
Ankeman
Ankeprostinna
Overintendent

Oversteldjtnantska
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4.6.25 Egen rorelse

I kolumn 9 finns ba&de den egna rérelsen och akerarealen noterad, dessa skall registreras i
separata falt, var darfor uppmarksam pa vad som star i underlaget sa ratt varde anges i ratt
falt.

Registrera den egna rérelsen bokstavstroget och med inledande versal fran kolumn 9 i
underlaget.

Yrke, niiringsfing, anstiillning ‘
Invudyrke, Fe
fatt .
4/ ~ -
%
}{Mmll‘dma-t£ Loy L?c,u bz frorne
AN 7
;‘//97 2 AcAht, Jos B s
£ ) g
S Yy M2y \ “4. i 2l

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

4.6.26 Akerareal (hektar)

Registrera akerarealen fran kolumn 9 i underlaget. Enheten for hektar ska utelamnas. Finns
det flera eller andra enheter anges samtliga bokstavstroget och d& dven hektar. Det kan vara
svart att i underlaget skilja pa punkt () och kommatecken (,) registrera darfor kommatecken
genomgaende. Ovriga tecken anges bokstavstroget. Akerareal kan finnas noterad i andra
kolumner i underlaget, det ska da registreras i faltet avsett for den kolumnen, se exempel 5.

Personer som &ger en fastighet tillsammans ar markerade
med klammer i underlaget. Registrera &kerarealen pa
samtliga personer som samager fastigheten och ange
Samagande i faltet Anmarkning med koden EGD
Egendom. Finns det en notering om samagandet ska den
anges i stéllet for ordet samagande.

Exempel 1: 1.3 har eller 1,3 har registreras 1,3 Mo L7 B[
/“!‘/Lh }l.fﬁ 5-/‘;1; LE
Exempel 2: 4 har 2 tld registreras 4 har 2 tld W A?g, 8
P i
— d'.a 2=

Exempel 3: Klammer runt fyra personer med texten

5 hektar dger och brukas gemensamt. Texten registreras bokstavstroget pa alla personer
inom klammern. 5 anges i faltet Akerareal (hektar), 5 hektar ager och brukas gemensamt
anges i faltet Anmarkning med koden EGD Egendom.

Exempel 4: Klammer runt flera personer med texten
17,5. Pa alla personer inom klammern anges 17,5 i faltet
Akerareal (hektar) och ordet Samégande anges i faltet

Hose . e

Anmérkning med koden EGD Egendom.
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4.6.27

4.6.28

25 (55)

Exempel 5: | kolumn 10 star det 75 har, det ska registreras tillsammans med arbetsgivarens
namn i faltet avsett for detta.

; = Sy
4 0 @oecerpteenn OOV, Y

iz AGRrsits / (igimsie

ety Ay lly / KA liaants

Anvénd foljande kommandon for att ange ytarealen som den &r inskriven i underlaget;

Yo = shift + § Ya=/At + 0188

Y= At + 0190 m2 = Alt + 0178

Hall Alt nedtryckt medan siffrorna skrivs Skriv ett m, hall sedan Alt nedtryckt

pa det numeriska tangentbordet (till medan siffrorna skrivs pa det numeriska
hoger). tangentbordet.

Registreras bokstavstroget med inledande versal. Enhet utelamnas om den avser
hektar. Finns det flera eller andra enheter anges samtliga och da dven hektar.

Vid samagande ska akerareal och anmarkning registreras pa samtliga personer som
ager fastigheten.

Akerareal kan finnas noterad i andra kolumner i underlaget och ska da registreras i
faltet avsett for den kolumnen.

Arbetsgivarens namn

Registreras bokstavstroget och med inledande versal fran kolumn 10 i underlaget. En
dynamisk lista byggs upp allteftersom faltet fylls i. Varje gang ett unikt varde anges lagras det
och kan darefter valjas fran listan. Var noga med att vélja den bokstavstrogna varianten i
listan, d.v.s. som det ar inskrivet i underlaget.

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Foretagets beskaffenhet, arbetsgivarens naringsfang eller yrke

Registreras bokstavstroget och med inledande versal fran kolumn 11 i underlaget. En
dynamisk lista byggs upp allteftersom faltet fylls i. Varje gang ett unikt varde anges lagras det
och kan darefter valjas fran listan. Var noga med att vélja den bokstavstrogna varianten i
listan, d.v.s. som det &r inskrivet i underlaget. Detta géller inte yrken som &r forkortade, de far
skrivas ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns nagon tveksamhet om vilket
yrke som avses.

Registreras bokstavstroget med inledande versal.
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4.6.29 Nomenklatur yrke
Registreras fran kolumn 12 i underlaget. Anges utan bindestreck
eller vertikalstreck, dessa fylls i automatiskt.

Exempel 1: 0-303-6-00-z registreras 0303600z
Exempel 2: 6 | z registreras 6z

Var uppmarksam pa skillnaden mellan bokstaven z och siffran 2 s&
ratt kod anges. Oftast &r det ett z i slutet av koden, men inte alltid.

statistiska
centralbyrians

anteckningar

Vertikalstrecket ar ett dito-tecken och betyder "samma som ovan”. Nar en kod anges som
innehaller ett vertikalstreck kommer programmet att automatiskt fylla ut med den kod som
tecknet ar menat for. Om fel kod skrivs in nar en fullstandig kod anges, kommer programmet
att fylla ut med den felaktiga koden pa alla poster tills en ny fullstandig kod anges. Alla poster

som har fatt den felaktiga koden angiven behéver da rattas.

Se bilaga 3 Nomenklaturgrupper (observera att z inte finns med) fér kodforklaringar om du ar

intresserad av vad koden betyder.

Anges utan bindestreck eller vertikalstreck, dessa fylls i automatiskt.

Var uppmarksam pa skillnaden mellan bokstaven z och siffran 2 sa ratt kod anges.

Oftast ar det ett z i slutet av koden, men inte alltid.

Anvandarmanual for dig som registrerar i Persona
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4.6.30 Anmarkning och kod
Om det i underlaget finns en notering som hor till personen och som inte passar in i nagot falt
registreras noteringen bokstavstroget med inledande versal i faltet Anmérkning. Férekommer
det flera olika noteringar anger du dem pa nya rader. Valj ny rad genom att trycka pa till
héger om féltet.

Kod @ Anmarkning =
En anmarkning om kyrkobokfdringsort p n
[ VRN |
En anmarkning om varnplikt ) -]+
Till varje anmérkning ska en passande kod véljas Kod © Anmarkning .
fran listan i faltet Kod. Vald kod ses till htger |
.. .. . . . . o -
ovanfor anmarkningsfaltet. Finns det inte nagon
.. . . ADR Foretagets adress
passande kod ska koden OVR Ovrigt anvéandas. Eeo Egendom
Se bilaga 2 med beskrivningar och exempel pé vilka RN Franvar ™
ift K . arkni faltet t KFO Kyrkobokfaringsort
u.ppm er som kan an?gs i anméarkningsfaltet sam v | yten, sjukdomar
vilken kod som ska valjas. T e
" M . OVF Overféringsar
For att ta bort en kod, for muspekaren éver koden R ovig
(den blir réd) och klicka pa den. Varje anmarkning PEN  Pension
maste ha en kod angiven. REL  Relation
TRB Trosbekannelse
VRN Vamplikt
(-] +]
s

Exempel: | kolumn 10 for arbetsgivare finns Saronférsamlingen /pingstv./ angivet. | faltet
Arbetsgivarens namn registreras Saronférsamlingen och pingstv. registreras i faltet
Anmaérkning med koden TRB Trosbeké&nnelse.

suppegift f or

Arbetsgivarens namn

psfang, anstiillning

Saronférsamlingen

i kol. 5—6 & mantalsappgilter

Kod @ Anmarkning =

Pingstv. y <

Registreras bokstavstroget med inledande versal.
Vid flera anmarkningar registreras de bokstavstroget pa olika rader.
Till varje anmérkning ska en passande kod valjas.

Finns det inte ndgon passande kod ska koden OVR Ovrigt anvandas.
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4.6.31 Egen kommentar
| de fall man varit tvungen att séka en orimlig uppgift i en
forstahandskalla anges uppgiften tillsammans med en
kallhanvisning i faltet. Kallhanvisning ska kopieras fran

2> INFORMATION

Riksarkivets bildvisning och klistras in i faltet. Fér mus- OM BILDEN
pekaren dver texten och klicka p& symbolen [ for att BILDID
kopiera kallhanvisningen. For uppgifter som ar ~ 0005473700071

svara att tyda se 4.6.6 Restnotering

LANK

https://suik.riksarkivet.se/bildvi

Noteringar som finns i underlaget ska inte skrivas i detta sning/00054737 00071

falt, de ska anges i faltet Anmarkning tillsammans med
en passande kod. KALLH \le (&)
Lekvattnets kyrkoarkiv,
Exempel: | underlaget i bilden nedan finns en Fodelse- och dopbocker,

SE/VA/13322/C1/3 (1861-1894),

tvivelaktig uppgift om dottern verkligen ar fodd 1866 nar e

hennes pappa ar fodd 1855. | fodelseboken aterfinns
dottern med fodelsedatum 1878-04-14, ange det i faltet
Fodelsedatum samt skriv en notering och Klistra in
kallhanvisningen fran Riksarkivet i faltet Egen kommentar.

L7 A B 7
(_/, 474 WiZAA \VAVATY e

4 ) ) . = Hiall 1 A
\rl ‘ 10 /{;‘L % “,’1 _,»1(‘{(/71«1‘\, }); | “,/(/»’,‘,L/'l,,.,

| ) ‘)« / ] S A p
{ : W, U/ {0 /| < )
| : } v 1A & swh in b 3 NN AL

Fodelsedatum

]

'™

§ ¢
(14

2>

Egen kommentar 1875 04 14

Fédelsedatum enligt Lekvattnets kyrkoarkiv,
Fodelse- och dopbécker, SE/VA/13322/C 1/3 (1861-1894), bildid: 00054737 _00071

P

En uppgift som rattas ska kommenteras. Lagg till kallhanvisning till férstahandskallan.

Uppgifter som &r svara att tyda noteras i faltet Restnotering.
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4.6.32 Aktuellt hushall
Visar personerna som de har registrerats in i hushallet. Aktuell person ar markerad i blatt.

Om en hushallsroll &ndras i efterhand hamnar
personen utanfor eller pa fel plats i hushallet
beroende pa vilken hushallsroll som valts.

For att flytta personen inom hushallet, klicka pa plus- <l #l» Lagg til annat hushail
tecknet (+), se steg 4-5 nedan.

Aktuellt hushall

A+ Lagg till i nytt hushall

+ [ @ Aron Martin Ekiund 1903 07 01
4.6.32.1 Lagg till i nytt hushé” & h. Hildur Johanna Eklund . 1909 12 21
. o s o - o L. Lind
Klicka pa lanken Lagg till i nytt hushall for att flytta < & b Brotknstna EKund 192703 10
den markerade personen till ett helt nytt hushall.
Spara posten for att bekrafta andringen. & n Margit Anna Kristina 1913 03 04
4 Eklund f. Kruse
4.6.32.2 Lagg till i annat hushall (/1‘ .
. o 1. " . o . #'» Laga till i annat hushall
1. Klicka pa lanken Lé&gg till i annat hushall for att \) —
. len|
flytta den markerade personen till ett annat, @
- o 20 # Ellen Valborg Gustavsson  2/25
befmt“gt’ hUSha”' 184 A& lda Helena Back 16130
2. | faltet som visas, ange uppslagsnummer eller 304 & Lars Valentin Paulsson  26/35
hush&llsférestand i hush&llet 396  #& lAlena Albertina Bork34€35
ushallsforestandarens namn i hushallet som P ——— g
personen Ska flyttas tl"' a h. Margit Anna Kristina 1913 03 04
Nar du borjar skriva i faltet filtreras listan och . EHundies
endast matchande vérden visas. Mata in fler & Lagq till i annat hushal
tecken for att minska ned urvalet. ILennart Elon Eklund]
Valj det hushall som personen ska flyttas till. C‘D
+ [ @ LennartEion Ekiund 1911 09 09

4. Klicka pa plustecknet (+) for att féra in personen
a d Eida Anna Maria Eklund 193609 13

pa réatt plats i hushallet.

& n Margit Anna Kristina 191303 04

5. Spara posten for att bekréafta andringen. B e K

4.6.32.3 Lagg till i ny famil] 4> Lagg 1l 1 annat hushall
Klicka pa Lagg till i ny familj for att flytta den Lennart Elon Ekiund
markerade personen till en ny familj inom
hushallet. Spara posten for att bekrafta A Lennart Elon Ekiund 1911 09 09
andringen. Ly & h. Margit Anna Kristina 1913 03 04

Eklund 1. Kruse
& d.Eida AnnaMaria Eklund 1936 09 13

& Lagg till i ny familj
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4.7 Sammanfattning av registreringsprinciper

Allméant

— Huvudregeln ar att uppgifterna fran underlaget ska registreras bokstavstroget och med
inledande versal i respektive falt.

— Uppgifter i underlaget som ar noterade i andra kolumner &n avsedda registreras i avsett
falt.

- Inga uppgifter far tas bort eller laggas till, daremot far olasbara uppgifter verifieras och
orimliga uppgifter rattas om de kan bekréaftas fran andra forstahandskallor som t.ex.
fodelsboken.

— | falt med valbara koder &r uppgifterna normaliserade och skall valjas fran listan i faltet.

— Overstrukna uppgifter registreras inte. Finns det en ersattningsuppgift registreras den.

— Vid dito-tecken (=, ”, |, D:0) som betyder "samma som ovan”, registreras det som dito ar
menat for.

— Parenteser registreras enligt underlaget.

— Vid romerska tal registreras talet som avses med arabiska siffror.

— Ange det faktiska radnumret, &ven tomma rader i underlaget réknas.

- Om flera personer finns noterade pa samma rad i underlaget registreras de var for sig
och skiljs at genom att ange bindestreck (-) och ett Ispnummer efter radnumret, t.ex. rad
25 anges 25-1 respektive 25-2 osv.

— Om en person star inskriven pa tva rader anges radnumret for den forsta raden som
personen &r inskriven pa.

— En person kan endast flyttas till en rad som &r ledig. Byt ocksa hushall om det &r fel,
annars kommer personen att vara kvar i nuvarande hushall aven efter flytten.

Hemort/fastighetsbeteckning

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

- Hemorten registreras lika pa samtliga boende dar, aven om det skulle sta olika i
underlaget, detta for att battre halla ihop byar och hemorter vid uttag av statistik.
Registrera det forsta alternativet om flera varianter finns noterade.

— Finns ingen hemort angiven i underlaget skrivs forsamlingsnamnet tillsammans med
eventuell férsamlingsdels namn in i faltet.

— Om fastighetsbeteckningen finns angiven med ett upphdéjt tecken, anges ett kolon (;) fore
tecknet vid registrering, t.ex. 45 registreras 4:6.

— Finns det dgaruppgifter inskrivna tillsammans med hemorten/fastigheten anges det i féaltet
Anmarkning. Om fastigheten &gs av den som bor dar och Ager &r noterad i anslutning till
fastigheten, valj koden EGD Egendom, dger ndgon annan fastigheten valj koden OVR
Ovrigt. Agaruppgifterna registreras endast pa hushéllsférestandaren.
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Uppslag

-~ Ange siffran (och ev. bokstaver) pa alla personer, kom ihdg att andra uppslagsnummer
nar en ny siffra dyker upp i underlaget.

— Vid bokstéaver separeras siffror och bokstaver med ett mellanslag.

— Vid romerska tal registreras talet som avses med arabiska siffror och separeras med
kolon om uppslaget ar angivet med bade romerska och arabiska siffor.

— Punkter utelamnas.

Hushallsroll

— Nar hushallsklamrar saknas i underlaget ar det vanligt med tomma rader mellan
hushallen och det ar da enkelt att skilja hushallen at. Finns det inga tomma rader kan
familje-/hushallsstallning vara en hjalp eftersom hushallsforestandaren sallan eller aldrig
har en saddan. Uppslagsnumret hor inte ihop med hushéallssammansattningen och kan
inte anvandas som hjalp for att skilja hushallen at.

— Ensamhushall har séllan eller aldrig nagon klammer.

— Hushall registreras som de &r inskrivna i underlaget, finns det inga familjemarkeringar i
hushallet registreras det som ett hushall med en familj.

- Vid registrering av storhushall som t.ex. ett alderdomshem eller anstéllda vid en
vardinrattning kontakta din handledare for vidare instruktion hur hushallet ska registreras.

Familje-/hushallsstallning

—  Valj uppgiften fran listan aven om den i underlaget ar inskriven utan punkter. Om inget
exakt forslag ges skrivs uppgiften in i faltet som den &r inskriven i underlaget.

-~ Familje-/hushallsstaliningar behover inte vara slaktrelaterade utan kan ocksa vara t.ex.
piga, drang, hembitrade, m.m.

— Om en person har flera olika familje-/hushallsstallningar angivna skiljs de at med
kommatecken (,).

—  Familje-/hushallsstallningar som &ar noterade i andra kolumner i underlaget registreras i
faltet Familje-/hushallsstallning.

—  Om familje-/hushallsstallning finns angiven med ett upphdoijt tecken anges ett kolon (;) fore

tecknet vid registrering.

Relation inom hushall

- Utga alltid ifrén vilken relation personen har till hushallsférestandaren.

— Kontrollera alltid férvalda varden och andra om det &r fel. Om relationen galler barn
behéver man vanligtvis inte &ndra det férvalda véardet.

- Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som t.ex. yrke om det &r svart att avgora vilken
relation personerna har. Om det inte med sakerhet gar att utlasa vilken relation personen
har till hushallsférestandaren valjs Okand relation.

- Finns det flera olika familje-/hushallstaliningar angivna véljs relationen som &ar
slaktrelaterad.
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Relation inom familj

-~ Utga alltid ifrén vilken relation personen har till familjedverhuvudet.

- Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som t.ex. yrke om det ar svart att avgora vilken
relation personerna har.

- Finns det flera olika familje-/hushallstaliningar angivna véljs relationen som &r
sléktrelaterad.

Namn

- Registreras bokstavstroget med inledande versal. Namn som &ar forkortade far skrivas ut i
sin helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn som avses.

— Omitilltalsnamnet &r understruket, anges ett utropstecken (!) fore namnet vid registrering.

-~ Sla ett mellanslag i efternamnsfaltet for att ange samma efternamn som hushalls-
forestandaren/familjeéverhuvudet.

— Saknas dito-tecken (=, ”, |, D:0o) for hustruns eller barnens efternamn i underlaget ska inte
makens/faderns efternamn registreras pa dem.

- Efternamn som star inskrivet tillsammans med férnamnet registreras i faltet Efternamn
och placeras forst i faltet om personen har flera efternamn.

— Endast flicknamnet registreras, ord som fédd och dess forkortningar utelamnas.

Fodelsedatum
— Fodelsedatum registreras 4dddmmdd. Mellanslag fylls i automatiskt.
Fodelsefdrsamling, fodelseort och fodelseland

- Var observant i de fall samma férsamlingsnamn férekommer i flera lan sa att det ar
forsamlingen i ratt [an som valjs.

— Forsamlingar som finns i det aktuella lanet &r oftast inte angivha med nagon
lanstillhdrighet i underlaget, valj da férsamlingen i det lanet.

- Finns inte férsamlingen att valja i faltet, valj d& det namn som Skatteverket anger som
férsamlingens nuvarande.

- Om forsamlingen inte aterfinns i Skatteverkets forteckning éver Sveriges forsamlingar
genom tiderna eller i aktuellt Ian anges den bokstavstroget i faltet Fédelseort.

— Fodelseort fylls i om orten ar utomlands eller nar fédelseorten inte &r en forsamling och
registreras da bokstavstroget med inledande versal.

— Fodelseland lamnas tomt om personen ar fodd i Sverige.

— Ar personen fodd i Tjeckoslovakien, vélj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavs-
troget och med inledande versal i faltet Fédelseort.

—  Stéter du pa nagot land som inte finns att vélja i listan, kontakta din handledare.

Yrke

— Yrken som é&r forkortade skrivs ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns
nagon tveksamhet om vilket yrke som avses.
-~ Finns det flera yrken angivna skiljs de a4t med kommatecken (,).

Titel

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.
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Egen rorelse

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Akerareal

— Registreras bokstavstroget med inledande versal. Enhet anges om den inte avser hektar,
da utelamnas den. Finns det flera eller andra enheter anges samtliga och da aven hektar.

- Vid samagande ska akerareal och anmarkning registreras pa samtliga personer som
ager fastigheten.

- Akerareal kan finnas noterad i andra kolumner i underlaget och ska da registreras i faltet
avsett for den kolumnen.

Arbetsgivarens namn

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Foretagets beskaffenhet, arbetsgivarens naringsfang eller yrke

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Nomenklatur yrke

— Anges utan bindestreck eller vertikalstreck, dessa fylls i automatiskt.
—  Var uppmarksam pa skillnaden mellan bokstaven z och siffran 2 s ratt kod anges. Oftast
ar det ett z i slutet av koden, men inte alltid.

Anmarkning

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

-~ Vid flera anmarkningar registreras de var for sig pa olika rader.

— Till varje anmarkning ska en passande kod véljas.

—  Finns det inte ndgon passande kod ska koden OVR Ovrigt anvéandas.

Egna kommentarer

— En uppgift som rattas ska kommenteras. Lagg till kallhanvisning till forstahandskallan.
- Uppgifter som ar svara att tyda noteras i faltet Restnotering.

Restnoteringar

—  Alla restnoteringar maste vara avmarkerade for att det registrerade intervallet ska kunna
kontrolleras.

- Minnesanteckningen sparas inte, sa fort markeringen tas bort férsvinner aven
anteckningen.
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5 Kontroll av en sidas alla noteringar
Nar en hel sida i underlaget ar fardigregistrerad ska en manuell kontroll av sidans noteringar
goras.

1. Nar sidans sista person &ar registrerad spara posten, klicka sen pa i
Sida [3)

symbolen = vid faltet Sida.

a. Eller gatill Inregistrering » Visa sida
b. Ange férsamlingsnamnet i faltet Projekt. Nar du bdérjar skriva i faltet visas en lista
med férsamlingar, mata in fler bokstaver for att minska ned urvalet. Valj aktuell

férsamling.

c. |faltet Arkivbeteckning anger du ett a for att se listan med de volymer som ingar i
den valda férsamlingen. Valj volym.

d. Féltet DDB lamnas tomt.

e. Ange sidnummer pa den sidan du vill se (samma som i underlaget).

f.  Klicka med muspekaren varsomhelst pa sidan utanfor formularfalten.

Projekt @ L Kallor Arklvheteckning@ Kalltyp pDBQe)da

0

2. Nuvisas en lista 6ver alla registrerade personer och hushall for sidan.
Kontrollera att antalet hushall stammer 6verens och att det ser likvardigt ut som i

underlaget.
4. Gor nagra stickprov for att se att radnumren stammer samt att det finns namn,

fodelsedatum och fodelseplats pa alla i listan.
5. Klicka pa Visa baksida for fler uppgifter, kontrollera att det finns nomenklatur yrke pa alla i

listan.

En sidas alla noteringar Hushall pa sida

Projekt w7 Kallor  Arkivbeteckning Kallf DpB sida
2 - U vp starrkarr

Borgviks forsamling (176402000) 17 Borgvik SE-RA-420401- HIa-4e8 FRL 24 ﬂ S rohanCustal Ande: 88 02 14
& . Rut Karin Ingeberg 97 1117
Andersson {. Andersson
Visa baksida & o Ulla Margit Ingeborg 1924 08 09
Rad Kon Farnamn Efternamn Fodelsedatum  Fodelseplats Hushallsrelation ICCSSOn
& s Olov Ingemar A'son Roger 1929 08 26

001 Man Johan Gustaf Andersson 1888 02 14 Huggenas forsamling Hushallsforestandare Andersson
002 Kvinna  Rut Karin Ingeborg Andersson f. Andersson 1897 1117 Bararyd. Gislaveds forsamiing Maka/make

_[ @A Jonanna svensson 1. 1865 04 14

003 Kvinna  Ulla Margit Ingeborg Andersson 1924 08 09 Gillberga forsamiing Bam

6. Saknas en uppgift eller om nagot behover dndras, klicka pa radnumret eller namnet i
hushallslistan for att komma till den registrerade posten.

7. Kontrollera uppgiften mot underlaget och ratta om det behovs. Spara posten. G4 tillbaka
till listan via symbolen [ vid faltet Sida i posten.

8. Nar kontrollen ar genomford, klicka in pa en valfri post for att darifran ga vidare till den
summariska kontrollen via knappen Spara och ga till summarisk kontroll fér den héar

sidan som finns langst ned pa sidan. Se 6 Summarisk kontroll.

Spara Spara och gé till summarisk kontroll for den har sidan e
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6 Summarisk kontroll

Efter kontrollen av en sidas alla noteringar ska en summarisk kontroll géras. Det &r en kontroll
for att sakerstélla att antalet inregistrerade personer och deras civilstdnd 6verensstammer
med underlaget. Om du hamnar i den summariska kontrollen innan alla personer pa sidan ar
inregistrerade eller om du aldrig kommer dit, kontakta din handledare.

1. Nar sidans sista person ar registrerad, klicka pa Spara och ga till summarisk kontroll
for den har sidan.

Spara | Spara och ga till summarisk kontroll fér den har sidan

a. Eller gatill Inregistrering » Bokning och valj ett intervall i listan som har knappen
Summarisk kontroll.

Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa

\ | Anvandare2 5,6,7.8 — 21/SE/RA420401/HIa/394/FRL

| | Anvandare2 28 — 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL

b. Pa Sidor med felaktiga summor, klicka pa den Sidor med felaktiga summor

b
E Sida 34 < Inga summor registrerade

kvinnor for respektive civilstand som finns noterat langst ned i underlaget.

sida som ska kontrolleras.

2. | formularet som 6ppnas, ange antalet man och

a. Om nagon kolumn ar tom anges detta med siffran noll (0).
3. Om alla inmatningsfalt forblir vita, enligt bild nedan, dverensstammer registreringen med

underlaget, om inte se 6.1 Om den summariska kontrollen inte stdmmer.

4. Klicka pa Tillbaka till 6versikt for att avsluta den summariska kontrollen.

Summarisk kontroll for sida 27

» Visa sammanfattning av sida
Ogift Gift Anka/Ankling Franskild

man kvinnor man kvinner man kvinnor man kvinner

@ 5 6 6 1 3 o] 0
@ Tillbaka till dversikt

s~ Fidelseort

o

fivilstiind

G&shorn 1

Summa (for denna sida) \{’é \‘--6 / '3 '

[=

ri
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6.1 Om den summariska kontrollen inte stammer

Anvandarmanual for dig som registrerar i Persona

Om du har gjort en andring som &r kontrollerad, t.ex. korrigerat kén sd kommer den
summariska kontrollen indikera att det finns fel eftersom summorna avviker fran underlaget.

1. N&r summan av de inregistrerade personerna inte éverensststimmer med underlaget
markeras de avvikande falten i rtt.
2. Klicka pa lanken Visa sammanfattning av sida.
Langst ned i listan, framgar det vad som registrerats fel. | detta fall har det registrerats in
en ogift kvinna for mycket, vilket resulterat i att det ocksa finns en gift kvinna for lite. Det
ska enligt underlaget finnas sex stycken vardera.
4. Jamfér monstret i de réda kolumnerna med motsvarande kolumner i underlaget for att
hitta posten som ar felregistrerad. Har ar det sista raden som avviker.
Klicka p& namnet i listan for den felregistrerade personen.
Ratta posten och klicka pa knappen Spara och ga tillbaka till summarisk kontroll for
den har sidan. Ange igen antalet man och kvinnor for respektive civilstand som finns
noterat langst ned i underlaget. Gér om steg 4—6 om det finns ytterligare fel.
7. Nar alla fel ar korrigerade, klicka pa Tillbaka till 6versikt for att avsluta den summariska
kontrollen.
© Summan for ogifta kvinnor stammer inte Summarisk kontroll for Sida 27
Gverens med antalet inregistreradel » Visa sammanfattning av sida @
Ogift Gift AnkalAnkling Franskild
© Summan for gifta kvinnor stammer inte: min kvinnor mén kvinnor mén kvinnor mén kvinnor
Gverens med antalet inregistrerade!
5 6 5 6 1 3 0 0
Tillbaka till dversikt
. . 4
Summarisk kontroll for sida 27 i b |Peanski y
~ Dolj sammanfattning av sida & e — 3 — i 25243 S i
Namn ogift Gift AnkalAnkling Franskild e
man kvinnor man kvinner man kvinnor man kvinnor
ey Z 1
Marie i
igijsscn Paul v
Sporre , Jakob v | 1
Sporre . Elisabet v "
Abrahamsson , Per .‘
Gustav v huamoy
Abrahamsson
5 Karisson, Edia
Helena
Summa 1 3 0 0
1
AnkalAnkling Franskild
man kvinnor man kvinnor
1 3 0 0 1
Tillbaka tll Dvers\ktm nna sida \( é 5_ é / 3 i e l’l'i“‘#lm

Klicka d& pa Godkann summorna som kalltrogna trots avvikelse efter att du kontrollerat att

inga andra fel finns.
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7 Konkontroll
Na&r ett acceptansintervall ar fardigregistrerat ska en manuell kontroll goras. Det &r viktigt att
kdnkontrollen slutfors sa intervallet kan ga vidare till hushallskontroll, pabdrja darfor inte ett
nytt acceptansintervall innan kén- och hushallskontrollerna genomforts.

Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa
| | Anvandare2 5,6,7,8 — 21/SE/RA/A20401/HIa/394/FRL
| | Anvandare? 1,2,3.4 m — 21/SE/RA/M20401/HIa/394/FRL

1. Gatill Inregistrering » Bokning

2. |listan dver acceptansintervaller, valj en som har knappen Kénkontroll.

3. P& sidan listas alla registrerade personer i intervallet med kon, fornamn, efternamn, yrke
och en lank till personen (sida och rad).

4. Jamfoér kon mot namn och yrke. Kon kan justeras direkt i tabellen. Noteringen sparas med
sitt nya varde sa fort markoren flyttas till nasta falt eller faltet avmarkeras.

5. Sortera efter kolumnen Yrke (se 7.1 Sortera efter kolumner) for att kontrollera stavningen

(det blir enklare att upptacka fel om samma yrken visas tillsammans). Om felstavningar
upptacks, klicka in pa personen via lanken i kolumnen Notering, ratta och spara.

6. Nar kontrollen ar genomford klicka pa knappen Kénkontroll klar.

Kénkontroll for 21/SE/RAI420401/HIa/394/FRL €@
Klicka pa kolumnnamn for att s lem, CTRL + KLICK tar bort en kolumn fran sorteringsordningen
Navigera aktuell rad tillbaka me fram med |A1t+0 . Du kan aven klicka pa en rad fér aft markera den som aktuell rad
<3>Kon “1 Fornamn “ 2 Efternamn * 3 Yrke @ Notering
1 Albin Schyman Utan yrke 0002/034
Alired Hakansson Kyrkogardsvakimastare 0003/024
Anders Emanuel Jansson Skomakarmastare 0004/001
1 /\ Anders Gustav IMagnusson 1.d. Skogsarbetare 0004/032
4
4 signe Marianne Jansson 0004/003
2 Sigrid Amalia Larsson Husmor 0001/015
2 Stina Lisa Larsson Arrendatorsanka 0003/005
2 stina Lisa Iagnusson Husmeor 0001/017
2 Svea Maria Pettersson Stallkarlsanka 0004/008-
09
2 Tekla Larsson Utan yrke 0002/030

7.1 Sortera efter kolumner
Tabellen i konkontroll kan sorteras i stigande eller fallande ordning genom att klicka pa
rubriken i 6nskad kolumn. Hela bredden av rubriken ar klickbar, det gar alltsd att klicka pa
pilarna eller det tomma omradet inom rubriksfaltet.

Listan kan sorteras efter flera kolumner om sa onskas. Valj de kolumner som du énskar
sortera efter genom att klicka pa rubriken vid t.ex. Kén och Férnamn. Listan &r da sorterad i
forsta hand efter kon och i andra hand efter fornamn.
Ordningen visas med en siffra bredvid pilarna.

Kon * 1 Fornamn « 2

For att ta bort en kolumn ur sorteringsordningen hall ned tangentbordets Ctrl néar du klickar
pa en rubrik. Siffran som indikerar sorteringsordningen férsvinner d& och pilarna aterstalls till

neutralt lage
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8 Hushallskontroll

Efter att konkontrollen &r gjord ska en hushallskontroll goras. Det ar viktigt att
hushallskontrollen slutfors sé intervallet kan ga vidare till acceptanskontroll, pabérja darfor inte
ett nytt acceptansintervall innan hushallskontrollen genomforts.

Inregistreringsfériopp Inregistrerare

| | Anvandarez 5,6,7.8

| | Anvandarez 32,33, 34

Ingaende sidor

Aktivitet @

Hushaliskontroll

— 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL

— 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL

Killa

1. Gatill Inregistrering » Bokning

2. |listan 6ver acceptansintervaller, valj ett som har knappen Hushallskontroll. Om du inte

kommer in pa hushallskontrollen, kontakta din handledare.

Pa sidan visas alla registrerade hushall i intervallet.

4. Om programmets automatiska kontroll inte patraffat nagra fel, klicka pa den grona

knappen Hushallskontrollen klar. Om knappen inte syns finns det fel som maste

atgardas, se 8.1 Om hushallskontrollen patraffat fel i inregistreringen.

Hushallskontroll

Aktuellt hushall

stillning  Kén Relation Familjestalining Namn
a Man Hushalls-ftamiljeforestandare Karl Gustav Andersson
- Kvinna Hans syskon syst. Ida Sofla Anderssen

Fédelsedatum

1679 08 21

1676 06 29

Hushall i acceptansintervallet

Valj elt hushall genom att klicka pé det eller genom
att anvanda navigationsknappa

aggsundet
A Karl Gustav Andersson 187908 21
& syst 10a Sofia Andersson 18760629
Laggsundet

r A Gustav Emil Lonn 18791208

8.1 Om hushallskontrollen patraffat fel i inregistreringen
1. Om det patréaffats fel i hushallskontrollen maste dessa atgardas innan kontrollen kan

slutforas. Hur manga fel som hittats visas i det roda faltet under rubriken Hushall i

acceptansintervallet.

2. Hushall dar fel har patraffats markeras i rott. Du kan behéva skrolla for att se alla.

Klicka i hushallet for att se meddelande om vad som registrerats fel.

Klicka pa personen i listan, atgarda felet och spara posten.

Gor om steg 2—4 om det finns ytterligare fel. Finns det manga fel kan det vara smidigare

att direkt i posten bladdra till nasta post.

5. Nar alla fel ar korrigerade, klicka pa den grona knappen Hushallskontrollen klar.

Hushallskontroll

i Aktuelit hushall
suiining  Kon Relation Famijestatining
P Jushils-tametorestindar

[ e o }
2 et b4 cet eser genom
Fogelsedatum 1 anvanda .
! Ko

Hushall | acceptansintervallet

1904 07 08

19730320

1878 04 04

Hushallskentroll
Aktuellt hushall

Stalining  Kon Relation Familjestalining Namn

Karl Guslav Andersson

a/ Man Hushdlis-Tamiljefarestdndare

Fodelsedatum

1679 08 21

Hushall | acceptansintervallet

I genom att Kicka pd det eller genom
appama
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9 Acceptanskontroll
Né&r intervallet har genomgatt hushallskontrollen ska det acceptanskontrolleras. Syftet med
denna ar att kontrollera kvaliteten pa det inregistrerade materialet. Acceptanskontrollen utfors
alltid av en annan anvandare &n den som registrerat in materialet. Kontrollanten har en annan
behérighet i Persona an registreraren.

Acceptanskontrollen utfors alltid av en annan anvandare an den som registrerat.

9.1 Om acceptanskontrollen patraffat fel i inregistreringen
Om det finns fel i acceptanskontrollen kommer intervallet tillbaka till registreraren for rattning,
annars markeras intervallet som fardigregistrerad (grén knapp). Det &r viktigt att ratta de fel
som patraffats i acceptanskontrollen for att intervallet ska kunna markeras som
fardigregistrerad.

Alla inmatningsfalt har en angiven gréns for hur manga felregistreringar som tillats inom ett
acceptansintervall. | vissa falt accepteras fler felregistreringar an i andra, t.ex. tillats fler
felregistreringar i faltet Rad &n i Fodelsedatum och Nomenklatur yrke. Om antalet tillatna fel
Overskrids for ett falt maste registreraren ga igenom alla poster i intervallet for att sakerstélla
att faltet ar korrekt registrerat (genererade felrapporter).

Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa

| | Anvandare2 5,6,7,8 — 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL
[ | Anvandare2 12,13, 14 @ — 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL
| | Anvandare2 9,10, 11 — 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL

Ga till Inregistrering » Bokning

2. | listan d6ver acceptansintervaller, valj ett som har den réda knappen med
Acceptanskontroll. Siffran i knappen visar antalet fel som patraffats.

3. P& sidan visas en felrapport med noteringar om vad som &r fel och i vilket falt samt en

lank till posten (sida och rad). Klicka pa lanken for att 6ppna och ratta posten.

Felrapporter inom acceptansinterva @ Visa genereradefetmporter

Sida / Rad Falinamn Anmaéarkning
@ 00195014 Huvudyrke Felstavat
09 s 4 Efternamn Se underlag
420 ¢ onT i nmidurke Liten holretaw i kanital

a. Visagenererade felrapporter, har listas forutom de felrapporter som granskaren
noterat 4ven de genererade fel dar antalet tillatna fel for ett falt har éverskridits. Vid
sadana fel behover faltet kontrolleras pa alla poster inom intervallet for att

sakerstalla att man forstatt registreringsprinciperna.
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4. Falt som ar markerade i rott indikerar pa ett fel i inregistreringen. Under rubriken
Felrapporter finns meddelande om vad som ér fel.

5. Atgéarda felet och tryck sedan pé faltets réda rubrik for att avmarkera och bekrafta att faltet
ar kontrollerat. Gor likadant for alla falt som indikerar pa ett fel.

6. Spara posten (knappen langst ned pa sidan).
Ga tillbaka till felrapportlistan. Gor om steg 4—6 om det finns ytterligare fel.

(4)

Folkrakning land L Felrapporter
Projekt I# Kallor  Arkivbeteckning B Kallbeskriviing  Kalltyp DB sida® Rad @ Fomamn (stavfel): Felstavat
Rammens forsamling (17820760@) | 20. SE-RA-420401-  HIa-394 FRL 12 10 [\ ]
Struket Registreringsunderiag + Tilbaka til felrapportiista
& Visa underlaget hos Riksarkivet .
Aktuellt hushall
Hemort / fastighetsbeteckning Uppslag @+ Lagg tli nytt hushal
Hyttasen 130
Al Lagg tilli annat hushall
Hushallsroll
A Lars olov Nordn 1898 06 24
T TR * ° & . Hanna Ellida Nordh . Lind 1902 07 29
& o AnnaBirgitta Nordh 193109 07
n Hustru/make
& Lagg till ny familj
Fornamn Efternamn Flicknamn
5 Hanna Ellida Nordh Lind
Fodelsedatum Fodelseforsamiing Fodelseort
1902 07 28 [ +] 218104000 _Arsunda forsamiing
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Bilaga 1
Forslag pa varden i faltet Relation inom hushall utifran
familje-/ hushallsstallning

Strangar i faltet Familje-/hushallsstallning Varde i faltet Relation inom hushall
"h” "hust” 2 Maka/make

"s” "son” "d” "dott” "dotter” "dtr” 3 Bamn

"b s” ”bs” b d” "bd” 4 Badas barn

"ms” “ms” "m d” "md” 5 Hushallsférestandarens barn

’h s” “hs” ’h d” "hd” 6 Maka/makes barn

» o« U

“styvson” “styvs” “styvdotter” “styvd”
“ads” “adopt s” “adopts” “add” “adopt d” “adoptd” Adoptivbarn

“fosts” “fost s” “fostd” “fost d” Fosterbarn

"mag” "magen” "sonhustru” "sonhust” "son h” 9 Hushallsforestandarens/
“sonh” "s h” "sh” badas mag/sonhustru

» » » »

"svarson” "svars” “svar s”

"svardotter” "svard” "svar d”

Strangarna i raden ovan féregangna av 10 Maka/makes barns

"h” eller "hust” make/maka

"m " "'mf” “m far” 11 Hushallsférestandarens foralder
’m fader” "fader” "far”

"m m” "mm” "m mor”

"m moder” "moder” "mor”

"m styvfar” "m styvf” "m styvfader” 12 Hushallsférestandarens styvforalder
’m styvmor” "m styvm” "m styvmoder”

"styvfar” "styvfader” "styvf”

"styvmor” “styvmoder” “styvm”

"h f "hf” “h far” “h fader” 13 Maka/makes foralder

"h m” ’hm” ”h mor” "h moder”

U

"svarfar” "svarf’

"svarmor” "svarm”

"h styvfar” "h styvf” 14 Maka/makes styvforalder
"h styvmor” h styvm”

"m br” "m broder” "m bror” 15 Hushallsforestandarens syskon
"m syst” "m syster”

"broder” "bror” "syster” "syst”

"m styvsyster” “m styvsyst “ 16 Hushallsforestandarens
"m halvsyster” “m halvsyst” halv/styv/adopterade/syskon
"m styvbror” ”m styvbr” "m styvbroder”

"m halvbror” "h halvbr” "m halvbroder”

"styvsyster” "styvsyst” "halvsyster” "halvsyst”

"styvbroder” "styvbror” "styvbr” "halvbroder”

"halvbror” "halvbr”

"h br” ”h. broder” "h. bror” 17 Maka/makes syskon

"h syster” ”h. syst”

"svager” "svag”

"svagerska” "svag”

"h styvsyster” “h halvsyster “ "h styvsyst” "h 18 Maka/makes halvsyskon/
halvsyst” “h halvbr” “h halvbror” styvsyskon

"h halvbroder” “h styvbroder” “h styvbr” "h

styvbror”

oo~
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“ss” “s 8" “sd” “s d” “dd” “d d” “ds” “d d”
"sondotter” "sondtr” "sond” "sondr”
"sonson” "sons”

"dotterdotter” "dotterdtr” "dotterd” "dotterdr”
"dotterson” dotters”

"barnbarn” "b b” "bb”

Strangarna i raden ovan féregangna av
"h” eller "hust”

"slakt” "slakting” "anh” "anhorig”

"m farfar” "m farf” “farfar” "farf’

"m farmor” “m farm” “farmor” “farm”

"m morfar” "’m morf” "morfar” "morf’

"m mormor” "m morm”

"mormor” "morm”

"h farfar” "h farf’ "h farmor” ”h farm”

"h morfar” "h morf”

"h mormor” "h morm”

"m faster” "'m farbror” "m morbror”,

"m moster” "m fast” "m farbr”

"m morbr” ”"m most” "farbror” "farbr” *faster” "fast”
"morbror” "morbr” "moster” "most”

"h faster” h farbror” ’h morbror”,

"h moster” "h fast” "h farbr”

"h morbr” "h most”

’m syskonbarn” "m brorson”

"m brorsdotter” m systerson”

U »

"m systerdotter” "m brors” "m brorsd”

U

Ul »

” »

”

’m systers” "m brorsdr” "'m systerdr”
"syskonbarn” "brorson” brors” "systerson”
"systerdotter” "brorsdotter” "brorsd” "brorsdr”
"systerdr”

"h syskonbarn” ”h brorson”
"h brorsdotter” "h systerson”
"h systerdotter” "h brors” "h brorsd”

"h systers” ”h brorsdr” "h systerdr”
"m kusin” "kusin”
“inack”

"I hbk”

Valj vardet som stammer bast mot yrket eller om
personen ar sammanlevande/partner med
hushallsforesstandaren eller familieéverhuvudet.

Anvandarmanual for dig som registrerar i Persona

19

20

22

23

24

25

26

27

28

31
34
35
36
37
38

Hushallsforestandarens/badas
barnbarn

Maka/makes barnbarn

Slakting/anhdrig ospecificerat
Hushallsférestandarens
farforalder/morforalder

Maka/makes
farforalder/morforalder

Hushallsférestandarens
farbror/faster/morbror/moster

Maka/makes farbror/faster/
morbror/moster

Hushallsférestandarens
syskonbarn

Maka/makes syskonbarn

Kusin

Inackorderad (inack)
Tjanstefolk (i hbk)
Hushallerska (i hbk)
Hembitrade (i hbk)
Sammanlevande/partner (i hbk)
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Bilaga 2
Kodférklaringar till faltet Anmarkning (med exempel)

ADR Foretagets adress: Adress géallande foretaget, arbets- Kod © Anmirkning
givaren, huvudmannen eller den egna rorelsen. |

(Anvands for registrering av Stockholms stad) ADR  IForelagets adess

Exempel: Narvav. 34, EGD  Egendom

. . . FRN Franvaro i
EGD Egendom: Fastighet som &ags av den som bor dar och KFO  Kyrkobokdoringsort
Ager &r noterad i anslutning till fastigheten. Aven uppgift om YT Lyten, sjukdomar
samagande (oftast markerade med klammer och notering i NAT  Nationaltet
kolumnen for 8kerareal). ove Duerorngsar
Exempel 1: % Kalvsbo Osterlévsta Uppl.. ::: S;!i:cn
Exempel 2: 2 hektar tills. REL  Relation
Exempel 3: Saméagande (registreras &ven nar ingen notering TRB  Trosbekannelse
finns). VRN wvarnplikt

FRN Franvaro: Personen ar noterad som franvarande fran
hemférsamlingen nar folkrdkningen upprattades.

Exempel 1: Vistas i Malmo.

Exempel 2: A jarnv.arb. i Norrland.

KFO Kyrkobokféringsort: Kyrkobokféringsort ar annan an aktuell forsamling. (Anvands for
registrering av Stockholms stad)

LYT Lyten, sjukdomar: Uppgift om Iyte eller sjukdom.
Exempel 1: Sinnessjuk.

Exempel 2: V. arm obrukbar.

Exempel 3: Ledg.reum.

NAT Nationalitet: Uppgift om nationalitet (om ej svensk).
Exempel 1: Rysk undersate.
Exempel 2: Finne.

OVF Overforingsar: Overforingsar till obefintlighetsboken, endast ar eller datum anges.
(Anvands for registrering av obefintliga)

Exempel 1: 1899

Exempel 2: 1902 22/11

OVR Ovrigt: Anvands om det inte finns nagon annan passande kod, t.ex. nar agaruppgifter till
en fastighet finns angiven men agaren inte &r samma person som hushallsférestandaren.
Anvands aven vid notering om tidigare franvaro, dvs vid franvaro tidigare &n folkraknings-
tillfallet.

Exempel 1: Hustrun i Amerika.

Exempel 2: Maken se obef.bok.

Exempel 3: Ager K. J. Karlssons stbh.

Exempel 4. A arbete i Norge 1910 (tidigare franvaro).

PEN Pension: Uppgift om pension. Finns ibland angivet &ven i kolumn 3 i form av
forkortningarna P, Pt och Pa. (Anvénds for registrering av Stockholms stad)
Exempel: Pension fr. Maria folkskola.

REL Relation: Om det finns en relation som inte framgar av familjens struktur, t.ex. en relation
till en person som inte finns i aktuellt hushall. (Anvéands fér registrering av Stockholms stad)
Exempel: Gm Axel V.
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TRB Trosbekénnelse: Uppgift om religionstillhérighet.
Exempel 1: Pingstvéan.
Exempel 2: Fralsn.armén.

VRN Varnplikt: Uppgift om varnplikt, t.ex. om varnpliktsnummer férekommer i kolumn 3.
(Anvands for registrering av Stockholms stad)
Exempel: 1680 45/31
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Bilaga 3
Nomenklaturgrupper?

Yrkeskoden ar avdelad i fem nomenklaturgrupper, var och en motsvarande férdelningarna
efter 1) yrkesverksamhet och familjestalining, 2) naringsgren, 3) socialklass, 4) genomgaende
yrke och individualyrke samt 5) allméan och enskild tjanst m.m. i enlighet med féljande schema.

Forsta siffran

Yrkesverksamhet och familjestalining

0 = manlig yrkesutdvare

1 = gift kvinnlig yrkesutdvare

2 = annan kvinnlig yrkesuttvare

3 = manlig medhjéalpande familjemedlem
4 = gift kvinnlig medhjalpande
familjemedlem

5 = annan kvinnlig medhjalpande
familjemedlem

6 = husmoder (hustru)

7 = gosse under 15 ar

8 = flicka under 15 ar

9 = manlig familiemedlem 6éver 15 ar
x = kvinnlig familiemedlem 6ver 15 ar
y = sjalvstandig yrkeslds

Andra, tredje och fjarde siffrorna

N&aringsgren

For yrkesverksam befolkning och dennas familjemedlemmar: se grupperingsschemat for

naringsgrensférdelningen.

For sjalvstandiga yrkesldsa och deras familjemedlemmar:

Andra siffran

8 = sjalvstandig yrkeslds, manlig

9 = sjalvstandig yrkeslos, gift kvinnlig

x = sjalvstandig yrkeslds, annan kvinnlig

y = familjemedlem till sjalvstandig yrkeslos

Tredje siffran

1 = jordbruk med binaringar

2 = industri och hantverk

3 = samfardsel

4 = handel

5 = allman forv. tjanst och fria yrken
6 = husligt arbete

7 = ospecificerad verksamhet

Fjarde siffran utgor O for alla personer tillhérande sjalvstéandiga yrkesldsa och deras

familjemedlemmar.

2 Kalla: Statistiska centralbyrén, Folkrakningen den 31 december 1940. Ill, Folkm&ngden efter yrke, sidan 48*
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Femte siffran

For yrkesverksam befolkning och dennas

familjemedlemmar;
0 = &gare

1 = brukare

2 = fiskeriagare

3 = hantverkare

4 = partihandlare

5 = minuthandlare

6 = Ovriga foretagare
7 = féretagsledare

8 = teknisk personal

9 = verkmastare, dvermaskinister och
forman

X = 0vrig forvaltningspersonal

y = arbetarpersonal

Socialklass

For sjalvstandiga yrkeslosa och deras
familjemedlemmar:

0 =f.d. féretagare

1 =f.d. férvaltningspersonal

2 =f.d. arbetarpersonal

3 = ankor till foéretagare

4 = ankor till férvaltningspersonal
5 = ankor till arbetarpersonal

6 = ankor utan narmare uppgift

7 = kapitalister och rentierer

8 = l|agenhetséagare tillhérande sjélvstandiga
yrkeslosa

9 = studerande tillhérande sjalvstéandiga
yrkeslosa

x = privatforsorjda tillhérande sjalvstandiga
yrkeslosa

y = understédstagare

Sjatte och sjunde siffrorna

Genomgaende yrke och individualyrke

For a sid. 44* angivna genomgaende yrken ha sdsom nomenklatur anvants sifferkombinationer

frdn 01 t.0.m. 20.

For i tab. 16 angivna individualyrken ha sdsom nomenklatur anvants sifferkombinationer fran 21

t.o.m. 68.

Attonde siffran

Allman och enskild tjanst m.m.

0 = statlig anstéllning

1 = kommunal anstallning

2 = anstallning av halvofficiell karaktar
3 = enskild anstallning i allmanhet

4 = enskild anstallning med kost hos
husbonde

5 = anstallning av ej uppgivet slag
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6 = hemgoromal (familjemedlemmar)
7 = allmén utbildning

8 = jordbruksutbildning

9 = teknisk eller hantverksutbildning
x = handelsutbildning

y = annan yrkesutbildning
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Grupperingsschema for naringsgrensfordelningen,
nomenklaturens andra, tredje och fjarde siffror3

I. Jordbruk med binéaringar

A. Jordbruk och boskapsskdtsel

100 Storre jordbruk (minst 50 hektar aker)
101 Medelstora jordbruk (10-50 hektar
aker)

102 Smabruk (2-10 hektar aker)

103 Jordbrukslagenheter (under 2 hektar
aker)

104 Tradgardsskotsel

105 Renskotsel

106 Palsdjursuppfédning

107 Annan djurskotsel

108 Jordbruksverksamhet, ej ovan
redovisad

B. Skogsbruk

110 Skogsavverkning och skogsvard
111 Flottning

C. Fiske

120 Saltsjoftske

121 Insjofiske

I, Industri och hantverk

A. Malmbrytning och metallindustri

200 Jarnmalmsgruvor, anriknings- och
briketteringsverk

201 Andra malmgruvor och anrikningsverk
202 Jarn- och stalverk
203 Andra metallverk

204 Bleckvarufabriker samt bleck- och
platslagerier

205 Jarn- och stalmanufaktur

206 Annan metallmanufaktur

207 Guld-, silver- och nysilverindustri

208 Galvanisering, fornickling, fértenning o.d
209 Mekaniska verkstader och gjuterier

20x Skeppsvarv och batbyggerier

20y Elektro-teknisk industri

20z Instrument- och urtillverkning

B. Jord- och stenindustri

210 Kolgruvor

211 Torvindustri

212 Sand-, grus- och lertag
213 Stenbrott och stenforadling
214 Kalk- och kritbruk

215 Cementfabriker

216 Cementvarufabriker

217 Tegelbruk

218 Porslins-, kakel- och lergodsindustri
219 Glasindustri

21x Annan jord- och stenindustri

C. Traindustri

220 Séagverk och hyvlerier

221 Ladamnes- och ladfabriker

222 Fanér-, plywood- och wallboardfabriker
223 Snickerier och mébelfabriker

3 Kalla: Statistiska centralbyrén, Folkrakningen den 31 december 1940. Ill, Folkmé&ngden efter yrke, sidan 462
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224 Last-, trasko- och tratoffeltillverkning
225 Tunnbinderier

226 Korgmakerier

227 Korkindustri

228 Annan traindustri

D. Pappers- och grafisk industri
230 Pappersmassefabriker
231 Pappersbruk och pappfabriker

232 Kartongvarufabriker och annan
pappersvaruindustri

233 Bokbinderier

234 Bok-, accidens- och tidningstryckerier
235 Grafiska anstalter

236 Fotografering och filmframstéllning

E. Livsmedelsindustri

240 Kvarnar

241 Bagerier

242 Sockerindustri

243 Choklad- och konfektindustri

244 Mejerier

245 Slakterier och charkuterier

246 Fiskberedning och konservfabriker
247 Margarin fabriker

248 Brannerier, sprit- och jastfabriker
249 Bryggerier och maltfabriker

24x Laskedrycks- och vattenfabriker
24y Tobaksindustri

24z Annan livsmedelsindustri

F. Textil- och bekladnadsindustri

250 Ylleindustri

251 Bomullsindustri

252 Linne-, hamp- och juteindustri

253 Konstfiberfabriker och sidenvéverier
254 Trikaindustri

255 Repslagerier och bindgarnsfabriker
256 Snormakerier, band- och gardinfabriker
257 Vadd-, schoddy- och drevfabriker

258 Fargerier, blekerier och
impregneringsfabriker

259 Tvatt och strykning
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25x Sémnad
25y Hatt- och mdsstillverkning
25z Annan textil- och bekladnadsindustri

G. Lader-, har- och gummivaruindustri
260 Garverier

261 Pals- och skinnvarutillverkning

262 Skoindustri och skomakerier

263 Sadelmakerier, reseffektfabriker och
tapetserarverkstader

264 Borstbinderier och penselfabriker
265 Gummivarufabriker

266 Annan lader-, har- och
gummivaruindustri

H. Kemisk-teknisk industri

270 Farg- och fernissfabriker

271 Olje- och fettindustri

272 Tvattmedels-, parfym- och ljusfabriker
273 Léakemedelsfabriker

274 Ugnskolning och tradestillation
275 Sprangamnesindustri

276 Tandsticksindustri

277 Fabriker for fortatade gaser
278 Elektrokemisk industri

279 Konstgodselfabriker

27x Annan kemisk-teknisk industri

I. Byggnadsverksamhet

280 Husbyggnadsverksamhet

281 Maleri

282 Glasmasteri

283 Rorledningsinstallation

284 Elektrisk installation och montering
285 Vag- och vattenbyggnad

286 Annan byggnadsverksamhet

K. Kraft-, belysnings- och vattenverk
m.m.

290 Elektriska kraftverk och elektricitetsverk
291 Gas- och vattenledningsverk

292 Renhallningsforetag

2x0 L. Ej specificerad industri
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1. Samfardsel

A. Landtransport
300 Jarnvag

301 Sparvag

302 Busstrafik

303 Annan biltrafik, &keri- och
expressforetag

304 Lastning och lossning
305 Annan hithérande verksamhet

B. Sjofart m.m.

310 Sjofart

311 Lots- och fyrvasen

312 Kanal- och hamnvésen
313 Bargningsverksamhet
320 C. Lufttrafik

D. Post och telegraf m.m.
330 Post

331 Telegraf och telefon
332 Radio

IV. Handel

A. Varuhandel
Malmer, metaller och arbeten darav,
maskiner, redskap, transportmedel m.m.

400 Malmer, metaller, metallvaror, maskiner
(aven elektriska), redskap o. il.

401 Guldsmedsarbeten, bijouterivaror, ur,
optik, instrument o.d.

402 Fordon, sportartiklar o0.d.

403 Elektr. artiklar, radiomateriel,
belysningsarmatur o.d.

Mineral (ej metalliska) och arbeten déarav,
bransle, kemikalier m.m.

410 Bréansle (sten- och trakol, ved etc.)
411 Mineraloljor och teknisk sprit

412 Stenarbeten, byggnads materiel (ej tré-
eller metallvaror), sanitetsgods o.d.

413 Glas, porslin, andra boséttningsartiklar,
keramik, leksaker o.d.

414 Farger, kemikalier, toalett- och
sjukvardsartiklar

415 Andra hith6rande varor

Travaror, papper, bécker m.m.

420 Travaror, pappersmassa och papper (ej
finpapper)

421 Mobler och andra snickeriarbeten,
korgvaror

422 Finpapper, pappers varor, kontors- och
skrivmateriel

423 Bocker, tidningar, musikalier, konstverk,
fotografiska artiklar o.d.

424 Andra hithérande varor

Naringsmedel m.m.
430 Spannmal, fro, foder- och godselmedel

431 Potatis, rotfrukter, gronsaker, frukt,
blommor o.d.

432 Levande djur, kott och charkuteri varor
433 Mejeriprodukter, agg och brod

434 Fisk, skaldjur, fjaderfa, vilt m. ni.

435 Specerier, kolonialvaror, sétvaror

436 Spritdrycker

437 Tobak

438 Andra hithdrande varor

Textil-, lader- och gummivaror m.m.

440 Spanadsamnen, garn, vavnader, trika-
och vitvaror

441 Mattor, mébeltyger, gardiner, sang-
klader tapisserivaror, ménster, sybehdr o.d.

442 Klader
443 Hattar och modevaror

444 Hudar, skinn (ej péls-), lader och
diverse ladervaror

445 Palsskinn, palsvaror, skinnklader,
handskar

446 Skodon
447 Andra hith6rande varor

Anvandarmanual fér dig som registrerar i Persona



Varuhus, diverse- och kioskhandel m.m.
450 Varuhus, enhetsprisaffarer, basarer o.d.
451 Diverse-, lant- och skeppshandel

452 Ambulerande handel och kioskhandel
453 Ovrig handel

B. Bank- och forsakrings verksamhet
460 Banker

461 Annan kredit- och penningférmedling
462 Forsakring

C. Férmedlings-, uppdrags- och reklam
verksamhet

470 Advokat- och inkasseringsverksamhet
471 Patent-, ingenjors- och arkitekt byraer
472 Bokférings- och revisionsverksamhet

A. Allman tjanst, ej annorstades
redovisad

500 Konungahus och hov

501 Diplomati och konsulat vasen
502 Rattsvasen

503 Polisvasen

504 Brandvasen

505 Tullvasen

506 Annan allmén tjanst

B. FOrsvarsvasen
510 Lantférsvar
511 Sjoforsvar
512 Flygvapen

C. Socialvard

520 Barnavard

521 Fangvard och liknande anstaltsvard
522 Fattigvard och annan socialvard

D. Halso- och sjukvard samt personlig
hygien

530 Lakarverksamhet och sjukvard

531 Apoteksvasen

532 Gymnastik, bad och sport

533 Frisering och annan kroppsvard

E. Religionsvard
540 Svenska statskyrkan
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473 Annons-, reklam- och skrivbyraer
474 Fastighets- och hyresférmedling
475 Rese- och turistbyraer

476 Annan uppdragsverksamhet

D. Fastighetsférvaltning m.m.

480 Fastighetsforvaltning

481 Sotning

482 Annan hithdrande verksamhet
(golvboning, fénsterputsning o.d.)

E. Hotell- och restaurangroérelse

490 Hotell och restauranger

491 Pensionat och rumsuthyrning

402 Kaféer, konditori- och matserveringar

541 Andra religiosa samfund

F. Undervisning och vetenskaplig
verksamhet

550 Universitet och hégskolor

551 Laroverk, seminarier och liknande
552 Folk- och smaskolor

553 Andra skolor

554 Privat undervisning

555 Bibliotek, musei- och arkivvésen

G. Litterar och konstnarlig verksamhet

560 Skriftstallen och annan litterar
verksamhet

561 Tidningsvasen

562 Bildande konst

563 Musik och sang

564 Teatrar

565 Filminspelning och biografer
566 Andra nojesforetag

H. Organisationer for

intressegemenskap, ej annorstades
redovisade

570 Arbetsgivar- och personalorganisationer
571 Andra naringsorganisationer
572 Politiska organisationer

573 Andra organisationer

50 (55)



VI. Husligt arbete

610 Inom jordbruk med binaringar

620 Inom industri och hantverk

630 Inom samféardsel

640 Inom handel

650 Inom allmén forvaltningstjanst och fria yrken
670 Inom ospecificerad verksamhet

700 VII. Ospecificerad verksamhet
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Bilaga 4
Omvandlingstabell for romerska siffror

Om tal &r angivet med romerska siffror registreras talet med arabiska siffror.

1-25

| 1
Il 2
11} 3
\ 4
\ 5
\ 6
Vil 7
Vil 8
IX 9
X 10
Xl 11
Xl 12
XMl 13
XV 14
XV 15
XVI 16
XVII 17
XVIII 18
XIX 19
XX 20
XXI 21
XXl 22
XXl 23
XXIV 24
XXV 25

200-1000
CcC 200
CcccC 300
CD 400
D 500
DC 600
DCC 700
DCCC 800
CM 900
M 1000
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26-50
XXVI
XXVII
XXV
XXIX
XXX
XXXI
XXXII
XXXII
XXXIV
XXXV
XXXVI
XXXVII
XXXVIII
XXXIX
XL
XLI
XLII
XLII
XLIV
XLV
XLVI
XLVII
XLVIII
XLIX
L

26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
4
42
43
44
45
46
47
48
49
50

LI

LIl
LI
LIV
Lv
LVI
LviI
LVl
LIX
LX
LXI
LXI
LXII
LXIV
LXV
LXVI
LXVII
LXVIII
LXIX
LXX
LXXI
LXXI
LXXII
LXXIV
LXXV

51-75

51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75

76-100
LXXVI
LXXVII
LXXVIII
LXXIX
LXXX
LXXX
LXXXII
LXXXIII
LXXXIV
LXXXV
LXXXVI
LXXXVII
LXXXVIII
LXXXIX
XC
XClI
XCll
XClI
XCIV
XCV
XCVI
XCVII
XCVII
XCIX
C

76
7
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
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Begreppslista

A

Acceptansintervall
Inregistrering av personer sker i s.k. acceptansintervaller, dar varje intervall omfattar ca 100
personer fordelade pa hela sidor.

Acceptanskontroll
Kontroll av kvalitén pa det inregistrerade materialet.

Agglomeration

Fran 1920 till och med 1945 raknades hela folkmangden i de administrativa tatorterna (stader,
képingar, municipalkdpingar och municipalsamhallen) till tatortsbefolkningen. Dessutom
raknades "befolkningsagglomerationer" med minst 200 invanare i landskommunerna.

B

Bokstavstroget
Ordagrant atergiven uppgift.

F

Familjestreck
I hushall med flera familjer markeras en ny familj med ett streck.

Familjedverhuvud
Den forsta personen inom varje ny familj fr.o.m. den andra familjen i hushallet.

Forpreparering
For varje projekt skapas en fil som innehéller en sammanrakning av personerna for varje sida i
underlaget som projektet avser. Filen importeras sedan till Persona.

Forstahandskalla (primarkalla)
Forstahandskallor kommer fran den berérda tidsperioden och har inte filtrerats genom tolkning
eller utvardering.

H

Hushall

Hushall &r en enhet av manniskor som delar bostad och de kan aven ansvara for varandras
forsorjning. Ofta finns slaktskap och intima relationer inom ett hushall men dven andra skal
kan ligga till grund for hushallsbildning.

Hushallsférestandare
Den forsta personen i hushallet.

Hushallsklammer
Markering runt de personer som ingar i ett hushall.
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Icke-territoriella forsamlingar
Férsamlingar som bildats oberoende av medlemmarnas geografiska férankring. Inom Svenska
kyrkan har det under lang tid funnits icke-territoriella forsamlingar vilka har omfattat:

— Militarférsamlingar

— Nationella férsamlingar
— Hovfoérsamlingen

— Lappforsamlingar

Ovriga férsamlingar kallas territoriella férsamlingar.

Indexera
Skapar ett digitalt index till en skannad volym som gor det méjligt att ga direkt till en specifik
férsamling eller sida utan att behdva bladdra sida for sida.

K

Kalla
Forlaga till den skannade bild som inregistrering sker ifran.

Kallberedning

| Persona ar kéllberedning uppdelad i tva rutiner: Preparering (Kallpreparering) och
Beskrivning (Kallbeskrivning).

| Preparering anges kalla/kallor till varje projekt (underlaget vid registrering).

| Beskrivning importeras en prepareringsfil (se férpreparering) som anger antal personer per
sida som ska registreras i projektet. Aven relevant information kan anges har i separata
inmatningsfalt, t.ex. underlagets forsamlingsnamn, om hushallsklammer saknas osv.
Informationen visas i inmatningsformularet for registrerare.

Kallhanvisning
Referens till den kalla som man hamtat uppgiften ifran.

Kalltroget
Exakt atergiven uppgift.

M

Municipalsamhalle

Municipalsamhalle var en sarskild kommuntyp som fanns fran slutet av 1800-talet fram till
kommunreformen 1971. Municipalsamhéllena bildades ofta i stationssamhéllen som tillhdrde
landskommuner. Statsmakterna bestamde att det inom vissa tatbebyggda omraden skulle
galla viss lagstiftning som var forbehallen stader, t.ex. byggnadsstadga som kunde handla om
att man skulle anta stadsplan dvs. ha regler om hur bebyggelse skulle ta hansyn till gator, torg
och parker.

Just tatorten, municipalsamhallet, fick egen beskattningsratt sa att inte den omkringliggande
landskommunens invanare skulle sta for kostnader som var relaterade till just tatorten.
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N

Nomenklatur
Fran latinets nomen calo som betyder "genom namn sammankalla” och &r det system av
termer och beteckningar som anvands inom ett fackomrade, i detta fall for yrkesklassificering.

O

Obefintliga

Personer som av nagot skal inte langre finns kvar i sin hemférsamling men som fortfarande ar
skriven dar fors in i obefintlighetsboken. Det kan t.ex. vara en person som har flyttat utan att
anmala vart man flyttat.

P

Post
Varje person som registreras in i Persona bildar en post i databasen.

Preparering
| Persona ar preparering en del av kéllberedningen. | Preparering anges kalla/kallor till varje
projekt (underlaget vid registrering).

Projekt
| Persona ar en forsamling eller férsamlingsdel ett projekt.

R

Registreringsunderlag
Den skannade bild som inregistreringen sker ifran, aven kallad kalla.

T

Territoriella férsamlingar

Forsamlingar som definieras av ett bestamt geografiskt omrade och dar medlemmarna ar
bosatta i det omradet. De flesta forsamlingarna inom Svenska kyrkan tillhér denna typ, dvriga
forsamlingar kallas icke-territoriella férsamlingar.

V

Volym
En volym &r en arkivenhetstyp t.ex. en bok.
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