
Riksarkivets myndighetsspecifika föreskrifter 
om gallring och annan arkivhantering
                                                                  

RA-MS 2001:25

Riksarkivets föreskrifter om gallring, överlämnande och återlämnande hos
Luftfartsverket;

beslutade den 1 mars 2001.

Riksarkivet beslutar med stöd av 12 § 1 st, 11 § 3 och 4 st arkivförordningen
(1991:446) följande föreskrifter om gallring, överlämnande och återlämnande hos
Luftfartsverket (RA dnr 31-1998/4232).

Tillämpning och omfattning

1 § Föreskrifterna gäller för

Myndighet: Luftfartsverket
Arkivbildare: Luftfartsverket
Handlingsslag: Handlingar enligt 2 §
Tidsomfattning: Från och med 1967-07-01

Gallring/överlämnande/återlämnande

2 § Luftfartsverket får gallra handlingar enligt bilaga till denna författning. Av
bilagan framgår för varje handlingsslag gallringsfrist samt, för vissa hand-
lingar, att de i stället får återlämnas eller överlämnas.

                                          

1. Denna författning träder i kraft den 12 mars 2001.
2. Genom denna författning upphävs RA-MS 1996:60. 

PER JANSSON

Gunnar Haglund

                                                                                                                             

Myndighetsspecifika föreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungörs i en särskild
publikation (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till författningssamlingsförordningen (1976:725,
med ändring 1991:1203).

I serien RA-MS kan även Riksarkivets förvaltningsbeslut om gallring och annan
arkivhantering medtas.



Bilaga 1 till RA-MS 2001:25, sid. 1(11)

Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

VERKSAMHETSSTYRNING

Drift- och underhållsplanering Pling, PMS-bansystem etc. Underlag för
affärsplaneringen

Vid inaktualitet Utdatalista ingående i affärsplan för resp. koncern,
divisioner och resultatenheter bevaras

Flygrådet/Näringslivsrådet - protokoll Samverkan mellan olika intressenter angående
kommunikationsfrågor i anslutning till flyg-
platserna

Vid inaktualitet Bevaras av Länsstyrelsen

FÖRVALTNING

Arbetsmiljö - Register över anord-
ningar som kan föranleda ohälsa eller
olycksfall

5 år

Besökstillstånd - ansökan om LFV ansöker om besökstillstånd till militära
anläggningar

 5 år

Ekonomisk dokumentation från
svenska flygbolag

 Tariffer 10 år

Enkätsvar Inkommande enkätsvar 3 år Sammanställning och frågeformulär bevaras

Kvitto på lån av hemlig handling 25 år efter
återlämnande

Registerkontroll - underlag till beslut Vid inaktualitet Inlånade handlingar återlämnas

RSV:s emissionsskatt - underlag Utgör underlag till flygplansägares beskattning 6 år

Securityprogram för flygföretag Beskrivning av flygbolagens organisation och
åtgärder för skydd mot olaga handlingar mot
luftfarten

Vid inaktualitet/se anm. Securityprogram för SAS, Malmö Aviation/
Braathens och Skyways bevaras

Securityprogram för flygplats Beskrivning av flygplatsens organisation och
åtgärder för skydd mot olaga handlingar mot
luftfarten

Vid inaktualitet/se anm. Securityprogram för Arlanda, Norrköping, Luleå,
Växjö och Säve bevaras
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

Skyddsombud/arbetsmiljöombud -
anmälan om utsedda personer

5 år

Statistik - Trafikstatistik månad 1-11 Tryckt Vid inaktualitet/se anm. Gallras efter utgivande av Trafikstatistik månad 12
(ackumulerad information för året) som bevaras

Översiktsplaner Vid inaktualitet/ se anm. Bevaras om informationen är av väsentlig bety-
delse för verksamheten

AVTAL Föreskrifterna avseende gallring av avtal (myndig-
hetsavtal, kommersiella avtal och övriga avtal)
gäller enbart under förutsättning att avtalen regi-
strerats i därför avsett avtalsregister som bevaras

MYNDIGHETSAVTAL

ANS – flygplatser/enskilda 10 år efter avtalstidens
utgång/se anm.

Bevaras på typflygplatserna

Försvarsmaktens lokala avtal Avtal mellan LFV och FM angående flygplatser
och flygstationer

10 år efter avtalstidens
utgång

KOMMERSIELLA AVTAL

Avropsavtal - upphandling Avtal mellan LFV och en leverantör angående
avrop och ev. inköpssamordning gentemot
beställarenheterna

10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping och Luleå

Byggnader - Hyresavtal 10 år efter avtalstidens
utgång

Entreprenader/ Entreprenörer -
upphandling

Byggentreprenad 10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping och Luleå

Finansieringsavtal 10 år efter avtalstidens 
utgång

Groundhandlingavtal 10 år efter avtalstidens
utgång



Bilaga 1 till RA-MS 2001:25, sid. 3(11)

Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

Inköpsavtal förbrukningsmaterial 1 år efter avtalstidens
utgång

Leveransavtal 10 år efter avtalstidens 
utgång

Parkeringsavtal 1 år efter avtalstidens
utgång

Reklamplatsavtal - reklam för externa
kunder

3 år efter avtalstidens
utgång

Reklamplatsavtal - reklam för LFV 1 år efter avtalstidens 
utgång

Serviceavtal Underhåll av maskiner och utrustningar 1 år efter avtalstidens
utgång

Tjänster –  upphandling Avser både LFV:s upphandling och externa
kunders upphandling hos LFV t.ex. flygbolag som
avtalar om extra bevakning, leasing, städavtal
etc. Avser ej anställningsavtal

10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping och Luleå

Underhållsavtal –  fastigheter Förvaltning och reparationer 10 år efter avtalstidens
utgång

Varor - maskiner och utrustningar 10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping och Luleå

ÖVRIGA AVTAL

Försäkringsavtal 10 år efter avtalstiden
utgång

Personal- och arbetsrättsliga avtal -
Arbetstidsavtal

Avser lokala avtal 3 år efter avtalstidens 
utgång
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

Personal- och arbetsrättsliga avtal -
Förmånsavtal

Avser t.ex. tjänstebil eller lägenhet som erhålls i
tjänsten

3 år efter avtalstidens 
utgång

Securityavtal Avtal med flygbolag eller annat företag om viss
säkerhetsverksamhet, bevakning, kontroll etc.

10 år efter avtalstidens
utgång

PERSONAL

Bemanningsförteckning - Jan-nov för
LFV totalt

Förteckning över anställda. Sorterad efter organi-
satorisk hemvist

1 år Bemanningsförteckning - December för LFV totalt,
bevaras

Betyg/Intyg - utan omdömen För tjänstgöring. Utfärdade av LFV Vid inaktualitet Betyg/Intyg med omdömen bevaras

Dubbelhyra - ansökan 10 år

Mastintyg eller motsvarande Intyg från läkare 1 år efter avslutad tjänst
eller nytt mastintyg

MBL - Förhandlingsunderlag Efter avslutad för-
handling

Begäran om MBL-förhandling och förhandlings-
protokoll arkivläggs i ärendeakt och bevaras

Pensionsuträkning - Underlag 10 år/se anm. Under förutsättning att underlaget inte behövs för
eventuell förnyad pensionsuträkning

Personalbeställan Används vid kortare anställningar Efter överklagande-
tidens utgång

PIA Personalinformativt administrationssystem 2 år efter avslutad
tjänst/se anm.

Under förutsättning att uppgifter inte behövs för
eventuell förnyad pensionsuträkning

Semesterlistor Semesterplanering per år. Godkänd av arbets-
givare och facklig organisation

1 år

Skatteuppbördsdeklaration 10 år



Bilaga 1 till RA-MS 2001:25, sid. 5(11)

Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

UTBILDNING

Ansökan flygledarutbildning Se anm. Ansökan från ej antagen återlämnas. Om sökande
inte anträffas får handlingarna gallras. Handlingar
från antagen bevaras

Behörighetsbedömning - MRU,
meddelande om

Meddelande till sökande om huruvida denne
bedömts ha grundberhörighet eller ej

1 år

Kollegieprotokoll flygtrafiklednings-
utbildning

2 år efter kursavslut

Lektionsunderlag flygrafiklednings-
utbildning

1 år/se anm. Var 5:e kurs samt alla enstaka utbildningsuppdrag
bevaras

Provsvar under flygtrafiklednings-
utbildning

1 år/se anm. Var 5:e kurs samt alla enstaka utbildningsuppdrag
bevaras

Test MRU - Underlag Efter att beslut om
anställning fattats

Utbildningsbestämmelser flygtrafik-
ledningsutbildning

Vid inaktualitet/se anm Var 5:e kurs samt alla enstaka utbildningsuppdrag
bevaras

Vapenfria tjänstepliktiga (CPL) –  
In- och utryckningstabell 

Upprättas kursvis 1 år efter kursavslut

Vapenfria tjänstepliktiga (CPL) – 
Läkarhandlingar

Se anm. Handlingarna överlämnas efter kursavslut till
Pliktverket

Vapenfria tjänstepliktiga (CPL) – 
Personuppgifter för inskrivning i
civilförsvaret

Upprättas kursvis 1 månad efter
kursavslut
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

EKONOMI

Klagomål gällande fakturerings- och
taxefrågor och kontrollavgifter

10 år

INKÖP

Anbud - antaget Ingår i anbudsärende 10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Anbudsförfrågan Med förfrågningsunderlag. Ingår i anbudsärende 10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Anbudsförteckning Förteckning över inkomna anbud. Ingår i
anbudsärende

10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Bankgarantier/borgensförbindelser För förskott eller fullgörande av leverans Se anm. Återlämnas vid inaktualitet till leverantör/bank

Beställning externt Beställningar av varor, tjänster etc. 10 år/se anm. Beställningar som ingår i anbudsärenden bevaras
av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Beställningserkännande Ingår i anbudsärende 10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

EG-EU/GATT-annonsering Vid upphandling överstigande vissa tröskel-
värden fastställda av regeringen. Ingår i
anbudsärenden

10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Inköpsanmodan/anbudsanmodan Internt beslut att inleda en upphandling 10 år

Kontrakt/beställning, vid anbuds-
förfarande

10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Korrespondens i anbudsärende T.ex. nej-tack-brev, förlängning av anbudstid,
förtydligande av anbud.

10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Kravspecifikation Ingår i anbudsärende 10 år/se anm. Bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping, Luleå

Orderbekräftelse Vid inaktualitet/se anm. Orderbekräftelser ingående i anbudsärende/
upphandling bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping,
Luleå
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

Produktspecifikation 10 år/se anm. Produktspecifikation ingående i anbudsärende/
upphandling bevaras av Hk, Arlanda, Norrköping,
Luleå

Tulldeklaration 6 år

Utvärderingsprotokoll Ingår i anbudsärende 10 år/se anm. Bevaras av HK, Arlanda, Norrköping, Luleå 

UTREDNINGAR OCH PROJEKT

Enkätsvar 5 år efter att projekt
avslutats/se anm.

Enkätsvar av större omfattning och som utgör ett
unikt material eller som endast med stor möda kan
återskapas skall bevaras i den mån de kan be-
dömas ha ett framtida forskningsvärde. Enkät och
sammanställning av enkät bevaras

TEKNISK PROJEKT-
DOKUMENTATION

Besiktningsprotokoll från garanti-,
leverans-, slut-, efter- och om-
besiktningar

Godkännande av leverans/bygge inklusive del-
besiktningar

10 år efter godkännande

Kontrollplan 5 år efter att projekt
avslutats/se anm.

Kontrollplan som ingår i bygglov bevaras

Kvalitetsansvariga - Anmälan om Vid byggnation Vid utrangering

Kvalitetsplaner Vid byggnation. Dokument som beskriver hur
kvalitetskrav enligt ISO 9000 skall uppnås

5 år efter att projekt
avslutats

TEKNISK FÖRVALTNING

Anläggningsdokumentation Specifikt för LFV:s behov utformade utrustningar,
anläggningar och system som förekommer i lik-
artat utförande på många ställen i organisa-
tionen  och som finns upptagna i bilaga 2

Vid inaktualitet/se anm. Typanläggningar (se bilaga 2) bevaras
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

Anläggningsregister Register över hus, el, VVS, bränsle, tele,
sopanläggningar etc. på flygplats

Vid inaktualitet

Besiktningar - garanti-, efter- Besiktningar av hus och anläggningar 10 år efter godkännande

Besiktningar - myndighets- Statens anläggningsprovningar, Yrkesinspektio-
nen, Sprängämnesinspektionen,
Räddningstjänst m.fl.

Vid inaktualitet/se anm. Första besiktningen bevaras

Driftinstruktioner Vid utrangering/se anm. Typanläggningar (se bilaga 2) bevaras

Driftjournal Journal som förs över fordons, utrustningars och 
maskiners användning

Vid utrangering

Egenkontroll och kontroll utförd av
fristående sakkunniga kontrollanter 

Kontroll i samband med besiktning 10 år efter besiktning

Flygmätningsprotokoll Avser kontroll av inflygningsinstrument 2 år/se anm. Första inmätning bevaras under flygplatsens
livslängd. Om första inmätning saknas, bevaras
nästa befintliga under motsvarande tid

Frekvensregister Register över frekvenser för radio- och radar-
kommunikation

Vid inaktualitet

Förvaltningsritning Relationsritning som uppdateras kontinuerligt vid
smärre förändringar

Vid inaktualitet/ se anm. Vart 10:e år bevaras. I de fall ett objekt förändrats i
större omfattning bevaras ritning över objektet i
dess utformning innan förändringen. Ny förvalt-
ningsritning/relationsritning för fortsatt arbete upp-
rättas med förändringen inlagd

Handhavandebeskrivning Av LFV upprättade operatörshandböcker,
manualer m.m. för tekniska anläggningar/
utrustningar

Vid inaktualitet/ se anm. Typanläggningar (se bilaga 2) bevaras

Inspektionskontroller Tillsyn/kontroll av kyla, ventilation, vatten Vid inaktualitet

Materialutrustningsregister ANS-anläggningar, årlig lista Vid inaktualitet/se anm.  Bevaras på typflygplatserna (se bilaga 2)

Systemoperatörshandbok Vid utrangering/se anm. Typanläggningar (se bilaga 2) bevaras
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

Trafik- och personflöden, 
- ADB-system för simulering av

Simulering av flygplanstrafik och personflöden
på flygplats

Vid inaktualitet/se anm. Utdata på lämpligt medium bevaras om de tillför
fakta i ett ärende eller ingår som underlag till
rapporter

Verkstadshandböcker Vid inaktualitet/se anm. Handböcker upprättade av LFV för flygplats-
specifika fordon/utrustningar bevaras

Ändringsmeddelanden Meddelande om uppdatering, revidering av
handbok, manual m.m.

Efter att handling upp-
daterats/reviderats
/se anm.

Typanläggningar (se bilaga 2) bevaras

FLYGPLATSDRIFT

Dagbesked Rapporter över enklare händelser Vid inaktualitet

Olycksfallsrapport Vid inaktualitet/se anm. Olycksfallsrapporter från svårare olyckor diarieförs
och bevaras

Räddningsinstruktion - missiv Vid inaktualitet/se anm. Bevaras av Arlanda, Norrköping och Luleå

Skaderapporter Skador på bagage, utrustning, material, fordon,
flygplan m.m.

Vid inaktualitet/se anm. Bevaras av Arlanda, Norrköping och Luleå

Säkerhetskontroll RPS vid flygplats Förordnande från RPS om hur säkerhetskontroll
skall utföras. Utfärdas 4 ggr/år

Vid inaktualitet/se anm. Bevaras av Arlanda, Norrköping och Luleå

Trafiktillstånd Vid inaktualitet

Treatment report Avisningsrapport Vid inaktualitet

Utryckningsrapporter Skrivs ut efter varje utryckning av Räddnings-
tjänsten

Vid inaktualitet/se anm. Bevaras vid larm

Övningsjournal Journal över utförda brand- och räddnings-
övningar 

5 år/se anm. Bevaras av Arlanda och Norrköping
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

FLYGTRAFIKTJÄNSTEN

AIP kartoriginal Underlag för AIP Vid inaktualitet AIP bevaras

ANS-DA Störnings-/avvikelserapport. Vit, gul och rosa 
blankett

3 år/se anm. Bevaras om de ingår i utredning

Approval by correspondence med
svarsskrivelse

Förslag till mycket enkla beslut från Eurocontrol
för svenskt godkännande

1 år

Daglig rapportering på ATS T.ex. VO-logg, dagrapport. Logg över
tjänstgöringstid, sjukdom, tjänstledighet, komp, 
övertid, onormala händelser

5 år

Driftrapport ATS, daglig 2 år Driftrapport ATS, månatlig bevaras

Flygtillstånd ARCC/Cefyl Diplomatiska tillstånd för främmande nationers
statsluftfartyg (inkl militära) att få flyga över och/
eller landa i Sverige

1 år

Färdplaner, digitala Färdplaner från ATCC Malmö och ATCC
Stockholm. I OFPC-program

2 år

Hinder- och koncessionsärenden Hinder och master samt kraftledningsdragningar
(linjekoncessioner) som skall godkännas av LFV

10 år

Korrespondens som utmynnar i 
Navigationsvarningar och Mil Notam

5 år Förs in i olika regelverk som bevaras

Omstationering av flygtrafiklednings-
personal - önskemål om

Vid inaktualitet Sammanställning av önskemål bevaras

PU-frågebank Databas med frågor avsedda för att hålla
operativa flygledare à jour

Vid inaktualitet/se anm. Årligt uttag på lämplig databärare bevaras

T-ABC Förkortningar, koder m.m. inom ANS Vid inaktualitet
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Handlingar Beskrivning Gallringsfrist Anmärkning

LUFTFARTSINSPEKTIONEN

Anmälan till prov Sammanställning från flygskolor och företag över
elever som anmälts till prov

Efter 2 år

Datadiagram, blanketter för vikt och
balans

Blanketter som hjälp för hur olika flygplanstyper
ska lastas för att erhålla rätt balansläge

Vid inaktualitet

Flygplatsregister/flygföretagsregister Register innefattande samtliga av Luftfarts-
inspektionen godkända flygplatser och flyg-
företag i Sverige

Vid inaktualitet Motsvarande uppgifter återfinns i diarium

Frågedatabas/frågebank Databas med frågor avsedda för prov för
certifikat

Vid inaktualitet Frågeformulär som används vid prov bevaras

JAA handlingar - Möteshandlingar och
minnesanteckningar från olika möten
inom JAAC, JSA, JAAB, FAA/JAA 

JAA är ett europeiskt samarbetsorgan för
flygsäkerhetsmyndigheter

2 år/se anm. Beslutsprotokoll med underlag bevaras

NORDAIDS Databas för haverier, incidenter och tillbud.
Registret används för bearbetning av statistik,
analyser och förebyggande flygsäkerhetsarbete

Vid inaktualitet

Pappershandlingar i certifikat-ärenden Efter överföring till annat
godkänt medium/se
anm.

Undantag: Personutredning - utdrag från
Rikspolisstyrelsen, se nedan

Personutredning - utdrag från
Rikspolisstyrelsen

Underlag för bedömning av lämplighet att inneha
certifikat

Vid inaktualitet/se anm. I de fall lämplighet kan ifrågasättas gallras
pappersutdraget först efter överföring till annat
godkänt medium

Störningar - kvartalsrapport Vid inaktualitet Årsrapport bevaras

Teoriprov - svarsblanketter Avser prov för certifikat 2 år Frågeformulär bevaras

Underhållshandbok Upprättad av flygplanstillverkaren och avsedd för
underhåll av flygplan 

Vid inaktualitet
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Följande flygplatser, anläggningar och flygföretag har beslutats som typurval. I
vilka fall typurval skall tillämpas framgår av bilaga 1.

Typflygplatser

Arlanda, Norrköping och Luleå. I särskilt angivna fall även Växjö
och Säve.

Typanläggningar

LFV

Bagageanläggningar: Arlanda, Norrköping och Luleå
flygplatser

Banljussystem: Arlanda, Norrköping och Luleå
flygplatser

ILS (instrumentlandningssystem): Arlanda, Norrköping och Luleå
flygplatser

Flygtrafiktjänsten
Radaranläggningar: Arlanda och Romele
MSSR/SSR/PSR
SMR Arlanda 
[markrörelseradar (SA, GG)] 

VHF-radioanläggningar Arlanda och Norrköping 
(RX och TX)

NAV-anläggningar Arlanda och Norrköping 
[NDB (oriktad radiofyr),
VOR/DME (riktad radiofyr) SA]

TMC-anläggningar Arlanda och Norrköping 

TWR-anläggningar Arlanda och Norrköping 

Länkutrustningar Arlanda, Norrköping och Romele 

ATCC-anläggningar Arlanda och Sundsvall

Typflygföretag

SAS, Malmö Aviation/Braathens och Skyways


