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5 Riksarkivet

Foreskrifter om éndring av Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad (RA-FS 2007:1) om gallring och
aterlimnande av handlingar vid universitet och
hogskolor;

beslutade den 24 november 2011.

Riksarkivet foreskriver, med stod av 11 § och 12 § forsta stycket arkivfor-
ordningen (1991:446), foljande dndringar i Riksarkivets foreskrifter och all-
ménna rad om gallring och aterlimnande av handlingar vid universitet och
hogskolor (RA-FS 2007:1) !, att tidigare 5 och 10 §§ upphévs, att rubrik nir-
mast fore 10 § utgar samr art 3 § och bilagan ska ha féljande lydelse.

Omfattning

1§ Denna forfattning omfattar handlingar vid antagning och utbildning av
studenter enligt hogskoleforordningen (1993:100) och andra forfattningar
som hénvisar till hogskoleforordningen.

Allmdnna rad; Grundliggande foreskrifter om bevarande och gallring av upp-

gifter i antagningsregister respektive studieregister finns i forordningen
(1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid universitet och hogskolor.

2§ Handlingar av tillfillig eller ringa betydelse for myndighetens verk-
samhet far gallras med stod av Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad
(RA-FS 1991:6)* om gallring av handlingar av tillfllig eller ringa betydel-
se.

Allmdnna rad; Avser exempelvis kopior ddr huvudexemplaret forvaras vid
myndigheten och meddelanden av rutinméssig karaktér.

Tillimpningsomrade

3§ Forfattningen giller for

— universitet och hogskolor enligt 1 kap. 1 § forsta stycket hogskole-
forordningen (1993:100),

— sadana organ som avses i 2 kap. 4§ andra stycket, forsta meningen
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), till den del handlin-
garna omfattar verksamhet enligt 1 § denna forfattning och hirror
frdn den verksamhet som avses i bilagan till offentlighets- och
sekretesslagen,

' Andrade RA-FS 2008:3
2 Andrade RA-FS 1997:6
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— Verket for hogskoleservice enligt 1 § forsta stycket, forsta streck-
satsen forordningen (2007:1291) med instruktion for Verket for
hogskoleservice, och

— Rikspolisstyrelsen i tillampliga delar for den utbildning som avses
12 § polisutbildningsférordningen (1999:740).

Bevarande och gallring

4§ Handlingar som enligt dessa foreskrifter inte far gallras ska bevaras i
ursprungligt skick, med det innehall och den form som de hade nir de in-
kom till eller upprittades hos myndigheten.

Allmdnna rad: For att elektroniska handlingar ska betraktas som bevarade i ur-
sprungligt skick ska de kunna presenteras i den form och med det innehall som
dessa hade nir de skapades. Presentationen ska kunna géras upprepade ganger
over tiden.

58§ Upphivd

6 § Handlingar i drenden som Overklagas ska undantas fran gallring.

Gallring och aterlimnande

7 § Handlingar som redovisas i bilaga till dessa foreskrifter far aterlimnas
eller gallras i enlighet med angivna frister i bilagan.

Overforing till annat medium

8§ Handlingar som far gallras enligt 7 § far 6verforas och konverteras till
annat medium for den tid dessa ska bevaras. Efter 6verforing far de ur-
sprungliga handlingarna gallras vid den tidpunkt som myndigheten sjilv
faststéller.

Dokumentation

9§ Myndigheten ska dokumentera hur denna forfattning har tillimpats
och vilka kriterier som legat till grund for myndighetens beslut om gallring.
Framstillning, hantering och vard

Rubriken har utgatt
10§ Upphivd

RA-FS 2007:1

1 Denna forfattning trdder i kraft den 1 juli 2007.
2 Genom denna forfattning upphévs:
— Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 1998:25) om gallring hos Umea
universitet.
— Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2000:43) om gallring och ater-
lamnande av handlingar vid universitet och hogskolor.



— Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2001:51) om gallring och ater-
lamnande av handlingar vid universitet och hogskolor med konst-
nérliga utbildningar.

— Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2001:53) om gallring hos Ver-
ket for hogskoleservice.

3 Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2000:43) om gallring och éterlam-
nande av handlingar vid universitet och hogskolor och Riksarkivets
foreskrifter (RA-MS 2001:51) om gallring och aterlamnande av handlin-
gar vid universitet och hogskolor med konstnirliga utbildningar, far
tillimpas pa handlingar tillkomna t.o.m. juni méanad 2007.

RA-FS 2008:3

1 Denna forfattning trider i kraft den 16 juni 2008.
2 Genom denna forfattning upphévs:
— Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2002:26) om aterlamnande och
gallring hos Rikspolisstyrelsen.
— Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2003:59) om gallring hos Fors-
varshogskolan.
3 Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2003:59) om gallring hos Fors-
varshogskolan, far tillimpas pa handlingar tillkomna t.o.m. december
manad 2007.

RA-FS 2011:2

1 Denna forfattning trider i kraft den 15 december 2011.

2 Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2003:59) om gallring hos Fors-
varshogskolan, far tillimpas pa handlingar tillkomna t.o.m. december
manad 2007.

BJORN JORDELL
Britt-Marie Ostholm
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RA-FS 2011:2 Bilaga

Handlingar som far gallras enligt 7§.

Allmdnna rad: Reglerna i denna bilaga &dr utformade som medgivanden att
gallra, dvs. vissa handlingar far gallras efter en viss tid. Detta innebdr att myn-
digheten kan bevara handlingar for vilka gallring medges.

Handlingar

Bevarande/gallring m.m.

Allminna rad

Antagning

Anmilan med bila-
gor till utbildning
pa grundniva och
avancerad niva

Far gallras 2 ar efter beslut om an-
tagning, om anmilan registrerats i
antagnings- eller studieregister.

For antagen som inte registrerats
i studieregister, exempelvis inre-
sande (utlindsk) student, bor an-
milan med bilagor bevaras.

Anmilan med bila-
gor till utbildning
pa forskarniva

Far gallras 2 ar efter beslut om an-
tagning, om anmilan registrerats i
antagnings- eller studieregister.

For antagen, vars anmélan och
bilagor inte arkiverats av myndig-
heten, bor dessa handlingar samt
tryckta skrifter som saknar full-
stindiga bibliografiska referenser,
bevaras.

Arbetsprover for
utbildning som le-
der till konstnirlig
examen

Far aterlamnas 1 manad efter be-
slut om antagning.

Om den sokande inte begrt ater-
lamnande far arbetsprover gallras 1
manad efter beslut om antagning.

Forekomsten av uppvisade ar-
betsprover bor dokumenteras. Do-
kumentationen bor bevaras i 2 ar
efter beslut om antagning.

Inkomna svarshif-
ten, hogskoleprovet

Far gallras efter utgangen av det
kalenderhalvar som infaller 5 ar ef-
ter provtillfallet.

Inkomna svarshiften pa papper
far gallras tidigast 1 ar efter prov-
tillfallet efter 6verforing till annat
medium.

Regleringen av gallring
efter overforing till annat
medium &r ett undantag
fran 8 §.
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Handlingar

Bevarande/gallring m.m.

Allminna rad

Bidrag m.m.

Handlingari drende
om utbildningsbi-
drag

Far gallras 10 ar efter beslut.
Handlingar i drende som inte be-
viljats far gallras 2 ar efter beslut.
Dokumentation av vilka som
sokt och beviljats bidrag ska beva-
ras.

Handlingari drende
om tilldelning av
internt utlysta med-
el och stipendium

Far gallras 10 ar efter beslut.
Handlingar i drende som inte be-
viljats far gallras 2 ar efter beslut.
Dokumentation av vilka som
sokt och beviljats medel eller sti-
pendium ska bevaras.
Bestdmmelsen omfattar dven an-
sokan fran anstéllda vid universite-
tet och Hogskolor.
Bestdmmelsen avser dock inte
registrerad stiftelse.

Enligt 6 § Riksarkivets
foreskrifter och allmédnna
rad (RA-FS 1999:1) om
gallring Av handlingar i
statliga myndigheters
forskningsverksambhet,
bor ansokan och beslut
om beviljade medel i
forskningsprojekt undan-
tas fran gallring.

Utbildning

Skriftliga provsvar

Far aterlamnas till student efter be-
tygsittning om betyg registrerats i
studieregister.

Provsvar som inte har aterlam-
nats far gallras 2 ar efter betygsitt-
ning.

Ett exemplar av provformulir
ska bevaras.

Om student begir omprovning
av betyg bor provsvar bevaras i 2
ar efter det att provningen slutbe-
handlats.

Handledarrappor-
ter fran verksam-
hetsforlagd utbild-
ning med bilagor

Far gallras 2 ar efter avslutad del-
kurs eller utbildning.

Rapporter far inte gallras om
dessa legat till grund for betygsétt-
ning och betyget inte registrerats i
studieregister.

Studenters rappor-
ter fran praktik eller
verksamhetsfor-
lagd utbildning
med bilagor

Far aterldmnas till studenten efter
avslutad delkurs eller utbildning
efter det att betyg registrerats i stu-
dieregister. Rapporter och bilagor
som inte har aterlamnats far gallras
2 ar efter det att betyget registrerats
iregistret.

Med bilagor avses utla-
tanden fran arbetsplatser
och annan dokumenta-
tion som bildar underlag
till rapporten.

Rapporter fran praktik
eller Verksamhetsforlagd
utbildning som bedéms
ha virde for forskningens
behov, inom eller utom
den egna disciplinen, eller
som beddms vara av all-
méinintresse bor bevaras.
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Handlingar

Bevarande/gallring m.m.

Allminna rad

Uppsatser for 60
hogskolepoéng el-
ler motsvarande ni-
va

Far gallras 5 ar efter betygsdatum
om betyg registrerats i studieregis-
ter.

Uppsatser som bedoms ha ett
virde for forskningens behov,
inom eller utom den egna discipli-
nen, eller som bedoms vara av all-
méinintresse ska bevaras.

For uppsatser pa kurser dir 60
hogskolepoédng utgor den hogsta
nivan ska sarskild stéllning tas till
ett eventuellt bevarande.

Kursvirderingar

Far gallras 2 ar efter att samman-
stdllning upprittats.
Sammanstillning ska bevaras.

Ansokan med bila-
gor om examensbe-
vis eller kursbevis

Far gallras 2 ar efter att examens-
bevis eller kursbevis utfirdats, om
detta registrerats i studieregister,
eller att beslut om avslag fattats.

Examensbevis och kursbevis ska
bevaras.

Studieregister

Underlag for kon-
troll och verifie-
ring av uppgifter i
studieregister.

Handlingar i
drenden enligt hog-
skoleforordningen
omfattas inte av
gallringsmedgivan-
det, som exempel-
vis handlingar i
drenden om tillgo-
dordknande av stu-
dier.

Far gallras vid tidpunkt som fast-
stills av myndigheten.

Vid faststédllandet av tid-
punkt &r det viktigt att
uppméirksamma att hand-
lingarna inte gallras innan
— foreskriven redovis-
ning, bearbetning eller
kontroll har slutforts,

— tidsfrist for revision och
preskription har gatt ut
och

— betydelsen for styrkan-
de av rittigheter och
skyldigheter samt i dv-
rigt fran rittslig syn-
punkt har upphért.
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