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Riksarkivets cirkulir med foreskrifter angiende myndigheternas
bindning av arkivhandlingar

utfardat den 25 mars 1981

Sedan regeringen den 13 oktober 1972 uppdragit &t riksarkivet att tillse, att
bindning av myndigheternas handlingar inte skall medféra stérre kostnader
4n som &dr noddvindigt samt att meddela myndigheterna de ndrmare
anvisningar som behovs for nedbringande av bindningskostnaderna, far
dmbetsverket meddela foljande foreskrifter.

1.

De arkivhandlingar, som inte ar utgallringsbara, skall bindas i den
omfattning varje myndighet anser behovligt av praktiska skil. Viktigare
arkivhandlingar sdsom protokoll, diarier och vissa register till diarier bor
bindas (jfr 118§ 2 mom riksarkivets cirkulir om tillimpningen av
allménna arkivstadgan, SFS 1968:473, dndrat och omtryckt 1979:679).
Bindning ir i vissa fall foreskriven i sirskild ordning.

. Utgallringsbara arkivhandlingar skall inte bindas.
. Arkivhandlingar som inte binds skall férvaras pé sétt som beskrivsi 11 §

2 mom riksarkivets ovannidmnda tillimpningscirkulir (SFS 1979:679).
Vid bindning av arkivhandlingar skall det normala bindningsférfarandet
for volymer upp till maximalt 8 cm:s tjocklek vara stickning i ligg och
spridlimning. Volymer tjockare dn 8 cm, volymer av storre format dn A 4
samt volymer med format liggande A 4 bor handhiftas pa band.

Annat bindningsforfarande dn ovan foreskrivna kan i fdrekommande
fall fa tillampas enligt sdrskilda anvisningar.

. For bindning av arkivhandlingar kravs frén arkivbestdndighetssynpunkt

utprovade och godkidnda material och metoder. Dessa beskrivs i
sdrskilda tekniska foreskrifter som utfirdats av riksarkivet 1981-03-25.
Narmare upplysningar i tekniska frdgor och om utvecklingen pa detta
omrade lamnas av riksarkivet eller av annan arkivmyndighet.

. D4 myndighet lamnar arkivhandlingar till bokbinderi for bindning, skall

tillses att handlingarna ar fria fradn haftklammer, gem m m ovidkom-
mande. Handlingarna skall vara lagda i exakt den ordning, i vilken de
skall bindas, samt vara provisoriskt sammanhéllna i volymer, t ex med
snore. Volymens ryggtext skall anges. For ryggtext kan pappersetikett
anvéndas.

. Nér handlingarna ldmnas for bindning, bor beaktas att de under

bindningstiden skall forvaras under tillfredsstillande skydd (jfr 11 §
8 mom cirkuldret 1979:679).

Det tillkommer myndighet att vid bestéllningen tillse, att arkivmassigt
godkinda metoder tillimpas p& de bokbinderier, som myndigheten
anlitar. Vid osdkerhet bor kontakt tagas med riksarkivet eller i fraga om
regionala och lokala statliga myndigheter det landsarkiv (i Stockholm
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KRFS 1981:1 och Malmé stadsarkiv), till vars distrikt myndigheten hor. I frdga om
myndigheter under férsvarsdepartementet bér rad inhdmtas fran krigs-
arkivet.

9. De bokbinderier eller tillverkare, som vill tillimpa annan bindningstek-
nik 4n de av riksarkivet medgivna eller 6nskar infora nya metoder och
material med hinsyn till den bokbinderitekniska utvecklingen, kan
ans6ka om detta hos riksarkivet. Nya forfaranden bor underkastas
teknisk provning.

10. Detta cirkuldr trider i kraft den 1 juli 1981. Fran samma tidpunkt
upphives riksarkivets cirkulir den 3 oktober 1974 med anvisningar for
myndigheternas bindning av arkivhandlingar.

Sven Lundkvist
Nils Nilsson
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Riksarkivets cirkulir med tekniska foreskrifter betraffande material
och metoder for bindning av arkivhandlingar

utfardat den 25 mars 1981

Hir meddelade foreskrifter kompletterar punkterna 4 och 5 i riksarkivets
cirkuldr den 25 mars 1981 med foreskrifter angdende myndigheternas
bindning av arkivhandlingar.

Allmint sett bor det understrykas, att handlingarnas unika karaktér gor att
speciell hdnsyn maste tas for att garantera deras existens fOr framtiden.
Arkivhandlingarnas format och vikt gor, att man bor striva efter en
kvalitetsmiissigt god bindning. Frdan ekonomisk synpunkt bér man frén borjan
striva efter att fd band vilka tdl normal hantering for tjdnste- och forsknings-
dndamdl, eftersom det stiller sig dyrt att binda om sénderfalina band.

Material

Vid bindning genom stickning i lagg och spridlimning skall laggen stickas med
prima textiltrad. Som limsort bor emulsionslim av mirkena Henkel A32,
Hernia 1161, Svedic 3758 eller lim med motsvarande egenskaper (elasticitet,
modul, utmattning, draghéllfasthet och sprodhet) anvindas. Till ryggning av
bokblocket bor god parkumvdyv anvindas.

Vid héftning pa band skall prima textilband anvéindas.

Som pédrmpapp bor anviandas Schneidlers gra bokpapp eller papp med
motsvarande egenskaper. Parmpappens tjocklek anpassas till bokblockets
volym och vikt.

Som material till bokrygg eller helt dverdrag (helt dverdrag = helband
rekommenderas) bér anvindas prima vdvmaterial sdsom exempelvis svart
buckram motsvarande amerikansk kvalitetsnorm grupp F (Product Standard
PS 9-68 Fabrics for Book Covers, US National Bureau of Standards and US
Department of Commerce) eller Rexine 17 (konstldder). T undantagsfall far
bindning i getskinn (oasis eller motsvarande) féorekomma.

Vid behov av mellanligg inne i en volym anvinds oblekt kraftpapper med
ytvikt ca 125 gram.

For ryggtext kan rekommenderas pappersetiketter.

Bindningssitt
Annat bindningsforfarande dn de i cirkuldret om bindning den 25 mars 1981
(punkt 4) omnamnda kan for arkivhandlingar vara:

1. ”Oversewing”’, d v s en typ av tradhiftning kombinerad med limning av
ryggen.

2. Enkel spridlimning med anvidndande av de emulsionslim som ndmnts
ovan eller lim med motsvarande egenskaper.
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Anm. Framhdllas skall att detta férfarande endast fér tilliimpas under
vissa férutsittningar, t ex med hénsyn till format (enbart A 4 eller A 5),
lag anvindningsfrekvens m m.

Som grund for godkdnnande av “oversewing” och enkel spridlimning
ligger resultaten fran de provningar, som utférts vid Grafiska forskningsla-
boratoriet (rapport D 7473, 1979-08-01).

Hirutdver avses ytterligare metoder kunna tilliggas, allt eftersom detta
blir méjligt till foljd av teknisk utveckling, tillkomsten av nya material m m
(jfr punkt 9 i riksarkivets bindningscirkulér).

Detta cirkulér trider i kraft den 1 juli 1981.

Sven Lundkvist
Nils Nilsson



