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Inspektion av arkivvarden vid Verket for innovation ssystem
(VINNOVA)

Den 6 mars 2014 inspekterade Riksarkivet (RA) aisten vid
VINNOVA. Inspektionen omfattade arkivverksamhetsamtliga delar.

Néarvarande

Fran VINNOVA:

Arkivarie

Projektanstalld, arkivfragor
Chef administrativa enheten
Registrator

IT-chef

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation
Arkivfunktionen ar placerad inom administrativa etén. Det formella

Dnr RA 231-2014/709

arkivansvaret har enhetens chef (beslut 2008-10+2@)svaret ingar ocksa

upphandlingsfragor.

Ansvarsfragan betraffande en strategi for bevataadenyndighetens
elektroniska handlingar finns inte beslutad.

Kunskaper inom myndigheten om vad som styr hargerirav allmanna

handlingar anses finnas dels genom att informaesntill nyanstéllda, dels

genom fortlopande information vid t.ex. nya beslet&reskrifter fran
Riksarkivet.

Det praktiska ansvaret for att bl.a. uppdateravagkiovisningen har
arkivarien.

2. Styrdokument

Myndigheten hanvisar till styrning genom informatitill nyanstéllda samt
genom natverk. En diarie- och dossiéplan styr hiagdt i &renden. Vidare

styrs fragor som ror gallring av allméanna handlingenom ett antal
tillampningsbeslut till Riksarkivets generella galysforeskrifter.
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3. Arkivbildning

Registrering av allmanna handlingar sker fran 2d@ndehanterings-
systemet Platina. Delar av systemet har myndighétélat sjalva.

Tidigare anvandes AHS samt ett egenutvecklat ptiageiteringssystem.
Arenden i myndighetens karnprocesser, bidragsangridénelt digitaliserade
och den digitala akten menar man &r den kompledet fall en handling pa
papper inkommer i drendet skannas den (fr.o.m. RO€IBen pappersakt
skapas. Vid registrering gors da en sarskild nogeoim att vissa handlingar i
arendet ar pa papper, i syfte att halla sammardéatdéar atkomsten till
handlingarna. Rutiner for att rensa akter fran igk@anna handlingar anses
finnas. Avstallning av de pappersakter som bildas sstort arligen.

Rutiner finns for hantering av handlingar inom de sociala medierna.

For hanteringen av ekonomi- och personaladminig&dtandlingar
anvander myndigheten Agresso.

4. Framstallning och hantering av handlingar

Samtliga system vid myndigheten ar i drift, ingat hvstallts. Policy for
back-up menar man finns. En riskanalys genomf620€8. Myndigheten
tillampar systemforvaltningsmodellen PM3. Fragangravveckling av
system och bevarande uppfattades inte inga i nedell

Myndigheten har inte upprattat nagon strategi vasande av de
elektroniska handlingarna enligt Riksarkivets férdser RA-FS 2009:1, 3
kap. 1 8.

Inom myndigheten pagar ett projekt som underteckipgdattade bl.a. ska
arbeta med fragor kring informationssakerhet, ezrgyn av riskanalysen
samt se Over de regler som galler systemdokumentath elektroniskt
bevarande (RA-FS 2009:1 — 2).

Betraffande handlingar pa papper upphandlar mymdéghfran statliga
ramavtal. For aktomslag och arkivboxar anvanderdigireten de
standarder som omnamns i Riksarkivets foreskriftdr allmanna rad om
tekniska krav och certifiering (RA-FS 2006:4, artigenom RA-FS
2012:8).

Vidare har myndigheten ett bestand av digitalaaideh ljudupptagningar i
formatet MPEG-4. Myndigheten bor gora en kontrgllgsbarheten samt vid
overforing till kommande format sékerstalla bevaletn Rutinerna bor tas
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upp i myndighetens strategi for bevarande av edekdka handlingar (RA-
FS 2009:1).

5. Gallring

Myndigheten har dokumenterat tillampningen av Rikis&ts generella
gallringsforeskrifter RA-FS 1991:6 (4ndrade genoAS 1997:6 och RA-
FS 2012:2) for handlingar som ar av tillfallig ellenga betydelse, RA-FS
2013:1 fér handlingar vid upphandling samt RA-F8&6 (andrade genom
RA-FS 2012:9) fér handlingar tillkomna genom lokate- och
personaladministrativ verksamhet. Vidare har batdugarskilt
tillampningsbeslut med stdd av férstnamnda foréskrfor handlingar som
tillkommer inom de s.k. sociala medierna. For rékaypshandlingar saknas
tillampningsdokumentation (RA-FS 2004:3, 8 §, agémnom RA-
FS2012:4).

6. Arkivredovisning

Myndigheten saknar arkivredovisning, med undandagh
arkivbeskrivning som upprattats 2010-07-05. Dockihgen
arkivbeskrivning upprattats i enlighet med Riksaeks foreskrifter om en
verksamhetsbaserad arkivredovisning, RA-FS 2008:4.

| Riksarkivets foreskrifter om arkivredovisning fdtNNOVA, RA-MS
2006:28, har beslutats undantag fran reglernas&®ikivets foreskrifter och
allmanna rad om arkiv hos statliga myndigheter, RA1991:1 (andrad och
omtryckt 1997:4), 6 kap. 7 8. Undantaget inneb&handlingar fran och
med 2001, d. v.s. det aret myndigheten bildadesrettovisas enligt
myndighetens verksamhetsomraden/huvudprocessendféarande arbetas
med att fardigstalla en klassificeringsstrukturré&er kommer en
kartlaggning for redovisning av processerna atbpab.

Funktionskontroll for atersékning av handlingarrdjes utan problem.

7. Arkiviokaler

Myndighetens arkiviokal ar belagen vid kontorsptahett arende 2001 (dnr
RA 231-2001/440) har Riksarkivet medgivit anvandmein av arkiviokalen.
Vid en inspektion Riksarkivet genomforde den 23 &@)8 kontrollerades
inte lokalen, utan h&nvisning gjordes till namndande.

Vid den nu genomfdrda inspektionen tog Riksarkdadtav arkiviokalen.
Myndigheten informerade om att inga férandringartgj sedan 2001. |
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lokalen, som &r oventilerad, konstaterades attadtitnkandes nagot varmt.
Myndigheten bor pabdrja en regelbunden kontroluétemperatur och
relativ luftfuktighet i arkiviokalen, mot bakgrurad/ de krav som stalls i
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om aiddcaler, RA-FS 2013:4, 8
kap., 3 8.

Vidare noterades att hyllornas takplan, dar arkxavglacerats, var i nara
anslutning till taket. | ovan namnda foreskriftkdp., Allmanna rad
framkommer att avstandet bor vara minst 500 mm. ditymet bor harav
kontrollera det nuvarande avstandet mellan hyltatak och om det visar sig
vara mindre &n 500 mm gdra en omflyttning av arkkdrna.

Agneta Mann
1:e arkivarie



