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Inspektion av arkivvarden vid Uppsala universitet, Institutionen

for foretagsekonomi

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid @jgsniversitet,
Institutionen for foretagsekonomi den 15 april 2015

Riksarkivet informerade om att foreliggande inspmkforegatts av en
inspektion vid Universitetsforvaltningen den 15i6p015. Vid det bestket
presenterades aven ett antal faststallda styrdokufiehanteringen av
allmanna handlingar inom hela Uppsala universitet.

Narvarande

Fran Uppsala universitet, Institutionen for forgsekonomi:
Jaan Gruberg, prefekt

Leif Karlsson, kursadministratér, vik. arkivredogte

Inka Ollikainen, personalsamordnare

Kia Kjellén, kurssamordnare (registreringsfunktide)tog delvis

Fran Uppsala universitet, Enheten for informatidgirsbrjning:
Johan Sj6berg, universitetsarkivarie

Fran Riksarkivet:
Agneta Mann, 1:e arkivarie

INSPEKTIONEN
1. Ansvar och organisation

Det formella arkivansvaret vid institutionen haefgkten enligt rektors
delegation.

Ansvaret for det praktiska arbetet med arkivfragdnar arkivredogoraren.

Kurssamordnaren vid institutionen ansvarar forgegringen av allmanna
handlingar.
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Kunskaper inom institutionen om de regler som Btynteringen av allmanna
handlingar anser man finns rent dvergripande, meesavara blandade vad
galler den praktiska hanteringen.

2. Styrdokument

Riksarkivet uppfattade att de styrdokument som @fpgais centralt inom
universitet foljs bl.a. handbok samt bevarande-galhringsplan. Dock
uppfattades att styrdokumenten inte foljs heltrétistallande vad géaller de
handlingar som tillkommer inom forskningsprojekt .

3. Arkivbildning

Institutionen registrerar framst formella allmar@ndlingar som ror
institutionens ledning, t.ex. post till prefektédet myndighetsgemensamma
diarieféringssystemet. Nagon central rutin for ségiring vid institutionen
finns ej oberoende av hur handlingarna inkommepagper eller
elektroniskt t.ex. via e-post. De handlingar somdibrieforda klassificeras
enligt faststalld klassificeringsstruktur, vid mygldeten benamnd diarie-
/dossierplan. Registrerade handlingar skannas mekampletta akten ar
pappersbaserad.

Institutionen registrera &ven handlingar i etttiéemyndighetsgemensamma
system t.ex. handlingar som ror utbildning samsgeal- och
ekonomiadministration m.fl.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Institutionen bestaller skrivmateriel fran intentleen inom
universitetsforvaltningen, dar skrivmateriel inképta statliga ramavtal.

Institutionen hanterar aven handlingar i univetsiteerksamhetsgemensamma
system, dar ansvar for hanteringen ligger pa systsmariga.

Vidare finns vid institutionen en stor samling videch ljudkassetter fran
1970-talet, dar behov finns av att utreda bevar@atleng av materialet.

5. Gallring

Institutionen féljer Riksarkivets generella gallysforeskrifter genom
tillampningsbeslut fran centrala forvaltningen Béande gallring av
handlingar inom stédprocesser samt gallring av lvagpat | kérnprocesser
inom utbildning. Betraffande handlingar inom forsigsprojekt finns, som
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Riksarkivet uppfattade fragan, inga tydliga rutifiaratt prova
bevarande/gallring av dessa handlingar.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning har upprattats dels arkivbeskrgnden 21 mars 2011,
dels arkivforteckning i enlighet med RA-FS 1991ahdr. RA-FS 1997:4
och RA-FS 2012:1), 6 kap.

Arkivforteckningen ar for ett flertal serier uppdedd t.0.m. 2012 dock inte
t.ex. serie E 1, In- och utgaende skrivelser. \&dsaknas i arkivforteckning-
en handlingar inom forskningsprojekt, vilka avessieska ordnas och
fortecknas i institutionens arkivférteckning.

Arkivredovisning i enlighet med den nya verksambaserade
redovisningen (RA-FS 2008:4) har inte inletts. Kammer stod att ges fran
Enheten for informationsférsorjning, Juridiska awilegen inom
Forvaltningen.

7. Arkivlokaler

Riksarkivet gjorde en okular granskning av en ddkal, D116. Lokalen
tycktes fylla de krav som stélls i Riksarkivetsdskrifter RA-FS 2013:4. |
det underlag Uppsala universitet tagit fram 2013k&1rérande statusen pa
myndighetens befintliga arkivlokaler, framkommeapporten att namnda
lokal bedémts som "Gron — far anvandas som arkadlok

Agneta Mann
1:e arkivarie



