% Riksarkivet 16

Inspektionsrapport
Tillsynsavdelningen 2015-04-21 Dnr RA 231-2015/2900
E Berndtsson

Inspektion av arkivvarden vid Uppsala universitet,
Universitetsforvaltningen

Uppsala universitet inspekterades av Riksarkivatde— 16 april 2015.
Utdver inspektionen av den centrala styrningenrkiwaarden vid
Universitetsforvaltningen den 14 april 2015 gjor#esatroll hos sex
institutioner. Inspektionerna avslutades med eterhds
Universitetsforvaltningen for sammanfattning av @afbrda inspektioner.

Inspektionen aviserades i forvag och avsag helsnaksamheten vid
myndigheten utom arkivlokaler, vilka har varit farél for Riksarkivets tidigare
granskning.

Senaste inspektioner 2005, dnr RA 231-2005/106&&@endast arkivredovisning
samt 2008, dnr RA 231-2008/1791, hantering av hagalt rérande
grundutbildning vid utvalda institutioner. Kvarstiéte brister i arkivredovisningen
skulle tas upp i Riksarkivets fortsatta inspekti@rksamhet.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Uppsala universitet/Universitetsforvaltningen:

Jeanette Aulén, universitetsarkivarie

Katarina Bjelke, universitetsdirektor

Hakan Drufve, universitetsarkivarie

Kjell Hognesius, universitetsarkivarie

Jakob Hakansson, chef for Enheten for informatianssfrjning, registratur
och arkiv

Camilla L66w Lundin, bitr. akademiombudsman

Johan Sj6berg, universitetsarkivarie

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie
Agneta Mann, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Det hogsta ansvaret for Uppsala universitets dr&aivrektorn. Avdelningschefer
inom Universitetsforvaltningen ansvarar for hamtgrav allménna handlingar inom
sina organisationer. Det centrala arkivansvarenitiniversitetsforvaltningen ar
inte formaliserat. Enligt rektors beskrivning aefaktuppdraget beslutat 2004 och
kompletterat 2009, dnr UFV 2009/7, ar prefektemsvariga for hantering av
allmanna handlingar inom sina institutioner.
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Arkivfunktionen ar samlad vid Enheten for infornwatsforsorjning, registratur och
arkiv som ingar i Juridiska avdelningen vid Univasforvaltningen. Enheten
ansvarar for bl.a. diarieféring, arkivering ochlgagy av universitetets
gemensamma handlingar. Enheten har radgivandearddivfragor inom hela
myndigheten och bidrar aven praktiskt med upprétaav arkivredovisning for
institutioner och enheter.

Ansvaret for bevarande av digital information viditersitetsforvaltningen ar
uppdelat mellan systemansvariga och olika funktiomstitutioner ansvarar for
lokala IT-system som kan vara aktuella i deraskinrgysverksamhet.
Ansvarsfragan &ar inte formaliserad.

Enheten for upphandling och inkdp vid Universitétsaltningen ansvarar for bl.a.
upphandling av skrivmateriel. Intendenturomradeholika campus foljer statliga
ramauvtal for inkdp av papper.

Det pagar en del interna projekt om bl.a. aktisibeserat arbetssatt samt om lagring
av forskningsdata som kan pa sikt forandra hargerirav allméanna handlingar vid
universitetet. Ytterligare forandringsfaktor ar lyeg av ett nytt forvaltningshus
inkluderande arkivlokaler i Uppsala, Kv. Plantskofar Universitetsforvaltningen,
vilket kommer att vara inflyttningsklart om ett .

2. Styrdokument

Uppsala universitet har flera styrdokument, darillan handbok fran 2013 for
hantering av allmanna handlingar vid universitetgken beror bl.a.
offentlighetsprincipen, allmanna handlingar, sedsstinom hégskolan, datafragor
och arkivering.

For registrering och arkivering av handlingar ardgifran den 1 januari 2013 en for
hela myndigheten gemensam diarie-/dossierplan oktirdenthanteringsplan som
bada ar kopplade till klassificeringsstruktur. Kdiseringsstrukturen beskriver
universitetets verksamhet pa en detaljerad nivéniati fatal Gvergripande
omraden.

Forskningshandlingar vid universitetet hanteraggeBlevarande- och gallringsplan
for forskningsmaterial 2003.

For inférande av verksamhetsbaserad arkivredowgsimms utbver beslut aven en
arbetsplan for avslutande av institutionsarkiv skathiund for verksamhetsbaserad
arkivredovisning 2014.

Dokumenten éar tillangliga via bl.a. Medarbetarpleneoch uppdateras
kontinuerligt.
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3. Arkivbildning

Uppsala universitet &r uppdelat i ett flertal abkigare; Kansliarkivet,
Rantkammararkivet, nio fakultetsarkiv och dver Iiitutionsarkiv. En del arkiv
ar avslutade i samband med interna omorganisatigerem aren. Fran den 1 juli
2013 ar Hogskolan pa Gotland en del av Uppsalaeusitet. Arkivbildningsfragan
for Campus Gotland hanteras pa samma satt sonmdida @ampusomraden
tillhérande universitetet.

For registrering av allmanna handlingar vid Uppsalaversitet anvands ett
gemensamt IT-baserat diarieféringssystem. Myndaigetentrala diarium fors vid
Universitetsforvaltningen. Diarieforda handlingaagas i pappersform och fran
2010 aven elektroniskt. E-post ar kopplad till diiringssystemet. Institutioner
och enheter diariefér handlingar i samma diariefssystem och forvarar sjélva
sina handlingar.

Uppsala universitet anvander s.k. sociala medier imga arenden hanteras dar.

Vid universitetet anvands bade MedarbetarportaténSiudentportalen. Det pagar
dversyn av status pa allméanna handlingar i portaler

Allmanna handlingar rérande universitetets karnsankhet, daribland
studentdokumentation och kursdokumentation, reggesroch hanteras i flera
IT-system. Aven fér ekonomi- och personaladmintateahandlingar anvands
centrala IT-system.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Uppsala universitet hanterar handlingar pa pappléegteRiksarkivets tekniska krav,
RA-FS 2006:4 (&ndrade genom RA-FS 2012:8).

For avstallda handlingar anvands arkivboxar ochisl@ktomslag. Arkivboxarna &ar
markta med myndighetens namn och en unik iderkteplad till myndighetens
arkivforteckning enligt Riksarkivets foreskriftecto allmanna rad om handlingar
pa papper, RA-FS 2006:1 (andrade genom RA-FS 2DN2igsa protokoll binds in
enligt Riksarkivets tekniska krav.

Uppsala universitet hanterar elektroniska handlindg@ribland databaser och
register, strukturerade dokument, e-post och welbbsVissa elektroniska
handlingar éverfors till ett sarskilt system fovbeande. Det pagar utveckling av
e-arkivtjanster vilka erbjuder institutionerna @htralt lagra bl.a. forskningsdata.

Universitetet anvander pm3 som forvaltningsstyraimgdell vid férvaltning av
IT-baserade system. Forvaltningsstyrningsmodeliédjer bl.a. arliga
forvaltningsplaner och IT-strategier.
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Myndigheten har utarbetat dvergripande riktling@r ihnformationssékerhet,
dnr UFV 2010/424. Arbetet med informationssakep&gar kontinuerligt.
Senast faststallt av sdkerhetschefen ar Riskanmalyseformationssystem,
dnr UFV 2015/322.

Overgripande riktlinjer inom IT-omradet faststzlg universitetsdirektoren.
IT-chefen ansvarar for att dessa uppdateras samssféller riktlinjer pa detaljerad
niva. De senaste riktlinjerna omfattar produktidgtissng av IT-system for central
anvandning vid Uppsala universitet, dnr UFV 201Z/M.1Sarskilda riktlinjer finns
for elektronisk dokument- och &rendehantering viiph&hla universitet.

| hanteringen saknas dokumentation av elektroriskallingar som kan knytas till
eller integreras med myndighetens Gvergripandénj&t inom IT-omradet och
myndighetens arkivredovisning enligt Riksarkiveisekkrifter, RA-FS 2009:1,

5 kap.

5. Gallring

Uppsala universitet har inga gallringsféreskritteslutade i lag eller férordning
for personuppgiftsbehandling eller for sarskildadiangar i verksamheten.

Universitetet har dokumenterat tillampningen avdarkivets generella
gallringsforeskrifter for handlingar av tillfalligller ringa betydelse inkluderat
handlingar i sociala medier, RA-FS 1991:6 (&ndgelsom RA-FS 1997:6 och
RA-FS 2012:2), rakenskapshandlingar, RA-FS 200dn8iiade genom RA-FS
2012:4) samt forskningshandlingar enligt Riksarisvéreskrifter, RA-FS 1999:1
(&ndrade genom RA-FS 2002:1).

Bevarande- och gallringsplan for handlingar somkeppmer vid upphandling ar
faststalld 2006, dnr 2006/325 och ar kopplad tiksarkivets aldre foreskrifter pa
omradet som nu ar ersatta med Riksarkivets fofeskdch allmanna rad om
gallring och aterlamnande av handlingar vid uppliagdRA-FS 2013:1

Uppsala universitet har inte dokumenterat tillamgen av Riksarkivets
foreskrifter och allmanna rad om gallring av hangéir tillkomna inom I6ne- och
personaladministrativ verksamhet, RA-FS 2006:5 r@ehel genom RA-FS 2012:9).

Bevarande- och gallringsplan for institutioner eti@otsvarande innehaller
anvisningar for registrering, arkivering och galgiav allméanna handlingar. Planen
bygger pa bl.a. generella gallringsforeskrifter &iksarkivets foreskrifter om
gallring vid universitet och hégskolor.

Gallringen verkstalls enligt géllande foreskriftesh myndighetens
tillampningsbeslut.
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6. Arkivredovisning

Uppsala universitet har upprattat en arkivbeskngrenligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:1 (andrade genom RA-FS7199RA-FS 2008:4 och
RA-FS 2012:1). Varje arkivbildare har en separkivleskrivning.

Universitetsforvaltningens arkiv ar ordnat och éaknat i tva delar, Kansliarkivet
och Rantkammararkivet, enligt Riksarkivets forefs&riRA-FS 1991:1 (andrade
genom RA-FS 1997:4, RA-FS 2008:4 och RA-FS 2012:1).

Arkiven ar fortecknade enligt det allmanna arkivetlat i férteckningsprogrammet
Visual Arkiv. Arkivforteckningarna ar inte avslutador samtliga handlingar,
inkluderat elektroniska handlingar, som tillkomdite den 1 januari 2013.

Uppsala universitet har annu inte upprattat envéiikieckning for handlingar fran
den 1 januari 2013 enligt Riksarkivets foreskriffRA-FS 2008:4. Myndigheten har
dock beslutat en klassificeringsstruktur att gfilm den 1 januari 2013, enligt
Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2008:4, 6 kap. Pgocessbeskrivningar omfattar
karnverksamheten och ar kopplade till klassifiagsstrukturen enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 2008:4, 6 kap. 15 8.

Det pagar arbete med avslutande av institutionsadt inférande av
verksamhetsbaserad arkivredovisning. Vid sammanifigen av genomforda
inspektioner den 16 april 2015 presenterades fililsdag fran universitetet pa hur
nya arkivforteckningar kan utformas enligt Riksagks foreskrifter, RA-FS
2008:4.

Funktionskontroll avseende mgjligheten att foljpéeende fran diariet via
arkivredovisning till aktuell volym i arkivet gendérdes utan problem.

7. Arkivlokaler

Universitetsforvaltningens arkiv forvaras i arkikéder i Universitetshuset och i
Carolina Rediviva.

Uppsala universitet bygger ett nytt férvaltningsimiduderande arkiviokaler i
Uppsala, Kv. Plantskolan. Arkiviokalen kommer aithdera som ett centralarkiv for
universitetet med accessionsutrymme for institgokiv. Samrad i arendet har
skett, dnr RA 231-2012/5587. Riksarkivet har gerforaskrifter RA-MS 2015:3
beviljat undantag fran féreskrifter och allmannd o arkiviokaler, RA-FS

2013:4.

Uppsala universitet har under 2010 och 2013, dri¥ BB09/267, kartlagt sina
arkivlokaler med utgangspunkt i Riksarkivets forifssr om arkiviokaler och infor
bl.a. den planerade nybyggnaden. Slutsatsen k@@ arkivlokaler, av 33
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undersokta, inte uppfyller Riksarkivets krav octeikan anvandas for forvaring av
arkiv samt att 2 arkivlokaler ar i behov av enklatgarder.

Stockholm den 21 april 2015

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



